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1 GEMENSAMMA BESTAMMELSER

Det som sags i detta reglemente géller alla ndmnder och kommunstyrelsens
utskott i Sala kommun, om inte annat anges i det namndspecifika reglementet.
Detta galler med undantag for 6verférmyndaren, som féljer ett eget sarskilt
reglemente. Med ndmnd avses dven kommunstyrelsen om annat ej ar
specificerat.

1.1 Namndernas sammansattning

Kommunens nimnder indelas i fem verksamhetsomraden och bestar av foljande
antal ledamoter och ersattare.

Ndmnd Ledamdter  Ersdttare
Kommunstyrelsen (KS) 13 13
Skolndmnden 7 7

Social- och arbetsmarknadsndmnden 7 7

Aldre- och omsorgsnimnden 7 7

Bygg- och miljdondmnden (BMN) 5 5

Kultur- och fritidsndmnden (KFN) 5 5
Valndmnden (VN) 5 5
Krisledningsndmnden 5 5

Utoéver ndmnderna finns under kommunstyrelsen utskott; kommunstyrelsens
ledningsutskott (KSLU) och arbetsgivardelegationen (AG).

Bland ledaméterna valjer kommunfullméktige en ordférande, en vice ordférande
och en andre vice ordférande till nAmndernas presidium. Ordférande i
kommunstyrelsens ar tillika kommunalrdd och andre vice ordforande i
kommunstyrelsen ar tillika oppositionsrdd.

1.2 Ordforanden

Det aligger ordféranden
1 attleda nimndens arbete och sammantraden,
2 att kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3 attinfor sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,
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4 attse till att fairdigberedda drenden snarast behandlas i namnden, samt

5 att bevaka att ndmndens beslut verkstalls.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordforande, tillika kommunalradet, att
under kommunstyrelsen;

1 ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,

2  med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta
initiativ i dessa fragor,

3 framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga nimnder
och kommunfullméaktige samt

4 representera kommunen/kommunstyrelsens vid uppvaktningar hos
myndigheter, konferenser och sammantraden, om ndimnden inte bestimt
annat.

1.3 Namndsansvar, samverkan mellan nimnderna och
rapporteringsskyldighet

Ndmnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja vad som anges i
lag eller annan forfattning. De ska ocksa folja det kommunfullméktige - i detta
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut - har bestamt att
namnderna ska fullgéra, samt verka for att faststillda mal uppnas och i 6vrigt
folja givna uppdrag och angivna riktlinjer, policys eller andra beslutade
dokument. Det dr nimndernas ansvar att dess organisation ar tydlig och
dndamalsenlig.

Namnderna ska arbeta for langsiktig, ekonomisk, social och miljomassig hallbar
utveckling.

Namnderna ska i sin verksamhet och i beslut dven folja den évergripande
checklista som antagits avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet och
de Horisontella principerna.

Namnderna ska kontinuerlig f6lja upp sin verksamhet och vid behov, till
kommunfullmaktige och/eller kommunstyrelsen, rapportera hur ndmndens
verksamheter och ekonomi utvecklas. De ska dven informera om verksamheten
och ndmndens arbete till allmédnheten.

Namnderna ska verka for en samverkan mellan nimnderna for att gemensamt na
kommunens 6vergripande mal.

Ndmnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste man
fran samtliga ndmnder erhalla den information och det underlag de behover i sin
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verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken
sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med civilsamhillet, det vill sdga foreningar och
organisationer, nar dessa ar sarskilt beréorda. NAmnderna beslutar om formerna
for samradet.

Namnderna ansvarar inom sina ansvarsomraden for:

att uppratthalla langsiktig planering och strategisk utveckling sa att
verksamheten skots pa ett andamalsenligt och fran ekonomisk synpunkt
tillfredstallande satt,

att interna kontrollen inklusive uppfdljning, utvardering och
kvalitetsarbete ar tillracklig, foljs och sker kontinuerligt,

att med uppmarksamhet folja den allmdnna utvecklingen inom ndmndens
ansvarsomrade,

att bereda/utarbeta forslag till program, taxor och andra drenden som ska
faststéllas av kommunfullmaéktige,

att kommunfullmaktiges beslut verkstalls, om kommunfullméktige inte
beslutat annat,

att till kommunstyrelsen yttra sig 6ver forslag, framstdllningar och
motioner etc. samt fullgora de dvriga uppgifter som kommunfullmaktige
delegerar till nimnderna och i samband med detta vid behov samrada
med 6vriga berérda ndmnder,

att anta delegationsordningar och halla dessa dels aktuella, dels
utformade sa att en effektiv arendehantering uppnas,

att styrprocessen Sala kommuns ekonomi och verksamhetsstyrning for
verksamhetsdret foljs,

att rakenskaperna ar rattvisande,
att budgeten fran kommunfullmaktige inte 6verskrids,
att det systematiska arbetsmiljoarbetet foljs.

Ndmnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

[ det ndmndspecifika reglementet anges ndimndernas 6vriga specifika uppgifter.
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1.4 Behandling av personuppgifter

Namnderna ar ansvariga for de personregister och de personuppgifts-
behandlingar som ndmnden for i sin verksamhet och forfogar éver, i enlighet med
gallande personuppgifts-, dataskydds- och integritetsskyddande lagstiftning samt
registerlagstiftning.

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som
ar gemensamma for hela kommunen. Kommunstyrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
kommunfullmaktige samt hos kommunfullméaktigeberedningar.

Namnderna ska utse dataskyddsombud.

1.5 Arkivmyndighet och namndernas arkiv

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet for kommunen enligt arkivlagen
(1990:782).

Namnderna ansvarar for att namndernas nararkiv vardas och forvaras enligt
arkivlagen, kommunens uppréattade riktlinjer och arkivmyndighetens
anvisningar.

Narmare foreskrifter om arkivvard finns i Riktlinje for hantering av arkiv.
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2 NAMNDERNAS ARBETSFORM

2.1 Val

Ledamoterna och ersattarna i nimnderna valjs av kommunfullméktige for fyra ar,
raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av kommunfullmaktige
har hallits i hela landet.

[ kommunstyrelsen forrattas val av ledamoter, ersattare, ombud eller andra
representanter i de utskott, rad, intressefdreningar och samradsgrupper som
kommunen har intresse i.

2.2 Presidium

Kommunfullméktige véljer bland ledaméterna i nimnden en ordfdrande, en vice
ordférande samt en andre vice ordforande, att tjanstgora den tid, for vilken de
blivit valda som ledamoéter i ndimnden. Tillsammans utgér de namndens
presidium.

Ordférande i kommunstyrelsens ar tillika kommunalrdd och andre vice
ordférande i kommunstyrelsen ar oppositionsrdd.

2.3 Interimsordférande, dlderspresident
Den som har varit ledamot i ndmnden langst tid ar dlderspresident.

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den till ldern
aldste av dem vara alderspresident.

2.4 Fyllnadsval till presidiet med mera

Om ordférande eller ndgon av vice ordférande avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost bor kommunfullméaktige sa snart det kan ske, vdlja en annan
ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Detta galler
dven ledamoter och ersattare.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Fyllnadsval fér ledamoter, ersattare, ombud eller andra representanter i de
utskott, rad, intresseféreningar och samradsgrupper som kommunen har
intresse i, forrattas av kommunstyrelsen.
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2.5 Avsagelse samt upphorande av uppdraget

En fortroendevald som 6nskar avsiga sig sitt uppdrag ska lamna in en skriftlig
avsagelse som anger vilket eller vilka uppdrag som ska avslutas och fran vilket
datum. Avsigelsen lamnas in till kommunens administrativa enhet. Avsiagelsen
behandlas vid ndstkommande kommunfullméaktige sammantrade.

Om en fortroendevald som valts av kommunfullméktige upphor att vara valbar
upphor uppdraget vid nasta kommunfullmaktigesammantrade om inte
kommunfullmaktige, efter ansokan, beslutar att den fértroendevalde far ha kvar
sitt uppdrag under aterstoden av mandattiden. En sddan ansokan ska vara
skriftlig och innehalla skilen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i sa
god tid att den hinner behandlas av kommunfullmaktige innan uppdraget
upphor. Ansokan lamnas in till kommunens administrativa enhet.

2.6 Utskott

Enligt kommunallagen far kommunfullméktige bestimma att en nimnd ska ha ett
eller flera utskott. Varje nimnd kan darutover sjalv besluta om eventuellt utskott.

Arbetsform och sammantraden féljer nAmndernas férutom att:

Sammantraden ska ocksa héllas nar ordforande anser att det behovs eller
nar minst tre ledamoter begar det.

Utskottet fa handldgga drenden bara niar mer dn halften av ledaméterna ar
ndrvarande.

Arenden som utskottet sjilvstindigt ska handligga enligt faststilld
delegationsordning ska hanskjutas till ndmnd fér avgérande om minst tva
ledamoter i utskottet begar det.

2.7 Delegering av arenden inom en namnd

Ndmnderna far uppdra at presidium, utskott, ledamot, ersattare eller
tjansteperson anstdlld hos kommunen, att besluta pa nimndens vagnar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden.

Det gar inte att delegera till en grupp anstéllda eller till en grupp bestdende av
anstallda och fortroendevalda eller en grupp av fortroendevalda som inte utgor
ett utskott eller till anstalld i kommunalt foretag.

Namnderna lamnar delegeringsuppdrag genom sarskilt beslut eller genom att
fatta beslut om en delegeringsordning dar beslutanderatten i olika drenden
overfors till delegater. Det bor ocksa vara klart, genom delegeringsordningen
eller pa annat satt, vem som gar in i en delegats stille vid delegatens franvaro.
Ndmnderna beslutar sjdlva i vilka drenden eller drendegrupper beslutanderatten
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ska delegeras. Rackvidden for en nimnds delegeringsbefogenhet framgar av 6
kap 38 § kommunallagen.

Beslut, som fattas med stod av delegation, ska anmalas till nAmnden som
bestdmmer i vilken ordning detta ska ske.

I foljande slag av arenden far beslutanderatten inte delegeras:

arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

framstallningar eller yttrande till kommunfullmaktige liksom yttrande
med anledning av att beslut av ndimnden i dess helhet eller av
kommunfullméaktige har 6verklagats,

drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om det ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

drenden som vackts genom medborgarférslag som ar av strategisk
karaktar,

ovriga drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Arenden, dir beslutanderitten har getts till en delegat, ska 6verlamnas till
namnden for avgorande, om sarskilda skal for detta finns.

Namnderna far delegera beslutanderétten till ordféranden eller annan ledamot i
namnden i bradskande drenden, dir ndmndens avgorande inte kan avvaktas.

Kommundirektor/forvaltningschef eller annan tjansteperson som fatt
delegationsratt far i sin tur delegera beslutanderatten at en tjdnsteperson
anstilld inom kommunen om vidaredelegation framgar av delegationsordningen.

Vid handlaggning av drende med stod av delegerad beslutanderatt giller i
tillampliga delar vad som ar foreskrivet i kommunallagen for ndmndbeslut.

Namnderna far besluta att vissa delegerade beslut inte beh6ver anmalas till
namnden. Sddana beslut ska protokollféras sarskilt och tillkdnnages pa
kommunens digitala anslagstavla. Bradskande beslut enligt 6 kap 39 §
kommunallagen maste dock alltid anmalas till nimndens ndsta sammantrade.

2.8 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av respektive ndmnd, ska
undertecknas av ordforanden, eller vid forfall for denne av vice ordforande och
for kommunstyrelsen kontrasigneras av tjansteperson som ndmnden bestimmer.

[ 6vrigt bestimmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar enligt
delegationsordningen.
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2.9 Processbehorighet - talan i mal och drenden

Ndmnderna far sjilva eller genom ombud féra kommunens talan i mal och
arenden inom sitt verksamhetsomrade. De far dven traffa bindande
overenskommelser i den man éverenskommelsen inte innebar utvidgning eller
avsevard forandring av ndmndens verksamhet i forhallande till
kommunfullmaktiges faststiallda mal och planer.

Kommunstyrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal
och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av kommunfullmaktige. Detta galler ocksa mal dar nagon
har begart laglighetsprovning av kommunfullmaktiges beslut, om inte
kommunfullméktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

2.10  Medborgarforslag

Medborgarforslag av strategisk karaktdr, som kommunfullmaktige dverlatit till
kommunstyrelsen for beredning, ska om mojligt beredas sa att
kommunfullmiktige kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vacktes.

Medborgarforslag av verkstdllighetskaraktdr, som kommunfullmaktiges
ordforande, i samrad med vice ordférande, dverlatit till berérd namnd for
hantering och darmed dverlatit beslutanderatten till kommunstyrelsen eller en
annan ndmnd, ska hanteras skyndsamt och verkstallas nar detta ar maéjligt.

Namnderna ska fortlopande informera kommunfullmaktige om de beslut som
fattats i anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen och évriga nimnder ska tva ganger per ar redovisa de
medborgarforslag som inte har beretts fardigt samt redovisa verkstéllande av
medborgarforslag. Redovisningen ska goras pa kommunfullmaktiges ordinarie
sammantradden i april och oktober.

2.11  Samverkan och férhandling

Ndmnderna ansvarar for att f6lja samverkansavtal. Lag om medbestdimmande i
arbetslivet (1976:580), arbetsmiljélagen (1977:1160) och lagen om facklig
fortroendemans stillning pd arbetsplatsen (1974:358) utgor den rattsliga
grunden for samverkanssystemet.

Hantering av tvisteférhandling och ratten att traffa kollektivavtal ankommer pa
kommunstyrelsen.
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2.12  Administrativa regler

Namnderna ansvarar for att administrationen av dess verksamhet i alla
avseenden fullt ut motsvarar de krav som kommer till uttryck i det
offentligrattsliga regelverk som framgar bland annat av kommunallagen
(2017:725), férvaltningslagen (2017:900), lagen om kommunal bokféring och
redovisning (2018:597), tryckfrihetsférordningen (1949:105), offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), arkiviagen (1990:782) gillande personuppgifts-,
dataskydds- och integritetsskyddande lagstiftning samt registerlagstiftning.

2.13  Slutlig beslutsinstans

Kommunstyrelsen ska fatta det slutliga beslutet i d&renden dar flera ndamnder ar
oense.
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3 NAMNDERNAS SAMMANTRADESFORM

3.1 Tid for sammantrade
Ndmnden sammantrider pa den dag och tid som nimnden bestimmer.

Namnden beslutar om huruvida sammantraden i namnden ska vara 6ppna for
allmanheten.

3.2 Extra sammantrade

Om presidiet eller minst en tredjedel av nimndens ledaméter begar det, eller om
ordféranden anser att det behovs, ska ett extra sammantrade hallas. En begéran
om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Sammantradet halls pa den tid som ordféranden bestimmer, efter samrad med
vice ordféranden.

3.3 Andring av sammantradesdag och tid for sammantride

Om det foreligger sarskilda skal, far ordféranden, efter samrad med vice
ordféranden, stilla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska dndras, later ordféranden snarast underratta varje
ledamot och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages
pa kommunens digitala anslagstavla.

3.4 Plats for sammantrade

Namnden sammantrader i den lokal som ordférande bestammer, efter samrad
med vice ordforanden.

3.5 Deltagande pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast d4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.
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Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tvd arbetsdagar i forvag anmaéla
detta till nimndsekreteraren. Ordféranden far medge dispens fran denna
tidsgrans samt avgor om narvaro far ske pa distans.

Ndmnden far bestimma vad som niarmare ska gilla om deltagande pa distans i
sammantraden.

3.6 Kallelse och tillkannagivande av sammantrade
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantriadet och om de
drenden som ska behandlas.

Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantrade fem arbetsdagar fore
sammantriadesdagen. Detta sker digitalt eller, for den ledamot/ersattare som sa
begir med motivering for detta, via landpost.

Ndmndens sammantraden ska ocksa tillkdnnages pa kommunens digitala
anslagstavla fem arbetsdagar fore sammantriadesdagen. Om sammantridet ar sa
bradskande att det inte hinner tillkdnnages i vanligt ordning ska detta
tillkdnnages pa anslagstavlan senast vardagen nirmast sammantriadesdagen.

3.7 Arenden och handlingar till sammantridet

Ordforanden bestimmer ndar nimnden ska behandla ett arende, om inte annat
foljer av lag.

Utskotts, 6vriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i kallelsen bor tillstdllas varje ledamot och ersittare fore
sammantradet. Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6évriga handlingar
ska tillstdllas ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Kallelse med handlingar publiceras pa kommunens hemsida och i Netpublicator
(ledamoternas digitala kommunikationskanal). Detta galler med vissa undantag
for de namnder som behandlar drenden som roér myndighetsutévning mot
enskild.

Bygg- och miljondmndens handlingar distribueras endast via Netpublicator till
ledamoter och ersattare i namnden.

Handlingar till Social- och arbetsmarknadsnamndens utskott distribueras endast
till de ledamoter som ar beslutande vid sammantriadet. Sammantradet inleds med
att ledamoterna far inlasningstid av arendena, och direkt efter sammantradet
forstors handlingarna.
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Handlingar i individirenden rérande myndighetsutévning inom Aldre- och
omsorgsniamnden distribueras endast till de ledaméter som ar beslutande vid
sammantradet. Sammantradet inleds med att ledamoéterna far inlasningstid av
arendena, och direkt efter sammantradet forstérs handlingarna.

3.8 Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade

Om ndmnden inte hinner slutféra ett ssmmantrdde pa den utsatta
sammantriadesdagen, kan ndmnden besluta att férldnga tiden for sammantradet.

Ndamnden kan ocksé besluta att avbryta sammantradet och att hélla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett
sadant fall beslutar nimnden genast nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om namnden beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantrddet pa vanligt satt. Om
sammantradet ska fortsdtta inom en vecka, behover nagot tillkdnnagivande inte
utfardas. I ett sddant fall later ordféranden dock underratta de ledamoter och
ersdttare som inte dr narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet.

3.9 Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett helt sammantrade elleri en del av ett
sammantride ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare samt till sin
gruppledare eller vice gruppledare, som underrittar den ersittare som star i tur
att tjanstgora.

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som
ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den
som varit ledamot i styrelsen/ndmnden langst tid. Om flera ledamoter har lika
lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersattare
for ordféranden. Ersattaren ska skota ordférandens samtliga uppgifter.

Om en ledamot utan foregdende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller
hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgaende sammantrade,
kallar ordféranden in den ersittare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.
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Ledamot dr skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjdnstgoring. Detta giller dven ersattare.

Ordféranden bestimmer ndr en ledamot eller en ersattare ska trada in och
tjdnstgora under ett pagdende sammantriade. En ledamot som instéller sig under
pagaende sammantrdde har ratt att tjdnstgora dven om en ersittare har trattin i
ledamotens stélle. Endast om det foreligger synnerligen sarskilda skal for det far
intrade ske under pagaende handlaggning av ett drende.

3.10  Jav och avbruten tjanstgoring

En ledamot eller ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
drende far ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

Ledamot som avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet.

3.11  Upprop

En uppropslista som visar de ledamoéter och ersittare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantradet.

[ borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska
ocksa ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och
ndr ordféranden anser att det behovs.

En ledamot eller ersattare som infinner sig efter narvaroregistreringen eller som
ldamnar sammantradet fore dess avslut ska anmala detta till sekreteraren.

3.12  Protokolljusterare

Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan upprop har skett valjer nimnden en ledamot att tillsammans med
ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall
bitrdda ordforanden vid rostsammanrakningar.

3.13  Turordning for handlaggning av drendena

Namnden behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet. Ordférande kan dock besluta om dndrad turordning for ett
eller flera drenden.
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Om det tillkommit ett drende som inte finns med i kallelsen bestimmer
ordféranden nar under ett sammantrade detta drende ska behandlas.

Namnden far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantradet.

3.14 Yttranderitt och narvaroratt

Kommunalradet och oppositionsradet har ritt att narvara vid naimndernas
sammantrdaden och delta i 6verlaggningarna, men inte i beslutet. Narvaroratten
galler inte d&renden som rér myndighetsutdvning mot enskild.

Namnden far darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av
kommunstyrelsen ratt att narvara. Narvaroratten galler inte drenden som ror
myndighetsutévning mot enskild.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersattare i nimnden att narvara vid ett sammantrade med namnden for att lamna
upplysningar. Narvaroratten galler inte drenden som rér myndighetsutévning
mot enskild. Aven en anstilld i kommunen eller sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overlaggningarna.

Ersattare som inte tjanstgor far narvara vid namndens sammantrade och har ratt
att delta i 6verlaggningen, men inte i beslutet.

Representanter for partier som ar representerade i kommunfullmaktige, men
inte getts en ordinarie eller ersattarplats i kommunstyrelsen och
kommunstyrelsens ledningsutskott, har insynsplats, sa kallad sarskild
narvaroratt. De har ratten att narvara vid namndens sammantrade och ratt att
delta i 6verlaggningen men inte ratt att delta i beslutet. Narvaroratten galler inte
drenden som ror myndighetsutdvning mot enskild.

For social- och arbetsmarknadsnamndens utskott giller att ersittare som inte
tjdnstgor inte har narvaroratt. Detta av hansyn till rattssdkerheten och den
enskilde individens intresse av personlig integritet.

3.15  Talarordning och ordning vid sammantradena

Den som har ratt att delta i namndens overlaggningar far ordet i den ordning hen
har anmalt sig till presidiet och har blivit uppropad.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran damnet och inte rattar sig efter
tillsdgelse av ordféranden far ordféranden ta ordet fran talaren.
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Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte rattar sig efter
tillsdgelse. Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden
ajournera eller upplosa sammantradet.

3.16 Yrkanden

Nar ndmnden har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar
att de har uppfattats korrekt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras eller laggas till, om inte ndmnden beslutar medge det enhalligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande lamna det skriftligt.

3.17  Deltagande i beslut

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation (nir ett beslut fattas utan omrdéstning).

3.18  Omrostningar

Nar omrdstningar genomfors, bitrdds ordféranden av den ledamot som har
utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan, ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdéstningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett klubbslag.
darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny
omrostning genomforas omedelbart.

3.19  Justering av protokoll

Protokollet ska justeras senast fjorton dagar efter ssmmantradet pa det sitt som
ndmnden har bestamt. Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Ndamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.
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Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett
sammantrade, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av forhandlingarna som hen har lett.

3.20 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore
den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet. Motsvarande galler
vid omedelbar justering.

3.21  Expediering och publicering

Utdrag ur protokollet ska tillstidllas de nimnder, andra organ och personer som
berors av besluten i protokollet.

Tillkdnnagivande av justering av namndens protokoll pd kommunens digitala
anslagstavla ska ske senast andra dagen efter det att protokollet har justerats.
Harutover ska hela protokollet publiceras pa kommunens hemsida i den
utstrackning hinder ej méter pa grund av lag eller annan forfattning.

3.22 Delgivningsmottagare

Delgivning med respektive namnder sker med ordféranden, kommundirektor,
forvaltningschef, kommunjurist eller annan tjansteperson/anstélld inom
kommunen som ndmnden beslutar.
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4 NAMNDSPECIFIKA REGLEMENTEN

4.1 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen ansvarar, utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen i
kommunallagen (2017:725) eller annan relevant lagstiftning, for all verksamhet
som inte faller underskolndmnden, social- och arbetsmarknadsndmnden,aldre-
och omsorgsndmnden, bygg- och miljondmnden, kultur- och fritidsndmnden,
valndmnden eller 6verférmyndaren.

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Den har
ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska
stallning och ska leda och samordna férvaltningen av kommunens
angelagenheter och ha uppsikt 6ver 6évriga ndmnders och eventuella
gemensamma ndmnders verksamhet (ledningsfunktion). Kommunstyrelsen ska
ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foéretag, bolag,
stiftelser, foreningar och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en
samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument for
kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen har uppsiktsplikt 6ver ekonomi och finanser samt ansvarar for
att den kommunala verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som kommunfullméktige bestamt, att lagar och férordningar f6ljs och att medlen
anvands pa ett andamalsenligt sitt sa att god ekonomisk hushallning
uppratthalls. Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa
kommunens utveckling och ekonomiska stillning och fortldpande i samrad med
namnderna félja upp de faststillda malen och aterrapportera till
kommunfullmaktige (uppféljiningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte
sadana uppgifter som inte lagts pa annan ndmnd (évrig verksamhet och sérskilda
uppgifter). Harutover ansvarar kommunstyrelsen for de uppgifter som framgar
av kommunallagen och annan lagstiftning.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens forpliktelser som rdddningsndmnd och
trafikndmnd.

[ kommunstyrelsens uppdrag ingar ansvar for hela forvaltningsorganisationen
och att vara arbetsgivare for densamma. Kommunstyrelsen ska bevaka att
verksamheten bedrivs i enlighet med gillande arbetsmiljolagstiftning.
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LEDNINGSFUNKTIONEN OCH STYRFUNKTIONEN

Allmdint om ledningsfunktionen och styrfunktionen

Kommunstyrelsen ansvarar for samordning mellan nimnderna och
gransdragning mellan ndmndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for
att en effektiv och dndamalsenlig organisation uppratthalls.

Kommunstyrelsens évergripande uppgifter
Kommunstyrelsen ska

1

leda arbetet med och samordna utformningen av évergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten for en langsiktigt ekonomiskt, socialt och
miljomassigt hallbar utveckling, sdsom

a) den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten
(naturresurser) samt utveckling av strategiskt viktiga omraden,

b) milj6-, klimat-, funktionsvariation-, integrations-, tillganglighets-,
mangfalds-, diskriminerings-, jamstallhets- och folkhalsofragor,

c) natur- och vattenvardsfragor,
d) bostadsforsorjning,

e) lokalférsorjning inklusive lokalstrategier med ansvar for att félja
verksamhetsndmndernas lokalbehov och initiera, samordna och
effektivisera lokalanvandningen i kommunen samt verkstalla
inhyrning av lokaler till kommunens verksamheter,

f) kommunens kommunikationsverksamhet,
g) kommunens IT-verksamhet.
utova uppsikt 6ver 6vriga namnders och gemensamma ndmnders beslut.

ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL
eller enligt annan lag eller forfattning.

ha ett 6vergripande ansvar for interna sakerhetsfragor i kommunen.

ha ett 6vergripande ansvar for kommunens personaladministrativa
system, ekonomisystem, dokument- och drendehanteringssystem, e-
postsystem, IT-system, kommunikationssystem, skaderapporterings-
system, passersystem och fortroendemannaregister inklusive verka for
utveckling och effektiviseringen av den évergripande
organisationsstrukturen och administrationen.

ha ett 6vergripande ansvar for att sdkerhetsskyddslagen (2018:585) foljs.

anstilla kommundirektor samt besluta om instruktion for denne.
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8 hos kommunfullmaktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de
framstallningar som behovs.

9 kontinuerligt f6lja verksamheten i 6vriga nimnder.

10 ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll i enlighet med vad kommunfullmaktige sarskilt beslutar.

11 ansvara fér samordningstraffar med namndpresidierna, kommundirektor
ochforvaltningscheferna.

12 uppratta forslag till program med mal och riktlinjer fér sddana
kommunala angeldgenheter som utfors av privata utforare.

13 bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av
kommunfullmaktige i enlighet med kommunallagen.

14 verkstalla kommunfullméktiges beslut, om kommunfullmaktige inte
beslutat annat.

15 gora framstéllningar i malfragor som inte ar forbehallen annan namnd.

16 verka for utvecklingen av brukarinflytande, medborgardialog och den
kommunala demokratin.

Om kommunfullmaktige inte har beslutat ndgot annat, avgér kommunstyrelsen
hur de arenden som kommunfullméktige ska handlagga ska beredas.
Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller dt nagon tjansteperson
att besluta om remiss av sddana drenden.

Foretag, bolag, stiftelser och féreningar
Kommunstyrelsen ska

1 ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de féretag, bolag, stiftelser
och féreningar som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi och efterlevnad av
uppstillda direktiv, men ocksa i avseende pa évriga forhallanden av
betydelse for kommunen.

2 ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och
kontinuerligt halls uppdaterad.

3 ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och respektive
ledningar.

4 l6pande vidta nodvindiga atgarder for att sdkerstilla att de krav som
anges i 10 kap. 2-6 §§ KL ar uppfyllda betraffande de foretag, bolag,
stiftelser och féreningar som kommunen ager eller har intresse i.

5 arligen, i beslut, préva om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under foregdende kalenderar har
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varit forenlig med det faststillda kommunala &ndamalet och utférts inom
ramen for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges
kommunfullmaktige snarast. Finner kommunstyrelsen att brister
forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till kommunfullmaktige om
nodvandiga atgarder.

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra motsvarande sammantrdden i de foretag
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.

Kommunalférbund

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i
sadana kommunalférbund som kommunen dr medlem i, framst vad géller
efterlevnaden av de mal fér verksamheten och ekonomin som faststéllts av
kommunfullméktige, men ocksa i 6vrigt betraffande forhallanden som har
betydelse for kommunen.

Ekonomi och medelsférvaltning
Kommunstyrelsen ska

1

ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av
kommunfullmaktige meddelade riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen
omfattar placering och uppldning av medel. I uppgiften ingar ocksa att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid
samt att vidta de atgarder som behdvs for indrivning av forfallna
fordringar.

ha hand om 6vrig ekonomisk férvaltning. I denna uppgift ingar bland
annat att

a. underhalla och férvalta kommunens fasta och l16sa egendom och
fortlopande halla sig underrattad om detta,

b. se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

c. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan
namnd placera sidana medel som ingar i donation som forvaltas av
den ndmnden inklusive ansvara for utdelning ur donationsfonder nar
detta inte ankommer pa annan nimnd.

uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen.

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lag om kommunal
bokfiring och redovisning (2018:597).

uppratta arsredovisning och deldrsrapport i enlighet med lag om
kommunal bokféring och redovisning (2018:597).
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6 1ienlighet med kommunfullmaktiges sarskilda riktlinjer foérvalta medel
som avsatts till pensionsforpliktelser.

7 utfirda férbindelser, som beh6vs i anledning av
kommunfullmiktigebeslut om att uppta lan eller att teckna borgen eller
annan ansvarighet.

8 wvara centralt organ for upphandling och materialadministrativa fragor
inklusive att leda och samordna kommunens upphandling av varor,
tjdnster och entreprenader enligt upphandlingslagstiftningen.

Delegering frdan kommunfullmdktige
Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1 vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
kommunfullméaktige faststallt med sarskilt beaktande av de narmare
foreskrifter om sakerheten som fullmaktige angivit.

2 pabegiran av namnd omfordela medel som anslagits till ndmnden inom
den budgeterade verksamhetsvolymen och av kommunfullmaktige
faststilld beloppsram och andra riktlinjer.

3 utarrendera, hyra ut eller pa annat sitt upplata fastighet som tillhor
kommunen.

4 kop, forsdljning och byte av fast egendom samt avtal om
fastighetsreglering, allt inom av kommunfullmaktige faststalld
kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i 6vrigt.

5 1imal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med for kommunen
bindande verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal som inte ar av principiell
och/eller 6vergripande betydelse.

6 tillstand att anvinda kommunens vapen och logotype.
7 avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Kommunstyrelsen beslutar ocksd om yttranden som ankommer pa
kommunfullmaktige nar dessa inte ar av principiell betydelse eller nar tiden inte
medger att yttrandet behandlas av kommunfullméaktige. Kommunstyrelsen ska
om mdjligt samrdda med berérd ndamnd vid handldggning av yttrandet.

Personalpolitiken och personalansvaret
Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som roér férhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen ar anstillnings-, lone- och pensionsmyndighet for kommunens
arbetstagare med personal- och arbetsmiljoansvar.
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Kommunstyrelsen ska

1

4.1.2

med bindande verkan fé6r kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare.

forhandla pa kommunens vagnar enligt lagstiftning om féorhandlingsratt
utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen om medbestdmmande i arbetslivet
(1976:580) inom andra ndmnders verksamhetsomraden,

avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra
bestammelser rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare och dessas arbetstagarorganisationer,

besluta om stridsatgard,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen om vissa kommunala befogenheter
(2009:47),

utarbeta regler betraffande de fértroendevaldas arvoden och ersattningar,
samt besluta om tolkning av desamma,

besluta om anstallningsstopp,

besluta om strategiska personalfragor.

UPPFOLJNINGSFUNKTIONEN

Kommunstyrelsen uppféljning
Kommunstyrelsen ska

1

overvaka att av kommunfullmaktiges faststallda kvalitetskrav, mal,
riktlinjer och program fér verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i
namnderna.

overvaka att kommunens lopande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt.

folja hur den interna kontrollen skots i nimnderna.

tva ganger per ar rapportera till kommunfullméktige hur samtliga
kommunens verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och
hur den ekonomiska stéllningen ar under budgetaret.

en gang arligen till kommunfullméaktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 § kommunallagen eller enligt annan lag
eller forfattning.

inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs
av privata utforare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och
av kommunfullmaktige faststédllda program och direktiv.
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7 tva ganger varje ar lamna kommunfullméktige en redovisning éver
beredningen av motioner och medborgarforslag som vackts i
kommunfullmaktige och som inte slutligt handlagts av
kommunfullmaktige.

4.1.3 OVRIG VERKSAMHET OCH SARSKILDA UPPGIFTER

Kommunstyrelsen ska ansvara for de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i
ovrigt som inte uppdragits at annan namnd.

Ndringslivs-, arbetsmarknads- och informationsverksamhet
Kommunstyrelsen ska

ansvara for évergripande sysselsattnings- och naringslivsfragor inklusive
att samverka med néaringslivets parter samt med uppmarksamhet folja
samhaéllsutvecklingen och verka for atgarder som stravar efter en positiv
naringslivsutveckling och ett gott naringslivsklimat,

ansvara for kommunens centrala informationsverksamhet med
overgripande ansvar for kommunens kommunikation, webb, sociala
medier, grafiska profil, press- och medieservice och trycksaker inklusive
informationsfunktionen i den kommunala krisledningsorganisationen,

ansvara for funktionen medborgarservice inklusive kommunens
kontaktcenter, offentligt medborgarkontor med samhallsvigledning,
kommunhusets reception och auktoriserade turistinformation,

ansvara for kommunens digitala anslagstavla,

ansvara for kommunens officiella nationaldagsfirande och
medborgarskapsceremonin enligt lagen om svenskt medborgarskap
(2001:82),

ansvara for kommunens vanortsverksamhet,

ansvara for den energiradgivning som ankommer pa kommunen,

ansvara for att uppdatera den kommunala férfattningssamlingen och se
till att denna halls tillganglig i lagstadgad form,

ansvara for att hantera fragor om nationella minoriteter och
minoritetssprak,

ansvara for externa samverkansfragor.

Samhidillsteknisk verksamhet
Kommunstyrelsen ska
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besluta om antagande, dndring eller upphdvande av detaljplaner och
omradesbestimmelser, inklusive att forlanga eller fornya detaljplanens
genomforandetid, nar det inte ar av principiell betydelse eller av stor vikt,

upplata och belasta kommunens fasta egendom med arrenderatt, servitut,
ledningsratt, vagratt eller liknande rattighet samt sdga upp motsvarande
rattigheter,

anskaffa ratt till utrymme i annans mark, byggnader eller anldggningar
med arrenderitt, servitut, ledningsratt, vagratt eller liknande rattighet
samt sdga upp motsvarande rattigheter,

fatta beslut om rivning av kommunen tillhérig byggnad, dock ej om
byggnaden har ett kulturhistoriskt eller dirmed jamfoérligt viarde ansvara
for den fysiska detaljplaneringen inklusive exploateringsverksamheten
enligt plan- och bygglagen (2010:900),

ansvara for kommunens allménna vatten- och avloppsanldaggningar
inklusive vatten- och avloppsforsoérjning och fullgéra kommunens
uppgifter enligt lagen om allmdnna vattentjdnster (2006:412), miljébalken
(1998:808), lagen om sdrskilda bestdmmelser om vattenverksamhet
(1998:812) och ledningsrdttslagen (1973:1144),

fullgéra kommunens skyldigheter som vaghallare och ar
vaghallningsmyndighet enligt vdglagen (1971:948) samt gaturenhallning,
snorojning och liknande atgarder enligt lagen om gaturenhdllning och
skyltning (1988:814). Vidare ansvarar namnden for hantering av bidrag
till enskilda vagar,

ansvara samt besluta om tillstdnd och regler fér anvandning av
kommunens mark inklusive upplatelse av offentlig plats/allman mark och
handlagga och utfarda schakttillstand,

ansvara for kommunens dtaganden som trafikndmnd enligt
trafikforordningen (1998:1276) inklusive att utfardar lokala
trafikforeskrifter,

ansvara for parkeringsévervakning pa kommunal mark samt
tillstdndsgivning av allmanna parkeringstillstand och parkeringstillstand
for personer med rorelsehinder enligt lagen om kommunal
parkeringsévervakning (1987:24) och trafikférordningen (1998:1276),

besluta om flyttning av fordon och fordonsvrak enligt lagen om flyttning
av fordon i vissa fall (1982:129),

ansvara for kollektivtrafik och sarskild kollektivtrafik inom kommunen
inklusive kommunens skyldigheter gillande skolskjuts och elevresor
utifran bestimmelser om skolskjuts som finns i skollagen, (2010:800),
forordning om skolskjutsning (1970:340), i trafiksdkerhetsverkets
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féreskrifter om skolskjutsning (TSVFS 1988:17), lag om kommunernas
skyldighet att svara fér vissa Elevresor (1991:1110) samt férordning om
kommunernas skyldighet att svara fér vissa Elevresor (1991:1120) och
riktlinjer for sdrskild kollektivtrafik i Sala kommun.

ansvara for forvaltning och utveckling av kommunens mat-, kart- och GIS-
verksamhet inklusive produktion av nybyggnads- och grundkartor enligt
plan- och bygglagen (2010:900),

ansvara for att forvalta och energieffektivisera kommunens byggnader,
samordna nyttjandet av lokaler, hyra in, hyra ut, bygga nytt, bygga om och
bygga till pa uppdrag av bestéllande ndmnd. Vidare ansvara for drift,
forvaltning och uthyrning av kommunens fastigheter och anlaggningar
samt ansvarar for planering och genomférande av om- till och
nybyggnader,

ansvara for att ortnamn och adresser inom hela kommunen upprattas och
faststélls samt besluta om ldgenhetsnummer for lagenhetsregistret enligt
lag om Idgenhetsregister (2006:378),

ansvara for kommunens kostverksamhet (maltidsenheten) vilket
innefattar att producera och leverera maltider till forskola, grundskola,
gymnasieskola samt till dldreomsorgens verksamhetsomrade,

ansvara for forvaltning och nyanlaggning av parker, lekplatser, gronytor,
skogar och andra allmanna platser. Vidare ansvara for underhall och
skotsel av parker gronomraden och andra allmédnna platser, drift och
skotsel av Sala Silvergruvas vattensystem samt forvaltningen av
kommunens skogsinnehav,

ansvara for den kommunala renhéllningsskyldigheten enligt miljobalken
vad géller hanteringen av slam fran sma avlopp.

Uppgifter enligt speciallagstiftning

Kommunstyrelsen ansvarar for de uppgifter som ankommer pa kommunen enligt
lagen om kommuners och regioners dtgdrder infér och vid extraordindra hdndelser
i fredstid och héjd beredskap (2006:544) samt 6vriga uppgifter rérande
krisberedskap och sdkerhetsskydd.

Kommunstyrelsen ska uppratta forslag till handlingsprogram enligt lagen om
skydd mot olyckor (2003:778) samt svara for den samordningsuppgift som foljer
av handlingsprogrammet.

Kommunstyrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvdrnsférordningen
(1997:146).
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Kommunstyrelsens rdad

Kommunstyrelsen kan inratta rad. Det ankommer kommunstyrelsen att utfirda
erforderliga bestimmelser for dessa. Under kommunstyrelsen ligger
Pensiondrsrddet, Funktionsrdttsrddet och Ndringslivsrddet.

Kommunstyrelsens utskott
Inom kommunstyrelsen i Sala kommun ska det finnas:

ett arbetsutskott (kommunstyrelsens ledningsutskott )
ett personal- och férhandlingsutskott (arbetsgivardelegationen).

Arenden som ska hanteras av kommunstyrelsen ska beredas av utskotten, om
beredning bedéms nédvandig. Kommunstyrelsen far besluta om kompletterande
uppdrag for utskotten.

Kommunstyrelsens ledningsutskotts (KSLU) huvudsakliga uppgifter ar att bereda
kommunstyrelsens drenden samt att fatta beslut i enlighet med
kommunstyrelsens fastslagna delegationsordning.

Arbetsgivardelegationen (AG) 4r kommunstyrelsens organ fér personalpolitiska
fragor. Arbetsgivardelegationen hanterar samtliga strategiska personalfragor och
i forekommande fall enskilda personaldrenden.
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4.2 Skolndmnden

Skolndmnden (SKN) ansvarar for kommunens uppgifter och drenden som avser
skolvasendet enligt skollagen (2010:800), gillande skolforfattningar och
forordningar, forutom de uppgifter och drenden som kommunstyrelsen svarar
for. Skolndmnden ar vardgivare for elevhalsan.

Inom skolndmndens ansvarsomrade ligger:
forskola, pedagogisk omsorg samt fritidshem,
utbildningen inom det offentliga skolviasendet fér barn och ungdomar:
o forskoleklass
o grundskola
o gymnasieskola
o grundsarskola och gymnasiesarskola med fritidsklubb
kommunal vuxenutbildning

Ovrigt
Ndmnden ar ansvarig for utdelning av donationsfonder inom namndens
verksamhetsomrade.
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4.3 Social- och arbetsmarknadsnamnden

Social- och arbetsmarknadsnamnden (SAN) ansvarar for kommunens uppgifter
och drenden enligt lagar och férordningar inom socialtjdnsten, bland annat
socialtjdnstlag (2025:400) (SoL), lag (1990:52) om sdrskilda bestdmmelser om
vdrd av unga (LVU) och lag om vdrd av missbrukare i vissa fall (1988:870) (LVM).

Socialutskottet ska ha tva ledamoter med tva ersattare. Socialndmnden utser
bland ledamoterna en ordforande, en forste vice ordféorande. Utskottet beslutar i
samtliga individarenden som enligt lag far delegeras till utskott eller liknande och
avser myndighetsutdvning inom individ- och familjeomsorgen samt yttranden till
andra myndigheter i drenden som ror enskilda inom namndens ansvarsomrade.

Med myndighetsutévning mot enskild avses att fér enskild part besluta om formdan,
rdttighet, skyldighet eller annat liknade forhdllande.

Social- och arbetsmarknadsnamnden har till uppgift att svara for:

de uppgifter som avilar en socialndmnd enligt Socialtjianstlagen
(2025:400) och som inte anfortrotts dldre- och omsorgsnamnden,

de uppgifter som avilar en socialndmnd enligt Lag (1990:52) om sarskilda
bestimmelser om vard av unga (LVU) och enligt Lag (1988:870) om vard
av missbrukare, (LVM),

de uppgifter som avilar en kommun enligt lagar och férordningar géllande
kommunalt flyktingmottagande,

de uppgifter som avilar en fortroendenamnd enligt Lag om
patientndmndsverksamhet m.m. (1998:1656)

de uppgifter i 6vrigt som enligt lag ankommer pa socialndmnd och som
inte sarskilt anfortrotts annan namnd eller styrelse i kommunen.

samordning av alkohol-, narkotika-, dopnings- och tobaksfragor (ANDT-
strategin),

introduktionsverksamhet for nyanlanda
att agera som arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475)
strategiska och operativa kommunala arbetsmarknadsfragor
det kommunala aktivitetsansvaret (KAA)
Social- och arbetsmarknadsnamndens utskott

Social- och arbetsmarknadsnamndens utskott beslutar i enlighet med 30 kap-6-9
§§ SoL om fo6ljande darenden:

medgivande och beslut om stadigvarande vard och fostran (22 kap. 2 §
Sol),
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overvigande om fortsatt vard och om vardnadséverflyttning (22 kap. 13-
14 §§ Sol),

godkdnnande av att en utlindsk myndighet placerar ett barn i Sverige (22
kap. 17 § SoL)),

beslut om placering av barn i utlandet (22 kap. 18 § SoL),

adoptionsmedgivande och aterkallande av sddant medgivande (24 kap. 1-
4 §§ Sol),

beslut att neka samtycke till att ett adoptionsforfarande far fortsatta
enligt 24 kap. 5 § SoL (ratten att bevilja sddant samtycke far saledes
delegeras till tjansteman),

beslut att féra talan om aterkrav eller ersattning vid domstol (33 kap.
1 § och 33 kap. 4-5 §§ SoL),

ansOkan om vard med stod av 4 § lagen (1990:52) med sarskilda
bestammelser om vard av unga,

LVU-beslut om omedelbart omhédndertagande med stéd av 6 § eller 6 a §
LVU, beslut om hur varden av den unge ska ordnas och var hon eller han
ska vistas (11 § forsta och andra styckena LVU),

overvagande om fortsatt vard och om vardnadsoverflyttning (13 § LVU),
Oovervdgande av umgangesbegransning (14 § tredje stycket LVU),
upphorande av LVU-varden (21 § LVU),

beslut om att den unge ska ha kontakt med en sarskilt kvalificerad
kontaktperson eller delta i behandling i 6ppna former (22 § LVU),

flyttningsférbud, 6vervagande om fortsatt flyttningsforbud samt tillfalligt
flyttningsforbud (24 §, 26 § och 27 § LVU),

ansokan och beslut om utreseférbud (31 b § LVU),beslut om tillfalligt
utreseforbud (31 d § LVU),

beslut om tillfalligt undantag fran utreseférbud (311 § LVU),
begaran om handrackning (43 § 1 punkten LVU),

ansokan om vard med stod av 11 § LVM, och omedelbart
omhandertagande med stdd av 13 § LVM.

Beslut om LVU-varden enligt 11 § LVU kan i akuta situationer delegeras till
ordféranden eller annan ledamot i nimndens presidium.

Social- och arbetsmarknadsnamndens utskott beslutar i enlighet med 48 30 kap 5
10 § SoL om féljande drenden:
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1 kap.4 och 9, 13 och 14 §§ FB om godkdnnande av
faderskapsbekriftelse.

2kap.1,4,5,6,7, 8o0ch9§§ FB om bedrivande av faderskapsutredning,
med undantag for beslut om att inte paborja utredning eller att lagga ner
utredning.

3 kap. 5, 6 och 8 §§ FB om att vacka talan vid domstol om faderskap.

4 kap. 14 § FB om uppdrag fran domstolen att utse nagon som ska
genomfora en adoptionsutredning. Det dr lampligt att uppgiften att utse
utredare laggs pa nagon vid namnden som leder och fordelar
arbetsuppgifter av sddant slag, till exempel socialchefen eller chefen for
familjeratten.

6 kap. 6 §, 14 a § andra stycket och 15 a § tredje stycket FB om
godkidnnande av avtal mellan férdldrarna om vardnad, boende och
umgange.

6 kap. 15 ¢ § FB om yttrande infér domstolsbeslut om umgangesstod samt
utseende av en viss person som umgangesstod.

6 kap. 13 a § FB om beslut att vissa dtgiarder inom hélso- och sjukvarden
och socialtjansten far vidtas trots att barnets vardnadshavare inte ar
overens om det. Sadana drenden far dock delegeras endast at en sarskild
avdelning som bestar av ledamater eller ersittare i ndimnden, dvs. till ett
utskott.

6 kap. 19 § FB om uppdrag fran domstolen att utse en utredare i mal och
darenden om vardnad, boende eller umgange. Det dr lampligt att uppgiften
att utse utredare laggs pa nagon vid nimnden som leder och fordelar
arbetsuppgifter av sddant slag, till exempel socialchefen eller chefen for
familjeratten.

7 kap. 7 § FB om godkdnnande av avtal om underhallsbidrag som ska
betalas for en langre period dn tre manader.

11 kap. 16 § FB om att avge yttrande i &renden om anordnande av
godmanskap eller forvaltarskap.

Social- och arbetsmarknadsnamndens ordférande samt vice ordférande utgoér
socialjouren. Denna schemalaggs pa sa satt att ordférande, respektive vice
ordférande har jour varannan vecka enligt ett rullande schema.
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For utskottet galler att ersittare som inte tjanstgor inte har narvaroratt. Detta av
hansyn till rattssdkerheten och den enskilde individens intresse av personlig
integritet.

Ovrigt

Namnden ar ansvarig fér utdelning ur donationsfonder inom ndamndens
verksamhetsomrade.
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4.4 Aldre- och omsorgsnidmnden

Aldre- och omsorgsniamnden (AON) ansvarar fér kommunens uppgifter och
drenden enligt lagar och férordningar inom socialtjansten och den kommunala
hélso- och sjukvarden, bland annat socialtjdnstlag (2001:453) (Sol), lag om stdd
och service till vissa funktionshindrade (1993:387) (LSS), hdlso- och sjukvdrdslag
(2017:30) (HSL). Aldre- och omsorgsnamnden beslutar i samtliga individirenden
som avser myndighetsutévning inom ndmndens ansvarsomrade samt yttranden
till andra myndigheter i &renden som ror enskilda inom ndmndens
ansvarsomrade.

Med myndighetsutévning mot enskild avses att f6r enskild part besluta om formdan,
rdttighet, skyldighet eller annat liknade forhdllande.

Aldre- och omsorgsnamnden har till uppgift att svara for:

dldreomsorg samt hemtjanst for bade dldre och yngre personer jamte
kommunal héilso- och sjukvard och hemsjukvard,

stdd och service enligt LSS till vissa personer med funktionsnedséttning
kommunal socialpsykiatri
Ovrigt

Ndmnden &r ansvarig for utdelning ur donationsfonder inom ndmndens
verksamhetsomrade.
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4.5 Bygg- och miljonamnden

Bygg- och miljondmnden (BMN) ansvarar fér kommunens uppgifter och
myndighetsutdvning inom omradena byggnadsvasendet, miljo- och
hilsoskyddsomradet inklusive livsmedelshantering samt alkohol och tobak, samt
ovriga uppgifter som enligt lag ska fullgéras av den kommunala ndmnden inom
byggnadsvasendet samt miljo- och halsoskyddsomradet.

Bygg- och miljéndmnden har till uppgift att svara for;

- att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom
byggnadsvasendet enligt plan och bygglagen (2010:900), plan- och
byggforordningen (2011:338), lag om fdrdigstdillandeskydd (2014:227).
Det innefattar inte planeringen av anvindningen av mark och vatten, da
detta ingar i kommunstyrelsens ansvarsomrade,

de befogenheter och skyldigheter inom byggnadsvasendet som
ankommer pa kommunen enligt bland annat anldggningslag (1973:1149),
anldggningskungérelse (1973:1165), lag om energideklaration fér
byggnader (2006:985), fastighetsbildningslag (1970:988) med undantag
avvad som stadgas i 4 kap 2 §, 5 kap 3 § tredje stycket, 14 kap 10 § och 16
kap 14 §, fastighetsbildningskungérelsen (1971:762) med undantag av vad
som stadgas i 3 och 5 §., kulturmiljélagen (1988:950),

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom milj6- och
halsoskyddsomradet som regleras i miljébalken (1998:808),
strdlskyddslagen (2018:396), lag om tobak och liknande produkter
(2018:2088), alkohollagen (2010:1622), lag om handel med vissa
receptfria likemedel (2009:730) och foljdforfattningar till nAmnda lagar,
detta inklusive myndighetsutévning utifran reglering i miljobalken och
dess forordningar ocksa avseende avfallshantering samt att bedriva den
tillsyn som aligger kommunen enligt lag {2022:1257} om tobaksfria
nikotinprodukter,

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom
livsmedelsomradet samt de 6vriga uppgifter som ska bedrivas inom
offentlig livsmedelskontroll enligt Europaparlamentets och Radets
forordningar (EG), livsmedelslagen (2006:804) och smittskyddslagen
(2004:168) samt foljdforfattningar till ndmnda lagar,

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom
handldggning och utbetalning av bostadsanpassningsbidrag enligt lag om
bostadsanpassningsbidrag (2018:222).

Ovrigt

Namnden ar vidare ansvarig for att lamna yttranden o6ver

fastighetsbildningsfragor.
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4.6 Kultur- och fritidsnimnden

Kultur- och fritidsndmnden (KFN) ansvarar for kommunens uppgifter inom
omradena kultur och fritid i enlighet med bestimmelserna i bland annat
bibliotekslag (2013:801) och spellag (2018:1138]) eller annan foérfattning som
ankommer pa nimnden.

Kultur- och fritidsndmnden svarar for kommunens kultur- och fritidsverksamhet
och ska

tillhandahalla lokaler och anldggningar for sport- och fritidsverksamhet
samt rekreation,

driva ungdomsgardar och annan fritidsverksamhet samt genom olika
stodinsatser framja foreningsverksamheten,

handligga ansékningar om olika féreningsbidrag fran fritids- och
idrottsforeningar, organisationer, samlingslokaler, pensionars- och
handikappforeningar,

administrera och fordela stipendier inom ndmndens verksamhetsomrade,
handldgga och besluta i arenden enligt spellag (2018:1138),

besluta om regler for bidrag till féreningar inom kultur- och
fritidsndmndens ansvarsomrade enligt bibliotekslag (2013:801),

driva och utveckla biblioteksverksamheten,

framja kulturverksamhet sdsom konst, teater, film, musik,

bedriva kulturskola,

forvalta Sala Sparbanks kulturfond enligt gdllande reglemente,

stodja lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande verksamhet,
handldgga avtal med kulturféreningar,

handldgga ansdkningar om olika féreningsbidrag till kulturféreningar,
samordna och handlagga bidrag till Studieférbunden,

verka for att bevara byggnader och miljoer i kommunen med estetiskt och
kulturhistoriskt varde,

utarrendera, uthyra eller upplata av kommunen dgda anldggningar och
lokaler som faller under ndmndens driftsansvar for en tid av hogst 10 ar,

ansvara for kommunens konstnérliga gestaltningsproiekt, konstinkép och
konstsamlingar inklusive att bevaka fragor om utsmyckning av offentliga
platser och byggnader, som inte ligger under kommunstyrelsen eller
annan namnds ansvarsomrade.
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4.7 Valndmnden

Valndamnden (VN) ansvarar for kommunens uppgifter inom omradet val i
enlighet med bestdmmelserna i vallagen (2005:837), kommunallagen
(2017:725), folkomréstningslagen (1979:369) och lagen om kommunala
folkomréstningar (1994:692) eller annan forfattning som ankommer pa
namnden.

Valndmnden svarar enligt gillande valférfattningar for genomférande av

val till riksdag, region- och kommunfullmaktige, Europaparlamentet samt
eventuella extra val,

radgivande folkomrdstning enligt regeringsformen,
kommunal folkomrostning.

Valndmnden ansvarar for alla de administrativa uppgifter som behovs for att ett
val ska kunna genomforas. Det innebar bland annat att

foresla indelning i valdistrikt,
tillhandahalla vallokaler,

utse rostmottagare,

ansvara for fortidsrostningen i kommunen,

genomfora den preliminara rostrakningen, dels pa valkvallen, dels pa
onsdagen veckan efter valdagen,

verka for att underlatta allmanhetens deltagande i val.

Ovrigt
Namnden dger besluta om ersattning for valférrattare och andra som utfér
valarbetet.
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4.8 Krisledningsnamnden

Krisledningsndmndenansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen om
kommuners och regioners dtgdrder infér och vid extraordindra hdndelser i fredstid
och hdjd beredskap (2006:544), forordning om kommuners och regioners dtgdrder
infér och vid extraordindra héndelser i fredstid och héjd beredskap (2006:637),
lagen om totalférsvar och héjd beredskap (1992:1403), férordning om totalférsvar
och héjd beredskap (2015:1053) samt kommunallagen (2017:725).

Namnden har ratt att 6verta beslutanderatt, helt eller delvis, fran kommunens
ovriga namnder i den utstrackning som nimnden finner det n6dvandigt vid en
uppkommen kris och i de fall dar det har intraffat en extraordinar hiandelse av
sadant slag att kommunens normala beslutsgang inte ar tillrackligt snabb och
samordnad.

Med extraordindr handelse avses en sddan hdndelse som avviker fran det
normala, innebar en allvarlig storning eller 6verhdangande risk foér en allvarlig
storning i viktiga samhéllsfunktioner och kraver skyndsamma insatser av
kommunen.

Beslutanderitt far endast 6vertas i den utstrackning som ar nédvandig med
hénsyn till den specifika hdndelsens art och omfattning. NAmndens beslut ska
omedelbart tillstillas berord ndmnd och - om mojligt - ska dessférinnan
krisledningsndmnden ha berett ber6rd namnds ordférande tillfalle att yttra sig.
Sa snart forhallanden medger detta ska ndimnden besluta att de uppgifter som
ndmnden Overtagit ska aterga till ordinarie ndmnd. Under hojd beredskap
ansvarar kommunledningsndmnden for den verksamhet som anges i 3 kap. LEH.

Krisledningsndmnden ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lag
(1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap.

De delegationer som den ordinarie namnden beslutat ge till tjanstepersoner
fortsatter att gilla, &ven under ledning av krisledningsndmnden, savida inte
krisledningsnamnden beslutar annat.

Ordféranden, eller vid dennes franvaro vice ordféranden, far besluta pa
namndens vagnar i &renden som ar sa bradskande att nimndens avgdrande inte
kan avvaktas. Sddana beslut ska darefter snarast anmalas till ndmnden, 2 kap. 3 §
andra resp. tredje stycket LEH. Befogenheten foljer redan av LEH och det kravs
darfor ingen delegation fran ndimnden for att beslutanderatten ska kunna utévas.

Beslut om att 6verta och dterlamna annan nimnds uppgifter ska omedelbart
delges respektive nimnd, berérd férvaltning/kontor samt kommunfullmaktiges
ordférande.

Krisledningsndmnden har till sitt forfogande samtliga de resurser som ndmnden
finner nédvandiga.
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Krisledningsndmnden far pa begéiran lamna hjalp till andra kommuner och
regioner som drabbats av en extraordinar hdandelse i fredstid. Om hjalp har
ldamnats har kommunen ratt till skilig ersattning av den andra kommunen eller
regionen.

Krisledningsndmndens protokoll ska tillstédllas varje kommunfullméktigeledamot
och dess ersattare. Vid kommunfullmaktiges sammantrade ska
krisledningsndmnden darutover ge en sammanfattande foredragning om fattade
besluti stort.

Krisledningsndmnden ska vidare hédlla kommunfullmaktiges ordférande 16pande
informerad om verksamheten.

Nar krisledningsnamndens verksamhet som ar féranledd av den extraordinara
hadndelsen inte langre behovs, far styrelsen besluta att verksamheten ska
upphora. Om styrelsen fattar ett sddant beslut atergar de verksamhetsomraden
som krisledningsndmnden har 6vertagit till ordinarie ndmnd. Ett sddant beslut
om att krisledningsndmndens verksamhet ska upphora kan dven fattas av
fullmaktige.
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