FHVES

AREAMERSIY Roraplellanna ansvan ooh arsdsmanar

4 Contant Guilond 36 Ka

S Termporary internet File

Wit

LE-BR-2 Ciserst hangest AnpDiges Logal Mo sofLy

ah

DALALOGD, v 2.0,

Bilaza KS 2015/153/3

L SALA 20150523

KOMMUN

KOMMUNSTYRELSENS FORVALTNING SALA KOWVIMUN
. . Kommunstyrelsens fdrvaltning
Kristina Eriksson

Ink. zgi -id- 09

.uiaro { f)“/j-ﬁj Aklhzga

MISSIV

Komplettering i dokumentet Anvisningar och ansvar samhillsfinansierade
transporter Sala kommun.

Dokumentet Anvisningar och ansvar for samhillsfinansierade transporter Sala
kommun antogs av KS 2015-09-08. Dokumentet har nu kompletterats pa sid 4 efter
att svar pa fragestillning stdlld till SKL inkommit till kommunen.

Forslag till beslut

Att anta dokumentet Anvisningar och ansvar samhdllsfinansierade transporter
Sala kommun.

SALA KOMMUN Bestksadress: Stora Torget 1 Kristina Eriksson
Kammunstyrelsens forvaltning Vaxel: 0224-74 70 00 Transportstrateg
Box 304 Fax: 0224-188 50 Planering och utveckling
733 25 Sala kommun.info@sala.se kristina.eriksson@sala.se

www.sala.se
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1. BAKGRUND

Kommunfullmiktige i Sala fattade 2010-06-23 beslut om att bilda en sammanhallen
organisation fér samhillsfinansierade transporter med start 2011-01-01, Syftet var
att samordna och effektivisera resandet. Ansvarig nimnd dr Kommunstyrelsen.
Verksamheten ir organiserad under samhillsbyggnadskontoret -planering och
utveckling, benimnd transportenheten.

Verksamheten har ett 6vergripande samordnat reseansvar for kollektivtrafik och
sdrskild kollektivtrafik och ska hantera och ansvara for handldggning, upphandling,
samordning och utveckling av kollektivtrafik och sirskild kollektivtrafik. Till stéd i
handliggningen och myndighetsutdvningen finns skollagen, fardtjanstlagen och
riksfardtjdnstlagen samt riktlinjer for sdrskild kollektivtrafik i Sala kommun
beslutade av Kommunstyrelsen.

Verksamheten baseras pa upphandlad trafik med flerdriga avtal samt
kollektivtrafikmyndighetens trafikuppliagg av linjelagd kollektivtrafik med ldng
framférhallning i planeringsprocessen. Utéver lagstyrda transporter finns ibland ett
behov av resor pd andra grunder fran verksamheterna inom kommunen.

For att kunna samplanera och effektivisera, samt ta ett ekonomiskt ansvar fér
genomférandet, krivs att verksamheten forfogar 6ver beslut som paverkar
kostnaderna. Arbetet kraver framférhallning, samt att planeringsunderlag fran
skolverksamheten inkommer titl utsatta datum som grund fér planering.

Dokumentet Anvisningar och ansvar fér samhéllsfinansierade transporter Sala
kommun, reglerar interna relationer rérande ansvar-ekonomi och arbetsférdelning.
I dokumentet beskrivs dven extern ansvarsférdelning mellan Sala kommun och
Kollektivtrafikférvaltningen.
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2. ANSVAR

2.1 Beslut och ekonomiskt ansvar

Utredning / Beslut

Kostnadsstille

Ansoker om
skolskjuts

Elev

Folkbokférd i
Sala kommun

Gariskolai
Sala kommun

Folkbokford i
Sala

Garskolai
annan
kommun

Folkbokférd i
annan
kommun -
skola i Sala

[
Placeringsskolal

Handldggarna, SBK

Vid positivt beslut SBK

Eget val? Handldggarna, SBK Vid positivt beslut SBK
Sdrskilda skil3, | Handldggarna, SBK Vid positivt beslut SBK
vardnadshavare
stker skolskjuts
Sarskilda skil* Handldggarna, SBK Vid positivt beslut SBK
Skolan placerar
Samtliga forslag | Handldggarna | KSLU | Vid positivt beslut SBK
till avslag fran SBK
SBK
e

Eget val® Handlidggarna | Avslag

SBK

Skolan el. IFO
placerar

Placerad elevi
familjehem eller
pad HVB-hem som
dr i behovav
transport mellan
tillfallig bostad

Handldggare SBK

Frdgan om transport
hanvisas ater till
SN/VON

Placerande myndighet

och skola
Vid positivt beslut SBK

Vid positivt beslut SBK

Ansikan om Handldaggarna | Avslag
r.z'jitten till SBK KSLU
fardtjanst

Ansékan om Handldggarna
Riksfird- SBK

tjdnst

1 Se riktlinjer for sdrskild kollektivtrafik 6.1.2

2 Se Riktlinjer fér sarskild kollektivtrafik 6.1.2

3 Se riktlinjer for sérskild kollektivtrafik 6.1

4 3e Riktlinjer for sdrskild kollektivtrafik 6,1.2

SKS §210 Dnr 2012/245

412}
2015-09-25
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2.2 Extern ansvarsférdelning mellan Sala kommun och
Kollektivtrafikférvaltningen Landstinget Vastmanland.
Transportenheten bedémer pa vilket sitt utfdrandet av transporter ska ske. De
lamnar underlag till Kollektivtrafikférvaltningen som planerar och ansvarar for
utférandet av firdtjénst, skolskjuts, daglig verksamhetsresor samt dagvardsresor,
nir bedémningen ir att transporterna ska utforas med taxi eller handikappfordon.
Underlag ska ldmnas in med god framférhllning for att majliggéra samplanering av
resor hos KTM.

Respektive skolverksamhet inom Sala kommun ansvarar for att andringar i tider fér
verksamhetsresor gdrs med 2 veckors framforhéllning till KTM. Gérs dndringar med
mindre framférhallning ska de resorna debiteras direkt till skolan.

3. SKOLSKJUTS I GRUNDSKOLA, SARSKOLA OCH
GYMNASIESARSKOLA

Samtliga verksamheter inom grundskola, sdrskola och gymnasiesdrskola styrs av
det som regleras i riktlinjer fér sirskild kollektivtrafik beslutade av
Kommunstyrelsen.

Transportenheten handlégger, planerar och bér kostnaderna for den skolskjuts som
har stéd av Sala kommuns riktlinjer.

Skolskjuts planeras utifrin ramschema, samt ska vara stabil under lasdret.
Extraturer pga. indrade ramschema enstaka dag betalar inte transportenheten pd
Samhéllsbyggnadskontoret. Bestiller skolan trots det extraturer utéver faststillda
ramtider, ska kostnaden belasta skolverksamheten.

Férandringar under termin kriaver framforhdllning. Det kan drdéja upp till 2 veckor
innan genomférande av att tillhanda nytt busskort, taxi utfér ny taxibestéllning,
omplanering av entreprenadbuss genomférs pga. férdndrad kérstracka mm.

Vid ex. elevs sjukdom &r det ett férdldraansvar att himta barnen i skolan,
skolskjutsen omplaneras inte.

3.1 Utférande av skolskjuts

Res- och vantetider
Den totala planerade restiden i skolskjuts bér understiga 60 min. enkel resa. Vid
sndovider, tjdllossning eller liknande hindelser fir, den totala restiden i skolskjuts
dverstiga planerad restid.
Skolans schemaldggning och skolskjuts ska samplaneras s att vintetiderna
minimeras

- vintetid for grundskolans elever fore ramschemats start och ramschemats

sluttid ska inte — annat dn i undantagsfall - dverstiga 30 minuter.

- viantetiden fér sirskolans elever fére ramschemats starttid och ramschemats
sluttid ska inte - annat dn i undantagsfall - 6verstiga 15 minuter.
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Personligt éverlimnande
Finns ett skriftligt beslut om personligt éverlimnande av elev pga. sdrskilda skil till
eller fran skolskjutsen far eleven inte under nagra omsténdigheter lamnas ensam.

Byte av folkbokforingsadress under termin

Nir elev flyttar inom kommunen under termin, s ar grundskolans praxis att eleven
far g kvar i skolan terminen ut innan skolbyte, om eleven s dnskar. Undantag gors
for drskurs 6 och 9, samt drskurs 3 pa Aby skola, dar eleven far ga kvar hela ldsaret.
Skolskjuts kan sékas fran nya adressen till skolan, utifran de kriterier som anges i
riktlinjerna.

Delat ansvar, vig till och frin hallplats

Ansvaret for skolskjuts och skoltransport dr delat mellan vardnadshavare,
kommunen, vighallaren och trafikutévaren. Barn dr inte fullt utvecklade for att bete
sig pd ett trafiksdkert satt i alla situationer.

¢ Vardnadshavare ansvarar fsr eleven pé dess vig frin hemmet till skolan, fér
vistelsen pa hillplatsen och till dess att eleven stigit pa skolskjutsen.
Vardnadshavare ansvarar for att eleven kommer i tid till pdstigningsplats for
skolskjuts. Om eleven missar skolskjutsen har férdldrarna ansvar fér att
eleven kommer till skolan.

» Virdnadshavare anses ha éverldmnat ansvaret till kommunen/
skolskjutsutférare nir eleven stiger pd skolskjutsen, eller ndr eleven pa
overenskommen tid kommer till skolan.

¢ Skolan ansvarar for sikerheten vid skolans pd och avstigningsplats, medan
trafikutdvaren ansvarar for sikerheten inne i skolskjutsen.

s Efter skolans slut anses kommunen ha éverldmnat ansvaret till
virdnadshavare nar eleven pa 6verenskommen tid gar fran skolan, eller
stiger av skolskjutsen. Om foraren till skolskjutsfordonet beddmer att
transporten pd grund av vaderlek, viglag eller annat, inte kan genomfras pd
ett trafiksakert sitt stills resan in och nigon ersittningsskjuts anordnas
inte. Andra aktérer med ansvar ar vighallaren och trafikverket.

o Enligt lagstiftningen ansvarar foraren for att bilten anvdnds under resa nar
resenirens alder understiger 15 &r. Ar resenéren 15 &r eller dldre vilar
ansvaret for att anvinda bélte pa reseniren sjalv. Eftersom det ar angelidget
att balten anvinds forutsitts dven vardnadshavare dela ansvaret genom att
forsdka paverka sina barn att anvadnda balten.

6 Enligt skolskjutsfoérordningen (1970:340)
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3.2 Inlimnande av underlag fran skolférvaltningen/respektive
skolverksamhet till transportenheten

For att mdjliggéra samplanering och effektivisering kravs att underlag bearbetas
och inldmnas enligt tidsregler till transportenheten pa Samhéllsbyggnadskontoret
och Kollektivtrafikférvaltningen.

December: Skolférvaltningen gér avstimning med transportenheten géllande F-
klass elevers placeringsskola infér kommande lasar innan utskick till
vardnadshavarna.

Vecka 9: Uppflyttningar av elevunderlag till nésta ldsar ska vara transportenheten
tillhanda.

Vecka 16: Kommunstyrelsen har fastslagit ramschematider per skola i MER KOLL-
projektet. Detta dr férutsittningen foér samplanering av entreprenadskjuts och
linjetrafik. Aven évriga skolor ska ha max 2 sluttider for att méjliggéra
samplanering, samt i sin planering ta hansyn till VL:s tidtabell vid schemaldggning.

Sluttid per &rskurs ska vara transportenheten tillhanda infér nista ldsdrs planering.

Samtliga elever ska vara klassplacerade.

3.3 Infrastuktur och trafiksikerhet

Lagar och forordningar
De lagar och férordningar som behandlar ratten till skolskjuts finns i:
¢ Skollagen 2010:800 (SL)
e Skolskjutsforordningen 1970:340
¢ Trafikverkets foreskrifter om skolskjutsning
s Yrkestrafiklagstiftningen
+ Allmaén lagstiftning
Dessutom finns ett antal rittsfall som behandlar skolskjuts.

Trafiksikerhet

Uppligget for skolskjuts och skoltransport bygger pd egenkontroll hos
trafikleverantdrerna. Ett niira samarbete krivs mellan Kollektivtrafikfdrvaltningen,
entreprendrer och kommunen. Trafiksikerheten ska sérskilt uppmérksammas vid
linjedragning och hallplatsernas placering.

Elevernas utbildning

Vid Idsarets borjan ska skolan hilla sirskild genomgéng med elever som fardas till
och fran skolan med skolskjuts. Genomgingen ska omfatta trafiksdkerhets- och
ordningsregler vid av- och péstigning vid skolan samt rutiner géllande under fard.
Vidare ska ldmnas rad och anvisningar om atgirder och upptridande i samband
med en eventuell olycka. Onskvirt dr att entreprendr och fordon varje ar deltar i
olycksfallsgenomgang/6vning med eleverna.

Trafiksikerhet pa vig till och fran skolan
Skolskjuts kors endast pé enskild vidg som ir av godtagbar kvalitet, det vill séiga
dir normal hastighet och rimliga kértider kan héllas utan risk for skador pa
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skolskjutsfordonet. Normal hastighet bor uppga till 30 km/h pa mindre vig. Om
vigunderhall visentligen har eftersatts stills skolskjutsen in och ansvaret for
skoltransporten 6vergdr till fordldrarna. Skolskjuts kan stéllas in under en pa
forhand faststilld tidsperiod, exempelvis vintertid, p& grund av halkproblem, eller
vid nedsatt framkomlighet pa grund av vig- eller byggnadsarbeten. Det dr
chaufféren som avgor huruvida transporten, av sikerhetskil kan genomfbras eller
inte. Ersdttningsskjuts anordnas inte.

Framkomlighetsproblem

Skolskjutsen ansvarar inte for att losa framkomlighetsproblem pd grund av
trafikregleringar, bommar eller andra permanenta eller tillfilliga hinder och
begrinsningar. Vid framkomlighetsproblem maste resendren pd egen hand, eller
med bitride av annan, ta sig till nirmaste plats som dr tillgdnglig for
skolskjutsfordonet.

Sdkra skolskjutshéillplatser
Ansvaret for att atgirda hillplatser ligger 1 grunden hos vaghallaren, som ofta &r
Trafikverket for de lite stérre vigarna pa landsbygden.

Bilten och bilbarnstoelar

Den som fiirdas i personbil eller buss ska anviinda biilte. Det &r trafikutdvarens
ansvar att sdvil tillhandahalla, som se till att bilbarnstolar anvédnds dér sa 4r
nédvindigt.

Service frin féraren

Forarens uppgift dr i huvudsak att kora fordonet pa ett trafiksdkert och tryggt sitt,
samt genom sitt bemétande av skolskjutsresendren bidra till att skolskjutsen
upplevs positivt. Féraren ska inte dliggas uppgifter som gor att fordonet ldimnas
utan direkt uppsikt. Den service som foraren ger ska ske i direkt anslutning till
fordonet. Resendren ska pd egen hand, eller med hjilp av ndgon annan, ta sig till
upphimtningsplatsen liksom frdn avlimningsplatsen. Féraren hdmtar och ldmnar
inte resendren i hans eller hennes bostad. Finns ett beslut om personligt
overlimnade av skolskjutsresenir far foraren under inga omstdndigheter himta
eller ldmna resendren utan personlig kontakt med ansvarig person vid
éverlimnandet. Barn som inte kan g3 ska transporteras i den egna rullstolen.
Féraren ansvarar for att rullstolar forankras pé ett tillforlitligt sitt i fordonet.

Information om eleverna

I vissa fall kan det vara av betydelse att féraren far information om en elevs sjukdom
eller funktionshinder. Skolan fir ldmna sddan information efter forédldrarnas
godkdnnande. Foraren har tystnadsplikt om forhallanden som ror elevers
sjukdomar, funktionshinder eller andra personliga forhdllanden. Ndgra ldkarintyg
ska aldrig ldmnas till transportoren?,

Bestiillning vid sjukdom eller annan franvaro
Vid avbestillning av entreprenadtransport pd grund av sjukdom eller annan
frAnvaro ska malsman meddela transportéren s snart som mdjligt. En friskanmélan

7 Enligt sekretesslagen SFS 1980:100
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ska ocks& géras nir eleven ska dteruppta sitt resande. Vid en eventuell olycka ar det
viktigt att transportér och skola har information om vilka elever som finns med pa
turen.

Skadegorelse
Skadegorelse i skolskjutsfordon ska polisanmilas av entreprendren och
elev/malsman dr ersdttningsskyldig.

Extra elever/personer med pd turen
Skolskjutseleverna har foretridde till plats i entreprenérsbussen, extra personer
medges dka med i man av plats.

4. SKOLTRANSPORT UTAN STOD I RIKTLINJER FOR SKOLSKJUTS

Ansdkningar om skolskjuts inom Sala kommun som saknar stéd i riktlinjerna,
beslutas av KSLU.

4.1 Ansvarsférdelning

Planerade skoltransporter:

Med skoltransporter som planeras och bekostas av transportenheten avses resor
inom skolan som kommunen frivilligt tagit sig att anordna sa som exempelvis for
forskoleklasser, bad- och sléjdtransport inom skolverksamheten. Férutsattningen ar
att transporterna kan planeras med befintligt antal upphandlade bussar, under de
tider som bussarna inte anvands fér morgon och hemturer till grundskolorna, samt
att underlag ir lamnade till transportenheten till de datum som transportenheten
begért infér kommande lésar.

Inom skolverksamheten ska klasser som har behov av transport till ex. slgjd
prioriteras i lokalplaneringen for att underlitta samplaneringen av transporter.

For sirskolans elever giller dven transport mellan undervisningslokaler pa olika
adresser som ar terminsvis planerad undervisning fér en langre sammanhangande
period, samt till PRAO. Ombokningar ska géras med god framférhallning, uppgifter
ska vara KTM tillhanda med 2 veckors varsel.

De elever som grund och gymnasiesarskolan inte kan erbjuda fritids i nira
anslutning tilli skolverksamheten, kan beviljas transport mellan skola och
fritidsverksamhet i direkt anslutning till skolans ramtider.

D4 placerad elev i familjehem eller pd HVB-hem ér i behov av transport mellan
tillfallig bostad och skola hjédlper transportenheten till att anordna
transporten/busskort under forutsittning att placerande myndighet star for
kostnaden.

Sar och gymnasiesirskolan kan omplanera enstaka verksamhetsresor med god
framfrhallning. KTM ska ha underlag med 2 veckors framférhallning for
omplanering och di tar SBK extrakostnaderna. Begdr skolan utver det extraresor
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med Kortare varsel belastas skolan med kostnaderna. Skolskjuts planerad efter
skolans ramtider kan inte ombokas, da de dr samplanerade med ovrig skolskjuts
frdn KTM.

Ingen omplanering av grundskolans entreprendrs eller VL bussar kan goras fér
enstaka tillfallen. Bussarnas kortider 4r samplanerade mellan flera skolor, samt att
méanga elever ker linjetrafik enligt VL:s tidtabell. Vill skolan ha extraturer utéver
planerad skolskjutstur, gér de dessa bestéllningar pa egen hand samt bar kostnaden.

Ar elev inte skolskjutsberittigad enligt definition, men vardnadshavare fitt 16ften
om transport, bestills och betalas transporten av den verksamhet som lovat. (Sala
kommuns verksamheter kan géra bestillningar av transport hos
Kollektivtrafikforvaltningen Landstinget Vistmanland.)

Resor till exempelvis, bio, utflykter och teater ar inte skolskjuts utan
verksamhetsresor och bestills och betalas av respektive skolverksamhet.

Enstaka bestillda transporter av kommunens verksamheter

Da kemmunens verksamheter bestiller resor vid enstaka tillfdllen kan
transportenheten vara behjalplig vid behov av sdrskild kollektivtrafik
{handikappfordon) utan individuellt myndighetsbeslut. Bestillande verksamhet star
for den totala kostnaden for resan.

5.  FARDTJANST

Individuella beslut gillande firdtjdnst utreds och beslutas med riktlinjer fér sérskild
kollektivtrafik i Sala som grund.

5.1 Tillstdndets omfattning.

Medresendr

Fardtjdnstberattigad har ratt att i man av plats ta med sig en (1) medresendr samt
egna barn under 12 ar. Maximalt 3 personer, inkl. den firdtjinstberattigade. Avgift
utgdr i dvrigt enligt gdllande bestimmelser och taxa.

Personal anstdlld inom Vard och omsorg som aker med under arbetstid betalar
ingen avgift.

Firdtjinsttaxa

Avgift utgdr enligt av kommunfullmdktige beslutad taxa foér firdtjinst® for den
fardtjanstberattigade och fér medresendr. Om tvd fardtjanstberdttigade reser
tillsammans betalar bdda vardera en egenavgift. Som medresendr riknas person
som inte dr fardtjanstberdttigad eller ledsagare. Vardnadshavare till barn med
fardtjinst ses som medresenir, oavsett barnets dlder.

8 KF§60 Dnr 2006.127
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Avgift for firdtjinst som arbetsresa har VL:s zonstruktur fér Vastmanland som
utgdngspunkt, pendlarkort vuxen buss/tdg inom zon B for resa inom Sala kommun
och pendlarkort vuxen buss/tdg zon V for resa max 30 km utanfér Salas
kommungrins. Betalning fér resorna gors i forskott liknande inkdp av
ménadskort/pendlarkort. Om uppehdll eller avslut i resandet ska géras kommande
ménad, ska avbestillning goras av personen sjalv eller god man till kollektiv-
trafikférvaltningen i sd god tid som mdjligt, dock innan ménadens bérjan for att
manaden ska bli betalningsfri. )

Resa i annan kommun
Den firdtjinstberattigade fir géra hogst 30 enkelresor per dr inom andra
kommuner. Firdtjansthandlidggaren kontaktas senast en vecka fére avresa, for att
erhilla biljetter i tid. Egenavgiften for resa i annan kommun ar 25 % av taxameter-
priset, dock ligst 30 kr.

5.2 Ovriga vilikor

Avbrott i firdtjinstresa

En firdtjinstresa innebir normalt endast en transport fran en adress till en annan
adress. I firdtjansten ingdr ritt att gra ett kort avbrott under resan pa max 10
minuter for att t.ex. posta brev. Tiden beriknas from det att bilen stannar. Onskan
om stopp ska meddelas vid resans bestillning. Efter 10 minuter kér bilen vidare,
dven om personen inte har utrittat sitt Arende och dtervént till bilen. Inget ansvar
behéver tas for personen som limnas i sddan situation. Bestéllning av ny resa ska
personen sjdlv ombesérja.

Bagage
Den resande fir ta med bagage i rimlig utstrickning vid fird med allminna
kommunikationer, normalt 2 kassar/viskor.

Pidlsdjur

Den resande Ager inte ritt att ta med palsdjur under resan, om inte sérskilda skal
foreligger. Sirskilda skil kan t.ex. vara att en synskadad person har behov av
ledarhund. Om tillstdnd ges ska hinsyn tas till att skydda fordonet pd lampligt stt.
Combiutrymme kan anvisas.

Trappklittrare

Svenska Transportarbetarforbundet kriver att chaufférer inte ska behdva béara
passagerare dir det saknas hiss eller ddr lampliga hjdlpmedel inte finns med
hinvisning till Arbetsmiljlagen samt arbetsmiljoverkets forfattningssamling?®.

Det ska finnas tillging till limpliga hjdlpmedel och teknisk utrustning for att garan-
tera en saker transport.

Hjidlpmedel
Hjalpmedel som far medfdras ar ex. rullstol och rullator.

92kap1§,4§2st.och3kap.2§
10 1998:1
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Kommunstyrelsens férvaltning

Forarens uppgifter och kompetenskrav 11
Férutom transporten frdn himta-adressen till limna-adressen ingar i uppdraget att
ge kunden féljande service som skall erbjudas utan begédran fran kunden:

hjdlp in och ur fordonet

hjilp med handbagage och hjdlpmedel (rollator, kryckor etc.)
hjalp till/fran ytterdorr eller motsvarande

hjalp med sdkerhetsbilte (vid behov)

11 yy Férfragningsunderlag Samhéllsbetald anropsstyrd trafik 2011-2016.



