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Dokumenthanteringsplan f6r kommunstyrelsens férvaltning
2012-07-01 - - 2014-12-31

INLEDNING
Faststilld dokumenthanteringsplan ska beskriva hur dokument/handlingar ska

hanteras, forvaras och hur de far gallras,

Beredning
Bilaga KS 2015/22/1, missiv
Bilaga KS 2015/22/2, dokumenthanteringsplan

Administrativ chef Gunilla Pettersson féredrar arendet.

Yrkanden

Carola Gunnarsson (€) yrkar

att ledningsutskottet foreslér att kommunstyrelsen beshutar

att faststélla Dokumenthanteringsplan fér kommunstyrelsens forvaltning
2012-07-01-- 2014-12-31, Bilaga KS§ 2015/22/2,

BESLUT
Ledningsutskottet foreslar att kommunstyrelsen beslutar

att faststélla Dokumenthanteringsplan fér kommunstyrelsens forvaltning
2012-07-01 --2014-12-31, Bilaga KS 2015/22/2.
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MISSIV

DOKUMENTHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNSTYRELSENS FORVALTNING
2012-07-01 - 2014-12-31

Sammanfattning av drendet
En dokumenthanteringsplan ska vara faststilld fér att kunna ldmna handlingar till
kommunarkivet och/eller gallra handlingar. Fér ovan tidsperiod bifogas

dokumenthanteringsplan.

Forklaring av drendet
Ur Arkivreglemente for Sala kommun, KFS 010 revision 01, antagen 2013-05-27.

§ 4. Arkivmyndigheten

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet och har det évergripande ansvaret for
kommunens arkivbildning och arkivvard. Arkiv...

.. Kommunarkivet ar arkivimyndighetens verkstdllande organ och ska som sddant
arbeta fér en kommungemensam hantering av arkiv- och
dokumenthanteringsfragor.

§ 6. Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet ska i samrad med kommunarkivet uppritta en plan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa hanteras och bevaras oavsett media. Har
ska aven framga vilka handlingar som ska bindas in.

Dokumenthanteringsplanen ska hallas aktuell. Myndigheten har skyldighet att
arligen kontrollera och vid behov uppgradera och infoér sin ndmnd eller styrelse
samt kommunarkivet redovisa sin specifika dokumenthanteringsplan.

Férslag till besiut

att faststilla Dokumenthanteringsplan f6r Kommunstyrelsens forvaltning
2012-07-01 - 2014-12-31

Gunilla Pettersson
Administrativ enhetschef

Gunilla Pettersson
Adrninistrativ Chef

Besdksadress: Stora Torget 2
Vixef: 0224-74 70 00

SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens forvaltning

Box 304
733 25 Sala

Fax: 0224-188 50
kommun.info@sala.se
www.sala.se

Administrativa enheten
gunifla.pettersson@sala.se
Direkt: 0224-74 70 51
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SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

ofLA KOMMUN

Kommunsiyreisens fhrvalining

. avats . 0
FASTSTALLNINGSDATUM k. 201 -U- 08
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE e - ’
R Da‘gneﬂr_ . éi“ - Aklﬁﬁ&ga —
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN 2o /o o 9
Nér =
o

GEMENSAMMA HANDLINGTYPER

EU-finansierat projekt. EU har sirskilda krav vad giller dokumenthantering och arkivering, som du behdver f6lja néir du bevarar dokumentationen fran ett EU-

finansierat projekt.

Anmélan om papper diarienummer omgaende |2 ar El papper Original hos polis.

skadegdrelse/inbrott

Annons om tjanst papper_ diarienummer bevaras omgdaende | inaktuell E1l papper

Anstallningsbevis papper personnummer bevaras omgaende F8 papper *Bevaras pa KSF
*se an - personalenhet i
mirkning mappar

Ansékningshandlingar till data/papper |diarienummer bevaras gid uttag ur | 2 &r El papper

"¢} utlysta tjanster” ata

Anstkningshandlingar till  : papper diarienummer E1l papper

téanst




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE 8 OVERFORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp

‘Avtal av rutinkaraktar

papper

2 ar omggende I parm 152"1
eller in - administrationen
_ aktuellt
Avtal kontorsmaskiner och | papper alfabetisk inaktuell
dylikt
Avtal underhalls- och papper alfabetisk bevaras omgaende |5 ar F1 papper Om ¢j diarieforda.
entreprenadkontrakt
Avtal/6verenskommelser data/papper | kronologiskt 2 ar/
. 2 . inaktuell
av rutinkaraktidr och ringa
vikt.
e _
Kopia Bokslutsunderlag papper parm, inaktuell *QOriginal KS.
kronologisk/enhet
*Bilagor till meriti6r- data diarienummer inaktuell *For den som inte
teckning / ansékan om fick tjénsten, tas inte
tjdnst ut 1 papper
*Kopia, Budget och parm, 73 vt
Verksamhetsbeskrivning papper  kronologisk/enhet ar Original KS.




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR
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DORKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp ~ ~  |Databirs
Cachefiler  data Iopande -se an- | forvaras Gallras l6pande nir
mirknin |lokalt i aktuel] fil 4r fylid
g varje dator. )
CD -skivor CD -skivor bevaras i D omgdende papper Skrivi ut pa papper a
papper . handlaggare, liggs i
gallras,
akt
se
anmdérk
-aning
Cookiefiler data 16pande -S€ forvaras I de datorer dir det dr
anmirk Iokglt i mdjligt att avaktivera
-ning varje dator mottagandet av coo -

kiefiler kan detta ske
och dé krdvs ¢
gallringsbeslut.
Ovriga cookiefiler
gallras l6pande av
varje anvindare.




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMURNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

4 {11}

DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

Debiteringsunderlag, papper verifikations- 10 ar Gl
original nummer
Delegationsbeslut papper diarienummer bevaras omgaende |2 ar El pappet
Diarieforda handlingar papper diarienummer bevaras omgdende |2 ar El papper
Dokumenthanteringsplan | papper kronologisk bevaras omgéende E1 papper Ingér 1 nimndens
samt utskottets
bilagor
Egenproducerade papper kronologisk bevaras F3 papper
blanketter och
informationsmaterial
Enkétsvar, t ex SCB papper objekt/ fastighets - 13
. ar
beteckning
E-post av tillfallig data 18pande *se forvaras i *Vid inaktualitet ellex
betydelse anmirk. | Serverni efter atgiird
ning vare
enskilds
postlada




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRE|SENS
FORVALTNING

FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SF NEDAN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
EXONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,

MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01.2014-12-3]

data, papper

E-post av vikt registreras lopande i | bevaras - forvaras i Sedan handlingen
postlista / diarium  |se servern i tagits ut p& papper
anmérk- varje kan e- postfilen
ning enskilds gallras
postlada
E-post som inte &r ldsbar data 16pande - se forvaras i Efter sént
anmirk- | servern i meddelande till
ning varje avsindaren om att
enskilds filen inte gér att lasa
postlada
{fakturaj(.)umal/avstéimnings papper/ 10 &r ' Gl
lista kopior
data
Fakturakopior papper/ péarm, alfabetisk 2ar

data




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 6{11)

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Faxmeddelanden papper kronologiskt - s¢ an- Om faxet senare
mirk- ersatts av original -
ning handling kan det
gallras sedan datum
m.m. vederborligt
_ noterats
Férfat.tningar fran andra papper kronologisk/akt gallras
Myndigheter )
inaktuell
Garantisedlar/ kronologiskt inaktuell
bruksanvisningar _
Hemsidan i dess helhet med | data ldggs pa digitalt inaktuell data Vid behov av att
alla dndringar sparas var media aterstdlla gammalt
natt. Ingér i regelbunden data fran backup -
backup. media sé skall detta
kunna ske




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 7{11)
EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Tn och ﬁigéende héndﬁngar | pépper kronologisk gallras | omgdende
av rutig_karaktar och av inaktuell
| ringa virde
Inkomna handlingar, av papper diarienummer bevaras omgaende |2 ar E1 papper
icke rutinkaraktér
/data
interna skrivelser, papper kronologisk inaktuell
arbetsmaterial .
 Interndebitering, kopior papper  kronologisk inaktuell
Intern kontrollplan papper diarienummer bevaras omgéende El papper
/data |
Korrespondens av papper/ alfabetisk 24r eller
rutinkaraktér och ringa vikt. digitalt inaktuell
Kvitto for personalutldgg | papper kronologisk *se an - omgaende papper *Forvaras hos
mirkning enhetschef




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYREISENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNEULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVEREORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Logg for fax papper 16pande 3 forvars i
ménader | faxen och
pé papper
Manualer/Lathundar inaktuell
Meddelanden pa data lépande * inaktuell *Meddelande som
rostbrevlador, inkommit och som
telefonsvarare m f1. tillfor ett drende
Hudupptagningar sakuppgift skall
_ noteras 1 drendet
Minnesanteckningar i olika | papper kronologiskt / * inaktuell papper | * Bevaras om de
drenden grende tillfor drendet
sakuppgift
Policydokument och papper diartenummer bevaras El papper
handlingsplaner




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp . =~ ingar:
Potentiella listor, data inaktuell  De listor som man
sammanstiliningar ur olika efier av- anser vara av vikt
verksambhets -system (listor lyssning skall tas ut i
som gar att uppriitta, men och ev. pappersform
 som inte utnyttjas eller bara Atgdird.
utnyttjas som tillféllig hjilp
1 arbetet)
Projekthandlingar med papper kronologiskt / bevaras omgaende F4 papper Handlingarna bor
fakturakopior projekt y ordnas innan
stérre P
projekt arklv?rmg av den
far egen som ar .
F seric  projektansvarig
Protokoll ovriga, MBL, papper diarienumuner, bevaras omgaende |5 4r A4 papper
internkontroll m fl. kronologisk _
Reklam/kursinbjudningar/ci inaktuell
rkuldr/nyhetsbrev
Reversal papper kronologisk/Fastigh | *bevaras omgaende papper *ti1lhoér drenden
(Mottagningsbevis) etsbeteckning




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN

10{11)

DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2612-07-01-2014-12-31

Sjﬁk- och friskanmalan - daté:l kronologisk 2 ar

SMS av tillfallig betydelse mnaktuell

Systemdokumentation papper/ bevaras dicitalt
digitalt 18

GEMENSAMMA HANDLINGTYPER f6r Chefer med personalansvar

Arbetsmiljéutredningar papper diarienummer bevaras 5é&r A3
Arbetsskador och tilibud *data  personnummer *bevaras *For ndrvarande
Flexite, efter 2015~
_ _ 01-01 LISA
Medarbetarsamtal/Utveckli | papper inaktuell

ngssamtal




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

KOMPUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR

JENNY NOLHAGE

SE NEDAN

11(11)

DOKUMENTHANTERINGSPLAN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

Handhngstyp e

Protokoll arbetsmilj6 papper kronologiskt bevaras 2ar A3 papper

Semesterlistor, papper kronologisk 2ar | Forvaras i pirm hos
nérvarolistor admimstration
Stdmpelkort papper kronologisk 3 ar

Systematiskt papper data | kronologiskt bevaras 2ar A3 papper

arbetsmiljoarbete

Tidnstgéringsrapporter och | papper kronologisk 2 & Forvaras hos
tidkort enhetschefer
 Tidsplan arbetsmiljéarbete | papper data | kronologiskt bevaras 2 ar A3 papper
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SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 1(5)
KOMMUNSTYRELSENS EXONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR, SALA

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH Kommunstyraisens (Brvaiining

FRITIDSKONTOR e oo
“ nat Wil de
FASTSTALLNINGSDATUM k. 20n -02- B %
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE : T , Y
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN ey / 2D R
Handlingstyp |

EKONOMIKONTORET
Bokstut papper/ kronologisk bevaras omgaende KT Gl . Bevaras1 KF:s
digitalt _ pappet handlingar
Arsredovisning }:iaplz elrt/ diarienummer/ bevaras omgaende 2 ar El papper Bevaras hos KS

1 kronologisk diarieforda handingar

BOKSLUTSUNDERLAG | papper parm, inaktuell Original KS.
kronologisk/enhet
Strategisk papper/ diarienummer b send .

L ! 2 El B s hos KS
plan/verksamhetsplan digitalt bilagenummer. cvaras omgaenae ar papper d;:;?;;; dzshan dingar
Uppftljningar ggp_pelr / d%?rienummer bevaras omgdende {2 4r E1l papper Bevaras hos KS

igitalt bilagenummer. diarieforda handingar

Gemensamma planerings- | papper/ diarienummer bevaras ‘omgaiende |2 4ar El papper | Bevaras hos KS
forutsitiningar digitalt bilagenummer. diarieforda handingar
"Arsredovisning, donations- | papper alfabetisk/ar bevaras omgdende 5 & 6 papper

fonder och stiftelser




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

2{5)

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Leverantorsfakturor pgpper/ Verifikations - *104r |omgdende |2 dr G5 papper *Pappers-
digitalt nummer. handli
andlingarna gallras
efter 10 ar kan finnas
kvar i det digitala
systemet ldngre
F ak?:ura.j ouﬁjlaler/ digitalt i- faktgrupp_» \an
debiteringslista ekonomi kronologis gallras i
systemet k systemet
ADITRO tidigast
efter 10
ar
Kontoutdrag /'ph_lsgiro, pgpperf kronologisk 10 &r 7 ar Gl papper
koncernredovisning digitalt
Bokforda/beordrade digitalt kronologisk lan
betalningsuppdrag gallras i
systemet
tidigast
efter 10




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 3{5)

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBY GGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp
ar
Dagjournal/ digitalt kronologisk kan
n on er .
integrationspost gallras i
systemet
tidigast
efter 10
ar
Dagrapporter p%ip})@l’/ kronologisk 10 ar 2 4 Gl
digitalt
okfdringsorder/ apper/ verifikatnummer. o o
B ringsorae papp ¢ 10 &r 1 ar G3 papper
Bokitringsunderlag digitalt
 Internfakturor digitalt i verifikatnummer. kan
ek:tnomi gallras 1
?D‘f’lr“lg o systemet
tidigast
efter 10
ar




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 4(5)

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBY GGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp
Kassaverifikationer papper verifikatnummer. 10 &r 1 ar a2 papper
Betalningsforslag/betalning lgpapper kronologisk *3 & ' *gallras av
Leverantorsfakturor ekonb mikontoret
' Momsdeklarationer papper kronologisk 10 &r 2 ar Gl papper
ﬁ}}fiutade drenden Prioritet | papper A-O 10 &r 3 ar Gl papper
Avslutade #renden hos papper A-O ' ' . ' ) '
10 ar 2 ar Gl apper
KFM= papp
Kronofogdsmyndigheten _
Avslutade papper A-O 10 3 . e
. 0ar 2 ar Gl apper
skuldforbindelser papp
SIFAB, ligger under Kommunala Bolag:
Verifikationer papper verifikatnummer. 10 & ' Gi papper
Fakurajournal /inbetjournal | papper journalnummer. 10 &r Gl  papper
L _ . |




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 5(5)

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,
SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH
FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG IENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp ~|Dat
“everansfakiura / Tpapper  |journalnummer. .
L erans ak‘tura papper journalnumme 10 &r Gl papper
utbetalningsjournal
oms- ap| nologisk ; - )
Moms- och . papper kronologi 10 & Gl papper
skattedeklarationer _ _ 3 .
r 1 sstammor appe onologisk .
Protokoll, bolagsstamm papper kronologi bevaras Al arkiv 80
T I a onologisk .
Protokoll, ) papper kronologi bevaras Al arkiv 80
' styrelsesammantriden __
Bokslut/arsredovisningar | papper kronologisk bevaras 3 papper
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SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 1{22)
KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

FORVALTNING
FASTSTALLNINGSDATUM

Wiarteny i Filbiiaga
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE PO S i

A LUlo/ 3L | A
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN 7

Handlingstyp | Databirare |8

Kultur- och fritidskontoret

Kontorsenhet eler liknande:

Fakturor & Riikningar

Folesedlar papper/data verifikations - 10 dr omgdende 3 ar G, papper Alla fakturor
nummer gm di betalas via
anding datasystem,
?;“nzlas Foljesedel mirks
Gl med verifikations -
nummer
kommun
arkivet
Bokforingsorder, | papper/data | kronologiskt 2ar Original till
kopia ' ekonomikontoret
Rakningar data/papper | kronologisk Zdr Faktura skapas 1
(utgdende), datasystem
underlag




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-67-01-2014-12-31 2{22)

KOMMUNSTYRELSENS

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG

JENNY NOLHAGE

ARKIVREDOGORARE

Handlingstyp -

SE NEDAN

Interndebitering,
kopia

data/papper

kronologisk

Faktura skapas

Fritidutvecklare

Fritidsplan

data/papper

diarienummer

bevaras

omgaende

inaktuell

El

. papper

| Bidrag till
kulturforeningar.
Samman -
stdllning/beslut

papper/data

diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

2ar

El

papper

Bidrag till
studieforbund.
Samman -
stéllning/beslut

papper/data

diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

2ar

El

papper




SALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

FASTSTALLNINGSDATUM

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN

3{22)

Studie -
forbundens drs —
och verksam-
hetsbeskrivning

papper/data | diarienummer

bevaras

data

vid uttag ur

papper

papper/data

- Studie-

 forbundens
ansékningsblank-
etter med bilagor

data/papper alfabetisk

5ar

Foreningsdrivna
anldggningar:
Driftbidrag
och/eller
investerings -
bidrag: Samman-
stallning/beslut;
arsmotes -
handlingar

papper/data diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

El

papper




SALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG

ARKIVREDOGORARE

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

4{22)

Forenings dgda
samlings -lokaler:
drift -bidrag
och/eller
mvesterings -
bidrag:

- Sammanstilining/
beslut, arsmotes -
handlingar

papper/data

diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

2 &r

papper

Foreningars ars —
och verksam -
hetsbeskrivning

pappet/data

diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

2 ar

El

papper

papper/data

Utbildnings -
bidrag: Samman - |
stilining, avslag

data/papper

diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

5 ar

El

papper




SALA KOMMUN

KOMMUNSTYRE
FORVALTNING

LSENS

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

5{22)

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
| Databér

-:Haﬁdiiﬁg'styri -

Utbildnings -
bidrag:
ansOkningsblank -
etter med bilagor

| 'ci'é.t:a/p.appér |

alfabetisk

5 ar

Verksamhets -
bidrag for
forening med
ungdoms -
verksamhet.
Samman -
stillning,
arsmotes ~
handlingar

data/papper .

diarienummer

bevaras

vid uttag ur
data

5 ar

El

papper




SALA KOMMUN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

6{22)

Handlingstyp

Aktivitetssamordnare

Gruvdammsrunda | data/papper diarienummer | bevaras :;Hi uttag ur > ar F3 papper Skotseln dr utlagd

n, vandringsled: aa pa foreningen Sala

Historik och div. OK. Kultur och

info Jritid skéter
kontakten med
féreningen.

Gruvdammsrunda | data/papper kronologisk inakiuell

n, vandringsled,

arbetsmaterial

Lotterier, diarium | data/papper sérskilt bevaras vid uttag ur 2 ar E3 papper

’ diarienummer data
Lotterier, daté/papper 's’iirs%(ilt bevaras 2 ar E3 papper
ansokningshandli diaricnummer

ngar, redovisning




SALA KOMMUN
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 20§2-07-01-2014-12-31
KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG

ARKIVREDOGORARE

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & GVERFORMYNDARE

7(22)

Handlmgstyp

“alfabetisk

Lotterikontrollant
er. Arvoden inkl.
personuppgift och
téinstgdrings -
rapport

data/papper

3ar

omgaende

Original till
personalkontoret.

Ekonomisk
sammanstillning
for utbetalning till
foreningar

data/papper

kronologisk

bevaras

omgiende

G5

papper

Dataprogrammet
FRI

Utskick infér
medverkan

data/papper

kronologisk

maktuell

Moten, kallelser
och deltagar —
forteckning

data/papper

kronologisk

inaktuell




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

8(22)
KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE

ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Kohtorschéf |

- *se anm omgaende 2 ar E2 papper ' N
Anbuds - data/papper | diarienummer - *Enligt bif Inkops-
handlingar PM
Anléiggningar i data/papper akter bevaras omgéende inaktuell F 35
drift
Budgetunderlag, | data/papper kronologisk 2ar
arbetsmaterial
Budget - data/papper kronologisk I??k tuell
uppfoljning, f_ de.:r 07
arbetsmaterial 1 1gas
ar

Delegations - | data/papper 1 akt/ diarie - | bevaras omgaende 2 &r El papper Original i diarieakt
beslut - nummer




SALA KOMMUN
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

g(22)

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Offerter m.m. data/papper | kronologiskt 2 . Eller enligt bifogat
ar/inaktu o
inkops-PM
ell
. data/papper kronologiskt/ 2 &r/in -
Offerter, antagna art aktucll
Vision Lirkan data/papper diarienummer | bevaras omgiende 2 &r 1 Fl papper
Konstsamlingens | data/papper bevaras omgaende D3 papper Tavlor finn i
register, kartotek nérarkivet
och handlingar Registret finns hos
Aguélimuseét
kopia till
kommunarkivet.
MRBL-protokoll data/papper k%"or_lologisk/ bevaras omgiende 3ar A4, (E1 | papper
‘ diarienummer hos
KFK)




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

10{22)

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp | Databin
Kontorsmdten, data/papper kronologisk bevaras omgaende papper Alla original
APT, {Grvaras pa
anteckningar gemensamt stélle
pé kontoret
Verksambhets - data/papper diarienummer bevaras omgdende 2 dr El papper Diariefors
berittelser
Verksamhetsplan | data/papper diarienummer bevaras omgaende 24 kl papper Diariefors
Bokningsbekrafte | data/papper i;o}r:;)loglskt/o 2 & gzd uttag ur inaktuell
Iser (idrotts- och Je atan
samlingslokaler)
Lokalscheman data/papper objektvis SC anm gila vid uttag ur > dr Hi papper Vecka 11 och 41
inaktuell | data
bevaras
utom
vecka 11
_ och 14
Nyckelkvittenser | data/papper nyckelnummer inaktuell




SALA KOMMUN
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

11{22)

anldggning

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp | Databit
Nyckelregister data nyckelnummer inaktuell I dataprogram FRI
lagras historik pa
nycklarna i
systemet
Fakturaunderlag, | data/papper alflabe_tlls%lgt/kro Zar Original férvaras
uthyrda lokaler nOOgLS pad KFF Fakturan
skickas hérifrén
via datasystem
XWEB.
Lirkan & Idrottshallen '
Kopia pé data/papper | anldggnings — | bevaras | *kopian | omgaende 3ar *El papper * Arkiveras i
Rran dsp s vis/ kan original hos
protoka%l - diarienummer gallras raddningstjansten




SALA KCMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-0§-2014-12-31 12 {22)
KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Statistik/sammans data/paﬁpér | kronologiskt bevaras omgéende 3 ar HI papper
tdllning, simhall,
triningshall,
Actic, solarier,
maéissan
Statistikunderlag data/papper 31;iaggnzngs - inaktuell
3 : o g * -
Kvitton pa data/papper kronologiskt 10 ar omgéende Gl *Serie om
insittningar handlingarna
1amnas till
kommunarkivet
Kansliet
Protokoll fir data/papper kronologiskt bevaras omgéende 5é&r AS papper Allt finns i
personal- och mappen under
vaktméstare - servern N.
moten




SALA KOMIMIUN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

13{22)

I data/papper

Korrespondens diarienummer | bevaras omgiende 2 ar E1l papper
Receptionen

Simundervisnﬁng data/éapp or kronologisk bevaras omgaende T ar i

statistik, samman

-stillningar

Underlag for data/papper gr;z?ologlskfob imaktuell

statistik je

Marknadsforing, uppféljning

Annonsunderlag | data/papper I‘(]l;ionOIOngkt/a inaktuell

{6r kontoret




SALA KOMMUN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

14 (22)

statistik utlaning

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Avtal avseende | data/papper diarienummer | bevaras 2ar El papper
reklam och
liknande
Broschyrer och data/papper i{l‘onologiskt/ar  bevaras omgdende lggr/ar F3 papper
liknande. Kultur-
och fritidsguide
Enkiiter/uppfoljni data/papper kronologiskt bevaras omgéende 3ar Ht papper
ngar,
sammansti]lning
Enkéiterfuppfoljni data/papper inaktuell
ngar,
arbetsmaterial
Biblioteksverksamhet
Verksamhets - data/papper arsvis bevara omgdende 2 &r F33 papper




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

15{22)

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
¢ G L

| déta/pappér

Vérksarﬁheté ) arsvis bevara omgaende 2 ar F33 papper

statistik bestk

Verksamhets ~ “data/papper rsvis bevara omgaende 2ar F 33 papper

statistik och

program for barn

0 vuxna

Utlaningsstatik data/papper arsvis bevaras omgéende 2 ar F33 papper Fit arligt uttag
Bokbestand data/papper arsvis * * omgaende 2 ar H1 papper Tas ut per fixt
statistik inaktuell datum varje ar,
Personalméten data/papper | kronologisk bevaras omgdende 2 ar F33 papper

och handléggar -

mditen

Tidskrifter. listor data/papper | kronologisk bevaras omgaende 2 ar F33 papper




SALA KOMMUN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG

ARKIVREDOGORARE

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

JENNY NOLHAGE

16 {22)

Bokbuss

Tidtabell data/papper kronologisk bevaras omgéende 2 ar F33 papper Ny varje halvr.
Filialerna

Biblioteks - data/papper arsvis bevaras 2 ar ¥ 33 papper Férvaras med
filialerna, statistik bibliotekets dvriga
och utléning statistik pa utlan
Fidrrlan

Statistik ' data/papper i arsvis bevaras omgaende 2 a&r HI papper

F Krav




SALA KOMIMUN

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

Sk

JENNY NOLHAGE

NEDAN

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

17 {22}

Handlingstyp

Registerunderlag
angaende krav pa
ej aterldmnad
media

data/papper

| kr()noiogisk

inaktuell

Kontrakt med
artister, teater
m.fl.

data/papper

kronologisk

F1

papper

Ovrigt media

Delegations -
beslut

data/papper

diarienummer

bevaras

omgaende

3ar

Bl

papper

Lagras i
aktmappen i
diariet for aktuellt
drende




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMURNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 18 (22}
KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

Utskottsadministration m.m.

| Arvoden, data/papper person - * bevaras F7 CD-skivai ; * Bevaras pa
| Erséttning till nummer/ tre Lonelistans CD
fortroendevalda exemplar | (skulle annars
gallrats efter 10 &r)
Fér ndrvarande 1
_ _ TROMAN
Kallelse #ill data/papper kronologiskt bevaras omgaende 3ar AS papper Med protokollen
sammantriaden
Protokoll — data/papper kronologiskt bevaras omgéende 3ar A2 Arkiv 80 | Med register
Kultur- och
fritidsutskottet
Protokoll: data/papper | kronologiskt | bevaras ' omgaende 3 ar A3 Arkiv 80
Mediamdten,

APT, samverk-
sams grupp




SALA KOMMUN

KOMMUNEULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

KOMMUNSTYRELSENS

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

19 (22)

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp | Databirare
Stipendier (Lasse data/papper diarienummer | bevaras omgéende 2 ar El papper
O’'Ménssons
natura-
stipendium, kultur
-stipendium och
foreningsledarstip
endium)
Sala sparbanks data/papper | diarienummer | bevaras omgéende 2 ar El papper
kulturfond
Omsorgsverksamheten
3 he 2 ) o *
Kvitton pa data/papper kronologiskt 10 ar 34 Gl papper *Serie om
insittningar handlingarna
lamnas till
kommunarkivet
Kontoplan data/papper | kronologiskt inaktuell




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

20 (22)
KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- QCH ERITIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Handlingstyp | Datab: '
Fritidsblad, data/papper | kronologiskt bevaras omgdende 3 ar F3 papper
omsorgens
verksamheter
- Adresser till data/papper alfabetiskt inaktuell
omsorgstagare
och ledare
Persomalhandlingar — Original till personalkontoret
Avtal, intyg, data/papper kronologiskt bevaras omgéende F8 papper
varsel
Personal - data/papper | alfabetiskt bevaras omgdaende F8 papper
forteckning




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 21{22)
KOMMUNSTYRELSENS KULTUR- OCH ERFIIDSKONTOR

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Kopior av data/papper alfabetisk inaktuell
personal —
handlingar
Ungdomslokal
Fritidsverksamhet data/papper Finns i
(planering, ekonomisystemet
budget, personal
och liknande)
Samman - data/papper ' | Finns i
stillning, intdkter eckonomisystemet
Samman - data/papper ' Finns i
stillning, intékter, ekonomisystemet
kopior
Kontoplan data/papper Finnsi
- ckonomisystemet




SALA KOMMUN

FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-81-2014-12-31
KOMMUNSTYRELSENS

KULTUR- OCH FRITIDSKONTOR

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN

22 (22)

Handlingstyp |

data/papper

Kvitton pa kronologiskt 10 &r omgéende 3ar Gl papper *Serie om

insdttningar handlingarna
lamnas till
kommunarkivet

E-postlistor, dvrigt

Ishallen, historik | data/papper | KTonologiskt Omgaende till KA

- , kronologiski . .
Larkbacken Bad | data/papper Omgaende till KA
och Idrott,

historik




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
farvaltning

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Tekniskt kontor, Samhélisbyggnadskontor, Kultur- och

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-1 ?z-‘?i

\2’3?\(7\0\6& ~

i

fritidskontor Komm iining
Faststallningsdatum far 09
Arkivansvarig Jenny Nolhage k. 268 -02- 0 3
Arkivredogirare se nedan . e
_ _ : e 20 L
MEDBORGARKONTORET
ADMINISTRATION
Kommunfullméktiges data / kronologisk bevaras omgaiende 2 ar KF Al jarkiv 80 |Binds in, bevaras
protokoll arkiv 80 dven digitalt {61
aterskning
Kallelser till data / kronologisk bevaras omgiende 12 &r KF A1 |arkiv 80
kommunfullméiktige arkiv 80
Sala kommuns papper / data | diarienummer bevaras 2 ar El papper I arkivexemplar till
forfattningssamling akten vid
nyproduktion.
Anmélningsérenden papper / data | diarienummer bevaras omgéende |2 ar El papper
av vikt
Bokslut papper / data | drsvis bevaras omgéaende 2 ar KFG1 |papper




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

2(11)

Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
forvalining Tekniskt kontor, Samhéllsbyggnadskontor, Kultur- och
fritidskontor
Faststillningsdatum
Arkivansvarig Jenny Nothage
Arkivredogdrare se nedan

Valberedningens protokoll

papper / data

Protokoll skrivs

anmilningsirenden

arsvis bevaras omglende |24ar A2 papper
' med bilagor endast efter allménna
valet
Minnesanteckningar papper / data | kronologiskt * *Sar *bevaras om det
fullméiktiges beredningar tillfer nagon viktig
: _ ) information

Kommunstyrelsens och data / kronologisk bevaras omgdende 28r Al arkiv 80 | Binds in. Finns dven
ledningsutskottets protokoll arkiv 80 digitalt.
med bilagor
Balanslista/ papper / data | *arsvis, bevaras 2 &r El papper *Bevaras 1 forsta
diarienummerordning kfirtf)ngen {or &ret 1

: diarieforda

_ _ handlingar

Kallelser kommunstyrelisen, | papper / data | kronologisk 2 ar
utskotten, drendeberedning
Ordftrandeforslag papper / data | kronologisk 2 ar
Lista &ver papper / data | kronologisk 2 ar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogdrare

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personatkontor, Medborgarkontor,

Tekmiskt kontor, Samhillsbyggnadskontor, Kultur- och

fritidskontor

Jenny Nolhage
se nedan

3(11)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

' Minnesanteckningar papper / data | kronologisk bevaras omgiende |2 4r A2 papper
kommunstyrelsens
rarbetsgivarutskott -
Pensiondrsridet, och papper / data bevaras omgdende B1 papper
handikappradets
minnesanteckningar
Fullmakter postoppning -
aktuell
 Postlista papper / data | kronologisk bevaras 1 &r D1 papper
 Kallelser, enhetsméten och | papper / data | kronologisk in -
' liknande ' aktuell
Samverkansprotokoll papper / data | kronologisk bevaras 2 ar Sar A3 papper
Arvoden, data / papper |personnummer * bevaras F7 CD-skiva i | * Bevaras pa
Erséttning till fortroendevalda tre Lonelistans CD (skulle
exemplar |annars gallrats efter 10

ar) for ndrvarande i
TROMAN




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvalining

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Tekniskt kontor, Samhéllsbyggnadskontor, Kultur- och

410

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

uppdrag

fritidskontor

Faststillningsdatum

Arkivansvarig Jenny Nolhage

Arkivredogtrare se nedan
Handlingstyp
MEDBORGARKONTOR
Interna skrivelser, papper / data | kronologisk in -
arbetsmaterial aktuell
Minnesanteckningar i olika | papper / data | kronologiskt / * in - *E1 papper * Bevaras om de
drenden drende aktuell tillfor drendet

__ _ | sakuppgift
Avtal, kontrakt papper / data | kronologisk bevaras omgéende 5 ar F1 papper Diarieftrs
Delegationsbeslut papper / data | diarienummer bevaras omgdaende 2 ar El | Diariefors
Delegationslistor papper / data | kronologiskt/ bevaras omgaende F2
ev, diarienummer

Avségelser politiska papper / data | diarienummer bevaras omgaende 2 ar E1  papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststiillningsdatum
Arkivansvarig

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Tekniskt kontor, Samhilisbyggnadskontor, Kultur- och

fritidskontor

Jenny Nolhage

51D

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Arkivredogérare se nedan

Handlingstyp

Diarieforda handlingar papper / data | diarienummer bevaras omgdende 2 4ar El papper Arenden med
sekretess forvaras
skilda frén 6vriga
diarieforda
handlingar (ska
arkiveras pa sekretess
-avdelningen i
kommunarkivet)

Motioner papper / data | diarienummer bevaras omgdende |2 &r E1l papper

.Interpeiiationer papper / data | diarienummer bevaras omgaende |2 ar El papper

Fragor till KF papper / data | diarienummer bevaras omgaende |2 ar El papper

Medborgarforslag papper / data | diarienummer bevaras omgdende 2 ar El papper

Bolagsordningar papper / data | diatienummer bevaras omgiende 2 ar El papper

Reglementen papper / data | diarienummer bevaras omgiende {2 ar El papper

Styrdokument papper / data | diarienummer bevaras omgaende 2&r El papper

 Remiss frén myndighet papper / data | diarienummer bevaras omgéende |2 ar El papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogérare

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
Tekniskt kontor, Samhillsbyggnadskontor, Kultur~ och

fritidskontor

6 (1)

Jenny Nolhage
se nedan

KOMMUNARKIVET

Arkiviorteckmngar

data/
papper

alfabetisk * data

omgiende *Bevaras aktuell i
databas KLARA,
papper byts ut till

aktuellt i pirmar.

bevaras

Begiran om utlimnande av

allmén handling med
sekretess

papper / data | diartenummer bevaras 2ar El papper

Begiran om utldmnande

‘av arkivhandlingar

handlingar utan sekretess

data / papper | kronologisk bevaras 1 & F5

papper

Forfragningar till
kommunarkivet

data / papper | kronologisk bevaras 1ar E5

papper

Dokumentation av
utstallningar, t.ex.
Arkivens dag

papper / data | kronologisk bevaras 1ar 01 papper

Dokumenthan‘térings—
planer

data / papper | diarienummer bevaras 2ar E1l papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststaliningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogérare

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Tekniskt kontor, Samhilisbyggnadskontor, Kultur- och

fritidskontor

Jenny Nolhage
se nedan

7(11)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Handlingstyp

Medgivande att Sala

kommunarkiv ldgger ut
arkivforteckningen frén
Enskilda arkiv pé interet

papper / data

alfabetisk

bevaras

1ér

F5

pappcer

Mottagningsbevis fran
Enskilda arkivbildare,
Kommunala bolag och
andra kommuner.

papper / data

kronologisk

bevaras

1 ar

F5

papper

INFORMATIONSENHETEN

Turismbroschyrer, plan-
scher, trycksaker, kartor,
annonser, informationsblad,
nyhetsbrev m. m om Sala,
tryckt av Sala kommun och
Silverarket

papper / data

kronologisk

bevaras

K3

papper

Dokumentation av
deltagande i méssor och
utstdllningar.

papper / data

kronologisk

bevaras

omgaende

1éar

O1

Foto -dokumentation
m.m.

Kassaredovisning

papper

kronologisk / enhet

Lamnas till

'Ekonomikontoret




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

8(1h

Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personatkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
firvaltning Tekniskt kontor, Samh#lisbyggnadskontor, Kultur- och
fritidskontor
Faststdilningsdatum
Arkivansvarig Jenny Nolhage
Arkivredoggrare se nedan

Sociala medier tex.

papper / data

L

diarienummer 2ar El papper Diariefors om det 4r
facebook inldgg/kommentarer
av vikt,
Maotesanteckningar risk- papper / data | dianenummer *) se El papper SEKRETESS
och sikerhetsgruppen mark— ' * Bovaras om de
mng tilifor rendet
_ sakuppgift
Handlingsplan enligt papper / data | diarienummer bevaras 2 ar E1l papper Diarienummer hos
LSO(lagen om skydd mot den forvaltning det
olyckor) berdr
Handlingsplan i papper / data | diarienummer bevaras 2 ar El papper Diarienummer hos
sakerhetsfragor den forvaltning det
_ berdr
 Rapporter i sikerhetsfragor | papper / data | diarienummer bevaras 2 ar El papper SEKRETESS
Diarienummer hos
den f6rvaltning det
berdr _
Forslag till beslut i papper / data | diarienummer bevaras 2 ar El papper Diarienummer hos
skerhetsfragor den forvaltning det

bergdr




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvalining

Faststillningsdatum

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Tekniskt kontor, Samhalisbyggnadskontor, Kultur- och

fritidskontor

9(11)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Arkivansvarig Jenmy Nolhage
Arkivredogérare se nedan
Handlingstyp ~ |Datal
Checklistor i papper / data | diarienummer bevaras 2 &r El papper Diarienummer hos
siikerhetsfragor den forvaltning det
berér
Befolkningsstatistik data kronologisk 3ar Himtas frdn SCB:s
hemsida och liggs ut
pé kommunens
hemsida. Sparas hos
_ _ SCB.
Statistik fran Statistiska data Finns vid behov att
centralbyran (SCB) hamta frdn SCB:s
. hemsida
Befolkningsstatistik, data/ diarienummer bevaras omgédende |2 ar Bl Finns med 1 strategisk
prognos papper plan
IT-ENHETEN
Backuper pa data laggs pa digitalt n - Vid behov av att
verksambetssystemen, media aktuell aterstilla gammal
data ska detta kunna
| | __ | goras
Loggar for kommunens data 16pande in -~ forvaras i
verksamhetssystem aktuell |[server




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststdliningsdatum

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 10(11)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Tekniskt kontor, Samhalisbyggnadskontor, Kultur- och

fritidskontor

Arkivansvarig Jenny Nolhage
Arkivredogirare se nedan

Kommunens hemsida data in— Ett arkivex. av
webbsida aktuell — hemsidans grund -
se an- uppbyggnad
mirknin organisations -
i g schema,
' Hemsidan 1 dess helhet med | data ldggs pé digitalt in - data Vid behov av att
alla dndringar sparas var media aktuell aterstilla gammalt

natt. Ingér i regelbunden

data fran backup -
backup. media si skall detta
kunna ske
Intranét
Episerver

Dokumentation 1
webb/molnbaserade tjédnster

Online-mdten via Skype

Lync




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststitllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogirare

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Tekniskt kontor, Samhillsbyggnadskontor, Kultur- och

fritidskontor

Jenny Nolhage
se nedan

1D

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

KONSUMENTBYRA/SKULD-RADGIVNING

Kopior som anvinds som | papper / data | mappar, namn pa inaktuell

arbetsmaterial konsumentbyrin

Kopia pa papper / data | alfabetisk *se *Qallras nér

skuldsaneringsansikan sorteringsordning pa anméirkn skuldsaneringen ar
konsument -byrdn mg avslutad

Originalhandlingar som papper / data | alfabetisk Originalen aterséndes

tillhor den enskilde sorteringsordning till den enskilde efter

kopiering

Arsstatistiken, data *vid *) Finns

budgetradgivning — och inaktuell  dataprogrammet,

 skuldsanerings -drenden samt hos

konsumentverket tills
gallring




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
forvaltning

Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogirare

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontoret, Informationsenheten, 1T-enheten
Kanslienheten, Kontorsservice, Personalenheten,

Planering - och utveckling

se nedan

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07

il J\g@\ SN

Tiarienr ; Akiidiaga

inLegi=tyl {o

/

PERSONALKONTORET
Arkivredogirare:
.Persoronakten kan papper personnummer bevaras nédr F8 papper
innehalia:
e Anstidllmngsavtal. gersongn
ar slutat
e  Anstkan och sin
meritforteckning anstillning
CV, personligt brev., i Sala
e Arbetsgivarintyg kommun
e Betyg (kurser
utbildningar).
e Bilagor till
meritforteckning,
e Bilavtal.
Forhandlat
lonetillagg.
e Korrespondens med
Forsikringskassan,
ej rutin.
» [ AS blanketter.




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

2(7)

Kommunstyrelsens Ekonomikontoret, Informationsenheten, I'T-enheten DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014.12.31
forvaltning Kanslienheten, Kontorsservice, Personalenheten,
Planering — och utveckling
Faststillningsdatum
Arkivangvarig
Arkivredogdrare se nedan
Handlingstyp
e Lingre ledigheter,

e @& @ @

4n 3 méanader (barn,
studier,
tjanstledighet
m.m.}.
Matrikelkort.
Pensionsbrev.
Rehab utredning.
Réaddningstjanstens
Personal (kurser,
certifikat,
medicinska
undersdkningar &
fystester)
Sekretesshandling.
Sjukersittning.
Skriftlig uppséigning
frén tjénsten (Man
skall alltid géra en
skriftlig
uppsigning).
Tjanstgoringsbetyg
/ -intyg kopia av




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 3(7)
Kommunstyrelsens Ekonomikontoret, Informationsenheten, IT-enheten DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
forvalining Kanslienheten, Kontorsservice, Personalenheten,
Planering - och utveckling
Faststdilningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare se nedan
Handlingstyp |Databirare | Sorterings - - |Bevaras' |Gallras |Leverans - |Leverans |Serie - [Medium | Anmirkningar
- jordning - o b e imellan - slutarkiv | signum | slutarkiv |
utfirdade.
o Tystnadsforsikran /
sekretessbevis.
e Varningar,
Nérvarorapport, papper kronologisk 3ar omgaende
Tjénstgoringsrapport _
*Lakarvardskvitton, papper kronologisk 3 ér omgdende *Ingar i rapporter
vaccinations intyg
Lakarintyg papper kronologisk / 3ar omgaende diarieftrs 1 ephorte
personnummer och hanteras endast
_ hiar SEKRETESS
Stampelkort digitalt kronologisk 28r omghende
Ledighetsansdkan, kortare | data personnuminer 241 omgaende
tid &n 3 ménader.
Lonefordelnmingsbok data kronologisk ) 2dr  lomgéende
Skattejamkning papper personnummer / bar omgaende
Skattsedlar arsvis |
Semester data/papper | kronologisk / 3ar omgaende
arbetsplats




SALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

47
Kommunstyrelsens Ekonomikontoret, Informationsenheten, IT-enheten DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07.01-2014-12-31
forvaltning Kansltienheten, Kontorsservice, Personalenheten,
Planering — och utveckling
Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogbrare se nedan
Handlingstyp -~ | Databi ium | Anméirkningar
Overtid - och papper personnummer 3ar omgdende
jourtidsjournal
| Facklig tid, rapporter och | papper/data | kronologisk 28r omgéende
sammanstiliningar. ]
Beslut om inforsel av [6n | papper kronologisk / 24r omgéaende
personnummer
Lonelista data kronologisk bevaras finns i F7 CD-skiva | Bevaras pa CD
systemet itre fr.o.m. 20006,
EVRY exemplar |konverteras vart 5 ar.
Arvoden, data / personnummer * bevaras F7 CD-skiva | * Bevaras pa
Ersittning till papper ; tre 1 %infl:;.lstans aSD e
fortroendevalda xemplar | (skulle annars gallrats
efter 10 ar)
Fér nérvarande i
TROMAN
Arvodesbestimmelser data / diarienummer bevaras El papper
papper _
Systemftrteckningar papper kronologisk inaktuell | omgéende
Bevakningslista - data / papper | forvaltnings- maktuell Fel och regler




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontoret, Informationsenheten, [T-enheten

5(7)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

forvaltning Kanslienheten, Kontorsservice, Personalenheten,
Planering — och utveckling
Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogdrare se nedan
‘| Databiira

Handlingstyp

signailllis".taIPSOf;Ol och

nummervis

signallista PBOLO15
Indatalista data/papp |personnummer inaktuell | Omgaende

'LONER OCH ANSTALLNINGAR HR = human resource (minskliga resurser)

Arkivredogorare:

Kollektivavtal, protokoll arkiv 80 kronologisk bevaras *omgdende original |arkiv 80 |*férvaras hos
eti kommunsekreterarcn
A4,
kopian i
_ F2 |
Farhandlingsprotokoll arkiv 80 kronologisk bevaras *omgaende original |arkiv 80 | *firvaras hos
diarien- eti nérmaste chef
Oummer A4, eller
 kopian 1 *om det ska till
E2 arbetsgivarutskottet

forvaras det hos
kommunsekretera_:en




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 6(7)

Kommunstyrelsens Ekonomikontoret, Informationsenheten, 1T-enheten DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
forvalining Kanslienheten, Kontorsservice, Personalenheten,
Planering — och utveckling
Faststdllningsdatam
Arkivansvarig
Arkivredogdrare se nedan

Policy papper/data | diarienummer bevaras El papper KS beslut

' Riktlinjer och rutiner papper/data | PA-handbok bevaras El papper
(t.ex. friskvardskuponger)
ANSOKNINGSHANDLINGAR
Arkivredogirare:
» Annons om tjinst | papper/akt | diarienummer bevaras omgéende El papper /
e Sammanstillning akt

stkande till tjénst.
e Anstkan och
meritfoérteckning
e CV, personligt brev

For de som inte fick papper diarienummer se Far atersdnds till
tjéinsten. - anmérkn gvriga nédr anstdlining
Bilagor till ' mg ar klar.
meritforteckning / anstkan

om tjanst.




SALA KOMMUN

KOMMUNFULEMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

7N

Kommunstyrelsens Ekonomikontoret, Informationsenheten, IT-enheten DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser tiden 2012-07-01-2314-12-31
férvaltning Kanslienheten, Kontorsservice, Personalenheten,

Planering — och utveckling
Faststiliningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogirare se nedan

drare 1

Handlingstyp

| Datab

For den som fick tjdnsten.
Bilagor till
meritforteckning / ansékan
om tjdnst

papper /

personakt

diarienummer
personnummer

bevaras

omgéende

F8

papper /
akt

Till personakten .




SALA KOMMUN Dokumenthanteringsplan for kommuunstyrelsen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Réddningstjinsten

Tt T
AR -fg- 008

15 /2 1

Akibliaga

EKONOMI
Avtal papper |namn/diarienummer | bevaras 2 ar Fl1 ePhorte
Offerter papper | namn/diarienummer | bevaras 2 ar El ePhorte
FORDON '
Inventarielistor papper | datum inaktualitet
/data
Pébyggnad papper | registrerings - bevaras vid
nummer skrotning/
forséljning
Service & reparationer papper | registrerings - ‘bevaras vid
nummer skrotning/
forsalining
BEREDSKAP
Forsvarsplanering papper | datum/ bevaras 2 &r El ePhorte 1 Sala
diarienurmmer Evolution i Heby
Krisberedskapsplanering | papper datum/ bevaras 2 &r El ePhorte 1 Sala
/data diarienummer Evolution i Heby




SALA KOMMUN Dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Riddningstjinsten

Handlingstyp ngar
Risk- och Sérbarhets - papper/ | datum/ bevaras 2 &r El ePhorte i Sala
analyser enligt LEH data diarienummer Evolution i Heby
RADDNINGSTJANST
Raddningstjanstavtal papper |namn bevaras 284r F1 ePhorte
Personal (kurser, papper/ | personnummer bevaras ' ' vid F8
certifikat, medicinska data anstéllnings
unders6kningar & upphorande
fystester)
Insatsrapporter data datum bevaras *finns * Alarmos
digitalt

Olycksutredningar papper | datum bevaras inaktuell

/data




SALA KOMMUN Dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Réaddningstjansten

Hundlngetys

Lénsstyrelsens tillsyn

papper | diarienummer 2ar El ePhorte
over RTJ: s verksamhet datum '
FOREBYGGANDE
Tillstdnd enligt *LBE och | papper | nammn/diarienummer | bevaras 2 ar El ePhorte 1 Sala
LSO /data

Evolution 1 Heby
*LBE=Lag om
brandfarliga &
explosiva varor ~
reglerar att tillstdnd
skall utfdrdas och att
tillsyn skall goras.

* LSO=1.ag om skydc
mot olyckor —
reglerar att tillsyn av
brandskyddet skall
gdras.




SALA KOMMUN Dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

Riddningstjéinsten

Handfmgstyp o al‘
Tillsyn enligt L.BE och papper |namn/diarienummer | bevaras 2 ar £l ¢Phorte 1 Sala
LSO /data Evolution i Heby
Automatlarmavtal papper/ | namn 2 ar Efter att avtalet 16pt
data ut
Tillstind egen sotning papper | fastighetsnummer/ |bevaras 2 ar El ePhorte 1 Sala
/data diarienummer r Evolution i Heby
 ALLMANT
Remissyttranden datum/ bevaras 2 ar E1l ePhorte 1 Sala
dianienumimer Evolution i Heby




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

JAVSNAMNDEN

Javsndgmnden= IN -
kallelse med bilagor

papper

kronologisk

omgéaende

IN - ndmndprotokoll

arkiv 80

kronologisk

bevaras

omgdende

Al

arkiv 80

I pirm

JN - bilagor
ndmndprotokoll

papper

kronologisk

bevaras

omgéende

A2

papper

I pdrm

IN - delegationsprotokoll

papper

kronologisk

bevaras

omgaende

Al

papper

I parm

KONTORS-
OVERGRIPANDE

SBU=
Samhillbyggnadsutskotte
t - kallelse med bilagor

papper

kronologisk

2 ar

omgaende

I pdrm

SBU - utskottsprotokolt

arkiv 80

kronologisk

bevaras

omgaende

3 ar

A2

arkiv 80

I pdrm

SBU - bilagor
utskottsprotokoll samt
mottagningsbevis

papper

kronologisk

bevaras

omgaende

3 ar

A2

papper

I pirm

Taxa,
debiteringsunderlag

papper

diarienummer

bevaras

omgaende

E1l

papper

Original hos KSF




SALA KOMMUN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 2(32)
KOMMUNSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
naDLNGSTY?
Delegatiorlxlsor'dn'iﬁg ) papper ‘diarienummer bevaras ....(I)..mgé'endé. 2 &r El papﬂgé‘r Biiagatﬂl SBU
dB:iago;tlli ol arkiv 80 | kronologisk bevaras omgéende beroende av | A2 arkiv 80 ?kthka;jﬁighetsw

elegationsprotoko drendets slag eteckning
Forslag till arkiv 80 | kronologisk bevaras omgdende |beroende av A2 papper | Bilaga till
beslut/tjansteyttrande drendets slag | protokoll/akt
Besvirshandlingar/Overkl |papper | kronologisk bevaras omgaende | beroende av A2 papper | Bilaga till
aganden _ drendets slag protokoll/akt
Begiran om papper | objekt/ fastighets - |bevaras omgaende | beroende av AD papper |1akt
polishandrackning _ beteckning drendets slag
Inkomna och utghende papper | kronologisk/ bevaras omgaende | beroende av A2 papper | Bilaga till
yttranden och remisser fastighetsbetecknin drendets slag protokoll/akt
g
Arendeblad/ papper | kronologisk/ bevaras beroende av AD papper | Léngst fram i aktpa
drendeutskrift fastighetsbetecknin drendets slag | avslutade drenden.
g _ .
Statistiska“ . papper d%a:rieplanbetef:k» bevaras omgéende 5 ar H1 papper Forvaras oftast i pirm
sammanstillningar nming/kronologisk diatie-
planbe-
teckning
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KOMMUNSTYRELSEN
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ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE
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FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

HANDLINGSTYP

MILJOENHETEN

Diariefors i ECOS
Miljotillsyn
Inventering av arter, papper | kronologisk bevaras ‘omgaende |10 &r F 20 papper 1 akt
ekosystem och
gronomriden
Mitning miljogifter och | papper |kronologisk/ bevaras omgédende |10 ar F20 papper
tung-metaller 1 fisk, objekt T akt
gronsaker m.m. |
Tétortsluft, métning papper | kronologisk bevaras omgéende |10 ar F 20 papper {1akt
Hilsoundersokningar papper | kronologisk bevaras omgaende |10 ar F20 papper il akt
Buller, kartliggning papper | kronologisk/ bevaras omgdende | 10 ér F20 papper |l akt
fastighets -
beteckning
Trafik, kartlaggning papper | kronologisk/ bevaras omgaende |10 é&r F 20 papper !Takt
fastighets —

beteckning




SALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

4(32)

HANDLINGSTY

Kartl'aggﬁin g av |
industrier, utslépp,
fororeningar

papper

fastighets -

beteckning/objekt

bevaras

omgaende

'10"51» L

F 20

“ pappe}

Kartldggning av vatten,
paverkan, tillstind

papper

kronologisk

bhevaras

omgaende

10 ar

F20

papper

[akt

Miljobeteende,
befolkningens
miljdvanor, handla
miljdvinligt, sopmingder
m.m.

papper

kronologisk

bevaras

omgdende

10 &r

F 20

pappcer

I akt

Naturvard
Diariefors i ECOS

Naturvardsplan med
bilagor

papper

kronologisk

bevaras

omgaende

10 ér

F22

papper

I exemplar 1 pdrm

Miljovérdsplan med
bilagor

papper

kronologisk

bevaras

omgéende

10 ar

F22

papper

Ingdr i &versiktsplan

Naturresursinventeringar,
lansstyrelsen ex
naturgrusplan

papper

kronologisk/
fastighets -
beteckning

bevaras

-omgaende

10 ar

F22

papper

1 akt




SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 5(32)
KOMMU:NSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
HANDLINGSTYP mérkningar
Beslut om kommunalt papper i kronologisk/ bevaras omgaende |5 ar F22 papper |l akt
naturvardsomrade fastighets - '
beteckning
Bestut om kommunalt papper | kronologisk/ bevaras omgéiende |5 ar F22 papper | T akt
naturreservat fastighets -
beteckning
Lansstyrelsebeslut om - papper | kronologisk/ bevaras omgdende |5 ar F22 papper | T akt
naturreservat m.m. fastighets -
beteckning
Skétselplaner papper | kronologisk/ bevaras omgaende |5 ar F22 papper | 1akt
fastighets -
beteckning
Inspektionsrapporter 'papper | kronologisk/ bevaras omgaende | S ar F22 papper |l akt
fastighets -
beteckning
Inventeringsrapporter/till | papper | kronologisk/ bevaras omgédende |5 ar F22 papper I akt
syn fastighets -
beteckning
Restaurering av dngs- och | papper | kronologisk/ bevaras omgaende |5 &r F22 papper |l akt
hagmarker fastighets -
beteckning
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Ekokozﬁinﬁnarbéte T

papper

avshutas

kronologisk/ bevaras omgaende |5 ar F22 papper | Original hos KS
fastighets -
beteckning
Strandskyddsdispens papper | fastighets - bevaras omgdende 5 &r F22 papper Som bilaga till SBU
beteckning
Miljoskydd
Diarieférs i ECOS
Anmdlan om miljofarlig |papper | objekt/fastighets - |bevaras omgéende |10 4r F21 papper |l akt
verksamhet beteckning
Inspektionsrapporter papper | objekt/fastighets - | bevaras omgaende |10 ar eller [21] papper |1 akt
beteckning nér objektet
avslutats
 Miljokonsekvensbeskrivn | papper | objekt/fastighets - | bevaras omgaende {104&reller [F21 papper (I akt
ing {(MKB) beteckning nér objektet
avslutats
Remissvar fran andra papper | diarienummer/ bevaras omgaende |10 ar eller F21 papper | Bevaras som bilaga
myndigheter och foretag | fastighets - nér objektet till protokoll/akt
beteckning avslutats
Vattenanalyser, industrier | papper | fastighets - bevaras omgéaende |10 ar eller P21 papper |1lakt
m.o. beteckning/ objekt nér objektet
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HANDLINGSTYP

Vattenanalyser, papper | kronologisk/verk 1 |bevaras omgaende |10 areller F21 papper Original 1 akten
reningsverk parm fastighets - nér objektet
. beteckning avslutas
Takttillstind papper | fastighets - bevaras omgaende | ndr objektet F21 I pédrm
. papper
beteckning avslutats
Kungorelser vid papper | objekt/fastighet 2 4r omgaende
anmélningsirenden
Handlingar rorande papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgaende 10 4reller [F21 papper | @akt
forprévaing av beteckning nir objektet
djurstallar. avslutas
Hilsoskydd
Diariefors i ECOS
Inspektionsrapporter papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgéiende |10 ar F21 papper I akt
beteckning
AnsSkan om tillstind for | papper | fastighets - bevaras omgdende |5 ar F21 papper I akt
vArmepump beteckning
Cesiumanalyser papper | kronologisk bevaras omgaende |3 ar F21 papper |1 pdrm
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beteckning

Radonmitningar, tuft, papper | fastighet bevaras omgaende |10 ar F21 papper |1 parm
mark, vatten beteckning
Rapport badvattenprover |papper | kronologiskt 5 4 omgaende
Anstkan om djurhallning | papper | fastighets - 10 & omgdende 1 akt
1 tattbebyggt omrade beteckning
enligt
hilsoskyddsforeskrifter j
Polismyndighetens beslut | papper | fastighets - bevaras omgdende |10 ar F21 papper |1 akt
om tillstdnd for jakt inom beteckning
planlagt omrade
Luftviard
Diariefors i ECOS
Arsrapporter CFC papper | objektsbunden/ 5 ar omgdende
fastighets -
beteckning
Overklagade &rsrapporter | papper | objektsbunden/ bevaras omgaende |10 ar F21 I akt
CFC fastighets -
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ksamhet samt
Livsmedelsverkets_beslut

Renhﬁliﬁihgd e
Diariefors i ECOS
Ansokan om befrielse papper | fastighets - bevaras lomgaende |10 &r F21 papper |1 akt
frén sophimtning/avslag beteckning
Aviopp
Diariefors i ECOS
Anstkan om enskilt papper | fastighets - bevaras omgdende |10 &r F23 papper | Iakt
avlopp beteckning
Ej utford anldggning papper fastighets - 25 omgaende
. . ar
enskilt avlopp beteckning
Livsmedelstillsyn
Diariefors i ECOS
Dricksvattenprover, papper i kronologisk/ bevaras omgdende |5 ar papper |l pdrm
. . F24
offentlig kontroil och objekt
kommunal anldggning
Godk#innande av papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgéende |5 ar papper |lakt
. . . F24 !
livsmedelsanldggning/ver beteckning
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SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 10 (32)
KOMMUNSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
HANDLINGSTY
om godkénﬁaﬁde
Anmilan om dndring av | papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgaende |5 ar papper | Iakt
. . F24
livsmedelslokal beteckning
Anmélan om registrering | papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgaende |5 ar 4 papper | Iakt
av livsmedelsanldggning beteckning
/verksamhet )
Egenkontrollprogram papper objekt/ fastighets - omgaende Nir verksamheten
. gallras N
beteckning upphor
Riskklassificering papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgaende |5 ar 2 4 papper |1 akt
beteckning
Inspektionsrapporter papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgaende |5 ar ¥4 papper I akt
beteckning _
Sammanstéliningar och | papper | objekt/ fastighets - | bevaras omgaende |5 ar 74 papper I akt
utredningar av t ex 'beteckning
vatten- och '
livsmedelsburen smitta
Anmilan till SBU om papper | kronologisk 5 ar* * Eller tidigast nér
smittsam sjukdom vid verksamheten upphor
livsmedelshantering

Alkoholtillsyn och tobaksiirenden
Diariefors i ECOS
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Utredni'r_lg och forslag till | data/ diarienummer bevaras omgaende |5 ar F25 papper 1 akt
beslut rérande papper

stadigvarande tillstdnd |

Tillstandsbevis, | data/ diarienummer bevaras omgaende |5 ar F 25 papper |l akt
stadigvarande servering | papper

inkl, planritning

Domar i rubricerade data/ diarienummer bevaras omgaende |5 4r F 25 papper |1lakt
drenden papper

Overklagande fran ‘data/ | diarienummer | bevaras omgdende |5 ar F 25 papper  |Iakt
sokande papper |
Utredning och forslag till | data/ diarienummer bevaras omgaende |5 ar 1F25 papper |lakt
beslut rérande papper

aterkallelser av tillstand

Aterkallelsebeslut av papper | diarienummer bevaras omgaende |5 éar F 25 papper i1lakt
serveringstilistdnd

Beslut rérande varningar | data/ diarienummer bevaras omgéende |5 4r F25 papper |l akt
och sanktioner papper

Underlag for beslut data/  diarienummer bevaras omgéende |5 ér F25 papper il akt
rorande stadigvarande papper

serveringstillstind, t.ex.
yitrande, f-skattebevis
m.m.
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Anmélan om utsedda data/ néringsstille inaktuellt | omgéende Nir tillstandet gar ut
serveringsansvariga papper
personer
Restaurangrapporter data/ diarienummer/ar 10 &r omgaende I akt
papper
Handlingar rérande data/ kronologisk/pérm 5ar omgaende Samtliga handlingar i
tillfilliga papper drendet eller nér
serveringstilistdnd till dgarbyte skett
allménheten
Handlingar rérande data/ kronologisk/pdrm S ar omgaende Samtliga handlingar i
v papper |
tillfalliga papper drendet
serveringstillstand ll
slutna séllskap
Tillsynsrapporter vid data/ diarienummer/ar bevaras |2 ar* omgiende {10 ar F 05 papper | Gallras om ej drendet
restauranginspektion papper *se ‘ lett till utredning om
anmérk - varning eller
ning aterkallelse T akt
Tillsynsrapporter vid  data/ diarienummer/ar bevaras omgaende |10 4&r F 25 papper Gallras om ¢j drendet
restauranginspektion ' papper *se lett till utredning om
anmirk - varning eller
ning aterkallelse T akt




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

Korrespondens rorande

T data/

digrienummer/ar

R -

DPOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

13
13 (32)

ning

bevara omgaende |10 &r E25 papper | Gallras om e drendet
alkoholtillstand papper *ge lett till utredning om

anmiérk - varning eller

ning aterkalleise I akt
Anmilan om data/ diarienummer/ar bevaras omgaende |10 ar E25 papper Gallras om ej drendet
detaljhandel/servering papper *se lett till utredning om
gillande 6l klass 2 anmiérk -  varning eller

ning aterkallelse. I akt
Tillsynsrapporter vid data/ diarienummer/ar bevaras omgéende |10 4r F25 papper | Gallras om ej arendet
kontroll av detaljhandel | papper *se lett till utredning om
gillande 61 klass 2 anmaérk - varning eller

ning aterkallelse. [ akt
Beslut om forbud 61 data/ diarienummer/ar bevaras omgéende ;104ar 25 papper | Gallras om ej &rendet
 klass? papper *se lett till utredning om

anmérk - varning eller

ning aterkallelse. | akt
Redovisning atkohol papper | diarienummer bevaras omgéende |10 ar F25 papper | Total sekretess
Anmilan om detaljhandel | data/ diartenummer/ar bevaras omgéende {10ar F 25 papper | Gallras om ej drendet
gillande tobaksvaror papper *se leti till utredning om

anmérk -

varning eller
aterkallelse. I akt
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SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

14
14 (32)

Tiﬂsynéré;ipbrtér vid

Tdiarienummer/ar | bevaras dfﬁgéendé 5 ar papper Gallras om € &éhdet
kontrolf av detaljhandel | papper *se lett till utredning om
géllande tobaksvaror anmirk -  varning eller

ning aterkallelse, T akt
Lotteri inspektionen
Remisser fran data/ diarienummer i bevaras omgaende |5 ar papper | Gallras om ¢j drendet

. . - F25 . .

lotteriinspektionen papper | ECOS/ar *se lett till utredning om

anmérk - varning eller

ning aterkallelse. 1 akt
Yttrande till papper | diarienummer i bevaras ‘omgdende |5 ar F 25 papper | Gallras om ej drendet
lotteriinspektionen ECOS/ar *se lett till utredning om

anmérk — varning eller

ning aterkallelse. I akt
BYGGENHETEN
Loviirenden

Diariefors i ByggR
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Utgéehcie allmiin

data

fasﬁ ghets -

T

gallras omgaende
kommunicering till kund, beteckning nér
ex. forslag till drendet
beslut/tjéinsteytirande, avslutats
bekriftelsebrev
Forhandsbesked papper | fastighets - bevaras omgéende |3 ar AD papper Som bilaga till SBU
beteckning I prm
Kungorelse 1 Post och data kronologisk gallras omgaende Notering drendeblad
inrikes tidningar efter
medddel-
ande
Inkommande remisser papper | kronologisk bevaras omgaende |2 ar F 26 papper Iakt
Utgdende remisser papper | kronologisk bevaras omgdende {2 ar F 26 papper |1 akt
Fastighetsbildnings - papper | kronologisk bevaras omgdende {3 ar F26 papper Som bilaga till SBU
drenden I pdrm
Delegationsbeslut papper | kronologisk / bevaras omgaende F 26 papper Delegationspirm/ akt
fastighets —
beteckning

Bygganmiilan t.o.m. 2011-05-01

Biariefors i ByggR
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KOMMU'NSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
kningar .
Teknisk beskrivning papper | fastighets - bevaras omgaende Se papper |l akt
beteckning B
yegeg-
drende
Nybyggnadskartor/situati |papper | objektsbunden, bevaras omgéende 19 papper | akt
onsplan fastighets-
beteckning
Arkitektritningar A Arkiv 80 | fastighets - bevaras omgdende |*se 71 papper *Kopior galiras nér
beteckning anmirkning relationsritningar
inkommit och
godkints
Relationsritningar papper | fastighets - bevaras omgaende j1 papper Senast godkénd
beteckning | ritning sparas i
nirarkiv.
Konstruktionsritningar B | papper | fastighets - bevaras 71 Kopior gallras nir
. papper . ..
beteckning relationsritningar
inkommit och
godkints
Statiska berikningar papper | fastighets - bevaras omgaende |nérdrendet |F 26 papper |l akt
beteckning avslutats
Geotekniska papper | fastighets - bevaras omgfende |Se F 26 papper | Forvaras i pdrm i
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ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

HANDLINGSTYP.

undersdkningar g‘beﬁtecknin,g anmarkning nirarkiv

Anmélan papper | fastighets - bevaras omgaende |ndrdrendet |F26 papper I akt

kontrollansvarig | beteckning avslutas

Byggsamradsprotokoll papper | fastighets - bevaras omgdende |n#rdrendet |F 26 papper I akt
beteckning avslutas

Beslut om kontrollplan  {papper |fastighets - bevaras omgaende | nirdrendet |F 26 papper 1 akt
beteckning avslutas

Intyg fran sakkunniga papper | fastighets - bevaras omgaende |nar drendet |F 26 papper | 1akt

m fl. beteckning avslutas

Bevis fran papper | fastighets - bevaras omgdende |ndrdrendet |F26 papper | lakt

skorstensfejarmaéstaren beteckning avslutas

Slutbevis papper | fastighets - bevaras omgaende |nidrfdrendet |F 26 papper |Iakt
beteckning avslutas

Energibalansberdkning | papper |fastighets- bevaras omgaende |nirdrendet |F 26 ApDer i akt
beteckning avslutas papp

Brandskydds - papper | fastighets — bevaras omgaende |n#rdrendet F 26 I akt

. . ‘ papper
dokumentation beteckning avslutas

Rivningslov/riveingsanmiilan

Diariefors i ByggR
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Delegationsbeslut papper | kronologiskt/ bevaras omgaende | nir drendet SE ' Delegationspiirm/
. papper
fastighets - avslutas BYGG akt
beteckning
Ansdkan papper | fastighets - bevaras omgaende | nérdrendet [ F 26 Takt
— . . ) papper
rivningslov/anmiilan beteckning avslutas _
Inventering av rivna Arkiv 80 | fastighets - bevaras omgdende |ndrarendet |[F26 apper | L 2Kt
byggnader/ beteckning avslutas papp
dokumentation
Rivningsplan papper | fastighets - bevaras omgéiende |ndrdrendet |F 26 1 akt
. papper
beteckning avslutas
Slutbevis papper | fastighets - bevaras omgaende |n#r drendet |F 26 I akt
. papper
beteckning avslutas
Ritningar pa rivna papper | fastighets - bevaras omgaende | Nir Il anper/ |5 bodar m.m. av
byggnader beteckning byggnaden/e fmil; - ringa vérde. I akt
rna dr rivna
parant
Ritningar pd rivna K- ‘papper | fastighets - bevaras omgaende |Nér 71 apoer/ 1 akt
mirkta byggnader beteckning byggnaden/e fr a}f]}; __
ma ar rivia parant

Tillsynsdrenden




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

19

19 (32)

Delegationsbeslut papper | kronologiskt/ bevaras omgéende | ndr rendet A2 papper Delegationspérm/akt

fastighets - avslutas

beteckning
Anmadlan om olovligt papper | fastighets - bevaras omgaende | nér drendet ¥ 26 papper I akt
byggande/skripig tomt beteckning avslutas
eller motsvarande.
In och utgéende papper | fastighets - bevaras omgaende | ndr drendet 26 papper 1 akt
| skrivelser beteckning avsiutas
OVK-obligatorisk ventilationskontroll
Funktionskontroller f6r |papper |fastighets - gallras omgéende Forvaras 1 pérm i
ventilationssystem/ beteckning nér nytt nirarkiv
Besiktningsprotokoll intyg

utfirdas

Register dver utforda data fastighets - bevaras arsvis S ar D4 Forvaras 1 pirm i
kontroller beteckning nirarkiv,

Bostadsanpassning
Diariefors i BAB
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KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTEREINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

20
20(32)

Utgaende allmin

fastighets

gallras omgaende
kommunicering till kund, beteckning
ex. bekriftelsebrev
Bostadsanpassnings - papper | fastighets - 10 ar omgaende |2 ar F27 I akt. Avslutad akt
drenden beteckning kan gallras efter 10 &
Anstkan om papper | fastighets - 10 ar omgéende |2 ar F 27 I akt. Avslutad akt
bostadsanpassning beteckning kan gallras efter 10 ar
Intyg for papper | fastighets - 10 &r omgiende |2 &r F27 I akt. Avslutad akt
bostadsanpassning beteckning kan gallras efter 10 &
Ritningar papper | fastighets - 10 ar omgaende |2 ar 27 I akt. Avslutad akt
beteckning kan gallras efter 10 &
Fastighetsigares papper | fastighets - 10 ar omgdende |2 ar F27 T akt. Avslutad akt
medgivande beteckning kan gallras efter 10 &
Fullmakt for upphandling | papper | fastighets - 10 &r omgaende |2 &r F27 I akt. Avslutad akt
beteckning kan gallras efter 10 &
Offerter, bestiilining, papper fastighets - 10 ar omgaende |2 ar F27 1 akt. Avslutad akt
fakturor beteckning kan gallras efter 10 &
Register Gver papper | fastighets - bevaras 2 ar F27 apDer
bostadsanpassade beteckning papp
lagenheter

Ovrigt
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SALA KOMMURN DOKUMENTHANTERINGSPELANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
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KOMMU_._NSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
Arkivkort arkiv 80 | fastighets - bevaras omgaende |Se D5 papper Finns t nérarkiv.
beteckning anmirkning Uppdatering upphord
021231
Planidrenden
Handlingar som diariefors bevaras originalen i E1 och kopiorna pa E28
Plankarta med papper | detaljplannummer |bevaras omgaende | ndr planens F 28
) ) papper
bestdmmelse, genomfdran
dversiktsplan detid har gatt
ut ca 5-10ar
Plankarta med  papper detaljplannutmmer | bevaras omgdende |ndr planens |F 28
bestimmelse genomfGran pappet
detid har gatt
ut ca 5-104r
Planbeskrivning papper | detaljplannummer | bevaras omgiende |ndrplanens |F 28
genomftran Papper
detid har gatt
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SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 22 (32)
KOMMU}ESTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
'HANDLINGSTY
‘ut ca 5-104ar
Motiverat papper  |detaliplannummer | bevaras omgaende |nirplanens |F 28
stiillningstagande om ' genomfbran Pappet
behovet av detid har gatt
miljobeddmning av ut ca 5-10ar
detaliplan och/eller '
miljokonsekvensbeskrivn
ing (MBK)
Beslut om granskning papper  |detaljplannummer |bevaras omgaende |nir planens |F 28 papper
genomf{dran
detid har gatt
ut ca 5-10ar
Foljebrev for granskning | papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |ndr planens |F 28
genom{Oran papper
detid har gatt
ut ca 5-104r
Granskningshandlingar | papper |detaljplannummer | bevaras omgaende |ndr planens |I' 28 N
genomfdran papp
detid har gatt
ut ca 5-104r
Beslut om samréd om papper | detajplannummer |bevaras lomgédende | ndr planens | kopia
eta . papper
planprogram diarienummer genomfdran | F28/
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SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 23 (32)
KOMMUNSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG

ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

detid har gatt | original
ut ca 5-10ar | El
Foljebrev programsamréd | papper | detaljplannummer | bevaras omgdende |nir planens | kopia
S . papper
diarienummer genomforan | F28/

 detid har gtt | original
utca 5-10ar [ El

Programhandlingar papper | detaljplannummer |bevaras omgéiende |nidrplanens |kopia
. . papper

diarienummer genomfran [ F28/

detid har gatt | original |

utca 5-10ar |El

Inkomna yttranden under | papper |detaljplannummer |bevaras 'omgdende |nér planens |kopia anDer
samrad diarienummer genomfdran |F28/ papp
detid har gatt | original
ut ca 5-10ar | E1

Redogorelse for papper |detaljplannummer |bevaras omgdende |[ndr planens |kopia
o . ) . papper
' programsamrad och diarienummer genomf{oran |F28/
forslag till beslut detid har gétt | original
utca 5-10ar |El
Beslut om samrad papper | detaljplannummer | bevaras omgaende | niir planens | kopia
iari ) papper
diarienummer genomforan | F28/

detid har gatt | original
ut ca 5-10ar 1E1




SALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG

ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

HANDLIN
Folebrey Torsameid | papper | deiliplammmmer— bovaras omghends | i planems[fopa |
- - ) papper
diarienummer genomforan | F28/
detid har gétt | original
ut ca 5-104r |E1
Samridshandlingar papper |detaliplannummer |bevaras omghende |ndr planens |kopia
‘ . ) papper
diarienummer genomfdran | F28/
detid har gatt | original
] lutca 5-10ar | Bl
Samradsredogdrelse papper |detaljplannummer |bevaras omgaende |nir planens |kopia
- .. e papper
diarienummer genomforan |F28/
detid har gétt | original
_ ut ca 3-104r |E1l
Kungérelse om papper |detaljplannummer |bevaras omgdende | nir planens |kopia papper
granskning diarienummer genomforan [F28/
detid har gétt | original
ut ca 5-10ar |El
Inkomna yttranden under |papper | detaljplannummer |bevaras omgéende |ndr planens |kopia apper
granskning diarienummer genomf{tran |F28/ papp
detid har gatt | original
utca 3-10ar [El
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SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 25(32)
KOMM'U-NST”YRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
HANDLINGST
Utlatande och forslag till | papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |nérplanens {kopia
beslut diarienummer genomftran | F28/ pappet
detid har gétt | original
ut ca 5-10ar |El
Antagandehandlingar papper |detaljplannummer | bevaras omgaende | n#rplanens | kopia
S ) . papper
diarienummer genomforan | F28/ _
detid har gitt | original
ut ca 5-10ar |El
Kommunfullméktiges/ papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |ndrplanens |kopia
Kommunstyrelsens beslut diarienummer genomforan | F28/ pappet
om antagande detid har gatt | original
ut ca 5-10ar | El
Meddelande om papper | detaljplannummer | bevaras omgéaende |n#r planens |kopia
antagande 611l diarienummer genomf{oran | F28/ pappet
Lansstyrelsen m.1l. detid har gatt | original
: ut ca 5-104r | El
Lansstyrelsens beslut papper |detaliplannummer | bevaras omgaende |nir planens | kopia AnDer
enligt 12 kap 2 § PBL diarienummer genomfvran |F28/ pappe
detid har gatt | original
utca 5-104ar | El
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SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31 26 (32)
KOMMUNSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
HANDLINGSTYP
Meddelande om papper  |detaljplannummer | bevaras omgaende | ndr planens |kopia
dverklagande av diarienummer genomforan | F28/ pappet
detaljplan detid har gatt | original
ut ca 5-104r | El
Linsstyrelsens avslag av | papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |nir planens | kopia '
Sverklagande diarienummer genomfbran | F28/ pappetr
detid har gatt | original
_ ut ca 5-104r |El
Miljsdepartementets papper |detaljplannummer | bevaras omgdende | nir planens |kopia
avslag av 6verklagande diarienummer genomforan | F28/ pappet
detid har gatt | original
ut ca 5-10ar [El
Kommunens laga kraft — | papper |detaljplannummer |bevaras omgaende |nir planens |kopia
bevis diarienummer genomforan |F28/ papper
detid har géatt | original
ut ca 5-10ar | El
Kungorelse om ait planen | papper | detaliplannummer | bevaras omgaende |nir planens |kopia
vunnit laga kraft diarienummer  genomforan |F28/ peppet
 detid har gatt | original
utca 5-10ar | E1




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERENGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-3]

HANDLINGSTYP ~ |Da
Detaljplanavial | papper | detaljplannummer | bevaras ‘omghende | ndr planens | kopia
Ve . papper
diarienummer genomitran | F28/
detid har gétt | original
ut ca 5-10ar |El
Ovrigt underlagsmaterial
Geotekniska utredningar |papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |nir planens |kopia '
diarienummer 3 papper
‘ genomftran | F28/
detid har gatt | original
] ut ca 5-104r |El
Kulturinventeringar papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |n#r planens | kopia
C ) papper
diarienummer genomforan | F28/
detid har gatt | original
utca 3-104r (El
Fornldmningar papper | detaljplannummer | bevaras omgaende | ndr planens |kopia
iari : papper
 diartenummer genomforan | F28/
detid har gatt | original
ut ca 5-10ar | El
Bullerutredningar 'papper | detaljplannummer | bevaras omgaende |n#r planens |kopia
- ) papper
diarienummer genomftran |F28/
detid har gatt | original
ut ca 5-104r | El




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
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28 (32)

Remiss; yttrande T papper | detaljplannummer |bevaras omghende | nfir planens |kopia
. ) papper
diarienummer genomf{Bran | F28/
detid har gatt | original
ut ca 5-10ar | El
Ovriga utredningar papper  detaljplannummer | bevaras omgaende |ndr planens |kopia
P ) papper
diarienummer genomivran | F28/
detid har gétt | original
ut ca 5-10ar [El
Markiirenden
Arrende, nyttjanderitts papper | *diarienumumer bevaras omgaende | inaktuell, nér | .  Originalet till
i ¥ 31 papper .
avtal arrendet dr handldggarens akt.
avslutat *Diariefors i Ephorte
Avtal om markupplatelse |papper | *diarienummer bevaras omgéende |inaktuell F 31 apoer | Originalet till
for t ex kabeldragning pa papp handldggarens akt
kommunens mark *Diariefors i Ephorte
Beslut om forkop och papper | *diarienummer bevaras lar 24&r F31 S Samma diarienumme;
forkopsunderlag PAPPEL 1 1 alla fastigheter
Fastighetsdeklaration, papper | kronologisk 5ar Gallras efter ny
fastighetstaxering

fastighetstaxering
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SALA KOMMUN DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-3] 29 (3%
KOMMU'NSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN
HANDLINGSTYP |
Geotekniska papper | *diarienummer bevaras h;mgéende kopian F 31 Originalet till
undersdkningar arkiveras papper handldggaren
snarast kopia arkiveras
*Diariefors i Ephorte
Handlingar rérande papper | kronologisk inaktuell Originalet till
administration av handliggarens akt
tomtkon
Markreservation och papper | *diarienummer bevaras omgdende |5 &r F 31 Originalet till
optionsavtal papper handldggarens akt
*Diariefors 1 Ephorte
Mark{rvérvsprogram papper/ | *diarienummer bevaras omgaende |5 ar F 31 a ef Originalet till serie
och principer for data Papp for diaricforda
markanvisning handlingar
*Diariefors 1 Ephorte
Servitutsavtal papper *diarienummer bevaras omgaende |5 ar F 31 Originalet till
papper "
handlaggarens akt
*Diariefors 1 Ephorte
K.oncessionsdrenden papper | *diarienummer bevaras omgéende |5 ar F 31 AnDEr *Diariefors 1 Ephorte
gas — elledning Papp
Undersokningstillstdnd | papper *diarienummer bevaras omgaende |10 ar F 31 papper *Diariefors 1 Ephorte
Bergstaten gruvbrytning.




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12.31

30
30 (32)

elevernas skolkort

HANDLINGSTYP

Fastighetsakter papper | *diarienummer och |bevaras papper inaktuell F 31 Origmalet till

kommunens fastigheter kronologisk nér fastig - papper handldggarens akt

kan innehalla: heten 4r sald *Diariefors 1 Ephorte

Kdépeavtal.

Kopekontrakt.

dverenskommelse om

fastighetsreglering

Kopia pa papper | kronologisk bevaras papper inaktuell F31 Till akt
T papper

Lantméteriforrdttningar

Skelskjutsar

Slk?lskjutspi‘anering, data kronologisk bevaras F32 papper  FFinns i programmet

l&sérsplanering Solen

Ars statistik dver data kronologisk bevaras ' Finns i programmet

skolskjutsar arskurs/ldsar k32 papper Solen PO

Handlingar rérande data kronologisk 2 ar Entreprendrer, antal

elever per skjuts m.m
Finns i programmet
Solen




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-(1-2014-12-31

31

31 (32)

“S';koiskjut's.regiéte;

data kronologisk 3 ar efter Finns i programmet

senaste Solen
anteck -
ningen

Anstkan om skolskjuts | data/ diarienummer bevaras 2 & B

papper

Delegationsbeslut om data/ diarienummer bevaras 2 ar B1

skolskjuts i drenden som | papper

ger avslag eller beviljas

Inkomna handlingar i data kronologisk bevaras Finns i programmet

enskilda drenden Solen

Utredningar i enskilda  |papper | kronologisk bevaras omgéende 3 ar F 32

drenden pappet

Busskortregtster data enligt klasslistor 1 ar eller Finns i programmet
inaktuell Solen

Firdtjinst och riksfirdtjinst

Handlingar 1 enskilda data/ personnummer 5é&r Data Procapita.

fardtjanstirenden papper Efter insatsens avslut

Register dver data/ personnummer 5ar Data Procapita.

fardtjanstberittigade papper '

Aterkallelser av tillstand | data/ personnummer 2 ar Data Procapita.

papper
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KOMMUNSTYRELSEN SAMHALLSBYGGNADSKONTORET

FASTSTALLNINGSDATUM

ARKIVANSVARIG

ARKIVREDOGORARE FRAMGAR AV PLANEN NEDAN

Ansékningéf, fﬁe& — data/ personnummer
bilagor och beslut om papper
riksfardtjinst

Data Procapita.
Efter insatsens avslut,




SALA KOMMUN

Kommunstyrelsen
Faststdliningsdatum

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
Tekniska kontoret

LN

Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson =L gy S Filinga

Arkivredoggrare framgér av planen nedan < 1) f:”gf L

ADMINISTRATION

Arkivredogorare:

Remisser frin myndig- | papper diarienummer bevaras omgéende 2 ar Ei papper

heter, t ex Lansstyrelsen ]

Upphandlingar papper kronologisk/ diarie- | bevaras F9 papper | Forvaras i egen serie.

. nummer

Overenskommelse med | papper kronologisk/ diarie- | bevaras 2 ar El papper

bolag och privatperso- nummer

ner, t.ex. vatien och av-

lopp

MARKNAD, SAMVERKAN M.M.

Arkivredogorare: _

Marknadslistor data/ kronologisk bevaras D3 papper | Entreprendr frin

apper 2010. Handlingarna
P levereras fran entre-
prendren
Protokoll samverkans- papper | kronologisk bevaras omgaende |5 ar A3 Arkiv 80, | Kontorsam
gruppen papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsen
Faststilningsdatam
Arkivansvarig
Arkivredogorare

Tekniska kontoret

Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
framgér av planen nedan

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

2 (17)

EKONOMI

Arkivredogirare:

Attestliggare papper  |diarienummer bevaras omgéaende |2 ar E1 papper

Borgenstérbindelse papper | alfabetisk inaktuell |omgaende

Forsikringshandlingar papper | pirm, alfabetisk inaktuell _

Skuldférbindelse papper | alfabetisk omgéende Atersindes efter gil-

tighetstidens slut.

Kontoutdrag plusgiro data kronologisk *10 &r 1 &r *Gallras hos TK

VA/renhéllning

Kostnadsfordelning hos | papper | verifikations- *10 ar 1ar *QGallras hos TK

TK nummer

Interndebitering hos TK. | papper | verifikations - 10 &r *Gallras hos TK
nummer

Utbetalningar papper | pérm, alfabetisk *10 ar 1 ar *Qallras hos TK

Utldggskvitton, kontant- | papper 10 ar

kassa kart/mét )

Vatten/Avlopps- papper | kronologisk *10 ar 1 &r *Gallras hos TK

debiteringar, vat-
ten/renhallning
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Kommunstyrelsen Tekniska kontoret

Faststiillningsdatum
Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogorare framgér av planen nedan

Handlmggtyp

EKONOMI TEKNISK SERVICE

Arkivredogirare:
Fakturajournaler data/ kronologisk 10 ar omgaende G1 papper
papper
Fakturakopior papper | alfabetisk 2 &r
Fakturaunderlag. Materi- | papper kronologisk inaktuell Ekonomisystemet
alrekvisitioner. Bestill-
ningar. Avgiende best. |
Hyreskvitton p&d maskiner | papper | kronologisk _ inaktuell Ekonomisystemet
Internfakturor original data/ verifikations- 10 ar omgaende Gl papper
nummer
papper
| Internfakturor underlag | papper kronologisk 2 ar
Kundfakturor underiag data/ kundnummer 2 ar
papper
 Korjournal papper | pérm, alfabetisk inaktuell
Utldggskvitton gata/park | papper | pdrm, alfabetisk _ 2 &r _ Utbetalas via |6nen.




SALA KOMMUN

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

4(17)
Kommunstyrelsen Tekniska kontoret
Faststéllningsdatum
Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogirare framgér av planen nedan

Hendingsyn | o

L GATA/PARK

Arkivredogirare: :

Besiktningsprotokoll in- {papper | kronologisk 10 ar omgéende

for och efter sprangning

vid fastighet _

Broliggare papper  |bronummer bevaras omgaende D2 papper | Akt med alla rele-
vanta handlingar

Entreprenadkontrakt av | papper |kronologisk /art bevaras omgéaende |5 ér Fi papper | Dataprogrammet

rutinkaraktir _ _ Visma

Entreprenadkontrakt papper | kronologisk / art bevaras omgéende |5 ar F1 papper | Av betydelse och av
sérskilt intresse.

Ersdttningsansprak pga  |papper | diarienummer bevaras omgdende |2 ar E1 papper

végarbete _

Framkomlighetskarta vid |papper |projektnamn inaktuell

vigarbeten

Forsidkringsskador papper | diarienummer bevaras omgdende |2 ar E1 papper _

Forteckningar och rit- data kronologisk bevaras omgdende *digitalt | *Bevaras digitalt hos

ningar &ver gronytor
inom detaljplaneomrade

Geosecma.




SALA KOMMUN

Kommunstyrelsen Tekniska kontoret

Faststaliningsdatum

Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogorare framgdr av planen nedan

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31

5017

Forandringar av vaghall-
ningsomrade och stats-
kommunvignit, vig-
nummerandringar

papper

diarienummer eller
kronologisk

bevaras

omgéaende

El

papper

Kan ingé 1 diariefrda
handlingar.

Kalkyler

papper

kronologisk

10 ar *)

omgaende

efter garanti-
tidens ut-

g

gng

Gl

papper

*) efter garantitidens
utgéng

Parkavdelningen: planer,
utredningar och underhéll

papper

kronologisk

bevaras

omgiende

5 &r

F11

papper

Protokoll frén Gvertagan-
debesikining

papper

diarienummer

bevaras

omgéiende

g

2 ar

E1

papper

Remisser fran olika myn-
digheter t ex Trafikverket

papper

diarienummer

bevaras

omgdende

2 ar

E1

papper

Tillstand f6r springning
och forvaring av explo-
siva varor

papper

kronologisk

Inaktuell

SKOG

Arkivredogorare:

Fakturor (se ekonomi)

data/
papper

faktura nummer

10 ar
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Faststiliningsdatum

Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogbrare framgér av planen nedan

6(17)

Handlingar angéende.

data/

kronologisk

bevaras

skapar

omgaende |5 ar F 34 papper *) Ej omg om det
- . gt & .
virkesforsédljningar papper ) finns i dataserver
In- och utgdende korre- [papper |alfabetisk inaktuell
spondens av ringa vérde
Skogsbruksplan och 6v- | data/ kronologisk * *Finns i dataserver
riga planeringar, utred- PC-skog, revideras
; papper . )
ningar, kartor kontinuerligt
Arsbertittelser, rapporter | papper | diarienummer bevaras omgdende |2 ar E1 papper
KART/MAT
Arkivredogérare:
Beslut om beldgenhetsa- |papper |diarienummer bevaras omgaende |2 ar E1l papper
dress _
Beslut om ldgenhetsregis- | papper | diarienurnmer bevaras omgéende |2 ér E1l papper
ter
Nybyggnadskartor data *bevaras *Med bygglov.
Primérkartor med adres- | data, bladindelning enligt | *bevaras *Uppdateras vid pro-
ser arkiv- rikets system 2,5 grambyte
virdiga |gon V RT 09 .
pdi-filer Kartor sparas 1 ggr/ar

i kommunens server.
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Kommunstyrelsen
Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogdrare

Tekniska kontoret

Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
framgér av planen nedan
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Hendlogswe .. \oa

Stomnét — métpunkter pdf-fil | numrering *bevaras omgaende | *pappers - *Slutarkiveras ]
som ir nedslagna jérnror i | (ej pdf- originalen i kommunarkivet
mark, sten eller berg A~ finnas hos

format) kart/mét
KOSTENHETEN
Arkivredogdrare:
Intresseanmilan ang. papper | diarienummer bevaras omgaende |2 ar E1l papper
timanstillning
Offentlig kontroll av papper | diarienummer bevaras omgdende |2 dr El papper | Original hos sam-
skola/forskola, oanmald hillsbyggnadskontor.
inspektion
'Registrering av livsme- | papper | diarienummer bevaras omgaende |2 &r El papper Original hos sam-
delsverksamhet hillsbyggnadskontor.
Remissvar om bakterie- |papper |diarienummer bevaras omgaende 2 ar El papper
odling vid utlandsvistelse
Riskklassning av ivsme- |papper | diarienummer bevaras omgéende 2ar El papper | Original hos sam-
delsanldggning samt kon- hallsbyggnadskontor.
trollavgift
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Kommunstyrelsen Tekniska kontoret

Faststdtiningsdatum

Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Géran Akesson

Arkivredogtrare framgdr av planen nedan

LOKALFORVALTARNA

Arkivredogirare:

Anliggningsbesiktnings- |papper | pirm alfabetisk inaktuell

protokoll f6r portar, his-

sar, grytormm, _

Avilyttningsbekriftelse, |papper |kronologisk 1éar omgdaende

hyresritter

Besiktningsprotokoll papet/ parm alfabetisk I &refter }omgéende Forvaras hos lokal-

" den dr férvaltarna,
ldgenhet e-post
g p inaktuell
Brandsyneprotokoll papper | pdrm alfabetisk inaktuell Original bevaras i
RTJ-arkiv.

Fakturajournaler hyror, |data pirm alfabetisk 10 ér Gl pap-

intern och extern per/data

Flyttningsanmélan papper iobjekt 1 &r

hyror _

Hyreskontrakt papper | alfabetisk bevaras |1 ar, efter |omgéende Lokaler och bostédder.
(interna | den &r _ Inaktuella kontrakt
hyreskon- | inaktuell ! sparas i Xpand.
trakt) (externa

kontrakt
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Kommunstyrelsen Tekniska kontoret

Faststiillningsdatum
Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Géran Akesson
Arkivredogorare framgér av planen nedan

och li-

genheter)
Interndebitering hyror papper _ inaktuell
OVK- Obligatorisk venti- | papper |parm alfabetisk 4 3r omgaende OVK gors ca vart
lations kontroll proto- tredje ar
koll
Revisionsbesikiningspro- |papper | pédrm alfabetisk inaktuell
tokoll, géller el och
brandlarm
Stadkontroll data kronologisk 3 ar omgéende
SAMHALLTEKNISKA ENHETEN
Arkivredogirare:
Beslut: bidrag till enskild |papper |diarienummer bevaras omgaende |2 ar E1l papper ]
vig
Fakturajournaler, vat- data kronologisk 10 ar Gl pap-
ten/renhéllning _ _ _ per/data
Inkassokrav, utgéende, papper | pérm, kronologisk 10 ar 1éar 3 ar Gl papper
vattenrenhallning
Register over vatten- data inaktuell
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Kommunstyrelsen Tekniska kontoret
Faststdlningsdatum
Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogtrare framgér av planen nedan
métarbyten
Provningsprotokoll, vat- |data Finns hos A data
tenmaétare _ _ _
' *Schaktningstillstind papper | diarienummer bevaras omgédende |2 ar E1l papper | *Fran Vistmanlands
lans museum.
Sjdlvavldsningskort data/ abonnentnummer 2 ar
papper
Vatten/aviopps-rapporter |papper | kronologiskt/ bevaras 1éar F 10 papper | Finns hos A data
for 1@§taliatlon av vat- fastighets -
tenmitare beteckning
VATTEN/AVLOPP
Arkivredogirare: _ :
ABVA - Allménna be- papper  |diarienummer bevaras omgaende |2 ar E1l papper
stammelser for Sala
kommuns aliménna vat-
ten- och avloppsanligg-
ning
Debiteringsunderlag VA- | papper | akt/pdrm bevaras omgaende F10 papper | Hos enheten.
vatten och avlopp -
anslutning .
Fastighetsakt med: Ny- | papper  |diarienummer bevara omgdende |2 ar El papper For ansluten fastighet
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Kommunstyrelsen Tekniska kontoret

Faststillningsdatum
Arkivansvarig Chef f6r tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogtrare framgér av planen nedan

byg‘.gnadskéﬁ'é., sé'rﬁtuts-. I

 avtal, VA-kontrakt, €]

diarteforda skrivelser,

uppgift om debiterade

anldgpningsavgifter. :

Riktlinjer for utsldpp for | papper | diarienummer bevaras | omgaende |2 &r El papper

avloppsvatten fran indu-
strier eller andra yrkes-
missiga verksamheter

Skyddsomradesbestdim- | papper |diarienummer bevaras omgaende Zar El papper
melser vid vattentikt

Underhéllsprogram, pla- |papper |kronologisk / bevaras omgaende > ar F10 papper
nerat underhall omrade

Utredningar och planer | data/ diarienummer bevaras omgaende 2ar El papper
inom VA verksamheten papper | “ |

VA- vatten och avlopp - |papper | diarienummer bevaras omgéende 2dr El papper
taxa _

Vattenmal, avgjorda papper | diarienummer bevaras omgéende 2 dr E1 papper
domar 3 -

Aterbetalning av vatten- |papper | diarienummer bevaras omgéende |2 ér E1l papper

avgift, restitution
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Kommunstyrelsen
Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogdrare

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
Tekniska kontoret

Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
framgér av planen nedan

12 (17)

Agarbyte VA och ren-

data/

fastighetsbeteck-

bevaras omgéende papper | Dataprogram Adata

héllning for fastigheten papper ning och Ephorte
ANLAGGNINGS- OCH PROJEKTHANDLINGAR
Arkivredogorare: _ _ :
Anslutning av vat- 'papper | diarienummer bevaras omgéende |2 ar E1l papper
ten/aviopp
Besiktningsprotokoll led- |papper | kronologisk 104r*) | omgéende Gverfors *) Efter garantitidens
ningsnét _ i1} drift utging
Geotekniska grundunder- | papper | kronologisk/art bevaras 5 ar (BMN  ipapper |Eller respektive pro-
sGkningar F) jekt
Projektdokumentation respek- | kronologisk/art bevaras omgédende |(ET 2 ar) F-serie |papper |DVD Ev. i Ephorte
foton filmer och liknande |tive me- El och Gvrig

dia media
Ritningar, relationsrit- data/ kronologisk/art bevaras omgéende F12 papper
ningar papper
Tekniska beskrivningar | data/ kronologisk/art bevaras omgaende Fi2 papper
av projekt papper
Utlatanden som inhdm- | data/ kronologisk/art bevaras omgdende F12 papper
tats frn utomstéende
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Kommunstyrelsen Tekniska kontoret

Faststillningsdatum

Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogirare framgar av planen nedan

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
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papper
Utredning som ligger till | data/ kronologisk/art bevaras omgéende F12 papper
grund for projektet papper
RENINGSVERK/VATTENVERK
Arkivredogorare:
Ansokan om tillstand till |papper |diarienummer bevaras omgaende |2 ar E1 ' papper
miljéfarlig verksamhet, '
Aunalysrapporter, av- papper | kronologisk bevaras omgaende |5 ar F 13 papper
loppsvatten, renvatten
och slam
Avtal for vattentornet papper | Parm alfabetisk inaktuell
Brandsyneprotokoll papper | Parm alfabetisk inaktuell (RTI) Bevaras i RTJ-arkiv.
Driftjournaler. Vatten och | papper | kronologisk bevaras omgéende 5 ar F13 papper
avloppsverk
Korrespondens och 6v- | data/ kronologisk 104ar*) | omgéende *) Efter garantitidens
riga handlingar som gil- utgéng
ler instruktioner for drift papper
och underhéll _
Miljérapporter, tex om | papper | diartlenummer bevaras omgéende |2 ar E1 papper

kemikalier i avloppsre-
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Faststillningsdatum
Arkivansvarig

Tekniska kontoret

Chef f5r tekniska kontoret Goran Akesson

DOKUMENTHANTERINGSPLAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
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Arkivredogtrare framgér av planen nedan
handingss .
o
Recipientrapporter data/ diarienummer bevaras omgaende |2 &r E1 papper

papper |
Registrering av livsme- | papper | diarienummer bevaras 2 &r El papper Original hos sam-
delsverksamhet hallsbyggnadskontor.
Riskklassning av livsme- |papper |diarienummer bevaras omgaende |2 ar El papper | Original hos sam-
delsanlidggning samt kon- hillsbyggnadskontor.
trollavgift -
Tillsynskontroll for vat- | data/ diarienummer bevaras omgiende 2ar El papper Original hos sam-
ten- och reningsverk papper hillsbyggnadskontor.
Yitrande till annan myn- {papper |diarienummer bevaras  omgaende 2 ér E1l papper
dighet B
Arsrapporter. Vattenverk | data/ diarienummer bevaras omgdende 2dr E1l papper

papper
TRAFIK
Arkivredogirare: _ ]
Lokal trafikforeskrifter | data/ diarienummer bevaras omgdende {2 ar E1 papper
sgi;gsfavande av dessa;, papper
*RDT- Rikstickande data bevaras *RDT | digitalt
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Kommunstyrelsen
Faststillningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogirare

Tekniska kontoret

Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
framgér av planen nedan

Handlingstyp

DOKUMENTHANTERINGSPELAN avser tiden 2012-07-01-2014-12-31
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databas trafikliggare |

LTF - Lokala trafikfére- |data/ kronologisk bevaras omgéende |5 ar, hivda (F 14 papper
skrifter, LTF -
papper
Parkeringstillstand {or papper | diarienummer bevaras omgdende |2 ar E1l papper
rorelsehindrade
Tillfalliga lokala trafik- | papper |diarienummer bevaras omgaende |2 ar El papper
foreskrifter, -tillstand,
dispenser
Felparkeringsavgif- papper | kronologisk 10 ér Original hos Trans-
ter/avstamningsblad  portstyrelsen.
Kommunens kopia av data/papp | kronologisk 10 &r omgdende Original hos Polisen.
trafikotycksfalisrapporter |er
Olycksstatistik, 4r sam- | papper | kronologisk bevaras 10 ar Fi4 papper
manstillningar pé karta |
Trafikrdkning data kronologisk bevaras omgaende |10 ar Fi14 papper
Konsultuppdrag (trafik- |papper | diariefdrs objekt bevaras omgiende {10 ar Fi4 papper
nitsanalys 1 ex)
TEKNISK SERVICE
Arkivredogirare:
Allmén mark, upplatelse | papper | diarienummer bevaras omgdende |2 ar E1l papper
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Kommunstyrelsen
Faststiliningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

Tekniska kontoret

Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
framgér av planen nedan
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Handlingstyp

av téfg och allmén mark

Flytt av fordon papper | diarienummer bevaras omgéende 2ar E 1 papper

Tillstindsbevis papper | diarienummer bevaras omgéende 2ar E1 papper | Original hos polisen

AVFALLSHANTERING

Arkivredogirare: _ _

Abonnentregister data/ abonnent nummer inaktuell Efter giltighetstidens
papper wigang

Gemensam sopbehdllare | papper | diarienummer bevaras omgéende Zar El papper

Avfallsplan papper | diarienummer bevaras omgéende 2 ar E1l papper

Avtal av mindre bety- papper | kronologisk / art 2 ar/in-

delse t ex ang. uppstill- aktuell

ning av sopcontainer

Dispenser och befrielser |papper | diarienummer bevaras omgéende 2 ér E1 papper

fran sop-, slam- och la-

trinhdmtning

Renhallningsordning papper | diarienummer bevaras omgiende 2 ar E 1 papper

Renhallningstaxa papper | diarienummer bevaras omgéende 2 ar E1 papper

Skadesténd, erséttning papper | diarienummer bevaras omgiende 2ar El papper

Agarbyte renhalining  data/ fastighetsbeteck- 5 ar
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Kommuynstyrelsen Tekniska kontoret

Faststiliningsdatum
Arkivansvarig Chef for tekniska kontoret Goran Akesson
Arkivredogirare framgér av planen nedan

Handlingstyp

papper ning




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR

2013-

JENNY NOLHAGE

SE NEDAN

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-

DG T

Diariens

Z0IS 3

UPPHANDLING, INKOP

Kallelser papper kronologisk / art 2 &r

Anbudsdiarium / KS data / papper | diarienummer bevaras 1 ar S ér F9 papper

diarium (och data)

Anbudsprotokoll med data / arkiv |kronologisk / bevaras lar 5ar F9 data och / | mapp / drende
register / Diarieférda 80 drende eller arkiv

anbudsirenden 80

Register 6ver varuslag / data / papper | alfabetisk bevaras 1ar 5ar F9 papper tas ut pa papper 1 ggr
olika slag av tjdnster / ar

Register éver leverantdrer, |data/ papper | alfabetisk bevaras 1ar Sar F9 papper tas ut pa papper 2 ggr
entreprendrer och konsulter | / &r

Ink&psstatistik och data / papper | kronologisk bevaras 1 &r 5ar F9 papper

artikelstatistik / ars -

sammanstillning

Ej antagna anbud - se papper/data 2ar/ ingér 1 drendemapp
anméirkning inak-

tuell




SALA KOMMUN
KOMMUNSTYREILSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR,
MEDBORGARKONTOR, TEKNISKT KONTOR,

SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- OCH

FRITIDSKONTOR

2013-

JENNY NOLHAGE

SE NEDAN

2¢2)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31

In- och utgéende data / papper | kronologisk bevaras 1 &r 5 ar F9 papper om ¢j diarieforda
handlingar / Bestiillningar , {och data)

avtal / rutiniirenden av icke

ringa virde pa delegation

In- och utgéende data / papper In -

handlingar, rutinhandlingar aktuell

och drenden av ringa virde _

Minnesanteckningar frdn | data / papper | kronologisk / art bevaras 1 éar 5ér F9 papper

projekt- / referensgrupps- (och data)

el andra ink&psmdoten

Férteckning dver beslut pa | data/ papper | kronologisk bevaras I ar 5 ar F9 papper {0 |tas ut pa papper 2 ggr

delegation

data)

/ ar




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

VAN W

1(9)

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR,  DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-204-123311 13

FORVALTNING TEKNISKT KONTOR. SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR- Kommiu e

OCH FRITIDSKONTOR

FASTSTALLNINGSDATUM ink. 205

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE

ARKIVREDOGORARE SE NEDAN Diglene 'y A\*m. ga

T e Y | T LT S e T
Handlingstyp. - | Databérare --Sortenngs - .| Bevaras |Gallras |Leverans ‘| Leverans |Serie - Medmm Anmarkmngar
R 8 - '--_-ordmng L '_:; melianm o slutarklv s_ign‘ujr"n .'slutarkw

OVERFORMYNDAR-VERKSAMHET
Administration
Inkomna/utgdende papper diarienummer bevaras omgéende 3 ar El papper/ | Handlingar som inte
handlingar av betydelse akten tilthor specifik
personakt

o ) ‘ omgaende ; . .

verformyndarens papper  personakt bevaras lédrefter [F1 papper/ | Sorteras i kronologisk
protokoll eller beslut med avslutat akten ordning. OBS!
bilagor _ drende Innehdiler sekreiess
Protokollskopior fran andra | papper personakt bevaras omghende 1 arefter (F1 papper/ | Sorteras i systematisk
myndigheter eller foretag avslutat akten ordning
m.m. drende
Skrifter, info, utredningar, |papper ' diarienummer bevaras omgaende El Handlingar som inte
remisser, cirkuldr m.m. frdn tillhér specifik
andra forvaltningar, personakt
myndigheter, foretag,
foreningar och férbund
Tillsynsprotokoll fréan papper  diarienummer bevaras omgdende |3 4. El papper /
Linsstyrelsen akten




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

EOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

29

EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
TEKNISKT KONTOR, SAMHAELLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-
OCH FRITIDSKONTOR

JENNY NOLHAGE
SE NEDAN

Utbildningar f6r gode mén | papper  diarienummer inaktuell papper/ | Nirvarolista

eller forvaltare ordnade i data

egen regi

Generellt

Journal/ dagboksblads - papper  personakt bevaras omgaende 1 &r Fi papper | Skrivs ut pa papper
anteckningar vid avslut av akt
Overf’drmyndar_ens beslut | papper personakt bevaras omgaende 1 ar Fl papper

Anmélan frin Vigverket | papper personakt bevaras omgéende Lar Fl pappet Nér huvadmannen
om omyndigs blivit myndig
fordonsinnehav

Anmilan frin Kronofogden | papper personakt bevaras omgaende lar Fl papper Nir huvudmannen
om omyndigs skuld blivit myndig
Utdrag ur papper personakt bevaras omgaende 1 ér F1 papper

belastningsregistret och

kronofogden, personbevis

Meddelande om papper personakt bevaras omgaende Lar Fl papper Nér huvudmannen

Utbetalning till underérig

blivit myndig




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE IO

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING TEKNISKT KONTOR, SAMHALLSRYGGNADSKONTOR, KULTUR-
OCH FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE

ARKIVREDOGORARE SE NEDAN

Godman - och fovaltarskap

Anmilan om behov, papper personakt bevaras omgaende I ar Fl1 papper
lakarintyg, yttrande fran

socialforvalining,
PM/tjansteanteckningar,
anstkan till tngsritt

Tingsrittens beslut papper personakt bevaras | omgéende |1 ar F1
(protokoll eller
motsvarande)

papper

Overfsrmyndarens beslut papper personakt bevaras omgaende Lar i
att inte anséka om
 stallforetradarskap

' Ovriga handlingar i papper personakt bevaras omgaende Lar Fl papper
 drenden dér ansékan om
stéllforetrddarskap inte
gjorts

Ansékan om 'papper  personakt bevaras omgaende 1 ar F1i papper
forvirv/forséljning av fast
egendom

papper
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KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

49
EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
TEKNISKT KONTOR, SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-

OCH FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Overfsrmyndarens papper personakt bevaras omgaende k1 papper
samtycke till
forvarv/forsiljning av fast
egendom
Beslut om entledigande av | papper personakt bevaras omgaende Lar Fl papper
stillforetridare _
Omprévning av papper personakt bevaras omghende Lar Fl papper
forvaltarskap
Kontroll av dédsbo
Redogorelse for hinder mot | papper personakt bevaras omgaende 1 4r Fl Till huvudman eller
skifte dédsbo efter drendets
avslutande
Overfsrmyndarens beslut | papper personakt bevaras omgéende 1 &r F1
om ny tid for ingivande av
handlingar
Arvskifte papper personakt bevaras omghende 1 ar F1 papper Overformyndarens
exemplar
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KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM

59
EXONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
TEKNISKT KONTOR, SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-

OCH FRITIDSKONTOR

ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
Bodelning papper personakt bevaras omgaende Fi papper Overférmyndarens
_ _ exemplar

Avtal om samlevnad i papper personakt bevaras omgaende Lar Il papper

oskiftat bo

Overformyndarens beslut | papper personakt bevaras omgacnde Lar Fl papper

om godkdnnande av

bodelning/skifte/avtal _

Anmilan om utbetalning papper personakt bevaras omgaende |1 4r F1 papper

frén dodsbo

Formynderskap, sirskild dverféormyndarkontroll

Anmélan fran papper personakt bevaras omgéende 1 ar I'1 papper Nar huvudmannen
forsakringsbolag, blivit myndig
socialnimnd,

konkursdomare etc. _

PM/tjansteanteckning papper personakt bevaras omgéende Lar F1 papper Nér huvudmannen

) blivit myndig

Forteckning 6ver egendom | papper personakt bevaras omgaende Lar Fl papper Till huvudmannen
: nér denne blivit




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE & (9)
KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING TEKNISKT KONTOR, SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-

OCH FRITIDSKONTOR

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

JENNY NOLBAGE

SENEDAN

_ myndig
Gévobrev/Testamente papper personald bevaras omgaende Lar ¥ papper Nir huvudmannen
. blivit myndig

Bouppteckning papper personakt bevaras omgaende Lar Fl papper Nir huvudmannen
blivit myndig

Brev rérande arvsavstaende | papper personakt bevaras omgéende Lar F papper Nir huvadmannen
blivit myndig

Beshit om skérpande papper personakt bevaras omglende Lar Fl papper Nér huvudmannen

foreskrifter blivit myndig

Beslut om fri papper personakt bevaras omgaende Lar Fl papper Nér huvudmannen

forfoganderitt av blivit myndig

bankmedel

Ansokan fran formyndare | papper personakt bevaras omgaende 14r F1 papper Nir huvudmannen

om forvirv/forsiljning av blivit myndig

fast egendom

Overformyndarens papper personakt bevaras omgaende 1 ar Fl papper Nir huvudmannen

samtycke till blivit myndig

forvarv/forsilining av fast

egendom
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79

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2084-12-31
FORVALTNING TEKNISKT KONTOR, SAMHALELSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-
OCH FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE
ARKIVREDOGORARE SE NEDAN
; . personakt omgéende . F1 papper n
Overformyndarens beslut | papper bevaras 1ér Nir huvudmannen
- om upphérande av blivit myndig
dvertormyndarkontroll
. : . onakt omgdende . Il apper " '
Samtliga handlingar papper pets bevaras gacn 1 &r papp Nir huvudmannen
drende som inte féranleder blivit myndig
négon Atgird
Redovisning
T . . A . . Fl papper |
Tillgangsforteckning papper personakt bevaras | Se anm. |omgéende 1éar Till huvudman eller
dodsbo efter drendets
avslutande. Till
myndling nér denne
: blivit myndig.
' Ars-, del- och slutrikning | papper personakt Se anm, |Omgdende Till huvudman eller

dodsbo efter drendets
avslutande. Till
myndling nér denne
blivit myndig.
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KOMMUNSTYRELSENS
FORVALTNING

FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG
ARKIVREDOGORARE

8(9)

ERKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR,  DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014~12-31
TEKMISKT KONTOR, SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-
OCH FRITIDSKONTOR

JENNY NOLHAGE

SE NEDAN

Verifikationer till rikningar | papper personaki Se anm. omgaende Original ater till
' stallforetriadare.
Kopior kastas efter
granskning.
Redogorelse fran papper personakt bevaras omgdende I ar Fl papper
stallforetradare/bestut om
arvode
Overfosrmyndarens beslut | papper personakt bevaras omgéende 1ar Fl papper
om befriclse, eller
forenklad form for, rikning
Ansikan om uttagstillstind | papper personaki bevaras omgdende | 5 Fl papper
Foljebrev och diarienumme | Personaki bevaras omgdende |3 4 El PAPPET | Gverflytining av akt
mottagningsbevis, nir en r till annan kommun,
akt skickas till en annan
kommun
Oversindande av papper personakt bevaras omgaende I &r Fl1 pappet

redovisningshandlingar,
foljebrev, mottagningsbevis




SALA KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE, KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 9(

KOMMUNSTYRELSENS EKONOMIKONTOR, PERSONALKONTOR, MEDBORGARKONTOR, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN AVSER TIDEN 2012-07-01-2014-12-31
FORVALTNING TEKNISKT KONTOR, SAMHALLSBYGGNADSKONTOR, KULTUR-
OCH FRITIDSKONTOR
FASTSTALLNINGSDATUM
ARKIVANSVARIG JENNY NOLHAGE

ARKIVREDOGORARE SE NEDAN

Vid vitesprocess

Anmaning och paminnelse | papper personakt bevaras omgéende 1 ar F1 papper
om redovisning _ _

Eoreliggande papper personakt bevaras omgaende 1 ar Kl papper
Ansokan till tingsriitt om papper personakt bevaras omgdende 1éar F1 papper
utdémande

Tingsriittens beslut om vite | papper personakt bevaras omgéende 14r Fl pappet




