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INLEDNING
Enligt av kommunfullmiktige faststillt reglemente for intern kontroll i Sala kom-

mun ska ndmnder och styrelse varje ar anta en sirskild plan for uppféljning av den
interna kontrollen. Under 2013 har bland annat datorinkdp, kdptrohet mot avtal,
fakturahantering, attestratter och betalkortsanvandning kontrollerats i hela eller
delar av kommunstyrelsens forvaltning.
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REDOVISNING AV INTERN KONTROLL 2013 FOR KOMMUNSTYRELSENS FORVALTNING

Enligt av kommunfullmiktige faststillt reglemente for intern kontroll i Sala kommun ska
namnder och styrelse varje dr anta en sarskild plan for uppfoljning av den interna kontrollen,
Denna syftar till att sdkerstilla att styrelse och nimnder uppratthaller en tillfredsstillande
intern kontroll. Det betyder att de ska med rimlig grad av sdkerhet sdkerstdlla att foljande maél
uppnas:

e Andamdlsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
« Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten

e Efterlevnad av tillimpliga lagar, féreskrifter, riktlinjer m.m.

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att se till att det finns en god intern
kontroll. Nimnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade.

Under 2013 har bland annat datorinkép, képtrohet mot avtal, fakturahantering, attestratter och
betalkortsanvindning Kontrollerats i hela eller delar av kommunstyrelsens forvaltning.

Forslag till beslut
att foresld kommunstyrelsen att godkdnna genomford intern kontroll fr 2013 avseende

kommunstyrelsens forvaltning,
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Kontrollrapport
Namnd/f6rvaltning: Kommunstyrelse/Kommunstyrelsens forvaltning
Process (rutin/system): Datorinkdp

Kartldgga vilka férvaltningsinterna rutiner som finns for datorinkdp

Resultat — iakttagelser: Kontroll har gjorts av den rutin som infordes 2011 av IT-enheten for
forvaltningamas inkdp av datorer. Direktivet &r att forvalmingarna ska
gora sina datorinkdp sjdlva via Invids e-handel (www.ehandel.invid.se).
Vid kontrollen framkom att bestillningsrutinen ar of6ridndrad mot 2012
och att den fungerar vil. Rutinen har anvénts i drygt tva &r och fler
bestillare dn tidigare har Svergatt till att bestilla datorer via
e-handelssidan istéllet for att anviinda sig av helpdesk pa IT-enheten.

Behérighet till att bestiilla datorer via Invids e-handel har for
Kommunstyrelsens forvaltning i forsta hand tilldelats forvaltningschef,
kontorschefer samt enhetschefer. Aven nagra nyckelpersoner pa
forvaltningen har tilidelats den mojligheten.

Rutinen &r att niirmaste chef beslutar om en dator ska ink&pas och dé kan
antingen chefen bestiilla eller ocksé kan man ta hjalp av helpdesk pa
[T-enheten.

Vid bestillningstilifillet loggar man in pé ett “personligt konto™ dér
samtliga uppgifter dr forifyllda, bl.a. leveransadress och fakturaadress.
P4 e-handelssidan finns ett avtalssortiment av produkter, sirskilt
anpassade till de ndtverk som anvénds av kommunen. Det & mycket
viktigt att datorerna dr anpassade till Sala kommuns nétverk s att
IT-enheten kan limna support for dessa,

I inkdpspriset 16r datorn ingér dven installation av densamma.

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X
(samtliga personer som innehar konto for att
bestilla har ocksé fatt en rutinbeskrivning)
Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:
Kontroll utford 2014-01-14
Kontrollansvarig: Anna Cedervang Mirjam Olsson

redovisningsekonom ekonomisekreterare
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Namnd/forvaltning:

Process (rutin/system):

Resultat — fakttagelser:

2119)
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Kontrollrapport

Kommunstyrelse/Kommunstyrelsens forvaltning

Inkdp sker hos avtalade leverantirer
Kontroll ska goras 2013 att inkdp sker hos avtalade leverantorer.

For 2013 har kontroll specifikt gjorts av kontoslaget 40240, mdbler och
textilier.

Sala kommun har ramavtal via Sveriges kommuner och landsting for
ink&p av kontorsmdbler. Inkdp kan gdras hos Input Interitr Sweden AB,
Edsbyverken, EFG Kontorsmobler AB, Kinnarps samt pd [IKEA.

Under 2013 inkdptes till Kommunstyrelsens forvaltning kontorsmébler
till ett virde av 721 tkr. 19 tkr av dessa avriknas eftersom de avser
mobler speciellf riktade till biblioteksverksambet. 18 tkr avriknas
dessutom for gardininkdp eftersom vi inte behdver ha avtal pa detta
p.g.a. det laga inkOpsvirdet. Av resterande belopp 684 tkr har m&bler
ink&pts fran Kinnarps till ett viirde av 585 tkr. Resterande 99 tkr har
inkdpts fran ej avtalade leverantSrer. Det betyder att koptroheten till
avtalade leverantorer blir 85,5 %,

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning
Rutinen fungerar men behdver utvecklas X
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inkdp hos ef avtalade leverantSrer har gjorts med 99 tkr.

Kontroll utford

Kontrollansvarig:

2014-01-17

Mirjam Olsson
ekonomisekreterare
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Kontrollrapport
Néamnd/forvaltning: KS/Samhillsbyggnadsutskott/Samhillsbyggnadskontor

Process (rutin/system): Fakturahantering

Resultat — iakttagelser: Kontrollen ér planerad att genomforas under hsten.

Ja
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas X

Dokuementerad rutinbeskrivning finns

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

4(19)
2014-01-23

JENNY NOLHAGE

Nej

Kontroll utford: 2013-08-23

Kontrollansvarig: Jenny Lundin
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Kontrollrapport

Namnd/férvaltning: KS/Samhillsbyggnadsutskott/Samhillsbyggnadskontor

Process (rutin/system): Fakturahantering

Resultat — iakttagelser:

Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning
Rutinen fungerar men behover utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Ja

5{19)
2014-01-23

JENNY NOLHAGE

Nej

Kontroll utférd (datum)
Jenny Lundin, 2013-12-13
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Kontrollrapport

Néamnd/forvaltning: KS/Samhéllsbyggnadsutskott/Samhiillsbyggnadskontor
Process (rutin/system): Attestriitter

Resultat - jakttagelser: Kontrollen 4r genomford. Attesterna har uppdaterats flera ganger under aret i
samband med omorganisationen och 4r nu justerade si att det stimmer med den nya organisationen.

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas X
Dokumenterad rutinbeskrivning finns b3

Féljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Kontroll utfoérd: 2013-08.23

Kontrollansvarig: Jenny Lundin
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Kontrollrapport

Niamnd/forvaltning: KS/Samhillsbyggnadsutskott/Samhilisbyggnadskontor
Process (rutin/system): Betalkort

Resultat — igkttagelser: Kontrolipunkten &r ej aktuell. Det finns idag inga betalkort knutna till
Samhillsbyggnadskontoret

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behover utvecklas X
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Kontrollpunkten bér uted,

Kontroll utférd: 2013-08-23

Kontrollansvarig: Jenny Lundin
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Kontrollrapport

Namnd/forvaltning: KS/Samhillsbyggnadsutskott/Samhillsbyggnadskontor

Process (rutin/system): Inkdp av tjdnster, kurser och varor

Resultat ~ iakttagelser: Kontrollen dr planerad att genomftras under hdsten.

Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning
Rutinen fungerar men behover utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns

Féljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Ja
X

X

8(1%;
2014-03-23
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Nej

Kontroll utfrd: 2013-08-23

Kontrollansvarig: Jenny Lundin
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Kontrollrapport

Nimnd/forvaltning: Tekniskt kontor

Process (rutin/system):

Kostenheten

Néringsriktiga menyer inom skola och férskola

Resultat — iakttagelser:

Skola ech Férskola:

Kostenheten har under perioden serverat en vil sammasatt och varierad kost med bra niringsinnehall
enligt Livsmedelsverkets riktlinjer. Samtliga skolor har minst tva ritter all viilia mellan, de flesta tre.
Kostenheten arbetar kontinuerligt med att se Gver menyer och arbetar for att fa in mera rotsaker,
baljviixter och gronsaker i recepten. Kostenheten serverar 25 % ekologiska livsmedel.

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas X
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Kontroll utford (datum) 20140114

Kontrollansvarig:
Magdalena Perers

Kostekonom
Kostenheten
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Kontrollrapport

Namnd/forvaltning: Tekniskt kontor

Process (rutin/system):

Kostenheten

Naringsriktiga menyer inom dldreomsorg

Resultat - iakttagelser:

Aldreomsorgen:

Kostenheten har under perioden serverat en vil sammansatt kost med bra niiringsinnehall. Hinsyn har
tagits till de méltider som kostenheten ansvarar for. Kostenheten arbetar kontinuerligt med att se Sver
menyer for dldreomsorgen.

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas X
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Féljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Kontrol] utftsrd (datum) 20140114

Kontrollansvarig:
Magdalena Perers
Kostekonom
Kostenheten
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Kontrollrapport

Namnd/forvaltning: Tekniskt kontor
Process (rutin/system):
Handldggning VA anslutningsdrenden ska ske inom fyra veckor

Resultat — iakttagelser:
Handldggningstiden har hallits

Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning

Rutinen fungerar men behdver utvecklas

Dokumenterad rutinbeskrivning finns

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

En tvdligare rutin fr uppfélining krivs.

11 {19}
2014-01-23

JENNY NOLHAGE

Ja Nej
X
X

X

Kontroll utférd (datum) 2014-01-10

Kontrollansvarig: Lisa Granstrom
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Kontrollrapport

Nimnd/forvaltning: Ks/Kommunstyrelsens forvaltning/ Kultur- och fritidskontor

Process (rutin/system):

Kentroll: Rutin- och systembeskrivningar

Genomgang av rutinen for vattenprovtagning ska goras under véren och vi ska samla ihop de berérda
fér en genomgéang och efter det ska vi kontrollera hur det fungerar.

Resultat — iakttagelser:

Ja Nej
Rutinen fungerar enhigt rutinbeskrivning
Rutinen fungerar men behover utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns
Féljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:
Kommentar:
Under 2012 har rutiner setts §ver bade att sjilva genomfdra provtagningen samtde prover som skickas
ivig for extern konfirmering,

Vattenprovtagning sker varje dag eller vid behov samt att ett vattenprov skickas iviig for extern
konfirmering en ging i manaden,

Personal som genomfdr provtagning har genomgatt utbildning och tillsammans gatt igenom de olika
rutinerna vid vattenprovtagningen

Med anledning av att ovan nimnda atgéirder och kontroller genomforts under 2012 och att resultatet
inte krivde ndgon atglird har inte ndgon ny utvirdering skett under 2013 da samma internkonitroliplan

antogs

Kontroll utfdérd (2012-11-29)

Kontrollansvarig: Roger Nilsson, TF Enhetschef
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Niamnd/forvaltning:

Process (rutin/system):

Resultat — {akttagelser:

13 (19)
2014.-01-23

JENNY NOLHAGE

Kontrollrapport 2013

Kommunstyrelse/Riddningstjinst

Fakturahantering.
Samtliga inkdp kontrolleras att de med pris och kvalitet motsvarar
bestillningarna

Inga brister har noterats.

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behover utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inga avvikelser noterade.

Kontroll utfird (datum) Lipande under aret

Kontrollansvarig: Administratér Asa Norling
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Kontrollrapport 2013
Némnd/forvaltning: Kommunstyrelse/R&ddningstjdnst
Process (rutin/system): Betalkortsanvandning,

Samtliga transaktioners kvitton sparas 1 akt till respektive kort och
kontrolleras mot kontoutdragen fran kortleverantoren.

Resultat — iakttagelser: Inga brister har noterats.
Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behéver utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inga avvikelser noterade,

Kontroll utftrd (datum) Lopande under aret

Kontrollansvarig: Administratér Asa Norling
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Namnd/ftrvaltning:

Process (rutin/system):

Resultat - iakitagelser:

15 {19}
2014-01-23

JENNY NOLHAGE

Kontrollrapport 2013

Kommunstyrelse/R4ddningstjénst

Personalomsittning deltidsanstéilida.
Kontroll av att deltidsorganisationen dr bemannad s att det inte menligt
péverkar utryckningstjdnsten.

De vakanser som varit under aret (saknas en brandman och tva befil)
kvarstir. Dock innebir det inte att utryckningstjiinsten paverkas negativt,
utan dr mer en personalplaneringsfriga for aktuella deltidskarer.

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behover utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Féljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inga avvikelser noterade.

Kontroll utford (datum)

Kontrollansvarig:

Lipande under aret

Stf. Riddningschef Ove Jansson
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Kontrollrapport 2013
Némnd/forvaltning: Kommunstyrelse/Réddningstjinst
Process (rutin/system): Utalarmering,

Avvikelse fran avtalad rutin i SOS utlarmningsuppdrag

Resultat — iakttagelser: Inga avvikelser noterade
Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inga avvikelser noterade.

Kontroll utford (datum) Lépande under éret

Kontrollansvarig: Insatsledarma
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Kontrollrapport 2013

Némnd/forvaltning: Kommunstyrelse/Réddningstjianst

Process (rutin/system): Insats.
Samtliga uppdrag kontrolleras

Resultat — iakitagelser: Dé kontrollansvaret dvilar Rdddningschefen har detta inte utforts under
arets sista sju manader beroende pd pensionsavgéng och nyrekrytering,

Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X
Rutinen fungerar men behdver utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X

Féljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Brister relaterade till personalomsétining.

Kontroll utford (datum) Lépande under arets forsta 5 manader

Kontrollansvarig: Raddningschef
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Kontrollrapport 2013
Nimnd/forvaltning: Kommunstyrelse/Raddningstjinst
Process (rutin/system): Godkind rokdykare.

Riddningstjanstens rokdykare genomgar arlig fysisk och
medicinsk kontroll enligt Arbetsmiljoverkets foreskrift.

Resultat — iakitagelser: Samtlig bertrd personal har genomgatt erforderlig kontrollverksamhet.
Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X

Rutinen fungerar men behover utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X
Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inga avvikelser noterade,

KontroH utford (datum) Arligen

Kontrollansvarig: Styrkeledare
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Kontrollrapport 2013
Namnd/forvaltning: Kommunstyrelse/Riddningstjinst
Process (rutin/system): Forebyggande brandskydd.

Myndighetstillsyn enligt Lag om skydd mot olyckor samt Lag om
brandfarliga och explosiva varor

Resuitat — iakttagelser: All tillsyn som enligt tillsynsplanen skulle genomftras under 2013 har
genom{orts.
Ja Nej
Rutinen fungerar enligt rutinbeskrivning X

Rutinen fungerar men behdver utvecklas
Dokumenterad rutinbeskrivning finns X
Foljande avvikelser mot rutinbeskrivning har konstaterats:

Inga avvikelser noterade.

Kontroll utford (datum) Arligen

KontroHansvarig: Stf. Ridddningschef Dick Forsberg



