SALA

KOMMUN

Social- och arbetsmarknadsniamnden

KALLELSE

Kallelse till sammantrade

Organ Social- och arbetsmarknadsnamnden

Plats Stora konferensen, Social- och arbetsmarknadskontoret, Fredsgatan 23
Tid mandagen den 18 maj 2026 kl. 13.00
Nr Arende Dnr Sida

1  Val av protokolljusterare
2 Godkidnnande av foredragningslista

3 Kvalitetsberattelse 2025 2026/31
Foredragning av kvalitetsutvecklare Tina Hultman

4  Ekonomirapporter med information fran verksamheten t o m 2026/7 3-14
april 2026
Foredragning av verksamhetscontroller Katarina Pettersson

5 Manadsuppfdljning t o m april 2026 (omedelbart justerad) 2026/6 15
Foredragning av verksamhetscontroller Katarina Pettersson

6  Atgirdsplan budget i balans med bilaga 2026/19 16-19
Foredragning av verksamhetscontroller Katarina Pettersson
och T.F social- och arbetsmarknadschef Marina Dickfors

7  Dokument- och informationsplan Social- och 2026/47 20-92
arbetsmarknadsndmnden
Foredragning av T.F social- och arbetsmarknadschef Marina
Dickfors

8  Riktlinje for vuxenenheten samt enheten for sociala insatser 2026/57 93 -138
Foredragning av T.F social- och arbetsmarknadschef Marina
Dickfors

9  Riktlinje for ersattning av familjehemsvard (bilaga delges vid 2026/56
sittande bord)
Foredragning av T.F social- och arbetsmarknadschef Marina
Dickfors

10 Aterrapport - Mot en budget i balans fér Barn- och 2026/16 139-141
ungdomsenheten i Sala kommun
Foredragning av T.F social- och arbetsmarknadschef Marina
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12
13
14
15

Dickfors

Revisionsrapport - Grundlaggande granskning av styrelsen och

namnder 2025

Foredragning av T.F social- och arbetsmarknadschef Marina

Dickfors

Rapporter

Arenden avgjorda med stod av delegation

Anmalningsirenden

Ovriga fragor
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JAN FEB

MARS APRIL WA JUNI UL ALIG SEP OKT NOW DEC

Arbetsmarknad & Integration- 2026
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m Antal arvisade deftagare fran Ekonomiskt bistand m Antal deltagare i det Kommunala aktivitetsansvaret (KAA)
m Pagaende Arbet=marknadsanstaliningar via AF m Imtegration - Antal mottagna fyktingar

Kommentar:

Skillnaden fran mars minad &r 20 st farre anvisade frin Ekonomiskt bistand till AME.
=3 till jobb, 2 till studier, 1 avbrott och resten sjukskrivna eller vidare till annan planering via Arbetsformedlingen .

| &vrigt ar det ungefar lika. Ingen ny flykting har kommit under april.
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Placeringskostnader vuxen (vht 75410)
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Vuxenenheten - Placeringar 2026
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| | | |

JAN FEB MARS APRIL MAJ JUNI JUL AUG SEP OKT NOV DEC
W Pagaende placeringar HVB - Vuxen,/missbruk Sol LVM M Pagaende placeringar HVB - Vuxen/Gvriga (skyddat boende)
m Pagaende placeringar SiS - Wuxen VM Pagaende placeringar - Vuxen Stddboende Sol
m Pigdende familjshemsplaceringar inkl konsulentstidd FH
Kommentar:

Inga stora forandringar sedan mars manad.

Antalet HVB placeringar skyddat boende har minskat med 1
Antal placeringar pa stédboende har Skat med 1
Familjehemsplaceringen har avslutats.
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Ekonomiskt bistand
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Kommentar:

Inga stora skillnader jamfart med mars manad

- Antal pagdende hushall 3 200 (en minskning med Gst)

- Antal utredningar &r samma som mars

- Antal beviljade hushall &r 158, (en Skning med 4)

- Antal beviljade barnfamiljer ar 37, (en minskning med &)
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Familjehemsvard (BoU), kommunal regi

Arvoden och omkostnadsersattningar
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Barn- och ungdomsenheten- Placeringar 2026
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mPigdende placeringar HVE § Pigdends placeringar Sis
m Pagaende placeringar HVB Skyddat boende barnfungdom m Pagaende familjehemsplaceringar konsulentstodd FH
W Pgdende Stodboende ungdom § Pigiende interna familjzhemsplaceringar
Kommemntar:

Skillnaden frin mars ménad ar ett avslut HVB skyddat boende och tvd avslut pd interna familjehem samt tva rya jourplaceringar pd
interna familjehem.
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SOCIAL- OCH ARBETSMARKNADSNAMND/Social- och

arbetsmarknadskontor
Mnkr Bokslut Budget Prognos Avvikelse
2025 2026 2026
Social och arbetsmarknadskontoret 189,7 184,5 195 -10,5

Social- och arbetsmarknadsnémnden totalt, -10,5 mnkr

Prognosen har férsamrats med 0,8 mnkr jamfoért med tidigare prognos. Framsta anledningen ar beraknat hégre
kostnader for Ekonomiskt bistand.

Ndmnd och styrelseverksamhet: Ingen avvikelse
Individ- och familjeomsorg: -14,2 mnkr. Prognosen har forsamrats med -0,4 mnkr. Avvikelsen finns inom
externa placeringar av barn och unga (kép av huvudverksamhet) samt kostnader for familjehemsvard i egen regi
(personalkostnader), totalt -14,5 mnkr. Sen senaste prognosen tillkommer aven forvantat 6kade kostnader for
Ekonomiskt bistand. Avvikelsen méts av hogre statsbidrag, till exempel subventionerade placeringskostnader.
Arbetsmarknad och integration: +3 mnkr. Prognosen har forsamrats med -0,8mnkr. Avvikelsen beror dels pa
hogre budget for feriearbetare &n vad som kommer utnyttjas (+2,1 mnkr) samt dels pa beraknat lagre
personalkostnader (+1,7 mnkr). Overskottet minskar jamfért med féregaende prognos pa grund av beraknat

minskade intakter.

Omsorg om éldre och funktionshindrade: Ingen avvikelse

LSS-verksamhet. +0,6 mnkr. Beraknat nagot lagre kostnader fér personlig assistans.

Atgérder
Atgard Status Kommentar Effekt Effekt
2026, 2027,
mnkr mnkr

Sanka kostnader for Genomférd och  Statsbidrag 1,9 1,9
placeringar BoU i prognos
Avsluta konsulentstodd Genomfoérd och 3,6 3,6
familjehemsvard i prognos
Avsluta placeringar i Beslutad och i Placeringar avslutas 1 1
familjehem prognos under perioden april-

augusti
Minska interna Genomfoérd och 04 0,4
kostnader i prognos
Sanka kostnader for Pagar ej i Erbjuda stdd pa 9,7 9,7
placeringar BoU prognos hemmaplan, nya och

reviderade riktlinjer, se

Over arvoden och

ersattningar till

familjehem,

Familjecentral
Se oOver utbetalningarna  Pagar €j i Se o6ver riktlinjer och 0,8 0,8
ekonomiskt bistand prognos delegationsordning for

Ekonomiskt bistand,
arbeta med felaktiga
utbetalningar.
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KOMMUN DIARIENR: 2026/19

Social- och arbetsmarknadskontoret
Marina Dickfors
T.F Social- och arbetsmarknadschef

MISSIV

SAN Missiv - Atgiardsplan budget i balans

SAMMANFATTNING AV ARENDET
Social- och arbetsmarknadsndmnden delges atgardsplan for budget i balans.

Ekonomiska konsekvenser
Beslutet kan innebara ytterligare atgarder for en budget i balans.

FORSLAG TILL BESLUT

att arbetet med budget i balans fortskrider och att ytterligare besparingsatgiarder
tillkommer.

Bilagor:
1 Budgetibalans 2026 - april

Sida 16 av 196
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CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter
och situation till det battre?

Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt méjlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin férmaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebar insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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JA

JA

2(3)
2026-05-18

DIARIENR: 2026/19

X

X

X

JA O

JA

JA

JA

X

JA O

JA O

JA O

JA

JA

JA

JA

O x 0O

X

NEJ O

NEJ O

NEJ O
NEJ

NEJ O

NEJ O

NEJ

NEJ O
NEJ O

NEJ O

NEJ X

NEJ O

NEJ

NEJ O



& SA LA 2026—0?:—(38)

KOMMUN DIARIENR: 2026/19

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Vilj
Valj bland forval Fri text Fri text Fri text bland  Tkr Tkr Tkr
Kravs Tidigaste
Verksamhet/ politiskt Plan ekonomisk  |Plan ekonomisk [aterrapporterin
Nr  |Kontor enhet ~ | Atgirdsnamn ~ |Kommentar, beskrivning, konsekvens ~ |beslut ~ [Ekonomisk effekt - [effekt 2026 v |effekt 2027 v|g v |Statu ~
1|Social och IFO Sanka kostnad for Erbjuda stod pd hemmaplan for att kunna avsluta Ja
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga  |pagaende placeringar. 1350 1350 | Junindmnd Pagar
2|Social och IFO Sanka kostnad for Reviderat delegationsordning, beslutsfattare for Ja
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga  |placering barn och unga ligger numera pa enhetschef
istallet for teamledare. Beslut om placeringar som
Gverstiger 6000 kr/dygn fattas av ngmnd. SANU fattar
beslut pa placringar langre &n 4 manader, tidigare var
det 6 mangader. 1350 1350 | Juni ndmnd Pagar
3|Social och IFO Sanka kostnad for Ny riktlinje IFO. Ja
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga 1350 1350 | Junindmnd Pagar
4{Social och IFO Sanka kostnad for Skapat nya rutiner och arbetsprocesser pa Barn och Nej
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga  |unga samt 6ppenvarden. Se 6ver arvoden och
ersattningsnivaer for familjehem. Avsluta interna
familjehem. 1350 1350 | Juni ndmnd Pagar
5|Social och IFO Sanka kostnad for Omfordelat tjanst till placeringssamordnare. Férhandlar (Ja
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga  |nya avtal som ger lagre kostnader. 1350 1350 | Junindmnd Pagar
6(Social och IFO Sanka kostnad for Statshidrag, subventionering av placeringskostnader BoU|Negj
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga 1873 Juni ndmnd Pagar
7|Social och IFO Sanka kostnad for Statsbidrag, forebyggande arbete pa hemmaplan, Nej
arbetsmarknadskontoret placeringar, Barn och unga  |projektanstaliningar pa barn och unga 1350 1350 | Juni ndmnd Pagar
8|Social och IFO Familjecentral Forebyggande och tidiga insatser for att undvika Ja
arbetsmarknadskontoret placeringar 1350 1350 | Juni ndmnd Pagar
9|Social och IFO Avsluta konsulentstodd Overta familjehem i egen regi. Kommande aktiviteter ir |Nej
arbetsmarknadskontoret familjehemsvard att fran oktober erbjuda véra egna familjehem
handledning och fran nésta ar erbjuda vara egna
familjehem utbildning (socialstyrelsens material) 3647 Juni ndmnd Pagar
10{Social och Kontoret Forhindra valfardsbrott Strukturerat arbete for att upptécka och forhindra Nej
arbetsmarknadskontoret felaktiga utbetalningar (Borasmodellen). Juni namnd Pagar
11|Social och Adm/AON  |Minskning av interna Adm och IT Nej
arbetsmarknadskontoret kostnader 375 Juni ndmnd Pagar
12|Social och IFO Kostnadseffektivisering Barn- |Utreda och redovisa forslag till kostnadseffektiviseringar |Ja
arbetsmarknadskontoret och ungdomsenheten for att utvecklas mot samma nivaer som jamforbara
kommuner. Juni ndmnd Pagar
13|Social och IFO Minska kostnader for Forbattra samverkan och nyttjande av gemensamma Nej
arbetamarknadskontoret lagenhetshyror kopplat till  |resurser.
klient 258 258 | Junindamnd Pagar
14|Social och IFO Minska utbetalningar Se over riktlinger och delegatinsordning for ekonomiskt
arbetamarknadskontoret Ekonomiskt bistand bistand, arbeta med felaktiga utbetalningar Nej 800 800| Juni ndmnd Pagar
Qida 19 av 104 5895 10 508 10 508
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KOMMUN DIARIENR: 2026/47

Social- och arbetsmarknadskontoret
Marie Svens
Registrator

MISSIV

Dokument- och informationshanteringsplan for Social- och
arbetsmarknadsnamnden

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Enligt styrdokumentet Riktlinje fér hantering av arkiv som beslutades ar 2017 och
reviderades ar 2019 ska Sala kommun upprétta en dokument- och
informationshanteringsplan som ar processorienterad. En 6vergripande
kommungemensam plan for processer och handlingar som férekommer inom alla
namnder/styrelser kommer efter beslut av kommunstyrelsen anviandas av samtliga
namnder. Aven en separat gallringsplan for handlingar av tillfillig eller ringa
betydelse kommer efter beslut av kommunstyrelsen anvandas av samtliga namnder.
Respektive ndmnd ska anta en egen plan som endast hanterar nimndens
verksamhetsspecifika handlingar.

Planen bestammer om en handling ska bevaras eller gallras, och i sd fall med vilken
gallringsfrist, samt i vilket medium handlingen ska bevaras. Planen gor det tydligt
for administratorer och handlaggare vad i ett arende som ska bevaras, var det ska
bevaras samt vad som kan gallras.

Ekonomiska konsekvenser
Beskriv vilka ekonomiska konsekvenser arendet kan innebara samt hur det ska
finansieras.

FORSLAG TILL BESLUT
att anta dokument- och informationshanteringsplanen for Social- och
arbetsmarknadsndmnden att gilla fran 2026-01-01, samt, samt

att dokument- och informationshanteringsplanen ersatter tidigare
dokumenthanteringsplan antagen 2012-07-01.

Bilagor:
1 Dokument- och informationshanteringsplan Social- och
arbetsmarknadsndmnden
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CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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KOMMUN DIARIENR: 2026/47

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all
framtid.

Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndmnden beh6-
ver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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1 INTRODUKTION

Sala kommun har en processorienterad dokument- och informationshanterings-
plan som féljer Sydarkiveras klassificeringsmodell. Varje namnd har sin en egen
plan och i den ska endast de handlingar som ar verksamhetsspecifika redovisas. I
kommunfullméaktiges och kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
ringsplan sa finns ocksa alla handlingar och processer som dr gemensamma och
anvands av alla.

Det finns ytterligare tva styrdokument som beroér arkivering:

e “Gallringsplan fér informationsbarande medium av ringa och kortvarig
betydelse” som ar ett komplement till de 6vriga planerna.

o "Riktlinje for hantering av arkiv” som galler for Sala kommun utéver de
bestimmelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446).

1.1 Hur ar dokument- och informationshanteringsplanen upp-
byggd?
Forklaring av Kklassificering

Sydarkiveras klassificeringsstruktur bestar av 10 huvudklasser som planen ar
uppbyggd efter:

=

Demokrati och ledning
Intern service
Samhallsservice
Samhallsbyggnad

Trygghet och sdkerhet
Miljo och halsoskydd

Skola

Vard och omsorg

. Socialt och ekonomiskt stod
10. Kultur och fritid

© O NS U W N

Inom varje klass finns det sedan ytterligare tva nivaer, pa niva tre ar det som
sjalva handlingen eller processen ligger. Pa alla nivaerna kan det ocksa finnas yt-
terligare information om sjalva klassificeringen.

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all
framtid.

3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden beho-
ver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Forklaring av kolumnrubriker

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp Medium/Sékvig Sorterings- Gallras/ Anmirkning Leveranstid

ordning Bevaras och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/Sorteras

Anmaéarkning

Leveranstid och
medium slutarkiv

Seriesignum

Har star klassificeringen for niva 1, 2 och 3.

Antingen star det namnet pa en rubrik till en process
eller namnet pa de olika handlingarna.

Har anges i vilket medium handlingen finns hos verk-
samheten, exempelvis digitalt eller papper. S6kvag ar
var handlingen finns forvarad hos verksamheten, vil-
ket kan vara i ett datasystem eller akt.

Det dr pa det sitt som handlingarna sorteras p3, till
exempel alfabetiskt, kronologiskt, diarienummer,
personnummer etc.

[ kolumnen anges om handlingen ska bevaras eller
gallras (forstoras) efter en angiven tid. Gallringsfris-
ten anges vanligtvis i artal (till exempel gallras efter 2
ar) men andra begrepp kan ocksa anvindas. Om det
star "Gallras 2 ar” sd ska 2 ar forflyta innan hand-
lingen far forstoras.

Héar anges om nagot behover fortydligas eller hdnvi-
sas till en annan klassificering.

Tiden for nar handlingen ska levereras till slutarkivet
och i vilket medium handlingarna ska levereras p3,
exempelvis papper. P3 intranatet finns information
om hur leverans till kommunarkivet gar till.

Seriesignumen ar enligt det allmdnna arkivschemat
som dr en standardiserad struktur for hur arkivhand-
lingar ordnas och fortecknas. Varje serie har en kom-
bination av bokstaver och siffror. Det anger vilka
handlingar som ska arkiveras tillsammans nér de le-
vereras till kommunarkivet. Det finns en forteckning
over aktuella seriesignum i respektive dokument- och
informationshanteringsplan.

6(70)

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all
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3. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialndmnden beho-
ver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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2 TILLAMPNINGSOMRADE

Utover de bestammelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446) ska kommunen f6lja "Riktlinje fér hantering av arkiv”’ som
géller med stod av 16§ arkivlagen. Dar framgar att varje myndighet i samrad med
kommunarkivet ska upprétta en dokumenthanteringsplan som beskriver myn-
dighetens handlingar och hur dessa hanteras och bevaras oavsett media.

Dokumenthanteringsplanen ska vara processinriktad och férklarande for att visa
kommunens arbetsuppgifter och organisation.

Dokumenthanteringsplanerna ska héllas aktuella. Myndigheten har skyldighet att
arligen kontrollera och vid behov uppdatera dokumenthanteringsplanen i sam-
rad med kommunarkivet.

Arkivmyndigheten, Kommunstyrelsen, beslutar i forekommande fall var och hos
vilken ndmnd/styrelse en gemensam upptagning ska bilda arkiv. Det kan till ex-
empel gilla 6vergripande verksamhetssystem som kommunens ekonomi- eller
personaladministrativa system. | kommunens egna dokumenthanteringsplan ska
endast hanteringen av verksamhetsspecifika allminna handlingar redovisas.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen kan efter kommunstyrel-
sens beslut anviandas av kommunens samtliga myndigheter.

2.1 Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allmdnna handlingarna i ndmndernas och andra organs
verksamheter och sddana handlingar som avses i 2 kap 9§ tryckfrihetsférord-
ningen (SFS 1949:105) och som namnden beslutar ska tas om hand for arkive-
ring.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ord-
nade och vardas sa att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmdnna handlingar
2. behovet av information for rattskipning och férvaltningen
3. forskningens behov

Foreskrivna bestimmelser om arkiv ar teknikneutrala och det innebar att oavsett
hur allménna handlingar tekniskt sett hanteras (papper, digital upptagning eller
pa annat sitt) sa giller ovanstaende definition. Val av teknik kraver olika hante-
ringssatt.

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all
framtid.

3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden beho-
ver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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3 HISTORIK

3.1 Sala kommun

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Flackebo, Kila, Kumla, Moklinta,
Norrby, Sala, Tarna och Vasterfarnebo. I dessa socknar bildades vid kommunre-
formen 1862 landskommuner med motsvarande namn. I omradet fanns dven
Sala stad som 1863 bildade en stadskommun.

Vid kommunreformen 1952 bildades storkommunerna Tarna (av de tidigare
kommunerna Kila, Kumla, Norrby och Tarna) och Vasterfarnebo (av Flackebo,
Karbenning och Vasterfarnebo) samtidigt som Sala landskommun uppgick i Sala
stad medan Moklinta landskommun férblev oférandrad.

Sala kommun bildades vid kommunreformen 1971 av Sala stad, Moklinta och
Tarna landskommuner samt delar ur Vasterfarnebo landskommun (Vasterfar-
nebo och Flackebo férsamlingar).

Kommunen ingick fran bildandet till 2001 i Sala domsaga och kommunen ingar
sedan 2001 i Vastmanlands domsaga.

3.2 Social- och arbetsmarknadskontoret
Nuvarande Social- och arbetsmarknadsndmnden har foregatts av:

Fattigvardsstyrelsen vars protokoll omfattar tidsperioden 1849 till 1970. Inom
Fattigvardsstyrelsen ingick alderdomshem, barnavard, fattigvard, pensioner,
nykterhetsvard, modrahjalp och arbetsloshetshjalp.

Barnavardsndmnden var en egen nimnd med protokoll mellan 1903 och 1970.
Familjebidragsndmnden har protokoll mellan 1940 och 1967.

Fran 1971 ar bendmningen Sociala centralndmnden och dérefter Socialndmnden
fran 1991 och fran och med 1996 blir det Vard- och omsorgsnamnden.

Sammantrdden for individarenden har varit utskott och vaxlat mellan bendm-
ningarna Arbetsutskott (AU) och Socialtjdnstutskott/Socialutskott (SU). Fran
2019 fick individarenden en egen namnd Individndmnden da alla individdrenden
inte langre fick tas i utskott.

Under Kontoret for vard och omsorg har det vaxlat 6ver tid vilka enheter som har
ingdtt darunder. Bland annat Arbetsmarknadsenheten har ingatt har i nagra om-
gangar, senast fran 2023 och framat.

Fran och med 2023 delas Vard- och omsorgsnidmnden upp i tvd nimnder. Aldre
och omsorgsnamnden, AON, samt Social- och arbetsmarknadsnimnden, SAN med

8(70)
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all
framtid.
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underliggande utskott, SANU. Arbetsmarknadsenheten med underliggande verk-
samheter aterkommer och hamnar under SAN.

Fran och med 2025-09-01 Delas Kontoret for vard och omsorg upp i tva kontor:
Social- och arbetsmarknadskontoret samt Vard- och omsorgskontoret.

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all
framtid.

3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden beho-
ver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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4 BESKRIVNING AV SOCIAL- OCH ARBETSMARK-
NADSNAMNDEN

Kommunen har enligt socialtjdnstlagen ett yttersta ansvar for invanarnas forsorj-
ning och livsforing. Genom Vard och omsorg garanterar kommunen denna trygg-
het for invanarna genom verksamhet for att ge stod, service och omvardnad at
personer i Sala kommun som av olika skal inte sjalva klarar av sin vardagssitua-
tion.

Social- och arbetsmarknadskontoret har en ndmnd, Social- och arbetsmarknads-
namnden, SAN samt ett utskott, SANU.

Social- och arbetsmarknadsndmnden, SAN
Arenden av allmin karaktir inom omradet fér Individ och familj

Social- och arbetsmarknadsnamndens utskott, SANU
Individarenden inom omradet for Individ och familj

Omfattar verksamheterna

Individ och familj, IFO

Socialtjanst myndighetsutévning Barn och Ungdom
Socialtjanst myndighetsutévning Vuxenenheten
Socialtjanst myndighetsutévning Bistdndsenheten
Socialtjanst 6ppenvard Enheten for sociala insatser
Arbetsmarknadsenheten

Administrativt stod

Not: Namnder f6ljer en kommungemensam process for hantering av drenden. For
gallring och bevarande av nimnd-, ekonomi- och personalhandlingar, se den
kommungemensamma dokumenthanteringsplanen.
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4.1 Forteckning Over seriesignum

Forteckning 6ver aktuella seriesignum i dokument- och informationshanterings-
planen for Social- och arbetsmarknadsnamnden.

Seriesignum for gemensamma handlingar finns i Kommunstyrelsens dokument-
och informationshanteringsplan.

E
E1l

F
F1

F2
F3

Korrespondens, inkomna handlingar
Diarieférda handlingar

Amnesordnade handlingar
Socialakter for forskning

Socialakter rattssiakerhet

Faderskapsarenden

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all
framtid.

Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndmnden beho-
ver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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5 DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/ Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmirkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Demokrati och ledning 1

KVALITETSLEDNING 1.5

Midta verksamhetskvalitet 1.5.2

For att se hela Kklassificeringen se d&ven Kommunfullmaktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-

plan.

Avvikelser externa

Bevaras i avvikelsesystemet DF Respons fran hosten 2022

Utgdende avvikelser till ex- | DF Respons Avvikelse- Bevaras i

terna mottagare nummer/ systemet
personnr

Inkommande svar pa avvi- | DF Respons Avvikelse- Bevaras i

kelser fran externa motta- nummer/ systemet

gare personnr

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Inkommande avvikelserap- | Evolution/ DF Re- | Dnr/ Bevaras Samlingsdrende i diariet | 5 ar, papper E1l
porter fran externa spons Avvikelse-
nummer/
personnr
Utgdende svar pd avvikelse- | DF Respons Avvikelsenum- | Bevarasi
rapporter till externa mer/ personnr | systemet
Avvikelser internt
Bevaras i avvikelsesystemet DF Respons fran hosten 2022
Upprattad avvikelserapport | DF Respons Avvikelse- Bevaras i
nummer/ systemet
personnr
Utredning av avvikelserap- | DF Respons Avvikelse- Bevaras i
port nummer/ systemet
personnr
Uppfdljning av avvikelseut- | DF Respons Avvikelse- Bevaras i
redning nummer/ systemet
personnr
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/ Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Synpunkter och klagomdl 1.5.4

For att se hela Kklassificeringen se dven Kommunfullméaktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-

plan.
Inkomna synpunkter och E-tjanst/ Evolu- Arendenum- | Bevaras* *Gallras efter 5 ari e- 5 ar, papper E1l
klagomal tion mer /Dnr tjdnst/ bevaras i dia-

rium
Svar och atgirder for syn- E-tjanst/ Evolu- Arendenum- | Bevaras* *Gallras efter 5 ari e- 5 ar, papper E1l
punkter och klagomal tion mer /Dnr tjdnst/ bevaras i dia-

rium
Sammanstéllningar Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l

Anmdila enligt lag 1.5.5 For att se hela Kklassificeringen se iven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-
plan.
Lex Sarah
Rapport Evolution Dnr Bevaras 5 dr, papper E1l
Utredning Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Anmadlan Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l

1.

3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

14 (70)

Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bilagor DF Respons Avvikelse- Bevaras i
nummer/ systemet
personnr
Beslut fran IVO Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l

TILLSYN OCH REVISION 1.8

Tillsyn frdn tillsynsmyndighet

For att se hela klassificeringen se dven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-

1.8.2 plan_

Tillsynsarende

Meddelande om tillsyn och | Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
begaran om handlingar

Begirda handlingar Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Protokoll fran tillsyn Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Begiran om yttrande Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Yttrande Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l

1.
2.
3.

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Beslut i tillsynsarende Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Tillsynsiarende gillande ej verkstillt beslut

Begiran om yttrande och Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
handlingar

Yttrande och handlingar Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Beslut Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Dom Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Overklagan Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El

FINANS- OCH SKULDFORVALT-
NING 2.5

Inkommande bidrag/Anséka
om bidrag 2.5.2

For att se hela klassificeringen se dven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-

plan.

Ansdkan om statsbidrag

Ansokan

Evolution

Dnr

Bevaras

5 ar, papper

El

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bekriftelse Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Beslut Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Aterrapportering Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Slutligt beslut Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Tryckeri och Repro 2.13.1
Pliktexemplar till Kungliga Ett exemplar av allt
biblioteket tryck skickas till Kung-
liga biblioteket fran
tryckeriet. Férvaras hos
Kungliga biblioteket
KONSUMENTSTOD OCH RAD-
GIVNING 3.2
Skuldsanering 3.2.3
Kopior som anvdnds som Data/papper Mappar, Gallras vid
arbetsmaterial namn pa kon- | inaktuali-
sumentbyran | tet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Kopia pa skuldsaneringsan- | Data/papper Alfabetisk Se anmark- | Gallras nar skuldsane-

sokan sorterings- ning ringen ar avslutad
ordning pa
konsument-
byran

Originalhandlingar som till- | Data/Papper Alfabetisk Se anmark- | Originalen atersands till

hor den enskilde sorterings- ning den enskilde efter kopie-
ordning ring

Arsstatistiken, budgetrad- Data Gallras vid | Finns i dataprogrammet,

givning- och skuldsane-
ringsdrenden

inaktua-li-
tet

samt hos Konsument-
verket tills gallring

Sambhallsservice 3

SAMHALLSSERVICE 3.3

Vigledning och service 3.3.2

For att se hela Klassificeringen se aven Kommunfullmaktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-

plan.

Integration ovrigt

Utbetalningslistor dver
statsbidrag fran
Migrationsverket

Papper

Parm, krono-
logiskt

Gallras
10 ar

Flyktingschablon

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Hyresavtal med registerun- | Papper Parm, alfabe- | Gallras
derlag for fakturering tiskt pAnamn | 10 ar
Nyckelkvittens, besikt- Papper Parm, alfabe- | Gallras
ningsprotokoll tiskt pAnamn | 2 ar
Storningar varningar, betal- | Papper Parm, alfabe- | Gallras
ningsforelaggande, avhys- tiskt pAnamn | 2 ar
ning
Flyttningsanmalan till Fas- | Papper Gallras
tighetsenheten 2 ar
Integration personakt
Bosattningsunderlag fran Digitalt Personnr Bevaras Krypterad epost 5 ar, papper F2
Migrationsverket
ARBETSMARKNAD OCH SYS-

SELSATTNING 3.6

Stod for anstdllbarhet och per-
sonlig utveckling 3.6.1

Arbetsmarknadspolitiska atgirder,

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Beslutsunderlag och be-
slutsmeddelande fran Ar-
betsformedlingen samt an- | Papper Namn Gallras vid | Kopior hos AME, Origi-
stallningsavtal m.m. inaktuali- | nal finns hos Arbetsfor-
rorande anstallning tet medling resp lénekontor
Ovrig dokumentation gl- Accorda Gallras *2 ar efter avslut
lande deltagare 2ar*
Tjanstgoringsrapporter di- | Digitalt Excelfil i Gallras 5 Egna verksamheter
gitalt Teams ar
Papper Parm manad Gallras vid | Ovriga verksambheter i
Tjanstgoringsrapporter och namn inaktuali- kommunen
papper tet
Rekvisition av statsbidrag Gallras 2
fran Arbetsformedlingen ar
Statsbidrag for BEA-an- Digitalt till Ekono-
stallda som kommer per mikontoret
automatik fran Arbetsfor-
medlingen/ Skatteverket
Beslut godkdnd anpassad Papper Parm Gallras vid | Original hos Arbetsfor-
anstallning fran Arbetsfor- inaktuali- medlingen
medling tet
20 (70)

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.

3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Stampelkort Papper Gallras 2
ar
Lakarintyg Digitalt/ Papper Gallras ndr | Laggs in i Adato
det lagts in
i Adato
Nyckelkvittens for medar- | Papper Parm per Gallras vid
betare och deltagare verksamhet inaktuali-
och darefter tet
namn
Feriearbete
Administration av Digitalt Varbi / Namn Gallras 4
feriearbete Papper ar
Projekt
ESF-projektansokan, beslut, | Digitalt/ Papper Dnr Bevaras Diarieférs hos Kommun-
slutrapport, beslut om god- | Evolution styrelsen
kdnnande
Deltagarlistor Papper Parm Gallras
5ar
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
SCB-listor Digitalt Gallras
5ar
Intyg for narvarotid for del- | Digitalt/ Papper Parm Gallras
tagare i socialfondsprojekt 5ar
Sammanstallningslistor Digitalt/ Papper Gallras Skickas digitalt till ESF,
5ar raderas sedan digitalt
Jobbcenter
Anvisning av deltagare till Papper/ Liggs in Gallras Vid | Kopia sparas i parm, ori-
jobbcenter fran IFO/ Ar- digitalti Accorda inaktuali- | ginal skickas tillbaka till
betsformedlingen tet/ Ac- [FO
corda
Néarvarolista, manadsvis Digitalt Excelfil Gallras vid | Lista som uppdateras
inaktuali-
tet
Anteckningar for deltagare | Accorda Gallras vid
inaktuali-
tet
Sammanfattning/ Slutdo- Accorda Gallras vid
kumentation inaktuali-
tet
22 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Socialt och ekonomiskt
stod 9

UPPDRAGSTAGARE INOM INDI-
VID OCH FAMILJEOMSORG 9.1

Hem for vdrd och boende, stod-
boende och boende fér nyan-
Idnda 9.1.1

Placeringsavtal HVB-hem, Evolution Dnr samlings- | Bevaras Diariefors, for 6vriga av- | 5 ar, papper E1l
behandlingshem, SiS arende tal se Forvalta avtal
2.6.4
Familjehem 9.1.2

Intresseanmalan/ bed6m- Pappersakt Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ning ar*

Samtycke Pappersakt Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

ar* Samtycke fran individ

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

for att inhdmta uppgifter
fran externa aktorer.

Registerutdrag Pappersakt Personnr Gallras Polisen, Forsakringskas-
1ar san, Transportstyrelsen,

Socialregistret Krono-

fogden
Uppdragstagarutredning Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 5 ar, papper F1
familjehem och jourhem Pappersakt ar*
Medgivandeutredning s.k. Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
privatplacering Pappersakt ar*
SFV-utredning (sarskilt for- | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ordnad vardnadshavare) Pappersakt ar* Inklusive begirda hand-

lingar som exempelvis
registerutdrag fran Poli-
sen, Forsakringskassan,
Transportstyrelsen, So-
cialregistret Kronofog-
den, Personbevis

Beslut om tillfallig vard och | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
fostran i jourhem 5ar* Slutlig beddmning av
hemmets lamplighet

24 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Beslut om placering av spe- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
cifikt barn i specifikt famil- 5 ar* Slutlig bedémning av
jehem hemmets lamplighet
Beslut om tillfallig vard i Pulsen Combine Personnr Gallras *1. 5 ar, papper F1
natverket 5ar* Slutlig bedomning av
hemmets lamplighet
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Protokollsutdrag Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
SAN/SANU Pappersakt 5 ar*
Avtal mellan Sala kommun | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
och uppdragstagaren Pappersakt 5 ar* Uppdragstagare: Famil-
jehem, jourhem, konsu-
lentstodda familjehem,
natverkshem, vardnads-
overflytt (SFV.
Avtal mellan Sala kommun | Evolution Dnr samlings- | Bevaras Diariefors, for 6vriga av- | 5 ar, papper E1l

och foretaget for konsulent-
stott familjehem

arende

tal se Forvalta avtal
2.6.4

1.
2.
3.

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Loneunderlag fran familje- | Parm Personnr Gallras Se Berdkna 16n, arvoden
hemssekreterare 7 ar och ersdttningar 2.9.2
Kontaktpersoner och kontaktfa-
miljer 9.1.3
Intresseanmalan/ bed6m- Pappersakt Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
ning 5ar*
Samtycke Pappersakt Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar* Samtycke fran individ
for att inhamta uppgifter
fran externa aktorer.
Registerutdrag Pappersakt Personnr Gallras Polisen, Forsakringskas-
1ar san Arbetsformedlingen
Socialregistret Krono-
fogden
Uppdragstagarutredning Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
kontaktperson och kontakt- | Pappersakt 5 ar*
familj
Lamplighetsbedomning av | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
kontaktperson och kontakt- 5 ar*

familj

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Avtal kontaktperson /kon- | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
taktfamilj Pappersakt 5 ar* Galler bade interna och
externa.
Avtal mellan Sala kommun | Evolution Dnr samlings- | Bevaras Diariefors, for 6vriga av- | 5 ar, papper El
och foretaget for konsulent- arende tal se Forvalta avtal
stodd kontaktperson /kon- 2.6.4
taktfamilj
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Loneunderlag fran familje- | Parm Personnr Gallras Se Berdkna 16n, arvoden
hemssekreterare 7 ar och ersattningar 2.9.2
BARN OCH FAMIL] 9.2
Familjestéd 9.2.1
Familjeradgivning
Minnesanteckningar kring | Papper Namn Gallras vid
klienter inaktuali-
tet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/ Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Insatser fér barn och unga 9.2.2

plan.

For att se hela Kklassificeringen se dven Kommunfullméaktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanterings-

Hantera personuppgifter och skyddad identitet

till utlandet

Begidran om utdrag ur soci- | Pulsen Combine/ Gallras Galler bade forfragan

alregistret Papper 2 ar och svar. Handlingen
halls ordnad kronolo-
giskti parm

Begiran om uppgifter for Pulsen Combine/ Gallras Galler bade forfragan

delgivning Papper 2 ar och svar. Handlingen
halls ordnad kronolo-
giskti pdrm

Begaran om handling ur Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El

personakt

Hantera 6vriga anmilningar

Anmadlningar till annan Papperi parm Kronologiskt | Gallras Handlingen halls ordnad

kommun/region etc. eller 5ar i kronologisk parm

Handlédgga avgifter och ersittningar

1.
2.
3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

28 (70)

Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Berakning Papper i pirm Gallras
5ar
Beslut Papperi parm Gallras
5ar
Underlag for berdkning och | Papper i parm Gallras Gallras 1 ar efter att en
beslut 1ar ny berdkning ar gjord el-
ler 1 ar efter att drendet
avslutas.
Intyg/handlingar fran
CSN, Arbetsformed-
lingen mm
Inkomstuppgifter fran Skat- | Papper i pdrm Gallras Gallras 1 ar efter att en
teverket 1ar ny berdkning ar gjord el-
ler 1 &r efter att drendet
avslutas
Hantera 6verflyttning av darenden
Begaran om overflyttning Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
av arende fran annan kom-
mun
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Beslut om 6verflyttning av | Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
drende fran annan kommun
Ansokan om 6verflyttning | Pulsen Combine Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
av arende till annan kom- 1. F2
mun for 2.
Beslut om overflyttningav | Pulsen Combine Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
drende till annan kommun 1.F2
for 2.
Overflyttning av drende till | Pulsen Combine Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
annan kommun 1.F2
for 2.
Utreda och bedriva éppen individ- och familjeomsorg BoU
Utredningsprocess
Ansokan enligt SoL 11:1 Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
som leder till /kopplas till Pappersakt 1.F2
utredning for 2.
Anmalan enligt SoL. 19:1 Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
som leder till/ kopplas till Pappersakt 1.F2
utredning for 2.

1.
2.
3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Anmalan enligt SoL 19:1 Pulsen Combine Personnr Gallras*
som inte leder till utred-
ning
Foérhandsbedémning som Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
leder till utredning Pappersakt 1.F2
for 2.
Foérhandsbedémning som Pulsen Combine Personnr Gallras*
inte leder till utredning
Utredningsplan Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Polisanméalan om miss- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
tanke om brott riktat mot Pappersakt 1.F2
barn for 2.
Beslutsunderlag Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Matchningsutredning Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/ Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Aktanteckning

Pulsen Combine/
Pappersakt

Personnr

Gallras*

*1.2.0ch 3

*5 ar, papper

F1 for
1.F2
for 2.

Utredningsunderlag som
inkommit digitalt eller pap-
pershandlingar som skan-
nas till Pulsen Combine.

Pulsen Combine/
Pappersakt

Personnr

Gallras*

Begirda/inkomna hand-
lingar som avser barnet:

 Sakkunnigutlatanden

 Skolkonsultation

o Polisregisterutdrag
barn

o LuL § 6, talsunderla-
telse

e Underréttelse fran
Aklagarmyndigheten

o Skattningsdokument

« Socialjoursrapport

e Skirmdump (relevant
for drendet)

« Foton (relevant for
drendet)

« Handling fran forélder,
barnet eller 6vrig
handling - relevant for
arendet

*1.2.0ch 3

*5 ar, papper

F1 for
1.F2
for 2.

1.
2.
3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/ Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Utredningsunderlag som
inkommer i papper och
som inte ska skannas till
Pulsen Combine.

Pappersakt

Personnr

Gallras vid
inaktuali-
tet

« Sjukvardsjournaler
fran region, tandldkare

och BUP

« SIP-protokoll
e Utredning fran annan

kommun

« Polisregisterutdrag pa

foralder

« Polisprotokoll, FU-

protokoll

« Underriéttelse fran po-

lisen

¢ Beslut fran Forsak-

ringskassan

« Beslut fran CSN
« Foton (ej relevant for

drendet)

e Skarmdump (ej rele-
vant for drendet)

« LOB pa forilder

e El- och hyresskuld pa

foralder

1.

3.

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
« Handling fran forélder,
barnet eller 6vrig
handling - ej relevant
for arendet
Upprattade handlingar Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1. F2
for 2.
Vardplan Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Beslut Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Protokollsutdrag Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
SAN/SANU Pappersakt 1.F2
for 2.
Beslut fattade av ordfo- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
rande/vice ordférande Pappersakt 1.F2
for 2.
34 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Dom Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Begaran om yttrande fran Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
polis eller aklagare Pappersakt 1.F2
for 2.
LuL-yttrande Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1. F2
for 2.
Begiran om utredning en- | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
ligt LuL § 31 Pappersakt 1. F2
for 2.
Dom LuL-arende Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Begdran om yttrande Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1. F2
for 2.
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Yttrande Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Begiran om social utred- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
ning fran Overférmyndar- Pappersakt 1.F2
forvaltningen for 2.
Social utredning till Over- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
formyndarforvaltningen Pappersakt 1.F2
for 2.
Overklagningsprocess
Den enskildes 6verklagan Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
av beslut, kopia Pappersakt 1.F2
for 2.
36 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Rattidsprovning Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Beslut om avvisning och Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
besvarshanvisning Pappersakt 1.F2
for 2.
Inkomna handlingar fran Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
forvaltningsdomstol Pappersakt 1. F2
for 2.
Yttrande till férvaltnings- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
domstol Pappersakt 1. F2
for 2.
Namndens overklagan Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Dom Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1. F2
for 2.
Enheten for sociala insatser, ESI
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bedriva oppenvardsinsatser for barn, ungdom och familj utifrdn myndighetsbeslut
Genomforandeplan med Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
undersKkrift fran klient Pappersakt 1. F2
for 2.
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
1.F2
for 2.
Samtycke Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt Samtycke fran individ 1 F2
. for 2.
for samverkan med
andra aktorer.
Overenskommelse vid Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
verkstdllande av dom Pappersakt 1.F2
for 2.
Behandlingsrapporter Pulsen Combine Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
1.F2
for 2.

Enheten for sociala insatser, ESI

Bedriva dppenvardsinsatser for barn, ungdom och familj utan behovsprévning

1.
2.
3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Insats utan behovsprévning | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1. och 2. Vissa insatser | *5 ar, papper F1 for
enligt 11:5 SoL. Pappersakt ar undantaget dokumen- 1.F2
tationsskyldighet se for 2.
riktlinje Insatser utan
behovsprovning.
Genomforandeplan med Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.och 2. *5 ar, papper F1 for
underskrift fran klient Pappersakt 1. F2
for 2.
Atgardsplan SSPF Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1. och 2. *5 ar, papper F1 for
Pappersakt 1.F2
for 2.
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras* *1. och 2. *5 ar, papper F1 for
1.F2
for 2.
Samtycke Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1. och 2. *5 ar, papper F1 for
Pappersakt Samtycke fran individ 1 £
.. for 2.
for samverkan med
andra aktorer.
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Behandlingsrapporter Pulsen Combine Personnr Gallras* *1. och 2. *5 ar, papper F1 for
1.F2
for 2.
Placera barn i HVB, jourhem och familjehem Verkstillighet LVU och SoL
Placeringsavtal Evolution Dnr Bevaras Mellan kommun och 5 ar, papper El
HVB, stodboende, kon-
sulentstott familjehem.
Bevaras bade i Evolution
och i pappersform.
For ovriga avtal se For-
valta avtal 2.6.4
Uppdrag Pulsen Combine Personnr Bevaras Uppdrag fran myndig- 5 ar, papper F2
hetsutévningen
Genomforandeplan familje- | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
hem/jourhem Pappersakt
Genomforandeplan fran ut- | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
foraren Pappersakt
Intyg Pappersakt Personnr Gallras vid | Avser alla typer av intyg
inaktuali- | som uppréttas pa bega-
tet ran av enskild
40 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.

3.

Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Samtycke Pulsen Combine/ | Personnr Gallras* *1.2.0ch 3 *5 ar, papper F1 for
Pappersakt Samtycke fran individ f1 F;
for att inhamta uppgifter or &
fran externa aktorer.
Ansokan om skolplats Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt
Besked om skolplacering Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt
Fullmakt Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt
Handlingar som inkommit | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras Begirda/inkomna hand- | 5 ar, papper F2
digitalt eller pappershand- | Pappersakt lingar som avser barnet:

lingar som skannas till Pul-

. ¢ Sakkunnigutldtanden
sen Combine

o Skolkonsultation

« Polisregisterutdrag
barn

e LuL § 6, dtalsunderla-
telse

e Underriattelse fran
Aklagarmyndigheten

o Skattningsdokument

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/ Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

« Socialjoursrapport

e Skairmdump (relevant
for arendet)

o Foton (relevant for
drendet)

« Handling fran foralder,
barnet eller 6vrig
handling - relevant for
arendet

Handlingar som har inkom-

mit i papper och som inte
ska skannas till Pulsen
Combine

Pappersakt

Personnr

Gallras vid
inaktuali-
tet

« Sjukvardsjournaler
fran region, tandldkare
och BUP

« SIP-protokoll

e Utredning fran annan
kommun

« Polisregisterutdrag pa
foralder

« Polisprotokoll, FU-
protokoll

« Underriéttelse fran po-
lisen

« Beslut fran Forsak-
ringskassan

« Beslut fran CSN

1.

3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
» Foton (ej relevant for
drendet)
e Skirmdump (ej rele-
vant for drendet)
« LOB pa foralder
« El- och hyresskuld pa
foralder
« Handling fran forélder,
barnet eller 6vrig
handling - ej relevant
for arendet
Upprattade handlingar Pulsen Combine/ Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt
Handrackningsbegaran, Pulsen Combine/ Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
LVU Pappersakt
Atertagande av handrack- Pulsen Combine/ Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
ningsbegaran, LVU Pappersakt
Ansokan om flyttningsfor- Pulsen Combine/ Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
bud jml § 24 LVU Pappersakt
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Understéllan LVU till For- Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2

valtningsratten Pappersakt

Omprovning jml § 13 LVU Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt

Overvigande jml § 13 LVU | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2

och kap 22 § 13 SoL Pappersakt

Beslut Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt

Utlatanden/utredning fran | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2

extern utforare Pappersakt

Meddelande om placering Papper i parm Efternamn Gallras vid | Gallras nar handlingen

av barn till annan kommun inaktuali- inte langre tillfor varde

tet for myndigheten

Meddelande om placering Papperi parm Efternamn Gallras vid | Gallras nar handlingen

av barn fran annan kom- inaktuali- | inte langre tillfér varde

mun tet for myndigheten

Manadsrapporter Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Pappersakt

Handlingar fran institutio- | Pappersakt Personnr Bevaras 5 ar, papper F2

ner

1.
2.
3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Kvinno- och mansjour 9.2.3 --- Anvinds ej ---
Hantera medling vid brott 9.2.4 | -.. Anvinds ej ---
VUXNA 9.3
Bistdnd vuxna 9.3.1
Anmalningar som inte ger | Pulsen Combine Kronologiskt | Gallras Inte till akt, férvaras i
upphov till drende. 5ar Kronologisk parm digi-
talt
Inkomna och utgdende Journalanteckning | Personnr Gallras vid | Inkommen dokumenta-
handlingar av tillfallig bety- inaktuali- tion journalfors i verk-
delse och / eller rutinmaés- tet samhetssystemet som
sig karaktar en anteckning.
Anmalningar mm som ger Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
upphov till drende. 5 ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Metodstod t.ex. FREDA, ASI | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Riskbedémning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Beslut om skyddat boende | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Genomfdrandeplan Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Samtycke Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Uppfoljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
tion 5ar*
Sammanfattning/slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
mentation fran skyddat bo- 5 ar*
ende
Slutanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Beslut om att avsluta insats | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
46 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 68 av 196




Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Kommunal hyresgaranti

Ej beviljad ans6kan och av- | Papper Gallras Inkommen ansokan i av-

slagsbeslut gillande kom- 1ar sedd parm tillsammans

munal hyresgaranti med avslagsbeslut

Beviljad ansdkan och beslut | Evolution/ Papper | Dnr Bevaras Diariefors 5 ar, papper E1l

om kommunal hyresgaranti

Bilagor ansokan Papper Returneras | Returneras till den s6-
kande
Behandlingsplacering Galler for samtliga placeringar forutom LVM.
Vardplan Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Genomfdérandeplan Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Avtal med extern utforare Evolution Dnr Bevaras For 6vriga avtal se For- | 5 ar, papper F1
valta avtal 2.6.4

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Uppfoéljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
tion av vard 5 ar*
Sammanfattning/slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
mentation fran genomfo- 5ar*
rande
Beslut om att avsluta Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
vardinsats 5 ar*
Institutionsvard enligt
LVM
Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
Vardplan 5 ar*
Ansdkan om plats pa SiS-in- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
stitution, samt besked om 5ar*
plats
Dom fran férvaltningsrat- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
ten, faststallande av beslut 5ar*
Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
Genomforandeplan 5 ar*
Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
. 5ar*
Journalanteckningar
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1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Uppféljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
tion av vard 5 ar*
Sammanfattning/slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
mentation fran genomfo- 5ar*
rande
Meddelande fran SiS- insti- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
tution om att varden har 5 ar*
upphort
Dom fran forvaltningsrat- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
ten att vard ska upphora 5 ar*
Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Beslut att 6verklaga dom
Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
. 5 ar*
Slutanteckning
Egenavgifter Avser egenvardsavgifter vad giller vuxna placering pd HVB, behandlingshem, stédboende, Familjehem
samt LVM.
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.

49 (70)

Sida 71 av 196




Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Underlag for egenavgift, Papper/ Pulsen Personnr Gallras 5
vuxen Combine ar efter av-
slut
Berakningsunderlag. Egen- | Pulsen Personnr Gallras 5
avgift for kost och logi. Combine ar efter av-
slut
Beslut om egenavgift Pulsen Combine Personnr Gallras 5
ar efter av-
slut
Serviceinsatser vuxna 9.3.2 Insatser vuxna
Enheten for sociala insatser, ESI
Bedriva oppenvardsinsatser for vuxna utifrin myndighetsbeslut
Genomfdérandeplan med Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
underskrift fran klient Pappersakt 5ar*
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1.
5 ar*
Samtycke Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
Pappersakt 5 ar* Samtycke fran individ

for samverkan med
andra aktorer.

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Behandlingsrapporter Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Enheten for sociala insatser, ESI
Bedriva oppenvardsinsatser for vuxna utan behovsprovning
Insats utan behovsproévning | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
enligt 11:5 SoL Pappersakt 5 ar* Vissa insatser dr undan-
taget dokumentations-
skyldighet se riktlinje
Insatser utan behovs-
provning.
Genomforandeplan med Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
underskrift fran klient Pappersakt 5 ar*
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Samtycke Pulsen Combine/ | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
Pappersakt 5ar* Samtycke fran individ
for samverkan med
andra aktorer.
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Behandlingsrapporter Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Placering i familjehem
Vardplan Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Genomfdrandeplan Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Uppfoljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
tion av insats 5ar*
Sammanfattning/slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
mentation fran genomfo- 5 ar*
rande
Beslut om att avsluta insats | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Kontaktperson
Vardplan Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
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1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*

Uppféljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1

tion av insats 5ar*

Sammanfattning/slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1

mentation fran genomfo- 5ar*

rande

Beslut om att avsluta insats | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*

Sysselsittning

Anvisning till arbetsmark- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1

nads-enheten (AME) 5 ar*

Uppfo6ljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1

tion av insats 5ar*

Sammanfattning/ slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1

mentation fran genomfo- 5 ar*

rande

Beslut om att avsluta insats | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.

3.
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Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.




Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Hantera 6verflyttning av drenden

Begaran om overflyttning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
av drende fran annan kom- 5ar*

mun

Ansodkan om overflyttning Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
av drende 5ar*

Beslut om overflyttning av | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
arende 5ar*

Overflyttning av drende till | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
annan kommun 5ar*

Insats for bostadssocialt kontrakt

Boendeinsats Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5 ar*
Andrahandskontrakt Personnr Gallras Gallras 2 ar efter att
2 ar kontraktet upphort att
galla
Avsagning av besittnings- Personnr Gallras Gallras 2 ar efter att
skydd 2 ar kontraktet upphort att
galla
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1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 76 av 196




Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ S6kvig | Sorterings- Gallras/ Anmirkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Besiktningsprotokoll Personnr Gallras Gallras 2 ar efter att
2 ar kontraktet upphort att
galla
Nyckelkvittenser Personnr Gallras Gallras 2 ar efter att
2 ar kontraktet upphort att
galla
Journalanteckningar Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
5ar*
Uppféljningsdokumenta- Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
tion 5 ar*
Begdran om registerutdrag
9.3.3
Inkommen begidran om re- | Pulsen Combine Personnr Gallras
gisterutdrag 2ar
Utgdende svar pa regis- Pulsen Combine Personnr Gallras
terutdrag 2 ar

1.

3.

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Begdiran om yttrande 9.3.4
Inkommen begiran om ytt- | Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
rande 5ar*
Utgdende svar med ytt- Pulsen Combine Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
rande 5 ar*

Hantera medling vid brott 9.3.5 | -.- Anvinds ej ---

FAMILJERATT 9.4

Faderskapsdirenden 9.4.1
Underrattelse om nyfott Pulsen Combine Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
barn
Bitrade om faderskap fran | Pulsen Combine Personnr Gallras 3
annan kommun ar
Protokoll (FOR, S, EN, MF, Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
A)
Aktanteckning Pulsen Combine Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
Intyg (alla typer av intyg Pulsen Combine Personnr Gallras vid
som uppréttas pa begaran inaktuali-
av enskild) tet

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Samtycke att inhamta upp- | Papper Personnr Gallras vid
gifter fran extern inaktuali-
tet
Faderskapsbekraftelse/ Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
foraldraskaps-bekraftelse
Underréttelse rattsgenetisk | Papper Personnr Gallras vid
undersdkning/ bestéllning inaktuali-
DNA tet
Lakarintyg, blodprov Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
Bekriftelse provtagning, Papper Personnr Gallras vid
blodprov inaktuali-
tet
Intyg, ultraljudsundersok- Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
ning
Protokoll fran rattsgenetisk | Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
och rattskemisk undersok-
ning
Identitetshandling Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Ansokan - bistdnd av ut- Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
landsmyndighet
Resultatlista, utlandsmyn- | Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
dighet
Kontrollista, utlandsmyn- Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
dighet
Dom Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
Underréttelse om fader- Pulsen Combine Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
skap/fordldraskap
Nedlaggning utredning av Pulsen Combine Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
faderskap/foraldraskap
Utredning om provning av | Pulsen Combine Personnr Bevaras 5 ar, papper F3
faderskap/foraldraskap en-
ligt Foraldrabalken 2 kap
9§
Adoptioner 9.4.2
Intresseanmalan for adop- | Papper Personnr Gallras
tion fran andra kommuner 2 ar
Ansokan (SoL 6:12), medgi- | Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
vande internationella barn

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Ansokan (SoL 6:12), medgi- | Papper Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F2
vande internationella barn 5ar*
- ej fullféljda adoptioner
Ansokan (SoL 6:12), medgi- | Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
vande internationella barn
- atertagen ansokan
Beslutsunderlag (SoL 6:12) | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Papper
Referensbrev Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Aktanteckning Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
Papper

Lakarintyg for sokande av Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
adoptivbarn
Intyg fran Forsdkringskas- | Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
san
Intyg (alla typer av intyg Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
som uppréttas pa begaran Papper
av enskild)
Polisregisterutdrag Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.

3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Aterkallande av medgi- Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
vande (SoL 6:13)
Begaran om yttrande adop- | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
tion, av Tingsratten (FB Papper
4:14)
Dom fran Tingsratt samt in- | Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
tyg fran MFoF
Samtycke (till fortsatt ad- Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
optionsforfarande)
Handlingar rérande bar- Papper Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
nets ursprung
Uppféljningsrapport om Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras 5 ar, papper F2
barn fott i utlandet Papper

Vardnads-, boende- och um-

gdngesdrende (VBU-drenden)

9.4.3
Aktualisering Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

Papper ar*
Begiran om yttrande Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
Papper ar*

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Aktanteckning Pulsen Combine/ | Personnr Gallras vid | *1. *5 ar, papper F1
Papper inaktuali-

tet

Intyg (alla typer av intyg Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

som upprattas pa begaran Papper ar*

av enskild)

Samtycke att inhamta upp- | Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

gifter fran extern ar*

Yttrande Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

Papper ar*

Dom Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*

Avtal vardnad (FB 6:6) Papper Personnr Gallras 5 *Gallras tidigast da bar- | *5 ar, papper F1
ar* net fyllt 18 ar

Avtal boende (FB 6:6, 14a) | Papper Personnr Gallras 5 *Gallras tidigast da bar- | *5 ar, papper F1
ar* net fyllt 18 ar

Avtal umginge (FB 6:15, 3e | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *Gallras tidigast da bar- | *5 ar, papper F1

st) Papper ar* net fyllt 18 ar

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.

3.
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Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.




Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Foérordnande om samar- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

betssamtal (FB 6:18) Papper ar*

Aktualisering gillande for- | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

ordnande om samarbetsav- | Papper ar*

tal

Resultat av samarbetssam- | Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

tal Papper ar*

Namndirenden 9.4.4

Begdran om yttrande Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
Papper ar*

Aktanteckning Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
Papper ar*

Yttrande (Lag om person- Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

namn § 44, 45) Papper ar*

Yttrande - familjehemspla- | Pulsen Combine/ | Personnr Bevaras *5 ar, papper F1

cerade barn (Lag om per- Papper

sonnamn § 44, 45)

Dom Pulsen Combine/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
Papper ar*

1.
2.
3.

Akter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som ror barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Virdnadséverflytt, formyndare, | --- Anvands ej ---
god man
eller ny vardnadshavare 9.4.5
Medling 9.4.6 --- Anvands ej ---
EKONOMISKT BISTAND 9.5
Férsérjningsstod 9.5.1
Anmaélningar mm som inte | Pulsen Combine Gallras Inte till akt, digitalt i
ger upphov till drende. 2 ar Kronologisk parm
Ansokan ekonomiskt bi- Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
stdnd med samtliga bilagor ar*
och underlag
Anmalningar mm som ger Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
upphov till drende. ar*
Genomforandeplaner/pla- | Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
nering ar*
Underlag till bistand Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Underlag fran utférare Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Beslut om bistand Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Begdran om utbetalning av | Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
retroaktivt beviljad ersatt- ar*
ning
Samordnad individuell plan | Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
(SIP) ar*
Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Sammanfattning/slutdoku- | Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
mentation fran genomfo- ar*
rande
Uppféljningsdokumenta- Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
tion ar*
Slutanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Beslut om att avsluta bi- Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
stand ar*
64 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Lamna ekonomiskt bi-
stand for begravnings-
kostnader
Ansokningsblankett med Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bilagor ar*
Checklista Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Utredning, underlag Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Beslut om beviljande av bi- | Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
stand ar*
Avslagsbeslut Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Utreda felaktiga utbetal-
ningar och bidragsbrott
Anmalan om bidragsbrott Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
som leder till utredning ar*
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som roér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdan han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Anmalan om bidragsbrott Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
som inte leder till utred- ar*
ning
Utredning och underlag Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Samtycke Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Beslut om aterkrav Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Beslut om att utredning Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
laggs ned utan vidare at- ar*
gard
Avbetalningsplan Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Beslut om polisanmalan Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Polisanmalan Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
66 (70)
1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv

Meddelande om nedlagd Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

forundersokning fran Poli- ar*

sen

Ersattningstalan till ratten | Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*

Dom fran ratten Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*

Journalanteckningar Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*

Slutanteckning Pulsen Combine Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*

Dédsboanmdlan 9.5.2

Gora dodsboanmailan och | Beyaras inte for forskning enligt SoL

handligga begravnings-

hjalp

Do6dsboanmalningar Pulsen Combine/ | Personnr Gallras

Papper 5ar

1.

3.

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sokvag | Sorterings- Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium signum
slutarkiv
Ansokan Pulsen Combine/ Personnr Gallras
Papper 5ar
Fullmakt Pulsen Combine/ Personnr Gallras
Papper 5ar
Slaktutredning fran Pulsen Combine/ | Personnr Gallras
SKV/RA Papper 5ar
Faktura pa begravnings- Pulsen Combine/ Personnr Gallras
kostnader Papper 5ar
Uppgift om intdkter (bank, Pulsen Combine/ Personnr Gallras
pension, forsakring m.m) Papper 5ar
Uppgift om skulder (hyra, Pulsen Combine/ | Personnr Gallras
begravningskostnader Papper 5ar
m.m)
Beslut om dédsboanmailan | Pulsen Combine/ Personnr Gallras
ska inges eller inte till Skat- | Papper 5ar
teverket
Férmedlingsmedel 9.5.3 --- Anvinds ej ---

OVERFORMYNDARE 9.6

Se Kommunfullmiktiges och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanteringsplan.

1.  Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
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2. Placeringsdrenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
3. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forrdn han eller hon har fyllt trettio ar.
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1.

3.

Dokument- och informationshanteringsplan
Social- och arbetsmarknadsnamnden

Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Placeringsarenden institution, familjehem och avlastningshem som rér barn och ungdom bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras férran han eller hon har fyllt trettio ar.
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KOMMUN DIARIENR: 2026/57

Social- och arbetsmarknadskontoret
Marina Dickfors
Social- och arbetsmarknadschef

MISSIV

Riktlinje for vuxenenheten samt enheten for sociala insatser

SAMMANFATTNING AV ARENDET
Delges social- och arbetsmarknadsnamnden ny riktlinje fér vuxenenheten samt
enheten for sociala insatser.

Detta styrdokument kommer ersitta
Riktlinje fér handldggning av omrddet beroende och missbruk, vuxen
Riktlinje fér bedomning av insatser inom socialpsykiatri

Revideringarna ar omfattande och s inga firgkodningar har genomforts.

FORSLAG TILL BESLUT

att faststdlla Riktlinje for vuxenheten samt enheten for sociala insatser enligt forslag
i bilaga.

Bilagor:
1 Riktlinje for vuxenenheten samt enheten for sociala insatser
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3

SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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KOMMUN DIARIENR: 2026/57

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Riktlinje for Vuxenenheten samt Enheten for Sociala
insatser

SOCIAL- OCH ARBETSMARKNADSNAMNDEN



Riktlinje for Riktlinje for Vuxenenheten samt Enheten
for Sociala insatser
Social-och Arbetsmarknadsnamnden

OBLIGATORISKA UPPGIFTER (METADATA)

I samtliga styrdokument ska finnas uppgift om:
e Vilken instans som har faststdllt dokumentet

e Ndr dokumentet har faststdllts, datum enligt ISO 8610 (aGdaa-mm-dd), fylls i av
sekreterare/registrator efter beslut.

e Diarienummer, fGs av registrator

e  Dokumentansvarig, titel

o  Vilka dokumentet gdiller for

e Kilassificering enligt dokumenthanteringsplan, fds av registrator
e Ndr 6versyn av dokumentet bér géras

e Var dokumentet ska publiceras

. Vilket/ vilka dokument som eventuellt ersdtts

e  Relation, om t ex Policy efterféljs av riktlinje

e Forfattningssamling, nummer fds av registrator, om det dr aktuellt

Dokumentansvarig har det yttersta ansvaret fér dokumentet. Dokumentansvarig ansvarar fér
styrdokumentets kommunicering.

I ansvaret ingdr dven att hdlla dokumentet aktuellt genom att I6pande se till att uppfélining och revision
sker enligt anvisning i dokumentet eller om behov uppstar.

Revidering/éversyn av styrdokument bér géras oavsett om dokumentet gdller till vidare. Lamplig tid dr i
samband med budgetprocess och/eller i bérjan av mandatperiod.

Metadata om dokumentet

Dokumentnamn Dokumenttyp Omfattar
Riktlinje for Vuxenenheten samt Enheten for Riktlinje Vard och omsorg
Sociala insatser
Beslutsinstans Dokumentansvarig Publicering
Social-och Socialchef Ledningssystem
arbetsmarknadsnamnd
Beslutad/datum Oversyn bor goras Klassificering Diarienummer
1.3.1.

Relation Ersdtter Forfattningssamling
[Relation] [Frsatter]

2
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Riktlinje for Riktlinje for Vuxenenheten samt Enheten
for Sociala insatser
Social- och Arbetsmarknadsnamnden

INNEHALL

OBLIGATORISKA UPPGIFTER (IMETADATA) «...eeteeteetteeteeit st sttt et e sttt s te sttt s steste e st saaesaeenbesstassaanseensesasesbesnbensaanseensenane 2
INLEDINING . ...ttt ettt ettt ettt ettt s ittt sttt st e e bt e b et e be e e e b et e ea s e e sas e e sab e e sa b et e abeeease e e se e e aaeeeemneesaneesabeesabeesneeennes 6
1. UTGANGSPUNKTER FOR MYNDIGHETSUTOVNING OCH OPPENVARD...........oouveierieieceeie e sanes 8
1.1 FOTNAIININESSAE 1.veeveetirtirieiesiereeteeeeeee ettt e st et e et e e s e e s e sse et e e b e sae st ense s e e eseeneeneeseeseesessestensessensensenseneeneesennensen 8
1.2 INAIVIAENS EBENANSVAN ...cuviiuiieiiiriieiteeieette st e et site st e sbe et te s bt e bt e sbesatesbeesteebe e st esbesatesbeeabeeseesbeesesabesbeenbeenbesseenseenbesanen 8
1.3 BaAINPEISPEKEIVET ..eouviieietieie ettt sttt sttt e s bt e ae e abesae e be e s teese e et esbesatesbeenbeesbesbeeaeeabesaeenbeenseeseesaeenbenanan 8
Lo ULT@ANMING .ttt ettt b et b e bt st sae e b e e a b e e bt e bt et s as e b e et e e bt e eb e e bt s b sb e e b e abeebeesae e b e san s 9

1.5 Dokumentation
1.6 Delaktighet ........ .9
1.7 Genomférandeplan ..
1.8 Uppfoljning .....ccccevvenveeeenne 10
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Begreppsdefinition

Individ -

Individ anvdnds som ett samlat begrepp for alla
som soker eller far insatser fran socialtjdnsten.

Socialt arbete -

Socialtjansten utfor socialt arbete genom att hjalpa
och stddja individer som moter olika utmaningar
och svarigheter i sina liv och kan innefatta olika
typer av insatser som ska forbattra individens
livssituation och framja positiva forandringar.

Myndighetsutdvning -

Myndighetsutévning inkluderar alla fall da en
myndighet bestdmmer 6ver en individ. Inom
socialtjansten sker myndighetsutévning nar
socialsekreterare fattar beslut om insats.

Beslut om insats -

Beslut om insats ar en form av hjalp som individ
kan ha ratt till om man sjalv inte kan tillgodose sina
behov eller kan fa dem tillgodosedda pa annat satt.
Beslut om insats beviljas och fdljs upp av
socialsekreterare pa Vuxenenheten.

Insats ar ett utformat stod, anpassat efter
individens behov och kan exempelvis vara rad/stod
och behandling, kontaktperson och placering hvb,
skyddat boende eller familjehem.

Insatser utan
behovsprovning -

Insatser utan behovsprévning innebar att individ
far mojlighet att ta del av en insats utan att

forst genomga en formell utredning med
beddmning och sedan beslut. Insatserna kan vara
allmant inriktade och 6ppna for alla eller
individuellt anpassade utifran den enskildas
individuella behov.

Utforare -

Den verksamhet som utfor insatsen. Kommunal regi
- Verksamhet som bedrivs och dgs av kommunen.

Extern regi -

Verksamhet som kommunen képer in i form av
tjanster fran privata foretag, leverantorer eller
andra organisationer.
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INLEDNING

Dessa riktlinjer omfattar kommunens sociala arbete enligt socialtjanstlagen (SoL)
och innehaller stdd till vuxna. Det sociala arbetet ar ett brett ansvarsomrade och
innebdr att frdmja individers vélbefinnande och sjalvstandighet samt stédja och
hjalpa individer i olika sociala situationer. I Sala kommun ar det social och
arbetsmarknadskontoret som ansvarar och ger stdd till vuxna s3 att de far den
hjalp som de behover.

Insatser enligt SoL ar frivilliga och beviljas utifran ans6kan och samtycke fran
individen. Nar det giller lagen med sirskilda bestimmelser om vard av unga
(LVU) och lagen om vard av missbrukare i vissa fall (LVM) sa kompletterar de
SoL nar den som ska vardas inte frivilligt medverkar till behandling och varden
beddms som nddvandig.

I Sala kommun ska myndighetsutdvningen vara effektiv och rattssdker med
individens delaktighet i fokus. Syftet med riktlinjerna ar att ange lokala
fortydliganden avseende tillimpning, metoder och bedémningsgrunder.
Riktlinjerna reglerar inte handldggning av myndighetsspecifika drenden. Vid stod
och tolkning av lagar, foreskrifter och féorordningar hanvisas till Socialstyrelsens
handbdcker som innehaller fakta, kunskapsunderlag och kommentarer som stod
till rattstillampningen. Det aligger socialsekreterare att hélla sig uppdaterad om
aktuell forfattning inom sitt verksamhetsomrade.

Vid beslut om insats maste en sammanvagning goras av olika omstandigheter,
sasom individens behov och 6nskemal, den dnskade insatsens lamplighet och
kostnaderna for den 6nskade insatsen i jamforelse med andra insatser.
Riktlinjerna kan dock aldrig ersatta den individuella prévningen och begransa
individens rattigheter enligt gdllande lagstiftning. Ytterst ar det alltid individens
behov av stdd och hjalp som ar avgérande vid beslut om insats och om sarskilda
skél foreligger kan det motivera att géra avsteg fran riktlinjerna.

Riktlinjerna omfattar 4ven 6ppenvarden som &r en del av socialtjanstens
verksamhet och utfor beslutade insatser utifran myndighetsutovning.
Oppenvarden innehéller flera olika delar av utférarverksamheten och arbetar
med forebyggande, stod och behandlingsinsatser for att motivera och
uppritthalla en fungerande vardag for individen. Oppenvarden erbjuder dven
insatser utan behovsproévning som social och arbetsmarknadskontorets nimnd
beslutat om.

[ Sala kommun ska utférarverksamheten bedriva insatserna med god kvalité i
enlighet med vetenskap och beprévad erfarenhet och med individens delaktighet
i fokus. Oppenvérden ska i férsta hand arbeta fér att insatsen verkstélls i
kommun, sa kallade hemmaplanslosningar, och ska ske i samverkan bade internt
inom kommunen och externt med andra myndigheter eller huvudman.
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Utifran denna riktlinje skapas lokala rutiner, lathundar och checklistor som varje
enhet ansvarar for att uppratta och folja.

Socialtjansten arbetar utifran att arbeta utifran att félja lagar och férordningar.
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1. UTGANGSPUNKTER FOR MYNDIGHETSUTOVNING
OCH OPPENVARD

1.1 Forhallningssatt

Forhallningssattet ska kdnnetecknas av att den ar opartisk och motverkar
diskriminering samt framja lika rattigheter och mojligheter oavsett kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell ldggning eller dlder. Individen ska
bli bemdtt med respekt och kunna delta utifran sina forutsattningar samt fa
tillracklig information for att kunna ta till vara sina rattigheter.

Det sociala arbetet ska fraimja ekonomisk och social trygghet, jamlikhet i
levnadsvillkor samt individens aktiva deltagande i samhallslivet.

1.2 Individens egenansvar

Socialtjansten tar hansyn till individens sjialvbestimmande och formaga att ta
ansvar for sitt eget liv och sina beslut. Det innebar att individen har ett ansvar att
sjalv eller med hjalp av sitt natverk undersoka vilka méjligheter som finns att
tillga for att fa sina behov tillgodosedda. Det kan exempelvis vara att ta kontakt
med annan myndighet eller instans for att séka stéd och hjalp. Socialtjanstens
uppgift ar att forstarka och komplettera individens egna resurser och erbjuda
stod och hjalp sa att individen uppnar skilig levnadsniva. Detta innebér att
socialtjansten kan vara behjalpliga att uppratta kontakter med exempelvis andra
myndigheter och sjukvard nar individens egna resurser inte racker till.

Individen har ocksa ett egenansvar att ta emot det stod som erbjuds, exempelvis
behandlande eller motiverande samtal via 6ppenvarden. Individens egenansvar
tar dock inte bort socialtjanstens uppdrag att arbeta uppsokande. Det innebar
bland annat att om individen inte kommer pa inbokade besok att socialtjansten
fortsatt forsoker fa kontakt med individen.

1.3 Barnperspektivet

[ alla situationer dar professionella méter personer som ar fordldrar,
vardnadshavare eller lever med barn, maste barns och ungas situation
uppmarksammas och deras rattigheter, behov av hjalp och stdd tillgodoses.

I dessa drenden ska kommunen dven ta hansyn till hur det har paverkat och
paverkar relationerna och samvaron i familjen. I socialtjanstens utredningar som
ror vuxna ska det darfor alltid kartlaggas om det finns barn med i bilden och hur
barnen ar berorda. Att iaktta ett barnperspektiv i en utredning eller genom insats
utan behovsprévning som galler en vuxen far inte medfora att barnet utreds.
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Samverkan ska ske tillsammans med andra enheter vid kinnedom om parallella
insatser.

Vuxenenheten och Enheten for sociala insatser ska géra en anmalan om oro till
barn och ungdomsenheten enligt 19 kap. 1 § SoL. om det:

- Isin verksamhet fir kinnedom om eller misstanker att ett barn far illa.
Detta kan ex gilla om ett barn befinner sig i en valdskontext eller dar det
finns ett riskbruk, skadligt bruk eller beroende.

Barnets basta ska komma i fraimsta rummet vid alla atgarder som ror barn och att
barnet ska tillférsdkras det skydd och den omvardnad som det behover. Dock ska
héansyn tas till de rattigheter och skyldigheter som finns for barnets foraldrar,
vardnadshavare eller andra personer som har lagligt ansvar for denne.

1.4 Utredning

Utredning och handldggning av drenden ska utféras skyndsamt och effektivt utan
att gora avkall pa rattssakerheten. Utredning i samband med ansékan gors av
socialsekreterare pa Vuxenenheten.

1.5 Dokumentation

Dokumentationsskyldigheten ar en grundldggande del av socialtjanstens arbete
och ar avgorande for en rattssaker, effektiv och kvalitativ handlaggning av sociala
arenden. Socialtjanstens dokumentationsskyldighet innebar att socialtjansten ar
skyldig att dokumentera de drenden och insatser som hanteras. Det innebar att
all information som ar viktig for bedomning, beslut, atgarder, genomférande och
uppfoljning av ett drende ska dokumenteras lopande i forvaltningens
verksamhetssystem. Dokumentation ska vara en integrerad del i det dagliga
sociala arbetet och ska ske snarast mojligt. Varje enskild medarbetare har ett
ansvar for innehallet i den dokumentation som gors for individen sa att den
overensstaimmer med de lagar och férordningar som giller.

Individen har ratt att fa insyn i den dokumentation som finns om dem inom
socialtjansten. Dokumentationen ska vara strukturerad sa att den ar latt att
overblicka och forstd for de som har ratt att ta del av den.

1.6 Delaktighet

Individens ratt till delaktighet innebdr att utredning och insatser ska genomforas
tillsammans med individen och att stor vikt ska laggas vid individens inflytande
och sjalvbestimmande. Ratten till delaktighet medfor ocksa att individen har ratt
att fa ta del av dokumentation under drendets gang samt att fa antecknat om
individen anser att ndgon uppgift ar felaktig.
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1.7 Genomférandeplan

Syftet med en genomférandeplan ar att skapa en tydlig struktur for
genomfoérande och uppféljning av en beslutad insats. Genomférandeplanen
tydliggor bade for individen och utféraren som utfor insatsen, vad som ska goras,
vem som ska gora vad, nar det ska goras och hur det ska genomféras. Individen
ar delaktig i upprattandet av sin genomfoérandeplan, som beskriver mal, delmal
och hur insatsen ska utforas for att nd malen. En genomférandeplan ska
upprattas senast 14 dagar efter att uppstartsmotet genomforts och ska revideras
vid behov, senast efter sex manader.

1.8 Uppfoljning

Uppfoéljning av individens behov, resurser och mal samt utvardering av resultat
sker regelbundet och gors av bade ansvarig socialsekreterare och utférare av
insatsen tillsammans med individ. Uppf6ljning ska ske regelbundet, senast efter
sex manader, och utgar fran individens behov, typ av insats och insatsens
omfattning. Det ska finnas beredskap for att skyndsamt kunna goéra foérandringar
utifran individens behov. Bade socialsekreterare och medarbetare inom
Oppenvarden ansvarar for att signalera om uppfdljning behover tidigarelaggas.

1.9 Samordnad individuell plan - SIP

SIP &r ett verktyg och en metod som anvands inom socialt arbete for att
samordna och planera insatser for individer med komplexa behov. SIP uppréttas
tillsammans med individen kring insatser fran bade socialtjanst, region och
eventuellt andra professioner som behéver samordnas. Syftet med en SIP ar att
identifiera vilka behov individen har och vilken instans som ansvarar for att se
till att individens behov tillgodoses.

1.10 Vald i nira relationer

Socialtjansten kan genom en ansdkan, anmalan eller pa annat satt fa kdnnedom
om att det forekommer vald i nira relation. Socialtjansten aktualiserar drendet
och gor en riskbeddmning utifran de uppgifter som finns. Samtycker individen
inleds en utredning for att utreda behovet av stéd och eventuellt skydd.

[ de fall polismyndigheten ar inkopplad och samtycke finns fran individen, ar det
viktigt att socialtjdnsten kommunicerar med polisen och tar del av deras
riskbedéomning kring den valdsutsatta individen. I socialtjdnstens utredning ska
uppgifter inhdmtas for att kunna gora en riskbedémning av individens situation
och behov av skydd. Vid riskbedémningar bor en standardiserad
bedémningsmetod anvandas som stod for bedomningen.

10
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Nar flera personer inom familjen dr aktuella inom socialtjanstens olika enheter
ska samverkan ske mellan de aktuella enheterna, utifran vad som framkommer
vid en gemensam riskbedomningen kan det finnas behov av omedelbara skydds-
och stodatgarder. Socialtjansten gor dven en lamplighetsbeddmning om att
kontakta valdsutovaren for att erbjuda och motivera till att ta emot stéd och
hjalp.

Vid vald i ndra relationer, ska handlaggning utga fran Socialstyrelsens riktlinjer,
handbocker och stoddokument i ledningssystemet.

1.11 Hembesok

Socialtjansten ska i sitt arbete beakta 2 kap 1 § SoL. om att all verksamhet ska
bygga pa respekt for manniskors sjalvbestaimmanderétt och integritet. Det finns
inget uttryckligt stod i lag for att socialtjansten ska ga in i individens bostad
oavsett vad syftet dr. For att fa gora ett hembesok kravs darfor att individen
samtycker till det da det ar en sa pass ingripande atgard.

1.12 Kvalitetsledningssystem

Socialstyrelsens foreskrifter och allménna rad (SOSFS 2011:9) om
ledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete, stéller krav pa att det finns ett
ledningssystem som sakerstéller att verksamheten bedriver ett systematiskt
kvalitetsarbete.

Verksamhetens ledningssystem ska sdkerstilla att myndighetsutdvningen och
Ooppenvarden bedrivs enligt de lagar och foreskrifter som giller for respektive
verksamhetsomrade. I ledningssystemet finns processer och rutiner fér hur
socialtjdnstens omraden ska bedrivas och ska ge medarbetare stod och
vagledning i det dagliga arbetet.
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2. MALGRUPPER

Malgrupp for riktlinjen ar vuxna fran 18 ar och uppat. Malgruppen omfattar dven
stod till anhoriga samt krisstod. Riktlinjen avser insatser enligt SoL och i
forekommande fall i enlighet med vad som galler i LVM.

2.1 Unga vuxna

Unga vuxna, 16-21 ar, handlaggs som regel vid barn- och ungdomsenheten. Barn-
och ungdomsenheten och Vuxenenheten ska samverka nar drendet sa kraver.
Unga vuxna som visar ett riskbeteende for att hamna i beroende och-/eller
skadligt bruk behover skyndsamt fa kontakt med socialtjdnsten for att tidiga
insatser ska kunna erbjudas.

2.2 Riskbruk, Skadligt bruk och beroende

[ socialtjanstlagen (SoL) finns sarskilda bestimmelser om socialtjanstens ansvar
for behandling vid skadligt bruk och beroende. Socialndmnden ska arbeta for att
forebygga och motverka bruk av alkohol, andra beroendeframkallande medel.
Socialndmnden ska dven aktivt sorja for att individer med substansbruk far den
hjalp och vard som han eller hon behover for att komma ifran bruket.

2.3 Spel om pengar

Socialndmndens ansvar har sedan 1 januari 2018 utvidgats till att forebygga och
motverka spelmissbruk vilket avser spel om pengar. Det innebar att kommunen
ska kunna erbjuda stéd och behandlingsinsatser mot ett utvecklat beroende av
spel. Individer med spelmissbruk eller spelberoende har ofta behov av insatser
fran bade socialtjanst och hélso- och sjukvard. Problematiken ar ofta sammansatt
och insatser behdver samordnas for att de ska bli effektiva och méta och bidra till
att 16sa individens hela situation.

2.4 Valdsutsatta

Socialtjansten har ett tydligt lagstadgat ansvar enligt Socialtjdnstlagen (SoL) att
hjilpa valdsutsatta personer. Detta giller bade vuxna och barn, oavsett kon, och
inkluderar sarskilt kvinnor och barn som utsétts for vald i nara relationer.

En valdsutsatt person behover ofta rad och stod inom flera olika omraden. Det
kan exempelvis handla om krissamtal, stod i en uppbrottsprocess, stod i
foraldrarollen, stod i att fa kontroll 6ver sin ekonomiska situation eller stod for
att kunna bryta med sitt ndtverk om det handlar om hedersrelaterat vald.
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Vissa personer har behov av traumabehandling eller annan behandling som ges
av halso- och sjukvarden och da ar samverkan med psykiatrin viktig. Inom
socialtjansten ges samtalsstod framst av Vuxen stdd och behandling dar det
erbjuds bade individuellt stéd och stod i grupp.

FREDA-beskrivning kan utféras av bade handlaggare inom socialtjansten och
behandlare pa Vuxen stod och behandling. Vid varje enskilt drende gor
handlaggare inom socialtjansten beddmning vem som ska genomféra FREDA-
beskrivningen.

Vid pagaende vald ska alltid skyddsbeddmning genomfdras via Vuxenenheten.

2.5 Valdsutovare

Socialtjansten har ett tydligt lagstadgat ansvar enligt Socialtjdnstlagen (SoL) att
verka for att valdsutovare i ndra relation dndrar sitt beteende. Hur detta arbete
ska se ut ska enligt lagens forarbeten avgoras i det individuella fallet, men det ar
alltid viktigt att beakta tryggheten for den valdsutsatta och dennes narstaende.

Den insats som framfor allt finns fér valdsutévare ar behandling i form av
individuella samtal. Syftet med samtalen ar att valdsutdvaren ska sluta utéva
vald. I samtalen bor valdet synliggoras, liksom att det blir tydligt var ansvaret for
valdet ligger och konsekvenserna av valdet.

For att samtal om vald ska komma att vara aktuellt behover individen tillst
nagon form av vald.

Det gors en beddmning i varje enskilt fall huruvida samtal om vald kan komma
att vara aktuellt.

2.6 Anhoriga

Enligt Socialtjanstlagen (SoL) ska ndmnden erbjuda stdd for att underlatta for
narstdende till malgruppen. Det innebar att anhdriga har majlighet att utifran
socialtjanstlagen ansoka om insatser for egen del via Vuxenenheten och/eller via
Vuxen stdd och behandling som en insats utan behovsprévning. Stédet via
oppenvarden kan ges individuellt eller i grupp.

En anhorig som vardar en dldre eller som ar langvarigt sjuk och till den som
stodjer en narstaende med funktionsnedsattning kan erbjudas hjélp vid
anhorigcentrum.

2.7 Individer med samsjuklighet

For individer som har ett substansbruk och en psykisk ohéalsa ar det viktigt att
bada problemomradena uppmarksammas och att individen far en samordnad
vard. P4 beroendecentrum Vastmanland erbjuds det utredning, behandling samt
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nedtrappning och avgiftning fér individer med beroende och har samtidigt annan
psykiatrisk och-/eller somatisk sjukdom. Mer kring ovan framgar i dokument
upprattat av Region Vastmanland Samverkan kring personer med missbruk eller
beroende av alkohol, narkotika, andra beroendeframkallande medel, likemedel
eller dopningsmedel.

2.8 Individer med substitutionsbehandling

Regionens beroendemottagning utreder och beslutar om LARO-behandling
(Lakemedelsassisterad rehabilitering och behandling av opiatmissbrukare).

[ dokument uppréttat av Region Vastmanland "Samverkan kring personer med
missbruk eller beroende av alkohol, narkotika, andra beroendeframkallande medel,
likemedel eller dopningsmedel”, framgar det att en substitutionsbehandling kan
efter utredning och bedémning erbjudas individer med minst ett ars
dokumenterat opiatmissbruk. I det fall dar individer har behov av insatser fran
socialtjansten ska vardplanen goras i samverkan mellan huvudmannen. Alla
socialtjanstens insatser i samband med LARO-behandling ska vara
behovsprovade och utgoras av bistdndsbeslut.

2.9 Individer med skadligt bruk och beroende som ar
bostadslosa

Individer med ett skadligt bruk eller beroende loper storre risk for att bli
bostadslés. Obetalda hyror eller storningar i boendet kan indikera en
beroendeproblematik och bér uppmarksammas inom socialtjansten. For en
individ som vistats pa institutionsvard ar det viktigt att boende adr ordnat nar
behandlingstiden berdknas vara slut. Vard pa institution skall ses som en start pa
ett mer langsiktigt behandlingsarbete som sker i eftervard. For att individen ska
fa sa bra forutsattningar som mojligt efter vard pa institution, ska Vuxen stéd och
behandling vara delaktiga innan, under och efter placering. Vilket innebar att
Oppenvarden under pagaende placering gors delaktiga i den vard individen
erhdller samt att detta mojliggor en enklare dverlamning for stod pa hemmaplan.

Reglerna i SoL, innebér att var och en i férsta hand ar skyldig att forsorja sig sjalv
och sin familj inom ramen for sin formaga. I det ingar ocksa ansvar for att ordna
bostad, vilket innebar att den bostadslose sjélv far soka bostad via
bostadsférmedling, bostadsforetag, andrahandsférmedlingar eller pa annat satt
forsoka ordna sin bostadssituation. Vardnadshavare har huvudansvaret for att
sdkerstilla nodvandiga levnadsvillkor for sina barn och ansvarar for att barnens
behov och rattigheter blir tillgodosedda.
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2.10 Krisstod

Krisstod ges av Vuxen stdd och behandling och innebar det omedelbara
omhandertagandet av en person i kris i form av tex stddjande samtal samt ev.
eventuella efterfoljande krisreaktioner.
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3 HANDLAGGNING OCH DOKUMENTATION

3.1 Aktualisera

Ett drende som ror vuxen kan aktualiseras pa Vuxenenheten genom:
e enansdkan om insats
¢ enorosanmalan

¢ att socialtjansten far information om den vuxne pa annat sitt till exempel
att en annan myndighet begar ett yttrande eller att polisen 6éversander en
underréttelse.

*Ett drende som ror vuxen kan ocksa aktualiseras via insats utan behovsprovning
och sker da via kontakt med Enheten for sociala insatser - Vuxen stéd och
behandling.

Pa Vuxenenheten dr det mottagningen som ar den forsta kontakten for att ta
emot ett drende som avser den vuxne. Ett nytt drende ska alltid dokumenteras
och innehalla f6ljande uppgifter:

e vad saken galler

e vem eller vilka som uppgifterna avser

¢ vem som har ldamnat uppgifterna savida de inte har lamnats anonymt
e ndr och hur uppgifterna har lamnats till socialtjansten

¢ namn och befattning eller titel pa den som har tagit emot uppgifterna

Mottagningen ska kontrollera med uppgiftsldamnaren att inlamnade uppgifter har
uppfattats korrekt for att undvika missforstand, detta ska ocksa dokumenteras.

I samband med att uppgifter inkommer om eventuellt behov av st6d hos en
vuxen ska det kontrolleras var den enskilde ar folkbokford och vilken kommun
som ar ansvarig.

Nar ett arende aktualiseras ska den enhet som tagit emot drendet se 6ver om det
finns pdgdende insats pa annan enhet. Exempelvis att Vuxenenheten stimmer av
om det finns en padgdende insats pa 6ppenvarden. Samt att 6ppenvarden stimmer
av om det finns pagaende insatser pa Vuxenheten.

3.2 Orosanmalan

En anmalan om oro gallande riskbruk, skadligt bruk eller beroende samt annat
socialt nedbrytande beteende kan géras muntligt eller skriftligt till socialtjansten
internt och via privatperson, narstadende, annan myndighet eller egen namnd. En
anmalan kan leda till beslut om att ej inleda utredning:
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- om samtycke saknas eller
- att tvangsatgarder ej bedoms tillampbara.

Anmalan kan ocksa leda till att personen medger hjalpbehov, varvid utredning
enligt SoL inleds.

Utredning kan ocksa inledas mot den enskildes vilja, om situationen bedéms
kunna vara sa allvarlig att tvangsvard enligt LVM kan komma att bli aktuellt. I de
fall dar personen ar under 20 ar tillampas istéllet LVU.

I samband med att uppgifter om oro for en enskild inkommer, ska en beddomning
goras samma dag om det finns skal for omedelbara insatser fran socialtjansten.
Bedomning gors i samrad med teamledare alternativt enhetschef.

3.3 Forhandsbedomning

Huruvida en utredning ska inledas eller inte niar en anmalan inkommit avgors
genom en forhandsbedémning. Bedomningen gar ut pa att bilda sig en
uppfattning om den enskildes situation och installning till att ta emot hjalp.
Beddmningen grundar sig vidare pd vad som framkommit i den aktuella anmaélan,
eventuella tidigare anmalningar samt tidigare kinnedom om den som anmalan
galler.

Vid bedémning i kontakt med individen ges information om vilka insatser som
finns i Sala kommun och att socialsekreteraren hanvisar till Vuxen stéd och
behandling nér behov finns for den specifika insatsen.

Under féorhandsbedémningen far socialtjinsten endast ta kontakt med personen
det galler och inte ta in uppgifter fran andra. Att ta in uppgifter fran andra dn den
enskilde sjalv ses som en utredningsatgard. Mojlighet finns dock att kontakta
anmalaren for att kontrollera inkomna uppgifter.

Om férhandsbedémningen leder fram till beslut om att inte inleda utredning ska
det dokumenteras med uppgifter om att en utredning inte inleds, skélen for
namndens beslut, beslutsdatum samt namn och befattning eller titel pa den som
har fattat beslutet.

Nagon exakt tidsgrans for en forhandsbedémning som avser vuxna éver 20 ar
saknas och far avgoras med stdd av uppgifterna i anmalan. Det finns dock
bestimmelser om skyndsam handldggning i FL.

En utredning enligt SoL far inte inledas mot den enskildes vilja. Daremot maste
socialtjansten alltid inleda utredning, oavsett om den enskilde vill medverka till
utredningen eller inte, vid begéran fran andra myndigheter som socialtjansten
har skyldighet att yttra sig till. Det géller exempelvis vid begdran om yttrande i
korkortsarenden.

Om det finns synnerliga skal kan tidsfristen for forhandsbedémningen forldngas.
Ett exempel pa synnerliga skal kan vara nar socialtjansten behover synkronisera
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utredningsarbetet med polisens forhor med en ung lagévertradare. Det kan ocksa
handla om att socialtjansten trots anstrangningar inte far kontakt med ett
barns/ungdoms familj. M6jligheten att forlanga tidsgransen ska tolkas restriktivt.

3.4 Anmalan enligt 6 § LVM

En anmalan om oro gillande missbruk kan géras muntligt men bor enligt
Socialstyrelsen kompletteras med en skriftlig anmédlan. Om en enskild ar i behov
av vard enligt LVM har statliga och kommunala myndigheter, exempelvis
sjukvard och polis som i sin verksamhet regelbundet kommer i kontakt med
gruppen missbruk, anmalningsskyldighet enligt LVM. Observera att det inte kan
stdllas krav pa att en anmalan gors skriftligt eller pa sarskild blankett.

Nar en anmaélan enligt 6 § LVM inkommer ska personen som anmadlan avser
snarast kontaktas, s6kas upp for beddmning och informeras om inkommen
anmalan. Det kan goras via att ringa personen, skicka kallelse och alternativt soka
upp personen dar det kan antas att personen befinner sig (i de fall det bedéms att
personen kan befinna sig i allvarlig fara).

3.4.1 FORHANDSBEDOMNING VID INKOMMEN ANMALAN ENLIGT 6 § LVM

Enligt LVM ska socialtjansten inleda utredning nar anmalan enligt LVM inkommit
eller pd ndgot annat satt fatt kinnedom om att det kan finnas skal att bereda
nagon tvangsvard. Ndamnden maste darfor ta stéllning till om det kan foreligga
skél for tvangsvard eller inte. Om det vid en forhandsbedémning framkommer att
det inte foreligger forutsattningar for tvangsvard enligt LVM far utredning inte
inledas mot den enskildes vilja. Om det inte finns forutsattningar for att inleda
utredning enligt LVM far utredning endast inledas med stod av SoL efter
inkommen ansékan.

[ bedomningen ska det exempelvis framga om anméalan beddms vara av akut art
och om det framgar direkt fara for liv och hilsa samt vilka atgarder och
beddmningar socialtjansten gor. Oavsett om inkommen anmalan beddms vara
akut eller ej, ska beddmningen motiveras tydligt kring skalen till att vi valjer att
inleda/ej inleda utredning. Bedémning ska ske i samrad med teamledare eller
enhetschef.

Det ar tillrackligt att det kan finnas skdl for tvangsvard for att utredning ska
paborjas. Skyldigheten att inleda en utredning enligt LVM ar stark vid anmaélan
fran halso- och sjukvdrden eller fran annan socialtjinst. Det innebar dock inte att
en utredning enligt LVM ska inledas vid samtliga inkomna anmalningar, da det
alltid ska ske en individuell bedémning i varje enskilt drende.
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3.5 Bedomning valdsutsatta

Enligt Socialstyrelsens foreskrift och allmanna rad (HSLF-FS 2022:39), vald i nara
relation, sa ska socialndmnden i utredningar enligt 14 kap 2 § SoL. géra
riskbedémningar.

Riskbedémning gors i samband med inkomna anmalningar, ansokningar och i
mote med en valdsutsatt person. En riskbedémning ska goras skyndsamt, men
inom 24 timmar. Riskbeddmningar ska goras kontinuerligt i a&ven aktuellt drende,
da bedomningar kring risk snabbt kan bli inaktuella.

Nar riskbedomning gors bor standardiserat beddmningsmetod sdsom FREDA-
farlighetsbedomning anvandas.

3.6 Utredning enligt 14 kap 2 § SoL

Av 14 kap 2 § SoL. framgar att socialtjansten utan drojsmal ska inleda utredning
av vad som genom ansokan, anmalan eller pa annat satt har kommit till
socialtjdnstens kdnnedom och som kan féranleda ndgon atgard. Beslut att inleda
utredning enligt 14 kap 2 § SoL fattas enligt delegationsordning.

Utredning enligt ovan paragraf inleds alltid med samtycke av individen. Om
individen inte samtycker till att utredning inleds, ska det dokumenteras och
utredning inleds inte. Om individen under utredningens gang atertar sitt
samtycke till utredning, ska utredningen utan dréjsmal avslutas.

Syftet med en utredning ar att ge beslutsfattaren ett beslutsunderlag, bedoma
behov samt utgora en grund for val av insatser. Utredningen ska genomfdras
skyndsamt och ha ett helhetsperspektiv. Av dokumentationen i utredningen ska
det bland annat framga hur den enskilde uppfattar sina behov, om
standardiserade bedémningsmetoder har anvénts som en del i utredningen och i
sa fall vilken eller vilka, vilken beddmning som ndmnden har gjort av individens
behov och vilka faktiska omstandigheter och hidndelser av betydelse som ligger
till grund fé6r nimndens bedémning.

Utredningen ska vara tillrackligt omfattande for att kunna ge tillfredsstallande
underlag for beslut, men inte vara mer ingdende dn vad som ar nédvandigt for
utredningens syfte. Utredningstiden riaknas fran och med den dag beslut togs om
att inleda utredning.

3.7 Beslut

Ett drende avgors alltid genom ett beslut. Beslutet ska fattas direkt i anslutning
till att utredningen slutfors oavsett om beslutet kan verkstéllas vid tidpunkten.
Alla beslut ska vara skriftliga och meddelas individen. Beslutet ska vara tydligt
och begripligt for individen.
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Varje nytt beslut ska ga att koppla till en aktuell utredning kring insatsen.
Beslutet ska alltid delges individen. I samband med delgivning ska individen
informeras om mdjligheten att 6verklaga ett beslut om avslag pa en ansékan.

3.8 Kommunicering

Ett drende far enligt 17 § FL inte avgoras utan att den som ar sékande, klagande
eller annan part har tagit del av utredningen eller underrattats om en uppgift
som har tillforts drendet genom nagon annan. Individen ska ges mojlighet att
yttra sig 6ver utredningen och/eller uppgiften. Kommunicering ska alltid
dokumenteras.

3.9 Vardplan

En vardplan ska alltid upprattas tillsammans med individen. Vardplanen bygger
pa de centrala behov som beskrivits i beslutsunderlaget och ar ett fristdende
dokument. I vardplanen ska det framga tydliga och uppféljningsbara mal som
ligger till grund for varden. Malen ska peka pa den 6nskade férandringen for
individen. Vardplanen ska dven beskriva de atgirder och insatser som andra
huvudmaén har ansvar for.

3.10 Genomfoérandeplan

Syftet med en genomférandeplan ar att skapa en tydlig struktur for
genomforande och uppféljning av en beslutad insats. Genomfdrandeplanen
tydliggor bade for individen och utféraren om utfér insatsen, vad som ska goras,
vem som ska gora vad, nar och hur. Individen ar delaktig i upprattandet av sin
genomforandeplan, som beskriver mal, delmal och hur insatsen ska utféras for
att nd malen.

3.11 Uppfo6ljning

Uppféljning av individens behov, resurser och mal samt utvardering av resultat
sker regelbundet och gors av bade ansvarig socialsekreterare och utforare av
insatsen tillsammans med individen. Uppfoljning sker regelbundet, senast efter
sex manader, och utgar fran individens behov, typ av insats och insatsens
omfattning. Det ska finnas beredskap for att skyndsamt kunna gora férandringar
utifran individens behov.

Vid institutionsplaceringar sker uppf6ljning med ungefar sex veckors intervall
eller oftare om behov uppstar.
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3.12 Samverkan

En helhetsbedémning av den enskildes behov och formaga ska alltid goras. Vid
behov av flera typer av insatser ska samverkan ske inom enheten och med
namndens dvriga verksamheter. Samverkan ska ske med den enskildes samtycke
och delaktighet med malet att 6ka den enskildes livskvalitet. Samverkan internt
och externt ska syfta till att skapa en helhetssyn pa den enskildes behov samt hur
dessa behov ska tillgodoses for att uppna basta varde och nytta.

Viktiga samverkansparter ar bland annat primarvarden, regionens
beroendevard, 6ppen- och slutenvardspsykiatrin, polisen samt kriminalvarden.
Samverkan kan styras av samverkansdokument rérande regional samverkan,
lokal samverkan eller andra former och 6verenskommelser, till exempel
Lansgemensamma ¢verenskommelse for samverkan om vuxnas psykiska ohalsa.

Samverkan ska ske bade via behovsprovade insatser och insatser utan
behovsprovning dar behov finns.
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4. LAGEN OM VARD AV MISSBRUKARE 1988:870
(LVM)

4.1 Kriterier for vard enligt LVM

Enligt 2 § LVM ska vard inom socialtjdnsten ges en person med missbruk i
samforstand med den enskilde sjalv enligt bestimmelserna i socialtjanstlagen.
Under vissa forutsattningar som ar angivna i LVM ska vard trots ovan beredas
den enskilde oberoende av den enskildes egna samtycke.

For att vard med stod av LVM ska komma till stdnd maste saval
generalindikationen som nagon av specialindikationerna i 4 § LVM vara
tillampliga.

Generalindikationen innebar att den enskilde,

1. till f6ljd av ett fortgdende missbruk av alkohol, narkotika eller flyktiga
l6sningsmedel ar i behov av vard for att komma ifran sitt missbruk,

2. att vardbehovet inte kan tillgodoses enligt socialtjdnstlagen eller pd annat satt
och

3. den enskilde till f6ljd av missbruket
(specialindikationer)

a) utsatter sin fysiska eller psykiska halsa for allvarlig fara
(halsoindikation),

b) loper en uppenbar risk att forstora sitt liv (social indikation), eller

c) kan befaras komma att allvarligt skada sig sjalv eller ndgon annan
(valdsindikation)

4.1.1 FORTGAENDE MISSBRUK

Med fortgaende alkoholmissbruk menas att missbruket ska ha en viss
varaktighet. Det far inte rora sig om en tillfallig 6verkonsumtion. Periodvis
aterkommande missbruk kan omfattas av lagen. Med missbruk av narkotika
avses allt icke-ordinerat bruk av narkotika. [ princip ar allt injektionsmissbruk
samt dagligt eller sa gott som dagligt missbruk, oberoende av intagningssatt och
medel, att betrakta som fortgdende missbruk. Nar man bedémer
allvarlighetsgrad av missbruk dr en ung alder nagot som sarskilt ska beaktas.
Med missbruk av flyktiga 16sningsmedel menas inandning av flyktiga
l6sningsmedel i syfte att berusa sig. Missbruk av sddana preparat kan medfora
bade omedelbara fysiska skador som exempelvis hjartstillestand och
andningssvarigheter och omfattande sociala skador. Ett vanemassigt bruk av
medlen betraktas darfor som fortgaende missbruk enligt Socialstyrelsen.
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4.1.2 SPECIALINDIKATIONERNA

Halsoindikationen: Den enskilde behdver inte ha adragit sig somatiska eller
psykiska komplikationer for att den medicinska specialindikationen ska galla.
Den medicinska specialindikationen avser inte heller endast direkt alkohol- eller
drogrelaterade komplikationer. Ddremot maste det finnas en klart pavisbar risk
for den fysiska och/eller psykiska halsan vid allvarligt missbruk.

Med att utsatta sin halsa for allvarlig fara avses inte bara det uppenbara, utan att
individen till f6ljd av missbruket forsummar sin halsa eller utsatter sig for
halsofarliga risker. Det kan vara att den enskilde till foljd av ett okontrollerbart
missbruk har rakat eller riskerar raka i en nédsituation som hotar hens halsa. Till
exempel, inte ater, riskerar att forolyckas eller frysa ihjal. Kravet ar betonat pa
allvarlig fara.

Sociala specialindikationen: Den sociala specialindikationen handlar om en
helhetsbedémning om en enskilds personliga forhallanden och tar sikte pa
levnadsforhallanden som ar avgorande for den enskildes fortsatta liv. Det vill
sdga de sociala konsekvenserna. Det kan handla om att en person ar pa vag att
hamna i ett socialt utanférskap till féljd av missbruket, att missbruket dominerar
dennes livsforing och att hen inte langre kan upprétthalla normala sociala
relationer. Det kan ocksa handla om att den enskilde ar pa vag att slas ut fran
arbetsmarknad, of6rmaga till att fullfélja studier, avsaknad av boende, forlust av
korkort, réttsliga paféljder eller att denne tappat formagan till att ta hand om sina
barn. Det ska vara en utomordentlig allvarlig situation, men heller inte behdva
handla om att det redan finns pavisbara medicinska skador. Anviands oftast pa
yngre personer men risk kan foreligga oavsett dlder.

Valdsindikationen: Med skada avses inte bara fysisk skada utan dven sadant
psykiskt lidande som narstaende ibland utsatts for genom ett hotfullt, pockande
eller hansynslost upptradande kan utgora grund for ingripande enligt LVM.
Daremot anses inte enbart en ekonomisk skada férorsakats. Det racker med att
en skada kan befaras komma uppsta.

Risken att skada sig sjclv - Har ingar suicid eller allvarlig sjalvskada. Om
kriterier for LPT uppfylls ska det i stallet anvdndas. Indikatorn anses dock vara
uppfylld om suicidhot och suicidtankar uppkommer i samband med paverkan
eller i samband med abstinens. Detsamma galler om den enskilde utsatt sig for
allvarlig fara att skadas av andra genom vald. Indikatorn anses dven uppfylld om
den enskilde lider av psykisk ohalsa, har sjalvskadebeteende och uttrycker hot
om det. Ett sddant beteende kan férvarras utan medicinering da personen ar inne
i ett aktivt missbruk.

Risk att ndrstdende skadas - med narstdende menas fraimst anhoriga som star i
ett sddant beroendefdérhallande till personen med missbruk att de till exempel
tvekar att gora en polisanmalan om hot och misshandel. Utomstdende personer
utsatta for samma sak har det ansetts att straffrattsliga atgarder ar tillrackliga.
Det ska handla om hot, vald, aggressivitet ofta i kombination med missbruket och
ett instabilt psykiskt maende.
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4.2 Syftet med varden enligt LVM

Varden har enligt 3 § LVM som syfte att genom behovliga insatser motivera den
enskilde sa att hen frivilligt kan medverka till fortsatt behandling och ta emot
stod for att komma ifran missbruket. Det innebar att behandlingsinsatser ska
péborjas under LVM-vistelsen med avsikt att motivera den enskilde till fortsatt
behandling pa frivillig vag. Forutom behandlingsinsatser mot sjalva missbruket
kan insatserna aven omfatta exempelvis bostad, arbete och sysselsattning. I
lagens forarbeten anges att ett viktigt mal ar att bryta en destruktiv utveckling
och att varden ska ses som inledning till en behandling som kan leda till frihet
fran missbruk och en forbattrad livsstil i 6vrigt. Vardplaneringen ska darfor ocksa
inkludera insatser i anslutning till tvdngsvarden. Behandlingsmalen ska vara
flexibla och anpassas till den enskildes motivation och formaga att tillgodogora
sig varden.

4.3 Nar socialtjanstlagens mojligheter ar uttomda

En forutsattning for vard enligt LVM ar att mojligheterna att tillgodose den
enskildes behov av vard i frivillig form &r uttomda eller har funnits vara
otillrackliga. Ett samtycke till frivillig vard undanrojer inte automatiskt behovet
av LVM-vard. Socialtjansten ar skyldig att sjalvstandigt prova om samtycket till
frivillig vard kan beddmas tillforlitligt. Det kan finnas anledning att tillampa LVM-
vard dven nar samtycke till frivillig vard foreligger, exempelvis nar den enskilde
vid upprepade tillfillen avbrutit frivillig vard oplanerat och i fortid for att snabbt
aterfalla i missbruk. Alla majligheter till frivillig vard behéver inte ha provats i
praktiken men den enskilde maste ha fatt erbjudande om och varit med i
diskussionen om vardformer som har beddmts passa innan det kan slas fast att
hen dr omotiverad for frivillig vard eller att frivilliga insatser bedoms
otillrackliga.

4.4 LVM, LPT eller LVU?

Socialtjansten har huvudansvaret for vard och behandling av personer med
missbruksproblematik. Vissa uppgifter inom missbrukarvarden ansvarar halso-
och sjukvarden for, sdisom medicinsk avgiftning och behandling av akuta psykiska
komplikationer. Ibland ges mer langvarig vard vid toxiska psykoser eller
allvarligare psykiska tillstdnd som kan f6lja pa missbruk. I férarbetena till LPT
anges att om den psykiska storningen ar tillrackligt svar bor
behandlingsuppgiften falla inom psykiatrins ansvarsomrade, 4ven om det finns
en kombinationsproblematik med ett intensivt missbruk. Om daremot
missbruket bedoms vara det primédra och tvangsatgiarder nddvandiga, bor LVM
tillampas i forsta hand och psykiatrisk tvangsvard vara en sista utvag for att klara
de allvarliga psykiska komplikationerna till missbruket. Beslut om vard enligt
LVM kan fattas 4ven om Kkortare tid ges vard med stod av LPT, exempelvis vid
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korttidsvard av en missbrukare som drabbats av alkoholpsykos (Delirium) under
abstinens. Om psyKkiatrisk tvangsvard behovs under langre tid bor LVM-varden
upphora genom att personen med missbruk skrivs ut fran LVM-hemmet.
Psykiatrisk tvangsvard far inte bedrivas pa LVM-hem.

Det finns inte ndgon aldersgrans vid tillampningen av LVM och lagen tillampas i
praktiken huvudsakligen for individer 6ver 20 ar. Om individen vardbehov kan
tillgodoses med stod av Lagen for vard av unga (LVU) har den lagen foretrade
fore LVM. LVU kan anvandas for "unga vuxna” mellan 18 och 20 ar nir LVU
beddms vara mest lamplig for att tillgodose vardbehovet.

4.5 Lakarintyg 9 § LVM

Lakarintyg bor alltid inforskaffas och beslutas om nar utredning inletts. Om det
inte anses uppenbart att det inte behdvs. Det ar en viktig del i bedomningen om
ndamnden ska ansoka eller avskriva drendet.

Om den enskilde inte har formagan eller viljan till att frivilligt ta sig till anvisad
lakarundersokning, fair man 6verviaga handrackningsbegiran (se rubrik; 15.5.2
Polishandrackning 45 § LVM) till polismyndigheten.

Lakarundersokningen utfors pa Psykiatriska akutmottagningen pa Vastmanlands
sjukhus, Vasteras.

Manga ganger kan det vara svart att pavisa att den enskilde har ett fortgdende
missbruk och det kan da vara avgorande att fa in till exempel aktuellt CDT
(6verkonsumtion av alkohol), leverprover, se tecken pa stickmarken eller kunna
faststalla aktuell drogstatus.

Lakaren ska i lakarintyg ange klientens aktuella hélsotillstand. Av intyget bor det
framgd om varden behover inledas pa sjukhus eller om LPT kan antas vara
tillampligt.

4.6 Polishandrackning 45 § LVM

Om den enskilde vagrar att medverka till lakarundersékning alternativt att
ndmnden inte vet vart den enskilde befinner sig, kan kommunen eller FL. med
stod av 45 § punkt 1 LVM begara polishandrackning till lakarundersokning.

Om en handrackningsbegaran enligt § 45 gors med anledning av lakarintyg § 9,
faxas den till Psykiatriska akutmottagningen i Visteras.

4.7 Ansokan om plats pa LVM-hem

Staten ar huvudman fér LVM-hemmen. Statens institutionsstyrelse (SiS) ar enligt
6 kap. 3 § SoL central forvaltningsmyndighet for dessa hem. SiS ansvarar for
planering, ledning, drift och tillsyn dver institutionerna samt anvisning av plats
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till dessa. SiS ska i samrad med socialtjdnsten och institutionen tillgodose den
enskildes behov av vard och behandling.

4.8 Avsluta utredning

Alla utredningar som paboérjas med stéd av 7 § LVM leder inte till ansokan om
vard. Utredningen kan exempelvis avslutas med hanvisning till att:

- missbrukarens vardbehov kan tillgodoses pa frivillig viag enligt SoL,

- enligt halso- och sjukvardslagen (HSL),

- det inte gar att styrka indikationernai 4 § LVM,

- den enskilde inte har kunnat patréaffas, har flyttat utomlands eller har avlidit,
- den enskilde vardas med stdd av LPT eller avtjanar fangelsestraff.

Skilen till att utredningen avslutas ska dokumenteras och den enskilde ska
informeras om beslutet.

4.9 Ansoka om vard enligt LVM

Om socialtjansten efter genomford utredning anser att det finns skal till att
personen ska beredas tvangsvard ska socialtjansten ansoka hos
forvaltningsratten om sadan vard. Den enskilde ska informeras om ratten att
enligt 11 kap. 9 § SoL fa foretrdde infor utskottet. Innan drendet avgors ska den
enskilde ocksa enligt 25 § FL ha delgivits utredningen och beretts tillfille att yttra
sig over den.

[ ansokan till forvaltningsratten ska socialtjansten ange de grunder,
generalindikation och den eller de specialindikationer som aberopas till stod for
ansokan. Till ansokan bifogas:

- den eventuella anmélan som ligger till grund for utredningen,

- socialtjanstens utredning inklusive vardplan,

- uppgift om eventuell kompletterande muntlig bevisning,

- ett lakarintyg gallande aktuellt hélsotillstand for den enskilde med missbruk

- utdrag ur utskottets protokoll samt i forekommande fall fullmakt fér den som
foretrader utskottet som ombud vid den muntliga forhandlingen i domstol.

Om den som foretrdder utskottet i ratten ska ha mdjlighet att aterkalla ansokan
kravs en fullmakt fran utskottet.

For att ett beslut om LVM-vard ska kunna verkstillas innan det vunnit laga kraft
maste forvaltningsratten sarskilt forordna om att beslutet ska gélla omedelbart.
Socialtjansten maste darfor i sin ansdkan ange behovet av omedelbar
verkstallighet. Ansokan om vard enligt 11 § LVM kan aterkallas av utskottet.
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5. OMEDELBART OMHANDERTAGANDE ENLIGT 13 §
LVM

[ akuta situationer fir kommunen med stod av 13 § LVM fatta beslut om
omedelbart omhindertagande av en person som missbrukar. Aven
forvaltningsratten kan, efter utskottets ansékan om vard, besluta om omedelbart
omhéandertagande. Efter 6verklagande kan ett sidant beslut dven fattas av
kammarratt.

For beslut om omedelbart omhédndertagande maste foljande forutsattningar
foreligga:

1. det ar sannolikt att individen som missbrukar kan beredas vard med stod av
LVM och

2. rattens beslut om vard kan inte avvaktas,
- pa grund av att individen kan antas fa sitt hélsotillstand allvarligt forsamrat om
hen inte far omedelbar vard eller

- pa grund av att det foreligger en 6verhdngande risk att individen till foljd av sitt
tillstdnd kommer att allvarligt skada sig sjalv eller ndgon narstaende.

Observera att specialindikationen i 4 § p 2 LVM (da individen som missbrukar
l6per uppenbar risk att forstora sitt liv, s.k. social indikation) inte kan utgora
grund for omedelbart omhandertagande.

Ett beslut om omedelbart omhandertagande enligt 13 § LVM géller omedelbart
(43 § LVM). Polisen har inte befogenhet att géra omedelbara omhédndertaganden.
For att polisen ska kunna ingripa i en akutsituation da utskottets beslut om
omedelbart omhdndertagande inte kan avvaktas finns en bestimmelse i
polislagen som ger polisen mdjlighet att gripa in for att sdkerstilla att ett sddant
beslut kan komma till stand. Bestimmelsen innebar att polisen far ta hand om en
individen som forvantas bli omhandertagen enligt LVM och 6verldmna individen
till sjukhus for medicinsk bedémning.

5.1 Understallning enligt 15 § LVM

Beslut om omedelbart omhdndertagande enligt § 15 LVM ska skriftligen
understallas till Forvaltningsratten i Uppsala.

Hog rattssdkerhet ska rada i dessa drenden da det ar ett stort ingripande i en
enskilds liv. Det ar Forvaltningsratten som ar beslutsfattare for omedelbart

omhandertagande enligt 13 § LVM. Om beslutet inte inkommer inom angiven tid
sa upphor omhéndertagandet.
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Forvaltningsratten ska prova om det omedelbara omhédndertagandet ska besta.
Om det inte finns skl for omhédndertagandet, ska domstolen genast upphava
beslutet.

5.2 Tidsfrist § 13 LVM

Forvaltningsrattens provning om det omedelbara omhadndertagandet ska goras
inom fyra dagar fran det att beslutet understalldes.

Om socialndmnden beslutat om omedelbart omhédndertagande enligt LVM § 13,
ska ansokan om tvangsvard ha inkommit till Férvaltningsratten inom en vecka
fran det att Forvaltningsratten meddelade beslut att omhandertagandet skulle

besta.

Det ar viktigt att socialndmnden dven meddelar Forvaltningsratten vilket datum
det omedelbara omhédndertagandet verkstélls, niar den enskilde befinner sig pa
institution eller i sjukvard, for att ratten ska kunna berakna nar tidsfristen gar ut
for provning av det omedelbara omhandertagandet.

5.3 Offentligt bitrade

Nar det star klart att socialtjansten skickat in en understéllning av § 13 LVM
omedelbart omhadndertagande till Férvaltningsratten ombesorjer
Forvaltningsratten ett offentligt bitrade fér den enskilde. Namn pa offentligt
bitrade tillkdnnages socialtjansten pa beslutet om det omedelbara
omhdndertagande § 13 LVM faststillts eller e;j.

5.4 Begaran om uppgifter enligt 7 § 2 st. LVM

[ en LVM-utredning, oavsett om det ar ett omedelbart omhandertagande eller e€j,
kan det vara nodvandigt att inhamta uppgifter fran sjukvarden i form av
journalkopior. Det gors for att styrka missbruk, inlaggningar pa sjukhus pa grund
av missbruket eller att den enskilde avviker fran varden. Det sker enligt 7 § 2 st.
LVM dar myndigheter som i sin verksamhet regelbundet kommer i kontakt med
personer i missbruk ar skyldiga att 1amna socialndmnden alla uppgifter som kan
vara av betydelse for en sddan utredning.
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6. OVRIG HANDLAGGNING INOM OMRADET
SKADLIGT BRUK OCH BEROENDE

6.1 Lagen om omhdndertagande av berusade personer (LOB)

Den person som patréaffas sd berusad av alkoholhaltiga drycker eller annat
berusningsmedel att individen inte kan ta hand om sig sjalv eller utgor en fara for
sig sjalv eller annan far omhandertas av polisen enligt LOB. Efter en LOB skickar
polisen en anmalan till socialtjdnsten i den kommun som individen bor i.

[ anmalan framgar det vem anmalan géller, var hiandelsen dgde rum och vad
personen misstanktes vara paverkad av samt 6vrig information. Socialtjansten
kallar individen pd mdte alternativt skickar information om vilket stod det finns
att fa genom socialtjiansten eller Vuxen stdd och behandling.

En anmalan om oro foér barn ska ocksa goras fran Vuxenenheten i samband med
inkomna anmélningar om LOB samt trafiknykterhetsbrott som berér nagon av
foraldrarna.

6.2 Kontraktsvard

Kontraktsvard ar en sarskild form av skyddstillsyn som innebar att den domde
far behandling och minst ett rs 6vervakning som ett alternativ till fingelse.
Malgruppen for kontraktsvard dr personer som normalt skulle démas till
fangelse men vars brottslighet i vasentlig grad kan relateras till missbruk av
beroendeframkallande medel och som &r villiga att genomga vard och behandling
enligt en sirskild plan. Aven andra omstindigheter som fordrar vard och
behandling kan utgora grund for kontraktsvard. (30 kap. 9 § 2 st. 3 p. och 28 kap.
6 a § BrB).

Infér domen upprattar frivarden en sarskild behandlingsplan i samverkan med
socialtjansten som innehaller forslag pa vard, behandlingstid, regler géllande
drogkontroller och misskétsamhet med mera. Behandlingsplanen undertecknas
av den atalade vilket innebdr att denne férbinder sig att f6lja den uppréattade
planen. Domstolen kan doma till kontraktsvard istallet for fangelse. | domen
anges da ett fiktivt faingelsestraff som individen inte behdver avtjana om
behandlingsplanen fdljs. Det ar frivarden som genomfor kontraktsvards-
utredningar i samband med att frivarden yttrar sig till domstol infor rattegang.

Kriminalvardens kostnadsansvar avser enbart kostnader fér behandling och
foreligger fram till tinkt dag for villkorlig frigivning, vilken intraffar efter tva
tredjedelar av det alternativa fangelsestraffet.

For att kontraktsvarden ska kunna verkstillas behovs darfor en skriftlig
ansvarsforbindelse fran socialtjansten, vilken stracker sig efter det att
kriminalvardens kostnadsansvar upphort och fram till kontraktsvardstidens slut.
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Ansvarsforbindelsen ar ett beslut enligt 11 kap. 1 § SoL. som kan 6verklagas av
individen. I samband med att kostnadsansvaret 6vergar till socialndimnden ska
beslut om fortsatt vard enligt 11 kap. 1 § SoL fattas. Frivarden har ansvar for
uppfoljning av behandlingsinsatsen fram till villkorlig frigivning, darefter 6vergar
ansvaret till socialtjansten.

6.3 Vardvistelse

Vardvistelse innebar att en intagen ar placerad i ett sddant hem som avses i 9
kap. 1 § SoL. Vardvistelse far beviljas om behov av vard eller behandling mot
missbruk av beroendeframkallande medel eller mot ndgot annat sarskilt
forhallande som kan antas ha samband med den intagnes brottslighet, om det
inte finns nagon beaktansvard risk for att den intagne kommer att bega brott,
undandra sig straffets fullgérande eller pa annat sitt allvarligt misskota sig. (56 §
lag (1974:203) om kriminalvard i anstalt). Under vardvistelsen far individen
behandling for det problem som ligger bakom kriminaliteten. Behandlingen sker
utanfor fingelset pa sarskilda behandlingshem som Kriminalvarden har avtal
med, sa kallade HVB.

Frivarden har det 6vergripande ansvaret for verkstéllighetsplanering och
ansvarar darmed for utredning och planering av vardvistelse. Vardbehov,
behandlingsinsatser och kostnader utreds i samrad med den socialtjanst dar den
intagne dr folkbokford (29 kap. 3 § SoL). Folkbokféringskommunen ansvarar for
alla stod- och hjdlpinsatser som individen kan vara i behov av.

Kriminalvarden har kostnadsansvar for den intagne under vistelsen fran
placeringsdagen till och med frigivningsdagen. Darefter 6vergar
kostnadsansvaret i normalfallet till socialtjansten. Socialtjansten ska ldmna en
skriftlig ansvarsforbindelse till Kriminalvarden betraffande kostnadsansvaret
efter tankt frigivning. Ansvarsforbindelsen &r ett beslut enligt 11 kap. 1 § SoL som
kan 6verklagas av individen. I samband med att kostnadsansvaret 6vergar till
socialtjansten ska beslut om fortsatt vard enligt 11 kap. 1 § SoL fattas.

6.4 Begdran om yttrande i korkortsarenden

Socialtjansten har i uppdrag att pa begiran av Transportstyrelsen skriva
yttranden i korkortsfragor. Ett yttrande ska innehalla en redogorelse for de
omstdndigheter som har betydelse for att bedoma sokandes lamplighet som
innehavare av korkort eller traktorkort ur nykterhets-/drogfrihetshanseende. Att
skriva ett korkortsyttrande innebar att genomfora en utredning enligt 14 kap. 2 §
SoL. Det finns inget generellt krav for utredningens omfattning och utredningens
langd, men Transportstyrelsen anger en remisstid inom vilken yttrande ska
avges. Den bor dock vara sa omfattande att det finns en realistisk mojlighet att
gora en bedomning av om personen ur nykterhets- och drogfrihetshanseende ar
lamplig att inneha korkort eller e;j.
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Socialsekreteraren kan avsta fran att gora en bedémning om personens
lamplighet om tillrackligt underlag bedoms saknas. Det aligger
Transportstyrelsen att besluta i fragan.

31

Sida 126 av 196



Sida 127 av 196



7.0 OPPENVARDSINSATSER

Kommunens 6ppenvardsinsatser utgar fran bade behovsprovade insatser och
insatser utan behovsprovning (se riktlinje - insatser utan behovsprévning). Det
innebar att 6ppenvarden ska verkstalla beslutade insatser och dven erbjuda
insatser utan behovsprévning. Oppenvardsinsatser ska vara av stodjande,
behandlande och av férebyggande karaktar.

Malgruppen for 6ppenvardens insatser ar individer med pagaende och/eller
tidigare substansbruk inkl. samsjuklighet, spelproblematik, stod till valdsutsatt,
stod till valdsutovare och anhoriga.

Malsattningen med insatserna ar att de ska utga fran individens individuella
behov och bygga pa evidensbaserad forskning och beprovad erfarenhet.

Socialtjansten ska ha fokus pa tidiga forebyggande insatser for att fanga upp
vuxna som ar i behov av stdd i ett tidigt skede. Det innebdr att socialtjansten ska
arbeta proaktivt och ge stod pa flera nivaer i samhallet; universellt, selektivt och
indikerat. Universellt stod innebar att insatserna ar tillgangliga for alla.
Exempelvis 6ppenvardens insatser i form av radgivning och samtalsstdd.
Selektivt stod ges till grupper eller individer som riskerar att utvecklas
ogynnsamt. Exempel pa selektiva stodinsatser dr anhorigstdd eller annan
gruppverksamhet. Indikerat stod ges individuellt och ar sarskilt inriktat pa
behandling och praktiskt stod kring malgruppen.

7.1 Ta emot uppdrag

7.1.1 UPPDRAG FRAN VUXENENHETEN

Oppenvarden tar emot uppdrag fran socialsekreterare pd myndighet som
genomfért utredning och fattat beslut avseende individens behov. Oppenvérden
kan dven ta emot uppdrag under pagdende utredning om det foreligger behov av
det.

Uppdraget fran socialsekreteraren ska innehélla insatsens mal och vara tydligt
formulerat till 6ppenvarden och ha sin utgdngspunkt i de centrala behov som
beskrivits i beslutsunderlaget. Uppdragets mal ska vara konkreta och
uppfoéljningsbara och peka pa den énskade forandringen. Dartill ska det
framkomma hur ofta insatsen ska f6ljas upp och hur aterkoppling ska ske i form
av en skriftlig behandlingsrapport/delrapport/slutrapport av pagaende och
avslutad insats.

[ de uppdrag dar behov foreligger ska dven en muntlig 6verlamning ske mellan
socialsekreterare och 6ppenvarden for att sikerstilla att individens behov kan
tillgodoses.
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7.1.2 INSATS UTAN BEHOVSPROVNING

En ansokan om stdd kan ocksa inkomma genom ansdkan om stdd - insatser utan
behovsprovning.

Vuxen stod och behandling tar mot ansdkan. Fordelar ansdkan och aktualiserar
denna i verksamhetssystemet enligt rutin. Insats utan behovsprévning ska félja
de riktlinjer som finns kring dokumentation for insats utan behovsprévning.

Insats utan behovsprovning ar tidsbegransade och kan paga upp till 6 manader.

7.2 Planera

Oppna insatser utifran beslut om insats samt beslut utan behovsprévning ska
vara tidsbegransade. Beslutet styrs av uppsatta mal som férvintas vara
uppnadda innan insatsen kan avslutas. Om insatsen ej fortloper enligt planering
ska en bedomning goras om Vuxenenheten ska kopplas pa for vidare bedomning
och utredning. Behandlare behover vid dessa situationer informera individen om
att kontakt med Vuxenenhetens mottagning kommer att ske. Om ej samtycke
finns fran individen goérs beddomning om en orosanmalan ska upprattas.

7.3 Genomfora

Kommunens 6ppna insatser ska erbjuda ett varierat utbud och moéta individens
individuella behov. Detta giller bade beslut om insats samt insatser utan
behovsprovning (se insatskatalog vuxen).

For att mota gruppers olika behov ska samarbete ske kontinuerligt mellan
socialsekreterare pa myndighet och behandlare inom 6ppenvarden vid beslut om
insats. For att insatser ska ge dnskat resultat kravs en flexibel anpassning av
insatser utifran att individens behov kan férdndras. Utifran uppdraget uppréattar
medarbetare inom 6ppenvarden en genomférandeplan tillsammans med
individen som beskriver hur insatsen ska utforas fér att na malen i uppdraget. En
genomfoérandeplan ska upprattas senast 14 dagar efter att uppstartsmotet
genomforts och ska revideras vid behov, senast efter sex manader. Om det inte ar
mojligt att uppratta en genomférandeplan inom 14 dagar sa ska det framga i
dokumentationen samt att ansvarig socialsekreterare informeras.

Insatser ska dokumenteras enligt nAmndbeslut dar det framgar vilka insatser
som frangar kravet pa dokumentation och inte. Detta géller sa val beslut om
insats som insatser utan behovsprovning.

Om nagot framkommer som kan féranleda atgird fran socialtjansten, allvarlig
oro utifran skadligt bruk/beroende och vald dr behandlare och socialsekreterare
skyldiga att utan dréjsmal meddela behandlare och socialsekreterare om detta.
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Oppenvarden ska i tidigt skede signalera till ansvarig handldggare om insatsen
inte fortloper som den ska eller om klient inte ser behov av stéd. Ett uppfoljande
samtal ska da ske mellan handldggare, individen och éppenvard for vidare
planering alternativt avslut av insats. Oppenvardens bedémning kring
mottaglighet ska vagas in tillsammans med socialsekreterarens bedémning vid
ett eventuellt avslut.

7.4 Hemmaplanslosning

Utgangspunkten i det sociala arbetet kring individen ar ett forebyggande arbete
och tidiga insatser. Kommunens egen verksamhet ska i intern samverkan framja
insatser som kan tillgodose individens behov pa hemmaplan.
Hemmaplansldsning ar det forsta alternativet innan en extern placering blir
aktuell. Socialtjansten har ett gemensamt ansvar for det forebyggande arbetet i
samverkan med andra professioner och huvudman, till exempel med halso-
sjukvard. Det kravs ett starkt teamarbete kring individen dar berorda parter har
som malsattning att tillgodose individens behov i sin hemkommun. Nar det blir
aktuellt med en extern placering ska socialsekreterare och behandlare fdlja
rutinen for placering.

7.5 Forebyggande- och uppsékandearbete

Socialtjansten ska ha ett fokus pa tidiga, forebyggande och uppsokande insatser i
syfte att finga upp vuxna i behov av stod i ett tidigt skede.

7.7 Folja upp

Uppfoljning inom socialtjdnsten ar en viktig del av arbetet for att sakerstélla att
insatser och atgarder ar effektiva och méter individens behov. Det innebar att
uppféljning av individens behov, resurser, mal och utvirdering av resultat ska
ske systematiskt och vid behov. Uppf6ljningen genomfors tillsammans med
ansvarig socialsekreterare, 6ppenvard och individ. Det ar viktigt att individen far
framfora sina synpunkter.

Uppfoéljning ska ske av de mal som finns beskrivna i beslutsunderlaget och
genomforandeplanen samt i forekommande fall de mal som finns i en SIP.
Uppfoéljning ska dokumenteras for att kunna sikerstélla att individen har fatt den
beviljade insatsen utford eller om férandrade behov foreligger. Uppfoljning sker
vid behov men senast inom sex manader.

Insatser utan behovsprévning ska foljas upp vid behov och senast i anslutning till
den tidsbegransning som finns pa sex manader. Om behov av insats kvarstar sa
ska individen erbjudas stod i ansokan via Vuxenenheten. Vuxenenheten kan da
bjudas med till ett gemensamt mote med individ och 6ppenvard for enklare
handlaggning av ansékan.
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7.8 Forandra/Avsluta

Framkommer det vid uppféljningen av behovsprovade insatser att individen har
behov av dndrade eller utokade insatser foranleder det en utredning enligt 14
kap. 2 § SoL. Det innebdr att ansvarig socialsekreterare férst behover fatta ett
nytt beslut och utforma ett nytt uppdrag med malbeskrivning. Darefter kan
Oppenvarden genomfora sina insatser och befintlig genomférandeplan ska da
revideras gemensamt med individen. Det kan finnas flera skal till att en insats
avslutas. Det kan exempelvis vara i form av att individen har fatt sina behov
tillgodosedda, att individen inte bedéms vara mottaglig for stod eller att
individen vill avbryta sin behandling i fortid.

Oppenvardens bedémning ska vigas in nar bedémning kring motivation,
mottaglighet och delaktighet foreligger. Oppenvarden ska d& vid behov
genomfora ett avslutande samtal tillsammans med handldggare och individ. Vid
avslut skrivs en behandlingsrapport i individens personakt som delges
handlaggare i aktuellt verksamhetssystem.

Forekommer det vid uppfoljning av insats utan behovsprovning att insats ska
avslutas skrivs en behandlingsrapport i individens personakt.

Om det fortsatt finns behov av stdd kontaktas Vuxenheten genom ansdkan om
stod.
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8 OVRIGA INSATSER

Namndens avsikt ar att i sa stor utstrackning som mojligt anvanda sig av
forebyggande insatser samt 6ppenvardsinsatser for att s fa individer som
moijligt ska behova placeras externt.

De insatser som beviljas ska vara av god kvalitet och bygga pa evidens och
beproévad erfarenhet.

8.1 Lagenhet som bistand

Insatsen avser beslut om boende i kommunens lagenheter genom jourldgenhet
och socialt kontrakt. Tillsammans med insatsen erbjuds kontakt med
O6ppenvarden, sa som behandling utifran skadligt bruk och beroende,
motiverande samtal eller annat praktiskt stod. Det praktiska stodet kan
exempelvis syfta till att stirka individens formaga att hantera sin vardag bade
inom och utanfor det egna hemmet, planera for en aktiv vardag samt fa stod i att
bibehalla nykter-/drogfrihet.

Boendeformen ar inte permanent, utan ett tillfalligt boende som ska ses som ett
led i stravan efter att individen ska finna och klara av ett framtida sjalvstandigt
boende.

8.2 Placering

Vid placering i exempelvis HVB eller familjehem ska kommunens 6ppenvard
Vuxen stod och behandling vara pakopplad innan, under och efter placering.
Detta for att mojliggora att en kommande hemflytt blir av god kvalité.

8.3 Hem for vard eller boende (HVB)

Om utredningen kommer fram till att individen har behov av vard och behandling
i form av heldygnsvard kan placering vid HVB vara aktuellt. Individens behov
styr valet av insats. Placering i HVB utgor ofta en del i en langre vardinsats och
det ar viktigt att ansvarig handlaggare fortsatter kontakten med den enskilde och
vardgivaren under hela vardtiden och planerar de insatser som bedéms behdvas
efter placeringen. Beslut om placering i HVB fattas enligt 11 kap. 1 § SoL och ska
innehdlla uppgifter om vilken tid beslutet giller och dygnskostnad. Nar beslut om
placering tagits ska dven ett beslut om Egenavgift tas i den beviljade insatsen om
HVB. Beslutet om Egenavgift kan antingen vara att egenavgiften ska debiteras
eller att egenavgiften efterges. Val av HVB-hem ska utga fran de hem som
upphandlats i enlighet med aktuellt ramavtal.

I regel kravs att ppenvardsinsatser ar provade och uttémda. For individen som
vistas pa institution ar det viktigt att arbeta for att boendesituationen efter
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behandling ger forutsattningar for fortsatt drogfrihet. Vard pa institution ska ses
som en start pa ett l1angsiktigt behandlingsarbete som sker med eftervard pa
hemmaplan.

Ett beslut om placering pa HVB fattas enligt delegationsordningen.

8.4 Familjehem

Placering i familjehem fo6r vuxna kan ges till personer 6éver 18 ar med skadligt
bruk eller beroende. Ett beslut om placering i familjehem fattas enligt
delegationsordningen.

8.5 Skyddat boende

Med skyddat boende avses en boendeinsats till den som behover stod och skydd
till f6ljd av hot, vald eller andra 6vergrepp. Barn som foljer med vardnadshavare
till skyddat boende ska bedémas och beviljas insatsen individuellt av
handlaggare pa Barn och ungdomsenheten och ska fa sina behov av stéd- och
hjalpinsatser tillgodosedda.

8.6 Insatser socialpsykiatri

8.6.1 SYSSELSATTNING

Sysselsattning beviljas i regel personer som bor i ordindrt boende. Sysselsattning
kan ocksa beviljas personer som ar under 67 ar och som bor i annan boendeform.

Sysselsdttning innebdr att fa vistas i en forstaelsefull och trygg miljo dar
individen far tid och forstaelse for att utféra de funktionsuppehallande
aktiviteter som individen beharskar. Individen ska genom sysselséttningen fa
delta i social samvaro. Mdlet for verksamheten dr att starka individens
livskvalitet och sjalvfortroende.

Syftet med sysselsattning ar:
e Stimulans och social samvaro samt att bryta isolering
e Funktionsbevarande aktiviteter
e Avlastning och stod for anhoériga
e Mojliggora kvarboende i det egna hemmet

Sysselsittning finns bade som behovsbedémd insats och som 6ppen verksamhet
som inte Kraver beslut. Insatsen kan beviljas upp till 5 dagar per vecka utifran
enskildes behov
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8.6.2 BOENDESTOD

Boendestod riktar sig till den som har en varaktig psykisk funktionsnedsattning,
om det behovs for att individen ska uppna en skaliga levnadsférhallanden.

Syftet med boendestod ar:

e Attstddja, uppratthalla och utveckla individens formaga att kunna leva
ett sa sjalvstandigt liv som mojligt.

e Att kunna delta i samhallet.

Insatsen boendestdd bygger sdledes pa att den enskilde till stor del 4r motiverad
och delaktig i de moment som utférs inom ramen for insatsen.

Boendestddet anpassas till individens behov av och méjligheter att utveckla ett
normalt vardagsliv. Malet for boendestddets insatser till malgruppen ar att de ska
ge den enskilde ett kvalificerat stdd for att miniminera och kompensera effekten
av funktionsnedsattningen, tills individen kan fungera mer sjalvstandig.
Boendestddet bedoms utifran individens sammantagna livssituation.
Boendestodet kinnetecknas av sociala och motiverande, pedagogiska, utatriktade
och aterhdmtande aktiviteter dar individen ar delaktig i stodets alla processer.

Boendestddet kan exempelvis innehalla:

o Vigledning/stod i syfte att 6ka den enskildes utveckling till personlig
autonomi, oberoende och integritet.

e Skapa struktur som underlattar for den enskilde i vardagen, och som
leder till 6kad sjalvstandighet och en battre fungerande tillvaro.

o Kompenserande insatser for enskilda personer med intellektuell
begavningsnedsittning eller neuropsykiatriska funktionsnedsattningar,
dar syftet med boendestdd ar kompenserande snarare dn aterhamtande.

e Stdd i hemmet med att genomfora praktiska uppgifter.
e Vigledning/st6d i att behalla och skapa natverk och motverka isolering.

e Viagledning/stod for att kunna bygga upp och fa en fungerande social
tillvaro och oka den enskildes mojligheter till gemenskap och delaktighet
i samhallet.

Insatsen kan beviljas for vardagssituationer i vardagen och ndrmiljon, samt for
att stodja och motivera individen att uppratthalla formella och informella
kontakter. Exempelvis kontakter med myndigheter, vardgivare, arbetsgivare
samt informella sociala relationer. Detta kan ske genom stod att tillagna sig
information, stéd att delta vid moten och aktiviteter for att fraimja delaktighet i
samhallslivet.

Boendestdd kan dven beviljas for stod och motivation att organisera sig i socialt
liv, genomfora fritidsaktiviteter, delta i foreningsliv samt exempelvis att fa hjalp
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att ta sig till aktiviteter pa traffpunkt/sysselsattning. Uppdraget kan dven
innebara stod att delta i olika aktiviteter. Boendestodet hanterar inte ekonomiska
medel.

Tillfalligt behov av omvardnad och praktisk hjalp kan utféras av boendestodet
vid forsamring i maendet. Detta tillfalliga behov kan exempelvis besta av
handgriplig hjalp att fa ordning pa hemmet efter en depressiv period. Det vill
sdga att behovet ar kortvarigt. Den enskilde kan beh6va ans6ka om andra
insatser om individen har mer omfattande behov eller annan form av insatser.
Vid varaktig féorandring i behovet bor en ny behovsbeddmnings goras.
Boendestddet kan kombineras med hemtjanstinsatser dar behovet har varaktig
karaktar av personlig omvardnad eller service.

Bistand for delegerade HSL insatser beviljas inte inom boendestod.
Insatsen Boendestdd ar avgiftsfri.

Insatsen ska tillforsakra den enskilde skaliga levnadsforhallanden vilket framgar
av beslutet, upp till tva besok per dag. Del av beslutet kan exempelvis vara
paminnelser via sms eller telefonsamtal. Ytterligare tillfillen kan beviljas vid
tillfalliga behov av omvardnad eller praktisk hjalp.

8.6.3 SARSKILT BOENDE SOCIALPSYKIATRI

Sarskilt boende ar avsett for dem som i den dagliga livsféringen behover trygghet
och nérhet till personal samt:

har omfattande behov av service och omvardnadsinsatser till foljd av psykiska
funktionsnedsattningar som inte ar tillfalliga

behover tillsyn eller andra insatser under stor del av dygnet och/eller upp-lever
en sa stor otrygghet, ensamhet, osdkerhet eller oroskénsla i sitt ordinira boende
att vilbefinnandet hotas

att ovanstaende behov inte kan tillgodoses med andra insatser

8.6.4 KONTAKTPERSON

Kontaktperson ges som insats enligt 11 kap. 1 § forsta stycket nar individen har
svarigheter med sociala kontakter och fritidsaktiviteter utanféor hemmet. Vid
beddmning av rétten till kontaktperson beaktas individens totala livssituation
sasom familjeférhallanden, fritidssysselsittningar, sysselsattning och 6vriga
insatser som beviljats av socialtjansten.

En kontaktperson med stdd av SoL ska hjalpa individen i personliga
angelagenheter. Kontaktpersonens vasentliga uppgift ar att fungera som ett
socialt personligt stod. Kontaktpersonen kan dven underlatta till meningsfull
fritidssysselsattning for att utoka sitt sociala sammanhang. Kontaktperson kan
beviljas om behovet inte kan tillgodoses pa annat satt.
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Om individen omfattas av LSS ska ansokan i forsta hand prévas utifran LSS.
Avsikten med insatsen kontaktperson med stod av LSS ar framst att tillgodose
behovet av en medmanniska nar anhorigkontakt saknas eller behover
kompletteras. En viktig uppgift 4r da att bryta individens isolering genom
samvaro och hjalp till fritidsverksamhet.

Insatsen ska ses som ett icke professionellt stod som ges av en madnniska med
engagemang och intresse for andra manniskor. Kontaktpersonen kan ocksa ge
rad till eller vara foresprakare for den enskilde i olika situationer som inte ar av
sa komplicerad natur att till exempel god man eller juridisk expertis bor anlitas.

Insatsen kontaktperson ar avgiftsfri.
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Social- och arbetsmarknadskontoret
Marina Dickfors
Social- och arbetsmarknadschef

MISSIV

Aterrapport - mot en budget i balans for barn- och
ungdomsenheten

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Social- och arbetsmarknadsnamnden gav i januari 2026 i uppdrag till T.F social- och
arbetsmarknadschef att forstarka samarbetet mellan myndighetsfunktionen och
Oppenvarden samt att erbjuda insatser i klientens narmiljo for att minska inkép av
externa tjanster. Aterrapportering ska ske till namnd i maj.

Arbetet kring att forstarka samarbetet mellan myndighetsfunktionen och
Oppenvarden har genomforts och resulterat i att det skapats nya rutiner och
arbetsprocesser mellan enheterna i syfte att effektivisera arbetet. Arendegrupper
har skapats kring varje placerat barn dar det ingdr medarbetare fran myndighet och
Oppenvard. Det gemensamma arbetet och drendegrupperna ska leda till en plan for
att avsluta placering och erbjuda stéd pa hemmaplan. Enhetschef, verksamhetschef
och kontorschef foljer veckovis upp arbetet och dess effekt.

Arbetet avseende att erbjuda insatser i klientens narmilj6 ingar i ovan redovisning.
Utover detta sd inventeras det ifall det finns behov av nya former av stddinsats till
barn och fordldrar. Verksamheten omvarlds bevakar och natverkar med narliggande
kommuner for att dra nytta av andra kommuners framgangar i arbetet med en
budget i balans.

Ekonomiska konsekvenser
Redovisat arbete ar en av de viktiga delarna i arbetet mot en budget i balans.

FORSLAG TILL BESLUT

att arbetet fortgar och f6ljs upp 16pande under drendepunkten Budget i balans med
bilaga.
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CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Sammanfattning

Den grundlaggande granskningen ar inriktad pa att 6versiktligt bedéma om styrelse
eller namnd har en tillracklig styrning och intern kontroll for att leva upp till mal, beslut
och foreskrifter. Det innebar att revisionen beddmer den struktur som styrelsen har for
detta och hur den ar integrerad i organisation, system och det ldpande arbetet.
Revisionen ska bedoma om styrelsen bedriver ett systematiskt arbete med sin interna
kontroll avseende saval verksamhet som ekonomi.

En tillracklig uppsikt innebar att kommunstyrelsen har en systematik i hur styrningen
och uppféljningen av kommunens olika namnder och féretag sker. Det avser ocksa att
det finns tydliga riktlinjer och styrande dokument for foretagen att forhalla sig till.

Pa kommande sidor redogor var sammanfattande bedomning av respektive namnd
utifran granskningens syfte.

Utifran granskningens resultat rekommenderar vi
Kommunstyrelsen

* Att se overvilka indikatorer som anvands for att mata och utvardera maluppfyllnad
for att sédkerstalla att dessa ar relevanta och anvandbara (s. 12)

* Att sdkerstalla att samtliga internkontrollomraden aterrapporteras sa att det
framgar vilka kontroller som har genomforts samt resultatet av genomforda
kontroller (s. 16)

Aldre- och omsorgsndgmnden

* Attfortsatt folja upp de atgarder som har genomforts eller planeras for att sanka
verksamhetens kostnader. (s. 25)

« Att sdkerstalla att samtliga kommunovergripande kontrollomraden inkluderas i
namndens internkontrollplan. (s. 27)

% CONECTURA

Social- och arbetsmarknadsnamnden

* Att fortsatt folja upp de atgarder som har genomforts eller planeras for att sanka
verksamhetens kostnader. (s. 34)

Skolnémnden
* Att 6vervaga att inkludera fler kontrollomraden i sin internkontrollplan (s. 42).

* Att 6vervaga att utveckla aterrapporteringen av den interna kontrollen for att
underlatta lasbarheten. (s. 42)

Utover rekommendationen till nAmnden rekommenderar vi aven Sala kommuns
fortroendevalda revisorer att genomfora en fordjupad granskning av hur skolndmnden
sakerstalla att elever i behov av sarskilt stod far det.
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Sammanfattning, forts.

Kommunstyrelsen

Aldre- och omsorgsnamnden

Social- och arbetsmarknadsnamnden

Verksamhetsstyrning

Gront — Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Gront — Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Gront - Inga eller acceptabla
awvikelser, inget agerande kravs

Ekonomistyrning

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Gront — Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Gult - Avvikelser som bedoms bor
hanteras

Intern kontroll

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Gult - Avvikelser som bedoms bor
hanteras

Gront — Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

-0

Uppsiktsplikt

Gront — Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Kommentarer

Kommunstyrelsen har under aret foljt bade
kommunens och de egna kontorens ekonomi
noggrant och vidtagit atgarder for att 6kad foljsamhet
mot beslutad budget.

Uppfoljningen av den interna kontrollen ar i stort
tydlig och ger en god dverblick dver de kontroller som
genomforts samt vilka dtgarder som vidtas med
anledning av resultatet. Vi har noterat att
aterrapporteringen av ett antal kontrollomraden
saknar en tydlig beskrivning av vilken kontroll som
har genomforts samt resultatet av kontrollen.

Namnden rapporterar i ar en positivt
avvikelse i relation till beslutad budget. Det
positiva resultatet har delvis uppnatts genom
fullmaktiges budgetrevidering men vi kan
konstatera att namnden har vidtagit atgarder
for att sdnka verksamhetens kostnader.

Namnden har en tydlig internkontrollplan
och -uppfdljning. Nd@mnden har dock endast
inkluderat ett avde av kommunovergripande
kontrollomradena som kommunstyrelsen
beslutat omi sin internkontrollplan.

Namnden har, i likhet med féregaende ar, en
negativ avvikelse i relation till beslutad
budget. Ndmnden noggrant har foljt den
ekonomiska utvecklingen och de atgarder
som vidtas for att minska verksamhetens
kostnader. Ett flertal av de atgarder som
vidtagits forvantas fa effekt forst under 2026.

Namnden har en tydlig internkontrollplan
och -uppfoéljning.

Sidhéanvisning

s.9-19

s.20-28

s.29-36
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Sammanfattning, forts

Skolndmnden Kultur- och fritidsnamnden Bygg- och miljondmnden
. Gront - Inga eller acceptabla Gront - Inga eller acceptabla Gront - Inga eller acceptabla
Verksamhetsstyrning avvikelser, inget agerande kravs avvikelser, inget agerande kravs awvikelser, inget agerande kravs
Ek istyrni Gront — Inga eller acceptabla Gront - Inga eller acceptabla
onomistyrning avvikelser, inget agerande kravs avvikelser, inget agerande kravs
Intern kontroll Grqnt - Inge.) eller acceptabla“ Grqnt - Ingg eller acceptabla“
awvikelser, inget agerande kravs awvikelser, inget agerande krévs

Uppsiktsplikt

Namnden rapporterar i ar en positiv avvikelse i Namnden rapporterar i ar en positiv avvikelse i Bygg- och miljdnamnden har fatta beslut och

relation till budget. relation till budget. Vi kan konstatera att foljt verksamheten inom sitt ansvarsomrade.

namnden har fatt en hogre budget jamfort med

Skolinspektionen har riktat kritik mot Sala forgaende ar och gor ett liknande resultat som * Prioriteringsbeslut PBL-tillsyn,

kommun som huvudman for skolan. Vi ser 2024. * Planforalkohol- och tobaksenhetens

dock positivt pa att namnden har agerat for att arbete 2025,

sakerstalla korrekt hantering av elever i behov Vibeddmer att den interna kontrollen ar * Planfor miljdenhetens arbete 2025
Kommentarer av stdd samt anmalningar av krankande tillracklig men noterar att det inte framgar

sarhandling. tydligti uppfoljningen om kontrollen avseende

risk for felaktig anvandning av foreningsstod

Namnden har en tydlig men kortfattad har genomforts.

internkontrollplan. Namndens innehéller plan

endastinnehéller 3 kontrollomraden, varav 2

ar de kommunovergripande omradena som

kommunstyrelsen beslutat om.
Sidhénvisning s.37-43 s. 44-50 s.51-54
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Bakgrund

Bakgrund

Den kommunala revisionen omfattar tre huvudsakliga granskningstyper, granskning av
rakenskaper, fordjupade och grundlaggande granskning. Den grundlaggande granskningen ar
inriktad pa att dven 6versiktligt bedéma om styrelse eller nAmnd har en tillracklig styrning och
intern kontroll for att leva upp till mal, beslut och foreskrifter. Det innebéar att revisionen bedémer
den struktur som styrelse/ namnd har for detta och hur den ar integrerad i organisation, system
och det lopande arbetet. Revisionen ska beddoma om styrelse/namnd bedriver ett systematiskt
arbete med sin interna kontroll avseende savéal verksamhet som ekonomi.

En tillracklig uppsikt innebar att kommunstyrelsen har en systematik i hur styrningen och
uppféljningen av kommunens olika namnder och foretag sker. Det avser ocksa att det finns
tydliga riktlinjer och styrande dokument for foretagen att forhalla sig till.

Avgransning

Den grundlaggande granskningen ar en oversiktlig granskning som omfattar all verksamhet som
bedrivs i kommunen. Denna rapport omfattar dock inte de kommunala bolagen, da dessa
hanteras i sarskild ordning.

Syfte

Syftet med den grundlaggande granskningen ar ytterst att ge ett tillrackligt underlag for att kunna
proéva verksamheten enligt 12 kap 1 § kommunallagen. Det ror sig om saval regelefterlevnad som
utférandeti praktiken av bade verksamhet och ekonomi utifran foljande huvudomraden:

1. Maluppfyllelsen utifran lagens uppdrag att bedoma om verksamheten dr andamalsenlig och
ekonomiskt tillfredsstallande.

2. Intern styrning och kontroll.

3. For kommunstyrelsen tillkommer granskning av om uppsikten ar tillracklig enligt 6 § 1
kommunallagen.

5 CONECTURA

SAMHE

De revisionsfragor som denna granskning beror ar féljande:

A)

B)

C)

Har namnden/styrelsen genomfort sitt uppdrag pa ett andamalsenligt

satt?

1.

Har uppdraget genomforts enligt reglemente och sarskild
lagstiftning?

Har namnden/styrelsen styrt mot/uppnétt sina mal?
Har namnden/styrelsen agerat vid lag maluppfyllelse?

Har namnden/styrelsen styrprocesser for planering,
genomforande, organisering, uppfoljning och forbattring?

Har namnden/styrelsen en andamalsenlig styrning, uppféljning och
rapportering av sin ekonomi?

1.

Har verksamheten styrts s att verksamheten bedrivs inom de
ekonomiska ramarna?

Har namnden/styrelsen en budget i balans?

Har namnden/styrelsen en tillracklig och kontinuerlig ekonomisk
uppfoljning?

Har namnden/styrelsen agerat vid avvikelser frdn ekonomiska
mal?

Har ndamnden/styrelsen sett till att den interna styrningen, uppfdljningen
och kontrollen ar tillracklig?

1.

Finns det ett systematiskt arbete med intern styrning och
kontroll?

Finns det kontroller och riskhantering inom vasentliga omraden?

Ar arbetet med intern kontroll en integrerad del av organisation,
system och lopande arbete?
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Bakgrund

Revisionskriterier Metod

* Kommunallag (2017:725) Granskningen har genomfdrts med en dokumentanalys som grund, denna analys har
kompletterats med dialoger, enkla fragor, resultat fran andra granskningar m.m.
* Forvaltningslag (2017:900)

Kvalitetssakring
» Aktiebolagslag (2005:551)

Rapporten ar kvalitetssakrad i enlighet med Conecturas kvalitetssakrings rutiner och

* Kommunallag (2017:725) 6 kap. 6 8. kommer ocksé att faktakontrollerats av for granskningen relevanta personer.
* Reglementen och arbetsordningar Var (yrkesrevisorns) bedémningsskala
* Maloch budget Bedomningsskalan syftar till att ge en snabb dverblick dver nulaget i granskad
) . . o verksamhet. Nackdelen med en bedémningsskala likt denna ar att den blir lite trubbig.
* Namndernas egna mal, planering och uppfoljning Utifr&n det &r det nddvandigt att ldsa rapporten fér kunna fAnga nyanser och se vad

. . avvikelserna bestari.
* Overgripande styrdokument

* Internkontrollplaner

) o Rott — Avvikelser som bedoms ska hanteras skyndsamt
* Relevant speciallagstiftning

* Relevanta beslutifullmaktige, styrelse och ndmnd. Orange - Avvikelser som bedéms ska hanteras

Ansvarig namnd/styrelse Gult - Avvikelser som beddoms boér hanteras

Granskningen omfattar samtliga kommunens ndmnder och styrelser, inklusive

eventuella gemensamma namnder och féorbund dar kommunen ar vardkommun. Grént - Inga eller acceptabla awikelser, inget agerande krévs

0-00
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Styrmodell Sala kommun

Sala kommuns kommunfullméaktige beslutade 2024-12-16, § 126, om en ny styrmodell
for kommunen. Styrmodellen syftar till att sdkerstalla att politiska beslut
implementeras effektivt, att kommunen uppratthaller en god ekonomisk hushallning
samt attinvanarna erhaller den kvalitet och service som fullmaktige beslutar om.

| bilden till h6ger sammanfattas kommunens styrmodell.

* Vision och vérdegrund: Alla styrning i Sala kommun utgér fran fullmaktiges vision
som satter den langsiktiga malbilden for kommunens utveckling. Utifran visionen
har kommunen utvecklat en gemensam vardegrund som géller hela organisationen.

* Grunduppdraget: Samtliga namnder och kommunala bolag arbetar utifran ett tydligt
definierat grunduppdrag. Grunduppdraget utgdr kadrnan av styrningen och definieras
i reglemente/bolagsordning och i 6vriga av fullmaktige faststallda styrdokument.

* Ma&l: Kommunovergripande mal utarbetar utifran visionen och centrala strategiska
utmaningar. Malen ska vara pa en strategisk niva och beskriva den politiska
viljeriktningen som kommunen ska arbeta mot. Namnderna ska bidra till de
kommunovergripande malen inom sitt specifika ansvarsomrade. Det finns inget krav
om att nAmnderna ska omvandla varje kommundvergripande mal till egna mal som
sedan aggregeras uppat.

* Intern kontroll: Arbetet med intern kontroll ar riskbaserat och ska bygga pa en risk-
ochvasentlighetsanalys. Namnderna ska infor varje nytt verksamhetsar uppratta en
plan for den interna kontrollen och beskriva vilka kontrollaktiviteter som ska
genomforas.

Processen for planering och uppféljning utifran styrmodellen finns i dokumentet
Ekonomi och verksamhetsstyrning som ska revideras arligen.

& CONECTURA
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Kontor/
verksamhet

Kommunfullmaktige

Namnd

Kommunens vision och vardegrund

Verksamhetens grunduppdrag

Planering Ekonomistyrning  Malstyrning Kvalitetsstyrning Uppféljning
< Utveckling och forbiittring «
KF-utvecklings Resursfér- Kommun Kommun Delarsrapport och
mal och delning till Gvergripande dvergripande Arsredovisning
Budget namnderna mal prioriteringar
} ' 4 ! t
Budget och Resursfor- Nﬁt:rtl)ndemas Némndens wr;e;.;;;
strategiskt delning till och bolagens prioriteringar '
plagln verksamheterna fokusomraden Dg‘:“"ap":;tlr‘:m
namnd/bolag
. i ' $ t
Verksamhets- Detaljbudget Strategier och Verksamhetens Uppftljning pa
plan aktiviteter prioriteringar verksamhets
niva
» Analys och larande
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Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens uppdrag

Kommunstyrelsen ansvarar for att bereda och verkstalla kommunfullméaktiges beslut
samt for all kommunal verksamhet som inte ligger under 6vriga namnder. Styrelsen har
uppsiktsplikt over ekonomi och verksamhet och ska sakerstalla att mal, lagar och
riktlinjer foljs samt att god ekonomisk hushallning uppratthalls.

Kommunstyrelsen ar arbetsgivare for forvaltningsorganisationen och ansvarar dven for
raddningstjanst, krisledning och arbetsloshetsndmnd samt for kommunens centrala
kontor under kommundirektdrens ledning.
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Kommunstyrelsen: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Kommunstyrelsens verksamhetsplan 2025-2028 antogs av kommunstyrelsen 2024-11-13 § 180.
Verksamhetsplanen inkluderar de verksamheter som ar organiserade under kommunstyrelsen:
kommunledningskontor, ekonomikontoret, personalkontoret, raddningstjansten,
samhallsbyggnadskontoret och tekniska kontoret.

Verksamhets-

planering Av planen framgar hur kontoren ska bidra till fullmaktiges utvecklingsmal. Kommunstyrelsen har
aven sarskilda namndmal for ekonomikontoret, personalkontoret, samhallsbyggnadskontoret
och tekniska kontoret.

Malen har foljts upp i delarsrapporten (2025-10-15 § 170). Matvarden fér samtliga indikatorer
fanns inte tillgéngliga vid uppfoéljningen men i de fall de finns s& har de presenterats i rapporten.
Uppfoljning av Uppfoljningen innehaller &ven analyser av maluppfyllelsen. Raddningstjanstens rapportering
malen under aret avviker ndgot fran 6vriga verksamheter da uppfoljningeni stort ar en kortfattad beskrivning av
raddningstjanstens uppdrag kopplad till respektive malomrade.

Maluppfyllelsen har aterrapporterats i styrelsens verksamhetsberattelse for ar 2025 (2026-03-11
§ 55). Rapporteringen ar uppdelad utifran de verksamheter som ar organiserade under
kommunstyrelsen: kommundirektér och kommunledningskontor, réddningstjanst,
samhallsbyggnadskontoret och tekniska kontoret.

Maluppfyllelse Rapporteringen varierar nagot i omfattning och rubriksattning mellan kontoren men innehaller en
analys av hur styrelsen verksamheter bidrar till malen samt slutsatser avseende
maluppfyllnaden. Bilagt till respektive kontors verksamhetsberattelse finns de indikatorer som
anvands for att folja upp malen. For ett antal indikatorer saknas aktuell data och bade
samhallsbyggnadskontoret och tekniska kontoret konstaterari rapporten att de ser behov av att
utveckla indikatorerna.
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Kommunstyrelsen: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Hantering av avvikelseri Kommunstyrelsen har fattat ett flertal beslut med anledning av delarsrapporteringen och
maluppfyllnad atgarder for budget i balans.
Styrprocesser for Kommunstyrelsens planering och uppfoljning av ekonomi, verksamhet och internkontroll

planering, genomforande, har foljt den process som styrelsen faststallt (Ekonomi och verksamhetsstyrning
organisering, uppfoljning verksamhetséaret 2025, KS 2024-12-04 § 211).
och forbattring

Identifierade avvikelser Inga avvikelser har identifierats
mot reglemente och
beslut

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser

& CONECTURA

VERKSAMHETSUTVECKLING Sida 153 av 196

Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att kommunstyrelsen har
antagit och foljt upp mal for sina verksamheter i
enlighet med kommunens styrmodell.

Kommunstyrelsen har fattat ett stort antal beslut
under aret med anledning av rapporteringen och
uppfoljning av verksamhet och ekonomi. De
beslut som har fattats hari stor utstrackning varit
fokuserade pa hantering av kommunens ekonomi,
vilket vi ser som naturligt utifran Sala kommuns
ekonomiska lage.

Vinoterar att ett flertal av de indikatorer som
anvands for uppfoljning av malen saknar data vid
tidpunkten for utvarderingen av maluppfyllelsen.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att kommunstyrelsen har styrt och
foljt upp sin verksamhet pa ett
tillfredsstallande satt utifrin kommunens
styrmodell.

* Vibeddmer att kommunstyrelsen bor se dver
vilka indikatorer som anvands for att mata och
utvardera méaluppfyllnad for att sékerstalla att
dessa ar relevanta och anvandbara.

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs.
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Kommunstyrelsen: Ekonomistyrning och uppfoljning

Kommunstyrelsens driftbudget for 2025 var 257,1 mnkr, vilket ar 2,2 mnkr hogre an féregdende
ars budget (2024: 254,9 mnkr).

Kommunstyrelsen beslutade (2025-06-04 § 102) att hemstalla att kommunfullmaktige beslutar
om budgetrevidering for innevarande ar i syfte att 6verbrygga budgetskillnader mellan 2025 ars

Budget for aret budget och budget 2026 som kan harledas till de felaktiga prognoser som géllde vid tid for
budgetbeslut foregdende ar. Kommunfullmaktige beslutade (2025-10-27 § 98) att fran resultatet
omfordela 17 055 tkr till kommunstyrelsen, 18 050 tkr till aldre- och omsorgsndmnden samt 14
422 tkr till social- och arbetsmarknadsnamnden.

Kommunstyrelsens driftbudget for 2025 var, efter revidering, 260,5 mnkr.

Utfall mot budget och jamforelse med férgdende ar presenteras i tabellen nedan.
Utfall mot budget

och foregaende ar

Kommunstyrelsens verksamheter Bokslut 2024 Budget 2025 Bokslut 2025 Avvikelse helar
(tkr) (tkr) (tkr) (tkr)
Kommundirektor och 82100 106 584 100 477 6107
Kommunledningskontor
Tekniskt kontor (exkl. VA) 148 126 119124 123084 -3960
VA-verksamheten 0 0 -1211 -1211
Raddningstjanst 26 399 26 306 25080 1226
Samhallsbyggnadskontor 27 256 25648 23079 2569
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Kommunstyrelsen: Ekonomistyrning och uppfoljning

Uppfoljning av
budget

Uppfoljning av kommunstyrelsens egna verksamheter och namndernas ekonomi har skett i
manadsrapporter per sista april, maj, september och oktober samt i delarsrapport per sista
augusti.

Avvikelseribudget

Inom kommunstyrelsens verksamheter har tekniska kontoret under aret prognosticera en storre
awvikelse mot budget. Kontorets prognosticerade avvikelse har under aret minskat fran -27,2
mnkr (april) till -17,6 mnkr (september). Slutlig avvikelse i bokslutet ar -3,9 mnkr, efter
kommunfullmaktiges beslut om budgetrevidering.

Ovriga verksamheter under kommunstyrelsen har under dret prognosticerat positiva avvikelser
mot budget.

Hantering av
avvikelser mot
budget

Kommunstyrelsen har beslutat (2025-01-15 § 2) om atgarder for kostnadsreduceringar och arbete
for ekonomii balans. Atgérderna avser kommunen som helhet. En lista har sammanstallts 6ver
de politiska beslut som kommunstyrelsen har fattat under aret for att uppna budget i balans.
Beslut och statusuppdatering avseende kommunstyrelsens egna verksamhetsomrade har f6ljs
upp lopande under aret (2025-04-09 § 51, 2025-06-04 § 105, 2025-08-13 § 123, 2025-10-15§ 172,
2025-11-128 192, 2025-12-03 § 229).

Kommunstyrelsen har fatt dterrapportering av sitt verksamhetsomrades ekonomi, prognoser och
atgarder for ekonomi i balans i manadsuppfoljningarna. Atgardsplanerna innehéller vilka atgarder
som ska genomforas, effekt 2025, helarseffekt samt tidplan/ansvar.

Utéver manadsuppfoljningarna har kommunstyrelsen fatt sarskilda aterrapporteringar avseende
atgarder fran tekniska kontorets ekonomii balans (2025-03-12 § 31, 2025-05-07 § 79, 2025-11-12
§197).

Kommunstyrelsen har fattat beslut med anledning av rapporteringar fran de egna
verksamheterna.

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser.
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Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att kommunstyrelsen under aret
har f6ljt sdval den egna verksamhetens som
kommunens ekonomi noggrant. Styrelsen har
aven fattat flera beslut med anledning av den
ekonomiska uppféljningen.

Tekniska kontoret redovisar, i likhet med
foregadende ar, en negativ avvikelse mot budget. Vi
konstaterar dock att avvikelsen ar betydligt lagre
detta ar. Den ekonomiska uppfoljningen visar att
den prognosticerade avvikelsen har minskat
under aret, dven innan budgetrevideringen.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att kommunstyrelsen har styrt och
foljt upp ekonomin p4 ett tillfredsstallande satt
under aret.

* Vibeddmer att kommunstyrelsen har agerat
forverksamheternas kostnader ska minska
och minska avvikelser i relation till budget.

Var sammantagna beddomning: Inga eller
acceptabla awvikelser, inget agerande kravs.
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Kommunstyrelsen: Intern kontroll

Kommunstyrelsen antog arets internkontrollplan 2025-02-12 § 13. | samband med planens
antagande beslutade styrelsen dven att komplettera planen med tva kontrollpunkter utifrén
riskomraden: (i) risk for kostnadsokningar i investeringsprojekt och (ii) risk for att medarbetare
eller fortroendevalda fattar felaktiga myndighetsbeslut pd grund av hot, patryckningar eller
otillborlig paverkan.

Internkontrollplan
Internkontrollplaneninnehaller 20 riskomraden som ska kontrolleras.
Internkontrollplanen grundar sig pa en riskanalys som genomfordes av verksamheterna under
kommunstyrelsen under hdsten 2024. Riskanalysen presenterades for kommunstyrelsen 2024-
12-04 § 205.
Kommun- Kommunstyrelsen beslutade 2024-10-16 § 153 att de kommunovergripande kontrollomradena for
.. R 2025 ska vara valfardsbrottslighet och avtalstrohet.
overgripande
!(ontroller ar Kommunstyrelsens internkontrollplan innehaller 4 kontrollerinom omradet valfardsbrott samt 1
inkluderade

kontrollinom omradet avtalstrohet.

Deluppfoéljning av internkontrollplanen skedde i samband med delarsrapporteringen 2025-10-15
8§ 169. Samtliga kontrollomraden har foljts upp och kommenterats. | de fall det varit aktuellt finns

. aven angivet vilka atgarder som har vidtagits/planeras att vidtas med anledning av kontrollen.
Uppfoljning av

internkontrollplan Helarsuppfoljningen rapporterades till kommunstyrelsen 2026-03-11 § 56. Rapporten innehaller

kommentarer till uppfoljningen, slutsats och eventuella atgarder.

& CONECTURA

VERKSAMHETSUTVECKLING Sida 156 av 196



Kommunstyrelsen: Intern kontroll

Allvarliga avvikelser Inga allvarliga avvikelser har rapporterats under aret.
rapporterade under
aret

Samtliga kontroller har skett. | slutrapporten till kommunstyrelsen har dven tva kontroller

Alla kontroller har . o o .
tillkommit inom omradet System/IT-sékerhet.

skett

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser.
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Granskarens kommentarer

Kommunstyrelsen har antagit en internkontrollplan
for 8r 2025 som ar baserad pé en riskanalys. Vi
konstaterar att planen innehaller ett stort antal
kontrollomraden, utifran den breda verksamhet
som &r organiserad under kommunstyrelsen sa
anser vi dock att detta ar rimligt.

Rapportering i uppfoljningen ar pa en
sammanfattad nivd men den ger en god 6verblick
over de kontroller som har genomforts och vilka
atgarder som vidtas for att hantera och minska
risken for avvikelser och brister i verksamheten.

Vi noterar att det i aterrapporteringen av ett antal
kontrollomraden saknas en tydlig rapportering av
vilken kontroll som har genomforts och vilket
resultat som det har lett till. T.ex. for risken
”felaktigt utbetalda bostadsanpassningsbidrag”
framgar att kontroller sker l6pande vid handlaggning
men resultatet av kontrollerna framgar inte.

Granskarens bedémningar

*  Kommunstyrelsen har en tydlig
internkontrollplan som visar pa vilka risker som
ska kontrolleras i verksamheterna.

. Aterrapporteringen av den interna kontrollen ari
stort tydligt men det bor sakerstallas att resultat
av genomforda kontroller framgar for samtliga
kontrollpunkter.

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs.



Kommunstyrelsen: Uppsiktsplikt
o ommuneyrebensuppsiiaunderaret

Kommunstyrelsen har fatt ldpande rapportering om namndernas ekonomi i form av
manadsrapporter per sista april, maj, september och oktober samt i delarsrapport per sista
augusti. | manadsrapporterna redovisas och kommenteras namndernas utfall, heldrsprognos
och avvikelse mot budget. For de namnder som redovisar negativ avvikelse, kommunstyrelsen
(kommunledningskontoret och tekniska kontoret), aldre- och omsorgsnamnden samt social- och
arbetsmarknadsnamnden redovisas dven atgardsplaner for budget i balans. Atgardsplanerna
innehaller planerade och genomférda atgarder, effekt pa ar 2025, helarseffekt samt
tidplan/ansvar.

Kommunstyrelsen har dven under fatt redovisningar fran social- och arbetsmarknadsnamnden
samt aldre- och omsorgsnamnden om arbetsinsatser avseende hanteringen av

Lopande kostnadsutveckling och kostnadskontroll (2025-08-13 § 122, 2025-11-12 § 187).

information om
ovriga namnder till

Kommunfullmaktige beslutade 2025-04-28 § 35 att uppdra till kommunstyrelsen och namnder att
kommunstyrelsen

uppratta atgardsplaner kostnadskontroll for att sakerstélla att verksamheten anpassas s att
inga negativa budgetavvikelser uppstar i de ramar som fullmaktige beslutat att tilldela styrelsen
samt respektive ndmnd och som aterrapporteras till kommunfullmaktige senasti samband med
deldrsbokslutet. Kommunstyrelsen har fatt aterrapportering fran de ndmnder som berors av
fullmaktiges beslut (2025-10-158 171, 2025-11-12 § 188).

Kommunstyrelsen har fatt information om namndernas maluppfyllelse i deldrsrapporten.
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Kommunstyrelsen: Uppsiktsplikt
o ommunsrelsensuppsiktunderdret

Kommunstyrelsen har beslutat (2025-01-15 § 2) om atgarder for kostnadsreduceringar och
arbete for ekonomii balans. Atgarderna avser kommunen som helhet. Utdver detta har
kommunstyrelsen under aret foreslagit kommunfullmaktige att besluta om
* Infdéra avgift forinsatsen dagverksamhet for aldre (2025-06-04 8 103), forvantas leda till
en intakt pa ca 350 tkr/ar.
Avskaffande av LOV (2025-06-04 § 104), forvantas leda till besparing pa 3,8 mnkr/ar.
* Revidering av budget (2025-10-15 § 173), justering utifran att den information som fanns
vid framtagande av budget 2025 var bristfallig.

Hantering av 6vriga
namnders brister i
maluppfyllnad/ekonomi

Kommunstyrelsen har provat om verksamheten i de kommunala bolagen har varit forenlig
med det faststallda kommunala andamalet och utférts inom ramen for de kommunala

Prévning avom befogenheterna (KL 6 kap 9 8§).

verksamhetenide
kommunala bolagen enligt

kommunallagen 6 kap 95. Kommunstyrelsen beslutade 2025-12-03 § 214 att godkanna uppféljningen av

kommunstyrelsens uppsiktsplikt avseende Sala-Heby AB, Salabostader AB samt Sala
Silvergruva AB.

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser
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Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att kommunstyrelsen har utdvat
sin uppsiktsplikt dver kommunens namnder och de
kommunala bolagen.

Pa grund av Sala kommuns ekonomiska situation
med underskott i flera verksamheter har
kommunstyrelsens uppsikt av naturliga skal varit
fokuserad pa namndernas ekonomi. Styrelsen har
aven fattat ett antal beslut under aret kopplat till
namndernas ekonomi.

Granskarens bedémningar

*  Vibeddmer att kommunstyrelsen har utdvat sin
uppsiktsplikt 6ver kommunens namnder pa ett
tillfredsstallande satt.

* Vibeddmer att kommunstyrelsen har utdvat sin
uppsiktsplikt ver de kommunala bolagens
verksamhet pa ett tillfredsstallande satt.

Var sammantagna bedémning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs



Slutsats och rekommendationer

Slutsats

Var sammanfattande bedomning utifran granskningens syfte ar att kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen, sammanfattning

har styrt och foljt upp verksamheten pa ett tillfredsstallande séatt utifran kommunens
styrmodell men att aterrapporteringen av den interna kontrollen kan utvecklas. Verksamhetsstyrning

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Var bedémning ar att kommunstyrelsen har en tydlig uppféljning av verksamheten och
maélen i deldrsrapporter och verksamhetsberéttelse. Vi noterar dock att ett antal av de . )
indikatorer som anvands for uppfoljning och utvardering av maluppfyllelsen saknar Ekonomistyrning
data vid tidpunkten for utvarderingen.

Gront - Inga eller acceptabla
awvikelser, inget agerande kravs

Kommunstyrelsen har under aret foljt bAde kommunens och de egna kontorens

Intern kontroll
ekonomi noggrant och vidtagit 4tgarder for att 6kad foljsamhet mot beslutad budget.

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Uppfoljningen av den interna kontrollen ar i stort tydlig och ger en god overblick over de
kontroller som genomférts samt vilka atgarder som vidtas med anledning av resultatet. Uppsiktsplikt
Vi har dock noterat att aterrapporteringen av ett antal kontrollomraden saknar en tydlig

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

beskrivning av vilken kontroll som har genomfdorts samt resultatet av kontrollen.

Vidare bedomer vi att kommunstyrelsen har utdvat sin uppsiktsplikt dver kommunens
namnder och de kommunala bolagen pa ett tillfredsstallande satt.

Rekommendationer

Utifran granskningen slutsats och sammanfattande bedomning rekommenderar vi
kommunstyrelsen

» Att se 6ver vilka indikatorer som anvands for att méata och utvardera maluppfyllnad
for att sakerstalla att dessa ar relevanta och anvandbara (s. 12)

* Att sdkerstéalla att samtliga internkontrollomraden aterrapporteras sa att det
framgar vilka kontroller som har genomforts samt resultatet av genomforda
kontroller (s. 16)

ss CONECTURA

KSAMHETSUTVECKLING Sida 160 av 196

19




VERKSAMHETSUTVECKLING

% CONECTURA

och omsorgs"i den

’ Aldre-



Aldre- och omsorgsnamnden

Namndens grunduppdrag beskrivs pa féljande vis i nimndens verksamhetsplan
2025:

Aldre- och omsorgsnamndens uppgift ar att fullgéra kommunens ansvar inom aldre-
och funktionsnedsattning enligt Socialtjanstlagen (SolL), service till vissa
funktionshindrade (LSS). Namnden ar vardgivare fér den kommunala halso- och
sjukvarden enligt Halso- och sjukvards-lagen (HSL).

Grunden for verksamheten ar att ge stod, service, omvardnad och halso- och sjukvérd
till personer som av olika skal inte sjalva klarar av sin vardagssituation.
Verksamheterna ska medverka till att skapa forutsattningar for att manniskor ska
kunna leva ett meningsfullt, hanterbart och begripligt liv.
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Aldre- och omsorgsnamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Verksamhetsplan 2025-2028 antogs av namnden 2025-03-13 § 27. Av planen framgar hur
Verksa.mhets- namnden ska bidra till fullmaktiges utvecklingsmal. Namnden har inte antagit ndgra namndmal
planering utover fullmaktigemalen.

Uppfoljning av malen har skett i delarsrapporten (2025-09-18 § 95). Utfall for de indikatorer som
anvands for uppfoljningen har inte publicerats vid tidpunkten fér uppfoljning. Respektive mal har
dock analyserats och en beddémning har gjorts av utvecklingen och maluppfyllelsen. |
delarsrapporten bedéms malen som inte helt uppnadda.

Uppfoljning av

malen under aret Utéver maluppfoljningen har namnden information fran verksamheten som en stadende punkt vid
sammantradena. Namnden har aven mottagit information och rapporter om
brukarundersékningar, synpunkter, klagomal och foérslag, ej verkstallda beslut samt
patientsakerhet.

Maluppfyllelsen har aterrapporterats i nAmndens verksamhetsberattelse for ar 2025 (2026-02-19
§ 5). Rapporteringen innehaller en analys av hur n&mndens verksamhet bidrar till méalet, en
sammanfattning samt slutsats avseende maluppfyllnaden. Bilagt till verksamhetsberattelsen
finns uppfoljningen av de indikatorer som anvands for att folja upp maluppfyllelsen.

» Ettvéxande Sala: malet bedoms som delvis uppnatt
Maluppfyllelse * Ett hallbart Sala: malen bedomning som inte helt uppnadda
* Etttrygg och rattvist Sala: malet bedoms som delvis uppnatt

Slutsatserna innehaller aven kort beskrivning om fortsatta utmaningar och utvecklingsbehov.
Namndens egna utvecklingsmal féljs upp i anslutning till fullmaktigemalen men kommenteras
och analyseras inte i samma utstrackning.
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Aldre- och omsorgsnamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Hantering av avvikelseri Namnden har inte fattat nagra beslut med anledning av aterrapporteringen av
maluppfyllnad maluppfyllelsen.
Styrprocesser for Namndens planering och uppféljning av ekonomi, verksamhet och internkontroll har foljt

planering, genomférande, den process som kommunstyrelsen faststallt (Ekonomi och verksamhetsstyrning
organisering, uppfoljning verksamhetsaret 2025, KS 2024-12-04 § 211).
och forbattring

Identifierade avvikelser Inga avvikelser har identifierats
mot reglemente och
beslut

Ovriga iakttagelser:

Namnden har under aret ett flertal beslut utifran den nya socialtjanstlagen (2025:400) som borjade gélla 1 juli 2025. Bland
annat har beslut fattats om insatser utan individuell behovsprovning (2025-06-12 8 78) och revideringar av ett flertal
riktlinjer har genomforts.

Under 2025 har vard- och omsorgskontoret delats upp i tva kontor, vard- och omsorgkonstoret och social- och
arbetsmarknadskontoret.
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Granskarens kommentarer

Kommunens styrmodell med langsiktiga
utvecklingsméal som namnderna ska bidra till gor
det svart att folja upp och beddma
maluppfyllelsen arsvis. Vi kan konstatera att
namnden har tagit fram aktiviteter som syftar till
att bidra till en positiv utveckling for
kommunfullmaktiges mal.

Aktiviteterna har foljts upp i enlighet med
kommunens styrmodell.

Vi kan aven konstatera att nAmnden under aret har
fattat beslut for att anpassa verksamheten utifran
den nya socialtjanstlagen.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att dldrendmnden har styrt och foljt
upp sin verksamhet p3 ett tillfredsstallande
satt utifrdn kommunens styrmodell.

Var sammantagna bedémning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs.



Aldre- och omsorgsnamnden: Ekonomistyrning och uppfoljning

Aldre- och omsorgsnamndens driftbudget fér 2025 var 520 597 tkr, vilket &r 13 464 tkr hdgre an
) foregadende ars budget (2024: 507 493 kr). Efter budgetrevidering (KF 2025-10-27 § 98) fordelades
Budget for aret ytterligare 18 050 tkr till dldre- och omsorgsnamnden.

Namndens utfall &r 2025 ar 530 792 tkr vilket innebar en budgetavvikelse pa 7 902 tkr.

Utfall mot budget Foregdende ar (2024) hade namnden en awvikelse pa -35 105 tkr.
och foregaende ar

Uppfdljning av Namnden har under &ret fatt ldpande uppfoljning av budget frdn och med sammantrédeti april i
budget form av ekonomirapporter, manadsuppfoljningar samt delérsbokslut (2025-09-18 § 95).

| delarsbokslutet prognosticerades en avvikelse for helaret 2025 pa -21 881 tkr. Underskotten
finnsinom den namndovergripande verksamheten (-19,6 mnkr), hemtjansten (-3,9) och sarskilt
boende (-10,2 mnkr). Ovriga verksamheter rapporterar éverskott. Vid manadsuppféljningen per
sista oktober rapporterar namnden ett 6verskott pa 2,6 mnkr, efter budgetrevideringen.

Redovisningen av utfallet for 2025 visar pa underskottinom namndévergripande verksamhet (-5,9
mnkr) och sarskilt boende (-5,4 mnkr). Underskotten hanférs bland annat till kostnader som

Avvikelseribudget uppstatt genom besparingsatgarder motsvarande 19 mnkr, ett eventuellt vite fran IVO pa grund av
ej verkstallda beslut samt personalkostnader som blev hogre an forvantat da besparingsatgarder
inte fatt full effekt 2025. Mindre underskott finns dven inom hemtjansten (-0,2 mnkr). De storre
overskott redovisas inom verksamheterna funktionshinder (10,6 mnkr) och halso- och sjukvard
(6,4 mnkr). Overskotten hanfors bland annat till hégre intdkter &n budgeterat for, langre
personalkostnader och lagre forbrukning an budgeterat.
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Aldre- och omsorgsnamnden: Ekonomistyrning och uppféljning

Hantering av
avvikelser mot
budget

| de manadsuppfoljningar som gjorts finns angivet vilka dtgarder som genomfaérs for att né en
budget i balans, med uppskattning av vilken ekonomiska effekt atgarderna forvantas fa ar 2025
ochvilka helarseffekter som forvantas.

Namnden uppdrog 2024-11-14 vard- och omsorgskontoret att ta fram en plan for att uppna en
budget i balans. Planen har aterrapporterats till nAmnden vid ett flertal tillfallen under 2025. Med
anledning av aterrapporteringen har det bland annat beslutats om att (i) hemstalla till styrelsen
om beslut om borttagande av LOV inom hemtjansten, (ii) anta riktlinjer for beddmning av insatser
enligt socialtjanstlagen for aldre och funktionshindrade, (iii) hemstalla styrelsen om att en avgift
for dagverksamhet tas ut, (iv) forandring av maltidsupplagg, (v) framtagande av en volymmodell
for resursfordelning och (iv) uppdrag om att se 6ver mojligheten att ta ut en avgift for sent
avbokade besok.

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser
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Granskarens kommentarer

Under aret har namndens prognosticerade
underskott gatt fran -22,8 mnkr (april) till -19,7 mnkr
(sept.). Efter fullmaktigebeslut om budgetrevidering
prognoserades ett 6verskott pa 2,6 mnkr (okt.).

Vi kan konstatera att namnden under aret har foljt
den ekonomiska utvecklingen i verksamheten noga
samt foljt upp de uppdrag som har getts till
verksamheten for att nd en budgeti balans. Den
ekonomiska uppfoljningen visar att underskottet
minskade nagot aven innan budgetrevideringen.

Vi ser positivt pa att nAmnden under aret har hallit sig
informerad om den ekonomiska utvecklingen och de
atgarder som vidtagits. Vi villuppmana namnden att
fortsatt folja upp de planerade och vidtagna
atgarderna for att sdkerstalla att de implementeras
och far effekt.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att aldrendmnden har foljt ekonomin
pa ett tillfredsstallande satt och agerat for att
minska verksamhetens avvikelser i relation till
beslutad budget.

Var sammantagna beddmning: Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs.



Aldre- och omsorgsnamnden: Intern kontroll

Aldre- och omsorgsnamnden beslutade 2024-12-12 § 130 om internkontrollplan for 8r 2025. Till

arendet finns bilagt riskanalysen som planen baseras pa.

Internkontrollplanen innehaller fem kontrollpunkter inom kontrollomradena (i) efterlevnad av

lagar, regler, tecknande av avtal och 6vriga styrdokument (ii) beslutade mal och/eller aktiviteter i
Internkontrollplan verksamhetsplan, samt (iii) grunduppdragets utférande - kvalitet. Internkontrollplan och

riskanalys ar uppstalld i enlighet med kommunens framtagna mallar.

Kommunstyrelsen beslutade 2024-10-16 § 153 att de kommunovergripande kontrollomradena for

. . 2025 ska vara valfardsbrottslighet och avtalstrohet.
Kommunovergripan

de kontroller ar

) Namnden internkontrollplaninnehaller 1 kontrollinom omradet avtalstrohet men inga kontroller
inkluderade

inom omradet valfardsbrott.

Fyra av de fem internkontrollpunkterna féljdes upp i samband med delarsbokslutet 2025-09-18 §
97, i enlighet med beslutad plan. Uppfoljningen ar uppstalld i enlighet med kommunens
framtagna mallar. Av rapporteringen framgar vilka atgarder som vidtas med anledning av
kontrollernas resultat.

Uppfoljning av

internkontrollplan Helarsuppfoljning av internkontrollplanen aterrapporterades till nAmnden 2026-02-19 § 8. |

rapporten kommenteras respektive kontrollomrade och atgarder anges for fortsatt arbete.
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Aldre- och omsorgsnadmnden: Intern kontroll

Allvarliga avvikelser Inga allvarliga avvikelser har rapporterats under aret.
rapporterade under

aret

Ja, alla kontroller har skett. | helarsuppfoljningen saknas uppféljning av risk for 6kad sjukfrédnvaro
Alla kontroller har pa grund av anstrangd ekonomisk situation. Statistik avseende sjukfrdnvaro har dock
skett rapporterats i verksamhetsberéttelsen.

Ovriga iakttagelser:
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Granskarens kommentarer

Aldre- och omsorgsnamnden har antagit en plan
for uppfoljning av den interna kontrollen for 2025.
Planeninnehaller ett, enligt var bedémning, rimligt
antal kontroller. Av planen framgar tydligt vilka
kontroller som ska genomfdra, den bakomliggande
risken samt hur kontrollen ska genomforas.

Vi kan konstatera att namnden inte har inkluderat
kontrollerinom det av kommunstyrelsen beslutade
gemensamma kontrollomradet
valfardsbrottslighet.

Granskarens bedémningar

* Vibeddmer att namnden har en tydlig
internkontrollplan baserad péa en riskanalys.

* Vibedomer att det ar en brist att nAmndeninte
har inkluderat de av kommunstyrelsen
beslutade kommundvergripande
kontrollomradena.

Var sammantagna bedomning: Avvikelser som
beddms boér hanteras.



Slutsats och rekommendationer

Slutsats

Var sammanfattande bedomning utifran granskningens syfte ar att namnden har styrt
och féljt upp verksamheten pa ett tillfredsstallande satt utifrdn kommunens styrmodell

Aldre- och omsorgsndamnden, sammanfattning

men att den interna kontrollen kan utvecklas.

Namnden rapporterar i ar en positivt avvikelse i relation till beslutad budget. Det Verksamhetsstyrning

positiva resultatet har delvis uppnatts genom fullmaktiges budgetrevidering men vi kan

Gront - Inga eller acceptabla
awvikelser, inget agerande kravs

konstatera att namnden har vidtagit atgarder for att sanka verksamhetens kostnader. Vi
villuppmana namnden att fortsatt félja upp de planerade och vidtagna atgarderna for

att sékerstélla att de implementeras och far effekt. Ekonomistyrning

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Vibeddmer att namnden har en tydlig internkontrollplan och -uppfoljning. Namnden
har dock endast inkluderat ett av de av kommunovergripande kontrollomradena som
kommunstyrelsen beslutat om i sin internkontrollplan. Intern kontroll

Gult — Avvikelser som bedoms bor
hanteras

Ol A

Rekommendationer

Utifran vara slutsatser och bedémningar rekommenderar vi dldre- och
omsorgsnamnden

* Attfortsatt folja upp de atgarder som har genomforts eller planeras for att sdnka
verksamhetens kostnader. (s. 25)

* Att sdkerstalla att samtliga kommunovergripande kontrollomraden inkluderas i
namndens internkontrollplan. (s. 27)
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Social- och arbetsmarknadsnamnden

Namndens grunduppdrag beskrivs pa féljande vis i nimndens verksamhetsplan
2025:

Social- och arbetsmarknadsnamnden har det dvergripande ansvaret for att sakerstalla
att kommunens socialtjdnst och arbetsmarknadsatgéarder ar i linje med gallande
lagstiftning och politiska mal. Det innebar att verksamheterna maste arbeta for att
skapa en verksamhet dar varje individ far den hjalp och det stod som behdvs och kunna
mota upp behoven pé ett ratts- sakert och effektivt satt.

Namnden ansvarar for att utféra de uppgifter som aligger en socialnamnd enligt
Socialtjanst- lagen (Sol), inklusive insatser for barn och unga enligt Lag om sarskilda
bestammelser om vard av unga (LVU) och for personer med missbruksproblem enligt
Lag om vard av missbrukare i vissa fall (LVM). Dessutom ingar dven hantering av
arenden enligt Lagen om stod och service till vissa funktionshindrade (LSS) och
Foraldrabalken (FB) i kontorets arbetsomrade.
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Social- och arbetsmarknadsnamnden: Verksamhetsstyrning och
uppfoljning

Social- och arbetsmarknadsnamnden antog 2025-02-10 (8 11) verksamhetsplan 2025-2028. Av
Verksamhets- planen framgar hur namndens ska bidra till fullmaktiges utvecklingsmal. Namnden har inte
planering antagit nadgra namndmal utéver fullmaktigemalen.

Uppfoljningen av arbetet utifran fullmaktiges utvecklingsmal har genomforts i
delarsrapporteringen (2025-09-15 § 108). | de fall indikatorer fanns publicerade vid tidpunkten for
uppféljningen sa har dessa presenterats i delarsrapporten. Respektive mal har analyserats och
en bedomning har gjorts av utvecklingen och maluppfyllelsen. | delarsrapporten bedéms flera av

Uppfoljning av malen vara uppnadda eller delvis uppnadda.

malen under aret

Utéver maluppfoljningen har namnden information fran verksamheten som en stadende punkt vid
sammantradena. Namnden har dven mottagit information synpunkter, klagomal och forslag
tertialvis.

Maluppfyllelsen har aterrapporterats i ndAmndens verksamhetsberattelse for ar 2025 (2026-02-09
§ 16). Rapporteringen innehaller en analys av hur namndens verksamhet bidrar till malet, en
sammanfattning samt slutsats avseende maluppfyllnaden. Bilagt till verksamhetsberattelsen
finns uppféljningen av de indikatorer som anvands for att folja upp maluppfyllelsen.

Bedomningen av maluppfyllnaden per utvecklingsmal anges i slutsatserna:
* Ettvaxande Sala: malet bedoms som delvis uppnatt
Maluppfyllelse + Ett hallbart Sala: malet beddms som uppnétt/delvis uppnatt*.
» Etttryggt och rattvist Sala: malet bedoms som ej uppnatt/delvis uppnatt/uppnatt*. Det delmal
som bedoms som ej uppnatt avser att minska antalet varddygn fér barn och unga samt
kostnaderna fér missbruksvarden.

Slutsatserna innehaller dven kort beskrivning om fortsatta utmaningar och utvecklingsbehov.

*Namnden arbetar med flera insatser/atgarder for att bidra till fullméaktiges utvecklingsmal.
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Social- och arbetsmarknadsnamnden: : Verksamhetsstyrning och

uppfoljning
~ vercomhetstymingochuppfoyning

Hantering av avvikelseri Namnden har inte fattat ndgra beslut med anledning av aterrapporteringen av
maluppfyllnad maluppfyllelsen.

Namndens planering och uppfdljning av ekonomi, verksamhet och internkontroll har foljt
den process som kommunstyrelsen faststallt (Ekonomi och verksamhetsstyrning
verksamhetsaret 2025, KS 2024-12-04 § 211).

Styrprocesser for
planering, genomférande,
organisering, uppfoljning
och forbattring

Identifierade avvikelser Inga avvikelser har identifierats.
mot reglemente och
beslut

Ovriga iakttagelser:

Namnden har under aret ett flertal beslut utifran den nya socialtjanstlagen (2025:400) som borjade galla 1 juli 2025. Bland
annat har beslut fattats om insatser utan individuell behovsprévning (2025-06-17 § 82) och revideringar av reglemente och
delegationsordning sam ett flertal riktlinjer har genomforts.

Enligt socialtjanstlagen (5 kap. 2 8) ska namnden systematiskt och fortlopande folja upp, utveckla och sakra kvaliteten i
verksamheten. Namnden har mottagit och godkant en kvalitetsberattelse for ar 2025 (2026-03-16 § 33).

Under 2025 har vard- och omsorgskontoret delats upp i tva kontor, vard- och omsorgkonstoret och social- och
arbetsmarknadskontoret.
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Granskarens kommentarer

Social- och arbetsmarknadsndmnden har
beslutat om en verksamhetsplan med aktiviteter
som syftar till att bidra till kommunfullmaktiges
langsiktiga utvecklingsmal.

Namnden har foljt upp verksamheten under aret
ochiverksamhetsberattelsei enlighet med
kommunens styrmodell.

Vi kan aven konstatera att namnden under aret
har fattat beslut for att anpassa verksamheten
utifran den nya socialtjanstlagen.

Granskarens bedémningar

* Vibedodmer att social- och
arbetsmarknadsnamnden har styrt och foljt
upp sin verksamhet pa ett tillfredsstallande
satt utifrdn kommunens styrmodell.

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs.



Social- och arbetsmarknadsnamnden: Ekonomistyrning och
uppfoljning

Namndens driftbudget for 2025 var 159,9 mnkr vilket &r 1,3 mnkr hogre an foregdende ars budget
(158,6 mnkr).

Budget for aret Under aret har kommunfullmaktige beslutat om en revidering av innevarande ars budget (2025-
10-27 8 98). Social- och arbetsmarknadsnamnden tillférdelades i och med detta ytterligare 14
422 tkr.

Namndens utfall &r 2025 ar 189 686 tkr vilket innebar en avvikelse mot budget pa -15 348 tkr.

Utfall mot budget Féregdende &r (2024) hade ndmnden en avvikelse pd -37 431 tkr.
och foregaende ar

Namnden har under aret fatt lopande uppfoljning av budget frdn och med sammantradeti marsii

Uppféljning av form av ekonomirapporter, manadsuppféljningar samt delérsbokslut (2025-09-15 § 108).

budget

| delarsbokslutet prognosticerades en avvikelse for helaret 2025 pa -37 548 tkr. Underskotten
finnsinom den individ- och familjeomsorgen (-31,7 mnkr) och LSS verksamheten (-6,5 mnkr).

Utfallet for 2025 visar pa ett underskottinom individ- och familjeomsorg pé -16,2 mnkr.
Avvikelsen bestar i huvudsak av kostnader for placeringar av barn och unga. LSS-verksamheterna

Avvikelseribudget redovisar ett underskott pa -5,6 mnkr. Avvikelsen beror pé 6kade kostnader kopplade till extern
personlig assistans.

Ovriga verksamheter rapporterar dverskott.
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Social- och arbetsmarknadsnamnden: Ekonomistyrning och uppfoljning

Namnden beslutade vid sammantradet i maj (2025-05-12 § 64) om att uppdra kontoret att ta fram
en atgardsplan for budget i balans. Atgardsplanen har aterrapporterats till nAmnden under aret.

Harftering av Atgarder rapporteras aven i madnadsuppféljning och delarsrapportering. Av denna rapportering
avvikelser mot framgar att ett flertal atgarder genomfors for att uppné en budget i balans men att stora
budget majoriteten av dessa kommer ge effekt forst under 2026. Enligt planen uppskattas atgarderna

leda till minskade kostnader pa 1,9 mnkr under 2025, effekten 2026 forvantas bli 27,2 mnkr.

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser.
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Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att ndmnden i likhet med
foregdende ar har en anstrangd ekonomiskt situation.
Under aret har namndens prognosticerade
underskott gatt fran -28,9 mnkr (april) till -37,3 mnkr
(sept.). Efter fullmaktigebeslut om budgetrevidering
har underskottet minskat till -22,6 mnkr (okt.).

Vi kan konstatera att namnden har foljt den
ekonomiska utvecklingen noga under aret och att
atgardsplaner har tagits fram for att vanda
underskottet. Majoriteten av de atgéarder som finns
framtagnai planen forvantas dock fa genomslag pa
ekonomin forst under ar 2026.

Vi ser positivt p att naAmnden under aret har hallit sig
informerad om den ekonomiska utvecklingen och de
atgarder som vidtag. Vivilluppmana ndmnden att
fortsatt folja upp de planerade och vidtagna
atgarderna for att sékerstalla att de far den
ekonomiska effekt som forvantat.

Granskarens bedémningar

* Vibeddmer att social- och
arbetsmarknadsnamnden har foljt ekonomin pa
ett tillfredsstallande satt och agerat for att minska
verksamhetens avvikelser i relation till beslutad
budget.

* Vibedomer att namnden fortsatt bor folja upp de
vidtagna atgarderna for att sékerstalla att far de
forvantade ekonomiska effekterna under 2026.

Var sammantagna bedémning: Avvikelser som
beddms bér hanteras.



Social- och arbetsmarknadsnamnden: Intern kontroll

Social- och arbetsmarknadsnamnden beslutade 2024-12-12 § 172 om internkontrollplan for &r
2025. Till arendet finns bilagt riskanalysen som planen baseras pa. Internkontrollplanen
innehaller sju kontrollpunkter inom kontrollomradena (i) efterlevnad av lagar, regler, tecknande

Internkontrollplan av avtal och ovriga styrdokument (ii) beslutade mal och/eller aktiviteter i verksamhetsplan, samt
(iii) grunduppdragets utforande — kvalitet. Internkontrollplan och riskanalys ar uppstalld i enlighet
med kommunens framtagna mallar.

Kommun- Kommunstyrelsen beslutade 2024-10-16 § 153 att de kommunovergripande kontrollomradena for

.. . 2025 ska vara valfardsbrottslighet och avtalstrohet.

overgripande

!(ontroller ar Namnden internkontrollplaninnehaller en kontroll inom respektive kommunovergripande

inkluderade

kontrollomréade.

Tvéa av de sju internkontrollpunkterna féljdes, i enlighet med beslutad plan, upp i samband med
delarsbokslutet 2025-09-15 § 111. Uppfoljningen ar uppstalld i enlighet med kommunens
framtagna mallar. Av rapporteringen framgar vilka atgarder som vidtas med anledning av

Uppfoljning av kontrollernas resultat.

internkontrollplan

Helarsuppfoljning av internkontrollplanen aterrapporterades till nAmnden 2026-02-09 § 17. |
rapporten kommenteras respektive kontrollomrade och atgarder anges for fortsatt arbete.

Allvarliga avvikelser Inga allvarliga avvikelser har rapporterats under aret.
rapporterade under
aret

Alla kontroller har Ja, samtliga kontroller har genomforts.
skett

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser.

& CONECTURA

VERKSAMHETSUTVECKLING Sida 176 av 196

Granskarens kommentarer

Social- och arbetsmarknadsnamnden har antagit
en plan for uppfoljning av den interna kontrollen
for 2025. Planen innehéller ett, enligt var
beddmning, rimligt antal kontroller. Av planen
framgar tydligt vilka kontroller som ska
genomfdra, den bakomliggande risken samt hur
kontrollen ska genomfdras.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att namnden har en tydlig
internkontrollplan baserad pé en riskanalys.

* Vibedomer att den aterrapportering som
namnden har fatt gdllande den interna
kontrollen ar tillfredsstallande

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla awvikelser, inget agerande kravs.



Slutsats och rekommendationer

Slutsats

Var sammanfattande bedomning utifran granskningens syfte ar att namnden har styrt
och féljt upp verksamheten pa ett tillfredsstallande satt utifrdn kommunens styrmodell

Social- och arbetsmarknadsnamnden:

sammanfattning

men att den interna kontrollen kan utvecklas.

Namnden har, i likhet med foregaende ar, en negativ avvikelse i relation till beslutad Verksamhetsstyrning

budget. Vi har dock noterat att namnden noggrant har foljt den ekonomiska

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

utvecklingen och de atgarder som vidtas for att minska verksamhetens kostnader. Ett
flertal av de atgarder som vidtagits forvantas fa effekt foérst under 2026, vi vill darfor
uppmana ndmnden att fortsatt folja upp de planerade och vidtagna atgarderna for att
sdkerstalla att de far den ekonomiska effekt som forvantat.

Ekonomistyrning

Gult - Avvikelser som bedoms bor
hanteras

Vibedomer att namnden har en tydlig internkontrollplan och -uppfdljning.
Intern kontroll
Rekommendationer

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

IO

Utifran vara slutsatser och beddmningar rekommenderar vi social- och
arbetsmarknadsndmnden

* Attfortsatt folja upp de atgarder som har genomforts eller planeras for att sédnka
verksamhetens kostnader. (s. 34)
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Skolnamndens uppdrag

Namndens grunduppdrag beskrivs pa féljande vis i namndens verksamhetsplan
2025:

Skolndmnden (SKN) ansvarar for kommunens uppgifter och drenden som avser
skolvasendet enligt skollagen (2010:800), gallande skolforfattningar och férordningar,

forutom de uppgifter och d&renden som kommunstyrelsen svarar for. Skolndmnden ar
vardgivare for elevhalsan.

Inom skolnamndens ansvarsomrade ligger
» forskola, pedagogisk omsorg samt fritidshem

* utbildningen inom det offentliga skolvasendet for barn och ungdomarinom
forskoleklass och grundskola

* utbildningeninom gymnasieskola, anpassad grundskola och anpassad
gymnasieskola med fritidsklubb

e utbildningen inom kommunal vuxenutbildning, Komvux som anpassad utbildning

Skolnamnden har dven ansvar for tillsyn av fristdende forskolor, pedagogisk omsorg
och fristdende fritidshem.

Skolnamnden ansvarar for skolplaceringarinom ovanstdende verksamheter samt for
den centrala elevhalsan.

Namnden ar aven ansvarig for utdelning av donationsfonderinom ndmndens
verksamhetsomrade.
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Skolnamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Namnden beslutade om verksamhetsplan 2025-2028 for skolnamnden 2024-11-12 8 95. Av planen
framgar hur namnden ska bidra till de av fullmaktige beslutade utvecklingsmalen. Kopplat till
Verksamhets- respektive utvecklingsmal finns en nulagesanalys, malbild, nyckeltal samt atgarder for
planering genomfdrande.

Namnden har antagit fyra egna utvecklingsmal utover de av fullmaktige beslutade malen.

Uppfoljning av malen har skett i delarsrapport per sista augusti, godkand av namnden 2025-09-16 §
77.Vid tidpunkten for delaret saknades data for aret att analysera och dra slutsatser om. |
uppféljningen presenteras dock data fran foregdende ar samt en kortfattad sammanfattning av
Uppféljningavmalen  arbetet som sker under aretinom respektive malomrade.
under aret
Utover maluppfoljningen har namnden information fran skolkontoret som en stdende punkt vid
sammantradena. Namnden foljer aven upp avvikelser avseende viktiga kvalitetsparametrar (inkomna
synpunkter, klagomal, berém samt krankande sarbehandling, inkl. status i arendena).

Maluppfyllelsen har aterrapporterats i namndens verksamhetsberéttelse for ar 2025 (2026-02-10 §
4). Rapporteringen innehaller en analys av verksamhet och nyckeltal per skolform, en
sammanfattning samt slutsats avseende maluppfyllnaden. Bilagt till verksamhetsberattelsen finns
uppfoljningen av de indikatorer som anvands for att folja upp maluppfyllelsen, statistik for ett flertal
indikatorer har inte publicerats an.

Bedomningen av maluppfyllnaden per utvecklingsmal anges i slutsatserna:

* Vaéxande sala: medelhog niva av méaluppfyllelse

* Etthallbart Sala: medelhog niva av maluppfyllelse

» Etttryggt och rattvist Sala: hog upplevd trygghet i verksamheterna men att studiero utgor ett
fortsatt utvecklingsomrade.

Maluppfyllelse

| slutsatserna anges forslag pa atgarder for 6kad maluppfyllelse. Namndens egna utvecklingsmal
foljs upp och analyseras tillsammans med fullmaktigemalen.
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Skolnamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Hantering av avvikelseri
maluppfyllnad

Ett av namndens egna utvecklingsmal ar att 6ka kvaliteten i arbetet med elever i behov av
sarskilt stéd. En uppfdljning av arbetet med sarskilt stdd och mot krdnkande sarbehandling
gjordes vid sammantradet 2025-12-09 § 123. Av protokoll framgar att Skolinspektionen
under 2025 riktat kritik gallande brister i huvudmannens ledning och styrninginom de
aktuella omradena. Namnden uppdrog skolchefen att sakerstéalla en fungerande,
rattssaker och enhetlig hantering vid alla skolor avanmalningarom att en elev kanvara i
behov av sarskilt stod och anmalningar om krdnkande behandling. Uppdraget
aterrapporterades 2026-02-10 § 7. Lagesrapport avseende implementering av nya rutiner
ska aterrapporteras till n&mnden vid sammantradet i juni 2026.

| 6vrigt har namnden inte fattat beslut med anledning av dterrapportering av avvikelser i
maluppfyllelse.

Styrprocesser for
planering, genomférande,
organisering, uppfoljning
och forbattring

Namndens planering och uppfoljning av ekonomi, verksamhet och internkontroll har foljt
den process som kommunstyrelsen faststallt (Ekonomi och verksamhetsstyrning
verksamhetséaret 2025, KS 2024-12-04§ 211).

Identifierade avvikelser
mot reglemente och
beslut

Inga awvikelser identifierade

uppfoljningen av malen.

Ovriga iakttagelser: Statistik avseende skolresultat féljs upp i del&rsrapporten och verksamhetsberéttelsen som en del av
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Granskarens kommentarer

Skolndmnden har beslutat om en verksamhetsplan
med aktiviteter som syftar till att bidra till
kommunfullmaktiges langsiktiga utvecklingsmal.

Namnden har foljt upp verksamheten under aret
ochiverksamhetsberattelse i enlighet med
kommunens styrmodell.

Skolinspektionen har riktat kritik mot Sala kommun
som huvudman for skolan. Vi ser dock positivt p
att namnden har agerat for att sakerstalla korrekt
hantering av elever i behov av stéd samt
anmalningar av krdnkande sarhandling.

Granskarens bedémningar

* Vibeddmer att skolnamnden har styrt och foljt
upp sin verksamhet pa ett tillfredsstéallande satt
utifrdn kommunens styrmodell.

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla awvikelser, inget agerande kravs
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Skolnamnden: Ekonomistyrning och uppfoljning

Namndens driftbudget for 2025 var 672,4 mnkr vilket &r ca 27,3 mnkr hogre an foregaende ars

och féregadende ar

Budget for aret budget (645,1 mnkr).
Namndens utfall &r 2025 ar 648 228 tkr vilket innebar en positiv avvikelse mot budget pa 24 181
Utfall mot budget tkr. Foregaende ar (2024) hade namnden en avvikelse pa -35 105 tkr.

Uppfoljning av
budget

Namnden har informerats om ekonomin i form av manadsrapporter per sista april (2025-05-13 §
44), maj (2025-06-10 § 57), september (2025-10-14 § 88) och oktober (2025-11-11 § 100) samt i
delarsrapport per sista augusti (2025-09-16 § 77).

Avvikelseri budget

Namnden har under hela aret haft en positiv prognos for helaret. Prognosen har gatt fran 5,7 mnkr
(april) till 24 mnkr (utfall). Den stora férandringen mellan prognos och utfall forklaras bland annat
av storre externa intakter i form av statsbidrag an vad som budgeterats for samt lagre
personalkostnader an budgeterat pa grund av vakanser, sjukskrivningar och forandring av
semesterloneskulden.

Hantering av
avvikelser mot
budget

Namnden har inte fattat nagra beslut med anledning av de budgetavvikelser som rapporterats da
dessa harvarit positiva.

Ovriga iakttagelser: Av verksamhetsberattelse framgar att de stora avvikelserna gallande statsbidrag beror p& att
fordelningen gjordes efter att budget faststallts for 2025. Infér 2026 har fordelningen av statsbidrag gjorts vid
budgeteringen vilket kommer reducera avvikelsen under 2026.
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Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att skolnamnden gor ett positivt
resultat for ar 2025. Namnden har en hogre budget
jamfort med tidigare ar men gor ocksa ett battre
resultat jamfort med foregdende ar.

Manadsuppfoéljningar och delarsrapport har under
aret visat pa en positiv prognos under hela aret. Det
har skett stora forandringar i prognosen under aret
vilket dock kan forklaras av statsbidragen.

Av protokollstudier framgar att namnden har hallit
sig informerad om ekonomin under &ret.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att skolndmnden har styrt och foljt
upp ekonomin p4 ett tillfredsstallande satt under
aret.

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs



Skolnamnden: Intern kontroll

Internkontrollplan

Skolndmnden antog internkontrollplanen 2024-12-10 § 105. Planen innehaller 3 kontrollomraden:
valfardsbrottslighet, avtalstrohet och efterlevnad av lagar, regler, tecknade avtal och 6vriga
styrdokument

Kommunovergripan
de kontroller ar
inkluderade

Kommunstyrelsen beslutade 2024-10-16 § 153 att de kommunovergripande kontrollomradena for
2025 ska vara valfardsbrottslighet och avtalstrohet.

Namnden internkontrollplan innehaller en kontrollinom respektive kommundvergripande
kontrollomréade.

Uppfoljning av
internkontrollplan

Samtliga internkontrollpunkter foljdes, i enlighet med beslutad plan, upp i samband med
delarsbokslutet (2025-09-16 § 75 ). Uppfoljningen ar uppstalld i enlighet med kommunens
framtagna mallar. Av rapporteringen framgar vilka atgarder som vidtas med anledning av
kontrollernas resultat.

Helarsuppfoljning av internkontrollplanen aterrapporterades tillnAmnden 2026-02-10 § 5. |
rapporten kommenteras respektive kontrollomrade och atgarder anges for fortsatt arbete.

Allvarliga avvikelser
rapporterade under
aret

Inga allvarliga avvikelser har rapporterats under aret.

Alla kontroller har
skett

Samtliga kontroller har genomforts.

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser
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Granskarens kommentarer

Skolnamnden har antagit en plan for uppfoljning
av den interna kontrollen for 2025. Av planen
framgar tydligt vilka kontroller som ska
genomfora, den bakomliggande risken samt hur
kontrollen ska genomfdras. Skolverksamheten ar
ett stort verksamhetsomrade, sett till budget,
personal och paverkan pa medborgarna, och vi
anser darfor att namnden bor se 6ver att inkludera
fler an 3 kontrolleri sin internkontrollplan.

Vi konstaterar dven att den helarsuppféljning som
namnden far avseende den interna kontrollen &r
kortfattad. Informationen ar tillracklig for att fa en
overgripande bild av de kontroller som har
genomfoérts men en nagot utforligare rapport
skulle underlatta lasbarheten for utomstaende.

Granskarens bedémningar

* Vibeddmer att ndAmnden har en tydlig
internkontrollplan baserad péa en riskanalys
men att ndmnden bor 6vervaga att inkludera
fler kontroller.

. Aterrapporteringen av den interna kontrollen
ger en overblick over de kontroller som har
genomforts men lasbarheten skulle
underlattas om den utvecklades nagot.

Var sammantagna bedémning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs.



Slutsats och rekommendationer

Slutsats

Var sammanfattande bedomning utifran granskningens syfte ar att namnden har styrt
och foljt upp verksamheten pa ett tillfredsstallande satt utifrin kommunens
styrmodell.

Namnden rapporterar i ar en positiv avvikelse i relation till budget. Vi kan konstatera att
namnden har fatt en hogre budget jamfort med férgdende ar men gor aven ett betydligt
battre resultat.

Skolinspektionen har riktat kritik mot Sala kommun som huvudman foér skolan. Vi ser
dock positivt pd att namnden har agerat for att sakerstélla korrekt hantering av elever i
behov av stod samt anmalningar av krankande sarhandling.

Namnden har en tydlig men kortfattad internkontrollplan. Vi har noterat att nd&mndens
plan endastinnehaller 3 kontrollomraden, varav 2 ar de kommunovergripande
omradena som kommunstyrelsen beslutat om. Vidare anser vi att aterrapporteringen
av den interna kontrollen kan utvecklas for att underlatta lasbarheten.
Rekommendationer

Utifran vara slutsatser och bedomningar rekommenderar vi skolndmnden

* Att Overvaga att inkludera fler kontrollomraden i sin internkontrollplan (s. 42).

* Att Overvaga att utveckla aterrapporteringen av den interna kontrollen for att
underlatta lasbarheten. (s. 42)

ss CONECTURA

Utover rekommendationen till nGmnden rekommenderar vi dven Sala kommuns

fortroendevalda revisorer att genomféra en férdjupad granskning av hur skolnémnden
sakerstélla att elever i behov av sarskilt stod far det.

Skolnamnden: sammanfattning

Verksamhetsstyrning

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs

Ekonomistyrning

Gront - Inga eller acceptabla
awvikelser, inget agerande kravs

Intern kontroll

Gront - Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs
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Kultur- och fritidsnamndens uppdrag

Namndens grunduppdrag beskrivs pa féljande vis i namndens verksamhetsplan
2025:

Kultur- och fritidsndmnden (KFN) ansvarar for kommunens uppgifter inom omradena
kultur och fritid i enlighet med bestammelserna i bland annat bibliotekslag (2013:801)
och spellag (2018:1138) eller annan forfattning som ankommer pa namnden.

Kultur- och fritidsndmnden fullgér kommunens uppgifterinom omradena kultur och
fritid och ska darvid arbeta for forverkligandet av de av kommunfullméaktige antagna
malen inom verksamhetsomradet.

Kultur- och fritidsnamnden har ocksa till uppgift att, i den man gallande forfattningar
eller beslut av kommunfullmaktige, ej foreskriver annat med uppmarksamhet folja
utvecklingen i de fragor som galler kultur- och fritidsverksamhet i kommunen.

Idrott, Bibliotek, Kultur, Fritid, Halsa och Rekreation ar lika viktiga delar av kultur- och
fritidsverksamheten.
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Kultur- och fritidsnamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Namnden beslutade om verksamhetsplan 2025-2028 for Kultur- och fritidsnamnden 2024-11-14
§ 121. Av planen framgar hur namnden ska bidra till de av fullmaktige beslutade
utvecklingsmalen. Kopplat till respektive utvecklingsmal finns en nuldgesanalys, malbild,
Verksamhets- nyckeltal samt atgarder for genomforande.
planering
Namnden har utover fullmaktiges utvecklingsmal antagit ett eget namndmal: Bidra till att skapa
en gemenskap och framtidstro i samhallets alla delar och darigenom mojliggéra goda
uppvaxtvillkor for alla barn och ungdomar och bidra till god halsa genom livets alla faser.

Uppfoljning av malen har skett i delarsrapport per sista augusti, godkand av namnden 2025-09-
18, § 104. De indikatorer som anvéands for att mata maluppfyllnad saknar data vid tidpunkten for
delarsrapporten. Till respektive utvecklingsmal finns analys av hur namnden bidrar till malen, en
Uppfoljning av sammanfattning av de insatser som genomfors samt slutsats avseende ndmndens
malen under aret maluppfyllelse. | delarsrapporten bedéms malen vara uppnadda.

Utéver maluppfoljningen har namnden information fran verksamheten som en stadende punkt vid
sammantradena.

Maluppfyllelsen har aterrapporterats i namndens verksamhetsberéttelse for ar 2025 (2026-02-05
§ 23). Rapporteringen innehaller en analys av hur namndens verksamhet bidrar till malet, en
sammanfattning samt slutsats avseende maluppfyllnaden. Bilagt till verksamhetsberattelsen
finns uppfoljningen av de indikatorer som anvands for att folja upp maluppfyllelsen

Bedomningen av maluppfyllnaden per utvecklingsmal anges i slutsatserna:
» Ettvaxande Sala: malet bedoms som uppnatt

* Etthallbart Sala: méalet bedéms som uppnatt

» Etttryggt och rattvist Sala: malet bedoms som uppnatt

Maluppfyllelse

| slutsatserna anges forslag pa atgarder for 6kad maluppfyllelse. Namndens egna utvecklingsmal
foljs upp i anslutning till fullmaktigemalen.
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Kultur- och fritidsnamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Hantering av avvikelseri Namnden har inte fattat nagra beslut med anledning av uppféljningen av méalen.
maluppfyllnad
Styrprocesser for Namndens planering och uppféljning av ekonomi, verksamhet och internkontroll har foljt

planering, genomférande, den process som kommunstyrelsen faststallt (Ekonomi och verksamhetsstyrning
organisering, uppfoljning verksamhetsaret 2025, KS 2024-12-04 § 211).
och forbattring

Identifierade avvikelser Inga avvikelser identifierade
mot reglemente och
beslut

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser.
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Granskarens kommentarer

Kultur- och fritidsndmnden har beslutatom en
verksamhetsplan med aktiviteter som syftar till
att bidra till kommunfullmaktiges langsiktiga
utvecklingsmal.

Namnden har foljt upp verksamheten under aret
ochiverksamhetsberattelsei enlighet med
kommunens styrmodell.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att kultur- och fritidsnamnden har
styrt och foljt upp sin verksamhet p4 ett
tillfredsstéallande satt utifran kommunens
styrmodell.

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs
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Kultur- och fritidsnamnden: Ekonomistyrning och uppfoljning

Budget for aret

Namndens driftbudget for 2025 var 67,7 mnkr vilket &r ca 2,1 mnkr hogre dn foregdende ars
budget (65,6 mnkr).

Utfall mot budget
och foregaende ar

Namndens utfall &r 2025 ar 66 534 tkr vilket innebar en budgetavvikelse pa 1 173 tkr. Foregdende
ar (2024) hade namnden en avvikelse p& -205 tkr.

Uppfoljning av
budget

Namnden har under aret fatt lopande uppfoljning av budget frdn och med sammantradeti mars i
form av ekonomisk redovisning, manadsuppféljningar samt delarsbokslut (2025-09-18, § 104).

Avvikelseribudget

Namnden har under hela aret prognosticerat ett nollresultat. Av verksamhetsberattelsen framgér
att overskottet kan hanforas till lagre lokalkostnader, lagre personalkostnader pa grund av
sjukskrivningar och vakanser och att férvantade kostnader under hdsten inte realiserats.

Hantering av
avvikelser mot
budget

Namnden har inte fattat nagra beslut med anledning av den ekonomiska rapporteringen.

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser.
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Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att kultur- och fritidsndmnden
uppvisar ett battre ekonomiskt resultat jamfért med
foregdende ar.

Av protokollstudier framgar att namnden har hallit sig
informerad om ekonomin under aret.

Granskarens bedémningar

* Vibedomer att kultur- och fritidsnamnden har
styrt och foljt upp ekonomin pa ett
tillfredsstéallande satt under aret.

Var sammantagna bedéomning: Inga eller acceptabla
avvikelser, inget agerande kravs



Kultur- och fritidsnamnden: Intern kontroll

Kultur- och fritidsnamnden antog internkontrollplanen 2024-11-14 8 123. Till arendet finns bilagt
riskanalysen som planen baseras pa. Internkontrollplanen innehaller 5 kontrollpunkterinom

Internkontrollplan kontrollomradena (i) valfardsbrottslighet, (ii) avtalstrohet, (iii) policy mot mutor for anstallda och
fortroendevalda, (iv) uppfoljning av beslut samt (v) verksamhetskontroll. Internkontrollplan och
riskanalys ar uppstalld i enlighet med kommunens framtagna mallar.

Kommunstyrelsen beslutade 2024-10-16 § 153 att de kommunovergripande kontrollomradena for

I“(omm.un- 2025 ska vara valfardsbrottslighet och avtalstrohet.

overgripande

!(ontroller ar Namnden internkontrollplaninnehaller en kontroll inom respektive kommundvergripande
inkluderade

kontrollomréade.

Fyra av de fem internkontrollpunkterna féljdes, i enlighet med beslutad plan, upp i samband med
delarsbokslutet (2025-09-18 § 105). Uppfoljningen ar uppstalld i enlighet med kommunens
framtagna mallar. Av rapporteringen framgar vilka atgarder som vidtas med anledning av

Uppfoljning av kontrollernas resultat.

internkontrollplan
Helarsuppfoljning av internkontrollplanen aterrapporterades till nAmnden 2026-02-05 § 24. |
rapporten kommenteras respektive kontrollomrade och ev. atgarder anges for fortsatt arbete.
Allvarliga avvikelser Inga allvarliga avvikelser har rapporterats under aret.
rapporterade under
aret

Samtliga kontroller har genomfoérts. Av helarsrapporten framgar dock att uppféljningen avseende
risk for felaktig anvandning av foreningsstod inte har varit optimal pa grund att nyrekrytering av
verksamhetsansvariga har skett under senare delen av aret.

Alla kontroller har
skett

Ovriga iakttagelser: Inga dvriga iakttagelser
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Granskarens kommentarer

Kultur- och fritidsndmnden har antagit en plan for
uppfoljning av den interna kontrollen for 2025.
Planen innehaller ett, enligt var bedomning,
rimligt antal kontroller. Av planen framgar tydligt
vilka kontroller som ska genomfdra, den
bakomliggande risken samt hur kontrollen ska
genomfdras.

Vi noterar uppfoljningen avseende risk for felaktig
anvandning av foreningsstod inte har varit
optimal. Det framgar dock inte tydligt om
kontrollen inte har genomforts alls eller
genomforts delvis.

Granskarens bedomningar

* Vibeddmer att ndAmnden har en tydlig
internkontrollplan baserad pé en riskanalys.

* Vibeddmer att den aterrapportering som
namnden har fatt gdllande den interna
kontrollen ar tillfredsstallande

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs



Slutsats och rekommendationer

Slutsats

Var sammanfattande bedomning utifran granskningens syfte ar att namnden har styrt
och foljt upp verksamheten pa ett tillfredsstallande satt utifrin kommunens

Kultur- och fritidsnamnden: sammanfattning

styrmodell.

Namnden rapporterar i ar en positiv avvikelse i relation till budget. Vi kan konstatera att
namnden har fatt en hogre budget jamfort med forgdende ar och gor ett liknande

Gront — Inga eller acceptabla

resultat som 2024.

Vibeddmer att den interna kontrollen &r tillracklig men noterar att det inte framgar
tydligt i uppfoljningen om kontrollen avseende risk for felaktig anvandning av

foreningsstod har genomforts.

Rekommendationer

Inga rekommendationer.

Verksamhetsstyrning ‘ avvikelser, inget agerande kravs

Ek . . Gront - Inga eller acceptabla
onomistyrning avvikelser, inget agerande kravs

Intern kontroll ‘ Gront - Inga eller acceptabla

avvikelser, inget agerande kravs
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Bygg- och miljonamndens uppdrag

Namndens ansvarsomrade:

Bygg- och miljdnamnden (BMN) ansvarar for kommunens uppgifter och
myndighetsutévning inom omradena byggnadsvasendet, miljo- och
halsoskyddsomradetinklusive livsmedelshantering samt alkohol och tobak, samt
ovriga uppgifter som enligt lag ska fullgdras avden kommunala ndmndeninom
byggnadsvasendet samt milj6- och halsoskyddsomradet.

Lasanvisning grundlaggande granskning

Bygg- och miljdnamnden har inte en egen budget. Namndens stods av
samhallsbyggnadskontoret som &r organiserat under kommunstyrelsen. Pa grund av
detta har ndmnden inte antagit verksamhetsplan, budget eller internkontrollplan for
2025.

Den grundlaggande granskningen fokuserar darmed pa namndens
verksamhetsstyrning utifran ansvaret som myndighetsnamnd.
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Bygg- och miljonamnden: Verksamhetsstyrning och uppfoljning

Verksamhets-
planering

Namndens verksamhetsplanering ingar i Samhallsbyggnadskontoret verksamhetsplan som antas
av Kommunstyrelsen.

Namnden har fattat beslut om planer och prioriteringar inom sitt ansvarsomrade:

* Prioriteringsbeslut PBL*-tillsyn, 2024-12-10 § 94

* Planforalkohol- och tobaksenhetens arbete 2025, 2024-12-10 § 92

* Planfor miljoenhetens arbete 2025, 2025-02-04 § 8. Planen reviderades under aret (2025-06-
17 8 53) for att ta hansyntill en hdg personalomsattning och ldgre bemanning &n planerat.

*Plan- och bygglag.

Uppfoljning av
verksamhet

Namnden har fatt information frdn samhallsbyggnadskontoret lopande under aret, det har varit
en stdende punkt pA namndsammantradena.

Uppfoljning och utvarderingen av arets PBL-tillsyn har aterrapporterats tillnamnden 2026-02-10 §
3.

Identifierade
avvikelser mot
reglemente och
beslut

Inga identifierade avvikelser.

Ovriga iakttagelser: Bygg- och miljondmnden har infér 2026 tilldelats budget av kommunfullmaktige och har ddrmed
antagit en verksamhetsplan samt internkontrollplan for ar 2026.
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Granskarens kommentarer

Vi kan konstatera att bygg- och miljonamnden har
hallit sig informerad om verksamheten under aret.
Namnden har aven fattat beslut om planer,
prioriteringar och uppféljningarinom namndens
ansvarsomrade.

Granskarens bedémningar

Var sammantagna bedomning: Inga eller
acceptabla avvikelser, inget agerande kravs
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Slutsats och rekommendationer

Slutsats

Utifran granskningen syfte har inga avvikelser noterats avseende verksamhetsstyrning.
Bygg- och miljdbnamnden har fatta beslut och foljt verksamheten inom sitt
ansvarsomrade.

Rekommendationer

Inga rekommendationer.

5 CONECTURA

SAMHE

Bygg- och miljondmnden: sammanfattning

Verksamhetsstyrning

Gront - Inga eller acceptabla
awvikelser, inget agerande krévs

Sida 195 av 196
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