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Kallelse till sammantrade

Organ

Plats
Tid

Nr

10

11

12
13
14
15

Aldre- och omsorgsndmnden
Gustav Adolfssalen, Radhuset
Onsdagen den 13 maj 2026 kl. 13.00

Arende

Fondutdelning 2026
Gemensamt sammantriade med Kyrkoradet
Foredragning av namndsekreterare Edvin Jernstedt

Val av protokolljusterare
Godkdnnande av foredragningslista

Besok - Projekt "Att fa gora det sjalv”
Foredragning av enhetschef (FO) Bengt Forsberg
och projektmedarbetare Inger Jungehall

Information fran verksamheten
Foredragning av drenden

Manadsuppfoljning t o m april 2026
Foredragning av verksamhetscontroller Johanna Johannson

Dokument- och informationsplan Aldre- och omsorgsnimnden
Foredragning av registrator Marie Svens

Utredning - avgifter inom dldre- och
funktionsnedsattningsomradet
Foredragning av T.F vard- och omsorgschef Anneli. L. Sundin

Revidering - Delegationsordning 2026_2026-05-13
Foredragning av T.F vard- och omsorgschef Anneli. L. Sundin

Statistikrapport - Ej verkstallda beslut, kvartal 1, 2026
Foredragning av T.F vard- och omsorgschef Anneli. L. Sundin

Anmalningsiarenden
Rapporter
Arenden avgjorda med stod av delegation

Ovriga fragor
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Dnr

2026/41

2026/4

2026/6

2026/32

2026/39

2026/5

2026/11

Sida

91-118

119-122



1.3
1.6
1.8
1.10
1.1
1.12
21
2.2
2.3
2.7
2.8
2.9
2.12
211
1.2
1.5
1.7
1.9
1.11
2.4
2.5
2.6
2.10
14

Kapital att dela ut 2026

org.nr.

879500-7239
879500-7155
879500-7163
879500-7312
879500-7270
879500-7296
879500-7288
879500-7213
879500-7205
879500-7304
879500-7262
879500-7353
817606-1334
817605-7209
879500-7247
879500-7254
879500-7320
879500-7338
879500-7197
879500-7148
879500-7189
879500-7346
879500-7221
879500-7171

KS

KS

KS

KS

SkN
SkN
SkN
SkN
SkN
SkN
SkN
SkN
SkN
SkN
VoO
VoO
VoO
VoO
VoO
VoO
VoO
VoO
VoO
VoO

Namn
Apotekare A Ljungbergs donationsfond

Johan Erik och Gustava Erikssons | Rutbo gravfond

KK Olssonsi Vashy gravfond
Ferdinand Collins fond

Alfred Anderssons donationsfond
Stiftelse Moklinta Sparbanks fond

P Nordsteds donationsfond
Samfond for Grundskolan

Samfond fér Gymnasieskolan

Olle och Eva Cederbergs musikfond
Sala Arbetsstugas gavofond

Sala Judoklubbs fond

Bertha Eklunds premiefond
Ingemar Ostbergs minne

Alfred Gohles gravfond

J E Johanssons sjukhjalpsfond
Jakob Holmgrens donationsfond
Makarna Holmgrens donationsfond
Makarna Lundins alderdomshemsfond
Social samfond

Makarna Lundins donationsfond
Margareta Aldéns fond

Robert Wahlgrens fond

Familjen Gustav Emil Hedlunds fond
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

S AL A ALDRE- OCH OMSORGSNAMNDEN & KYRKORADETS
KOMMUN GEMENSAMMA PROTOKOLL 2026

Sammantradesdatum

2026-05-13

Aldre- och omsorgsniamnden & Kyrkoradets beslut om
fondutdelning 2026

INLEDNING
Aldre- och omsorgsnamnden och Kyrkoradet i Sala kommun beslutar om
fondutdelning ur Vard och omsorgs donationsfonder.

Detta protokoll syftar till att besluta att utbetalning av Vard- och omsorgskontorets
fonder ska ske i enlighet med foregaende sammantradens beslut.

Beslutslista
1. Val av ordférande vid gemensamt sammantride med Aldre- och
omsorgsndmnden och Kyrkoradet 2026.

Yrkande: Camilla Runeras (S) yrkar att Aldre- och omsorgsnidmnden och
Kyrkoradet beslutar att utse Glenn Andersson (S) till gemensam ordférande
for sammantradet.

Beslutsutgang: Glenn Andersson (S) utses till ordforande.

2. Val av protokolljusterare vid gemensamt sammantriade med Aldre- och
omsorgsniamnden och Kyrkoradet 2026.

Yrkande: Ordférande Glenn Andersson (S) yrkar att Aldre- och
omsorgsnidmnden och Kyrkoradet beslutar att utse Victoria Kihlstrom (M)
och Camilla Runeras (S) till protokolljusterare.

Beslutsgang: Victoria Kihlstrom (M) och Camilla Runeras (S) utses till
protokolljusterare.

3. Godkidnnande av kungorelse.
Yrkande: Ordférande Glenn Andersson (S) yrkar att Aldre- och
omsorgsnidmnden och Kyrkoradet beslutar att godkdnna kungoérelsen och
informationen om medel ur donationsfonder 2026.
Beslutsgang: Kungorelsen och informationen om medel ur donationsfonder
2025 godkanns.

4. Innehavare av bidrag ur Jakob Holmgrens donationsfond.
Beslutsgdng: Aldre- och omsorgsniamnden och Kyrkoradet beslutar att
utdelning sker i enlighet med tidigare beslut.

5. Innehavare av bidrag ur Makarna Lundins donationsfond.
Beslutsgdng: Aldre- och omsorgsniamnden och Kyrkor&det beslutar att
utdelning sker i enlighet med tidigare beslut.

6. Bidrag ur Familjen Gustav Emil Hedlunds donationsfond, Ekebygarden.
Beslutsgdng: Aldre- och omsorgsniamnden och Kyrkoradet beslutar att
uppdra enhetschef pa Ekebygarden att anvianda pengarna till
pensiondrernas trevnad.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

S AL A ALDRE- OCH OMSORGSNAMNDEN & KYRKORADETS
KOMMUN GEMENSAMMA PROTOKOLL 2026

Sammantradesdatum

2026-05-13

Detta protokoll forklaras omedelbart justerad.
Anslaget sattes upp: 2026-05-13

Anslaget tas ner: 2026-06-04

Justerande signering.

Camilla Runeras (S), Ordforande i Aldre- och omsorgsnidmnden i Sala kommun.
Sala, Vard- och omsorgskontoret 2026-05-13.

Glenn Andersson (S), Forsamlingsradet och Kyrkoradet i Sala.
Sala, Vard- och omsorgskontoret 2026-05-13.

Victoria Kihlstrém (M), 2:e vice ordférande i Aldre- och omsorgsniamnden i
Sala kommun.
Sala, Vard- och omsorgskontoret 2026-05-13.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Vard- och omsorgskontoret
Anneli L Sundin
T.F vard- och omsorgschef

MISSIV

Dokument- och informationshanteringsplan for dldre- och
omsorgsnamnden

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Enligt styrdokumentet Riktlinje fér hantering av arkiv som beslutades ar 2017 och
reviderades ar 2019 ska Sala kommun uppréatta en dokument- och
informationshanteringsplan som ar processorienterad. En dvergripande
kommungemensam plan for processer och handlingar som férekommer inom alla
ndmnder/styrelser kommer efter beslut av kommunstyrelsen anvandas av samtliga
namnder. Aven en separat gallringsplan for handlingar av tillfillig eller ringa
betydelse kommer efter beslut av kommunstyrelsen anvindas av samtliga namnder.
Respektive ndmnd ska anta en egen plan som endast hanterar nimndens
verksamhetsspecifika handlingar.

Planen bestimmer om en handling ska bevaras eller gallras, och i sa fall med vilken
gallringsfrist, samt i vilket medium handlingen ska bevaras. Planen gor det tydligt
for administratorer och handlaggare vad i ett arende som ska bevaras, var det ska
bevaras samt vad som kan gallras.

FORSLAG TILL BESLUT
att anta dokument- och informationshanteringsplanen for Aldre- och
omsorgsnamnden att gilla fran 2026-01-01, samt

att dokument- och informationshanteringsplanen ersatter tidigare
dokumenthanteringsplan Vard och omsorgsndmnden antagen 2012-07-01.

Bilagor:
1 Dokument- och informationshanteringsplan for dldre- och
omsorgsnamnden
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SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

SALA KOMMUNS STYRDOKUMENTSHIERARKI

Vision |

mal-ekonomi (budget)
Aktiverande Normerande
| Program | Policy
Mal och ekonomi -
Kommunévergripande
Plan - Riktlinje -

Politisk niva Mal och ekonomi -

Verksamhet

Kommunovergripande|Kommundévergripande

Mal och ekonomi -
Verksamhet

Plan - Namnd Riktlinje - Namnd

a . Instruktion, anvisning,
Mal och ekonomi - Kontor

Verksamhetsniva handbok, regel, rutin
Verksamhet

K | forfattnil
Reglementen, bolagsordning,
delegationsordning, foreskrifter,
regler, taxor och avgifter

Metadata om dokumentet

Dokumentnamn Dokumenttyp Galler fran
Dokument- och informationshanteringsplan Styrdokument 2026-01-01
Aldre- och omsorgsndmnden
Beslutsinstans Dokumentansvarig Publicering
AON Kontorschef www.sala.se, intranat
Beslutad/datum Oversyn bor goras Klassificering Diarienummer

Vid behov 13.1 AON 2026/32
Relation Ersatter Férfattningssamling

2

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar

Sida 9 av 122


http://www.sala.se/

Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

INNEHALL

SALA KOMMUNS STYRDOKUMENTSHIERARKI «.....eeiiiiiiiieee ettt ettt ettt et e e s st e e e e saba e e e sennnees 2
Metadata Om OKUMENTEL ......ccuiiiiiiiiecteetet ettt s bb e eb e e sbe s b e sbe e b e e b ebeesaeenesanes 2
INNEHALL ...ttt s et 8 44884t snen 3
L INTRODUKTION ..cviuiteuieteienieterteteseeteststes st ebese b b et ssebese e b e bt saes e seebe s e e b e e sa e et se e st s e e b et e st et se e et s e e b et b et e et st e st st se s es e e nnenis 6
1.1 Hur ar dokument- och informationshanteringsplanen Uppbyggd?.........coceviriiiriiiiniiiniereeesesee e 6
2 TILLAMPNINGSOMRADE..........cooveiecve et s s st sa st rasnean 8
2.0 V@0 BF ATKIV? 1ottt b et st h et e h bttt e a e s h e e b e h s e bt et e Rt shtenbe et e bt et e e bt eateshe e beenbenbeenaeenne 8
3 HISTORIK.........

3.1 Sala kommun.......ccceveennen.

3.2 Aldre- och omsorgsnamnden

4 BESKRIVNING AV ALDRE- OCH OMSORGSNAMNDEN .......ccviiuruiureisrenissesassenssesessssssssessssessssssssssssssssssssssssssessssessssesnes 11
4.1 FOrteckning OVEr SEIIESIENUIM ...eiuiiitieiieiieriterteste st et et e st e s te st e sbe et et e satesaeebesst e beesteeseesaeesesatenbeenteensesseensesanes 12

5 DOKUMENTHANTERINGSPLAN......cootiuiiitiiiteit ittt sttt sttt sttt b et n et an s s en s 13
DeMOKIati OCH 1EANING 1 ....eiiiiiieiieeeeet ettt et st b e et s bt e sae et e sa e e b e e st e ebeesseennesasenbeenbeeneenseenne 13
KVAIEEETSIEANING 1.5 ..neiiiitieieeie ettt ettt st s bt et e e bt et e e bt s st e s bt et e eabesbeenbeenbesatenbeenteesaenteenne 13

MEta VerksamhetSKVAITET 1.5.2 .....cuiuiiiriieieretete ettt st b e et se et ens 13
SYNPUNKEEr OCH KIAGOMAI 1.5.4 ..ottt sttt ettt b e s e be e teese e sseeaesaaesbeenteeseesseenseennas 15

ANMEIA ENIZE IAZ 1.5.5 .ttt bbbt et e b e bt b st s b et et sae e b sanes 15

TilISYN OCN REVISION 1.8....eiiuiieiiieeiee ettt ete et e st e et e et e et e e et e e s aeeessteessseessseessseeenseeenseeenseeeseeessseesnseesnseesnsesansnn 16

Tillsyn fran tillsynSMYNQIGRET 1.8.2 .....c.ccevueeeeeiesieieieieieiieteststestestestaste e tetess st sssssessessassasensensensesssnsesen 16
Inkommande bidrag/AnsGKa 0m DidIAg 2.5.2...........ccoeueereeueeieieieeisieisieeie ettt ettt st 17
Forebyggande vard 0Ch OMSOIE 8.1 .....ccuciuciiiririerierietete ettt sttt st et ae e e e eseeseese et essessestesensensenseneeneeses 19
RYaelo |y {oTale Lol ale g e To I - T N OSSPSR 19
UPPSOKANAE VEIKSAMAET 8.1.2 ...ttt ettt et s e st e st e s taaestaaeastaesasaesssaesssaasseesanen 19

HEISO- OCN SJUKVAIT 8.2 ...ttt sttt st ettt e b st e s bt et e e st e sb e e beenbesasenbeentaenaenseanee 20
SAMOrdNa VArdplaNEring 8.2.1 ........couueueeuerieeieieieeeeetet ettt ettt sttt ettt 20

HANEra IGKEMEAEI 8.2.2 .........ccuooeeeeiieeeeeeeeee ettt sttt ettt 21
PatientSGKerhet 0Ch QUVIKEISEI 8.2.3 ........ccueiuerueieieieeeieeeseeies sttt ettt sttt eieans 23

Undersoka, vArda, DERANGAIA 8.2.4 ...........cceecueeueeereeeeeeieeieeeesteeeeeteeeteette s et e e et eessesseesesseeseesssessesseeasen 25

Féra patientjournal, GENErellt 8.2.5...........ccoooeveiiieiiieiieiieieeeestett ettt 26

Dokumentera i patientjournal 8.2.6.
Rehabilitera 8.3 ...

Erbjuda fysio- och arbetsterapi 8.3.1

TillhandahGla PJGIPMEAEI 8.3.2 ........veeeeeeseeeieiesieeee ettt sttt ts s sssta s e ssastatessesenseasensenen 36
LOZEA NANUEISEI B4ttt ettt b bt st a bbbt e et e st e bt e a e sh e ke besb et et et et nt et ens 39
[T Lo Lo [ R S O PSP OPPPRPPP 39
FOra vardrelaterade reGISTEI 8.5.....ccuiiuiiieiieieeie ettt ettt sb et e st e st este e sbesae e beeabesbeesbeenbesasesbeenbassaenseanee 39
Ldmna uppgifter till interna och externa reGiSter 8.5.1........cceuueceevesivesireiiesiesieeiesiesssessssisesesssesssesnenns 39

Hantera journaler, forfragningar och tillstand 8.6 ..

Stod och omsorg enligt SoL 8.7

Administration av stéd och omsorg 8.7.1

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Akter rérande personer fodda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
Handlingar som har kommit in eller uppréattats i samband med en utredning av om socialndmnden behover in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

1 INTRODUKTION

Sala kommun har en processorienterad dokument- och informationshanterings-
plan som féljer Sydarkiveras klassificeringsmodell. Varje namnd har sin en egen
plan och i den ska endast de handlingar som ar verksamhetsspecifika redovisas. I
kommunfullméaktiges och kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
ringsplan sa finns ocksa alla handlingar och processer som dr gemensamma och
anvands av alla.

Det finns ytterligare tva styrdokument som beroér arkivering:

e “Gallringsplan fér informationsbarande medium av ringa och kortvarig
betydelse” som ar ett komplement till de 6vriga planerna.

o "Riktlinje for hantering av arkiv” som galler for Sala kommun utéver de
bestimmelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446).

1.1 Hur ar dokument- och informationshanteringsplanen upp-
byggd?
Forklaring av Kklassificering

Sydarkiveras klassificeringsstruktur bestar av 10 huvudklasser som planen ar
uppbyggd efter:

=

Demokrati och ledning
Intern service
Samhallsservice
Samhallsbyggnad

Trygghet och sdkerhet
Milj6 och halsoskydd

Skola

Vard och omsorg

. Socialt och ekonomiskt stod
10. Kultur och fritid

© O NS U W N

Inom varje klass finns det sedan ytterligare tva nivaer, pa niva tre ar det som
sjalva handlingen eller processen ligger. Pa alla nivaerna kan det ocksa finnas yt-
terligare information om sjalva klassificeringen.

Forklaring av kolumnrubriker

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/Sékvig Sorterings- Gallras/ Anmirkning Leveranstid
ordning Bevaras och medium
slutarkiv

Serie-
signum

6
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/Sorteras

Anmirkning

Leveranstid och
medium slutarkiv

Seriesignum

Aldre- och omsorgsnamnden

Har star klassificeringen for niva 1, 2 och 3.

Antingen star det namnet pa en rubrik till en process
eller namnet pa de olika handlingarna.

Har anges i vilket medium handlingen finns hos verk-
samheten, exempelvis digitalt eller papper. S6kvag ar
var handlingen finns férvarad hos verksamheten, vil-
ket kan vara i ett datasystem eller akt.

Det ar pa det satt som handlingarna sorteras p3, till
exempel alfabetiskt, kronologiskt, diarienummer,
personnummer etc.

[ kolumnen anges om handlingen ska bevaras eller
gallras (forstoras) efter en angiven tid. Gallringsfris-
ten anges vanligtvis i artal (till exempel gallras efter 2
ar) men andra begrepp kan ocksa anvandas. Om det
star "Gallras 2 ar” sa ska 2 ar forflyta innan hand-
lingen far forstoras.

Har anges om nagot behover fortydligas eller hanvi-
sas till en annan klassificering.

Tiden for nar handlingen ska levereras till slutarkivet
och i vilket medium handlingarna ska levereras p3,
exempelvis papper. Pa intranitet finns information
om hur leverans till kommunarkivet gar till.

Seriesignumen ar enligt det allmdnna arkivschemat
som dr en standardiserad struktur for hur arkivhand-
lingar ordnas och fortecknas. Varje serie har en kom-
bination av bokstaver och siffror. Det anger vilka
handlingar som ska arkiveras tillsammans nér de le-
vereras till kommunarkivet. Det finns en forteckning
over aktuella seriesignum i respektive dokument- och
informations-hanteringsplan.

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

2 TILLAMPNINGSOMRADE

Utover de bestammelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446) ska kommunen f6lja "Riktlinje fér hantering av arkiv”’ som
géller med stod av 16§ arkivlagen. Dar framgar att varje myndighet i samrad med
kommunarkivet ska upprétta en dokumenthanteringsplan som beskriver myn-
dighetens handlingar och hur dessa hanteras och bevaras oavsett media.

Dokumenthanteringsplanen ska vara processinriktad och férklarande for att visa
kommunens arbetsuppgifter och organisation.

Dokumenthanteringsplanerna ska héllas aktuella. Myndigheten har skyldighet att
arligen kontrollera och vid behov uppdatera dokumenthanteringsplanen i sam-
rad med kommunarkivet.

Arkivmyndigheten, Kommunstyrelsen, beslutar i forekommande fall var och hos
vilken ndmnd/styrelse en gemensam upptagning ska bilda arkiv. Det kan till ex-
empel gilla 6vergripande verksamhetssystem som kommunens ekonomi- eller
personaladministrativa system. | kommunens egna dokumenthanteringsplan ska
endast hanteringen av verksamhetsspecifika allminna handlingar redovisas.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen kan efter kommunstyrel-
sens beslut anviandas av kommunens samtliga myndigheter.

2.1 Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allmdnna handlingarna i ndmndernas och andra organs
verksamheter och sddana handlingar som avses i 2 kap 9§ tryckfrihetsférord-
ningen (SFS 1949:105) och som namnden beslutar ska tas om hand for arkive-
ring.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ord-
nade och vardas sa att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmdnna handlingar
2. behovet av information for rattskipning och férvaltningen
3. forskningens behov

Foreskrivna bestimmelser om arkiv ar teknikneutrala och det innebar att oavsett
hur allménna handlingar tekniskt sett hanteras (papper, digital upptagning eller
pa annat sitt) sa giller ovanstaende definition. Val av teknik kraver olika hante-
ringssatt.

8
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

3 HISTORIK

3.1 Sala kommun

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Flackebo, Kila, Kumla, Moklinta,
Norrby, Sala, Tarna och Vasterfarnebo. I dessa socknar bildades vid kommunre-
formen 1862 landskommuner med motsvarande namn. I omradet fanns dven
Sala stad som 1863 bildade en stadskommun.

Vid kommunreformen 1952 bildades storkommunerna Tarna (av de tidigare
kommunerna Kila, Kumla, Norrby och Tarna) och Vasterfarnebo (av Flackebo,
Karbenning och Vasterfarnebo) samtidigt som Sala landskommun uppgick i Sala
stad medan Moklinta landskommun férblev oférandrad.

Sala kommun bildades vid kommunreformen 1971 av Sala stad, Moklinta och
Tarna landskommuner samt delar ur Vasterfarnebo landskommun (Vasterfar-
nebo och Flackebo férsamlingar).

Kommunen ingick fran bildandet till 2001 i Sala domsaga och kommunen ingar
sedan 2001 i Vastmanlands domsaga.

3.2 Aldre- och omsorgsniamnden
Nuvarande Aldre- och omsorgsnidmnden har féregétts av:

Fattigvardsstyrelsen vars protokoll omfattar tidsperioden 1849 till 1970. Inom
Fattigvardsstyrelsen ingick alderdomshem, barnavard, fattigvard, pensioner,
nykterhetsvard, modrahjalp och arbetsloshetshjalp.

Barnavardsndmnden var en egen nimnd med protokoll mellan 1903 och 1970.
Familjebidragsndmnden har protokoll mellan 1940 och 1967.

Fran 1971 ar bendmningen Sociala centralndmnden och dérefter Socialndmnden
fran 1991 och fran och med 1996 blir det Vard- och omsorgsnamnden.

Sammantrdden for individarenden har varit utskott och vaxlat mellan bendm-
ningarna Arbetsutskott (AU) och Socialtjdnstutskott/Socialutskott (SU). Fran
2019 fick individarenden en egen namnd Individndmnden da alla individdrenden
inte langre fick tas i utskott.

Fran och med 2023 delades Vard- och omsorgsndmnden upp i tvd ndmnder.
Aldre och omsorgsnamnden, AON, samt Social- och arbetsmarknadsniamnden,
SAN med underliggande utskott, SANU.

Under Kontoret for vard och omsorg har det vaxlat 6ver tid vilka enheter som har
ingdtt darunder.

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Aldre- och omsorgsnamnden

Fran och med 2025-09-01 har kontoret delats upp i tva:
Vard- och omsorgskontoret och

Social- och arbetsmarknadskontoret.

10
1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar

Sida 17 av 122



Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

4 BESKRIVNING AV ALDRE- OCH OMSORGSNAMN-
DEN

Kommunen har enligt socialtjdnstlagen ett yttersta ansvar for invanarnas forsorj-
ning och livsforing. Genom Vard och omsorg garanterar kommunen denna trygg-
het for invanarna genom verksamhet for att ge stod, service och omvardnad at
personer i Sala kommun som av olika skal inte sjalva klarar av sin vardagssitua-
tion.

Vard- och omsorgskontoret samt Social- och arbetsmarknadskontoret dr uppde-
lade i tvd nimnder: Aldre- och omsorgsnamnden, AON och Social- och arbets-
marknadsnidmnden, SAN

Aldre- och omsorgsnimnden, AON
Ansvarar bade for allmanna drenden och individidrenden inom de bada omradena
Aldreomsorg och Funktionshinder

Omfattar verksamheterna:

Aldreomsorg, AO

Hemtjanst

Korttidsenhet

Dagverksamhet

Sarskilt boende for dldre

Rehab, Hemsjukvard och sjukskéterskor

Funktionsnedsittning, FO
LSS Daglig verksamhet

LSS boenden
Socialpsykiatri

Ovrigt
Bistdndshandlaggare organiseras inom SAN men har delegation pa att fatta be-
slut inom AON

Socialsekreterare pa Vuxenenheten organiseras inom SAN men har delegation pa
att fatta beslut gillande Socialpsykiatri inom AON.

Not: Namnder foljer en kommungemensam process for hantering av drenden. For
gallring och bevarande av nimnd-, ekonomi- och personalhandlingar, se den
kommungemensamma dokumenthanteringsplanen.

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 18 av 122



Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

4.1 Forteckning Over seriesignum

Forteckning 6ver aktuella seriesignum i dokument- och informationshanterings-
planen for Aldre- och omsorgsndmnden.

Seriesignum for gemensamma handlingar finns i Kommunstyrelsens dokument-
och informationshanteringsplan.

E Korrespondens, inkomna handlingar

El Diarieférda handlingar

F Amnesordnade handlingar

F1 Socialakter for forskning

F2 Halso- och sjukvardsakter for forskning
12

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behéver in-
gripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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5 DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvig

Sorteringsordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Demokrati och ledning 1

KVALITETSLEDNING 1.5

MATA VERKSAMHETSKVALITET
1.5.2

Avvikelser hanteras i systemet DF Respons fran hosten 2022

For att se hela Kklassificeringen se dven Kommunfullméiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-

ringsplan.

Avvikelser externa

Bevaras i avvikelsesystemet DF Respons fran hosten 2022

Utgaende avvikelser till ex- DF Respons Avvikelsenummer/ Bevaras i
terna mottagare personnr systemet
Inkommande svar pa avvikel- | DF Respons Avvikelsenummer/ Bevaras i
ser fran externa mottagare personnr systemet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller upprattats i samband med en utredning av om socialnamnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 20 av 122




Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Inkommande avvikelserap- Evolution/ Dnr/ Bevaras Samlingsarende i diariet 5 ar, papper E1l
porter fran externa DF Respons Avvikelsenummer/
personnr
Utgdende svar pa avvikelse- | DF Respons Avvikelsenummer/ Bevarasi
rapporter till externa personnr systemet
Avvikelser internt
Bevaras i avvikelsesystemet DF Respons fran hosten 2022
Uppréattad avvikelserapport DF Respons Avvikelsenummer/ Bevarasi
personnr systemet
Utredning av avvikelserap- DF Respons Avvikelsenummer/ Bevaras i
port personnr systemet
Uppfoljning av avvikelseut- DF Respons Awvikelsenummer/ Bevaras i
redning personnr systemet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

SYNPUNKTER OCH KLAGOMAL
1.5.4

For att se hela Kklassificeringen se dven Kommunfullméiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-

ringsplan.

Inkomna synpunkter och kla- | E-tjanst/ Arendenummer/ Dnr | Bevaras* | *Gallras efter 5 ari e- 5 ar, papper E1l
gomal Evolution tjanst/ bevaras i diarium
Svar och atgéarder for syn- E-tjanst/ Arendenummer/ Dnr | Bevaras* | *Gallras efter 5 ari e- 5 ar, papper E1l
punkter och klagomal Evolution tjanst/ bevaras i diarium
Sammanstallningar Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l

For att se hela Kklassificeringen se &ven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-

ANMALA ENLIGT LAG 1.5.5 ringsplan.
Lex Sarah
Rapport Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Utredning Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Anmalan Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Bilagor DF Respons Awvikelsenummer/ Bevaras i
personnr systemet
Beslut fran IVO Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El

Lex Maria

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Rapport Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Utredning Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Anmalan Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Bilagor DF Respons Nummerordning/ Bevaras i

personnr systemet
Beslut fran IVO Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El

TILLSYN OCH REVISION 1.8

Tillsyn frdn tillsynsmyndighet

For att se hela klassificeringen se dven Kommunfullmaktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-

ringsplan.
1.8.2
Tillsynsarende
Meddelande om tillsyn, be- Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
garan om handlingar
Begdrda handlingar Evolution Dnr Bevaras* | *Handlingar fran person- | 5 ar, papper E1l
akt laggs inte in i diariet.
Protokoll fran tillsyn Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
16

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Begdran om yttrande Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Yttrande Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Beslut i tillsynsarende Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Tillsynsiarende gillande ej verkstillt beslut

Begdran om yttrande och Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
handlingar

Yttrande och handlingar Evolution Dnr Bevaras* | *Handlingar fran person- | 5 ar, papper E1l

akt laggs inte in i diariet.

Beslut Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Dom Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Overklagan Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l

Inkommande bidrag/Anséka om
bidrag 2.5.2

For att se hela klassificeringen se aven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-

ringsplan.

Ansokan om statsbidrag

Ansokan

Evolution

Dnr

Bevaras

5 ar, papper

El

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bekraftelse Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Beslut Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper El
Aterrapportering Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Slutligt beslut Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
18

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

FOREBYGGANDE VARD OCH OM-
SORG 8.1

Stéd fér anhériga 8.1.1

Enligt 11 kap 1§ SoL kan anhoériga soka stod i form av avldsning i hemmet eller som avlastning med plats pa tillfalligt boende

Insatser hos Anhérigcentrum

Inga handlingar

Avlosning i hemmet

Bestéllning fran myndighets- | Papper Namn Gallras
utovning vid inak-
tualitet
Avlastning med plats pa tillfalligt boende
Se sarskilt boende 8.7.3
Uppsékande verksamhet 8.1.2
Informationsbrev till perso- Papper Se an- Breven skickas, inget spa-
ner som fyller 75 ar under markning | ras.

aret

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

HALSO- OCH SJUKVARD 8.2 Enligt halso- och sjukvardslagen (HSL). Sala kommun har ett gemensamt journalféringssystem med Region Vastmanland — Cosmic, fran

2022. Allt som finns i Cosmic bevaras i systemet. Pappersakter rorande personer fodda dag 5, 15 och 25 som ska bevaras for forskning kom-
mer att lamnas till Kommunarkivet.

Samordna vardplanering 8.2.1

Samarbete mellan Regionen, | Cosmic Link Personnr Bevaras Bevaras i systemet Inga
kommunen och privata utfo- journaler skrivs ut, allt
rare kring en patient tex vilka forvaras i Cosmic

insatser som behdvs néar en

Arkiveras inte i kom-
person kommer hem fran

i munarkiv
sjukhus.
Besvarat Inskrivningsmedde- | Cosmic Link Personnr Bevaras Sjukhusets meddelande
lande till kommun och primar-

vard, om ansvarig sjuk-
huslakare bedémer att
patienten efter utskriv-
ning kommer att vara i
behov av insatser fran na-
gon av dessa.

20

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Meddelandefunktion/extra Cosmic Link Personnr Bevaras Har chattar man kring pa-
meddelande/kommentarer tienter i utskrivningspro-
cessen
Kallelse till SIP Cosmic Link Personnr Bevaras Inga journaler skrivs ut,
allt férvaras i Cosmic
Vardplan Cosmic Link Personnr Bevaras Inga journaler skrivs ut,
allt férvaras i Cosmic
Meddelande om utskriv- Cosmic Link Personnr Bevaras Inga journaler skrivs ut,
ningsklar patient allt férvaras i Cosmic
Utskrivningsmeddelande/ut- | Cosmic Link Personnr Bevaras Inga journaler skrivs ut,
skriven fran sjukhus allt férvaras i Cosmic
Hantera liikemedel 8.2.2
Ordinationshandling lakeme- | Pascal Personnr * Gallras *1. *5 ar, papper F2
del Likemedels- 10ar Orlgfma.I ipa?ras i pﬁ“?n-k
lista i Cosmic ten fysis aJOL‘Jrna pa‘ ss
exp. Gallras vid utskriv-
Pappersjour- ning eller avliden.
nal

Papperskopia hos patient
gallras vid inaktualitet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Individuell forbrukningsjour-
nal narkotika

APPVA

Personnr

*Gallras
10 ar

Gallras av
APPVA pa
uppdrag
av kom-
munen

*1.

*5 ar, papper

F2

Signeringslistor

APPVA

Personnr

*10 ar
Gallras av
APPVA pé
uppdrag
av kom-
munen

*1.

*5 ar, papper

F2

Signeringslistor — driftstopp

Papper

Personnr

Gallras 10
ar*

*1.

*5 ar, papper

F2

Ej personbunden Narkotika-
journaler ldkemedelsforrad

Pappersjour-
nal

Personnummer

Gallras 10
ar

Forvaras och gallras pa
enheten

Underskrivna Ordinationsun-
derlag enligt generella direk-
tiv

Papper

Gallras 10
ar

Forvaras och gallras pa
enheten

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Patientsdkerhet och avvikelser
823
Anmalan enligt lex Maria
Rapport Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Utredning Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Anmalan Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Bilagor DF Respons Avvikelsenummer/ Bevaras i
personnr systemet
Beslut fran IVO Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Avvikelser externa
Utgdende avvikelser till ex- DF Respons Avvikelsenummer / Bevaras i
terna mottagare personnr systemet
Inkommande svar pa avvikel- | DF Respons Dnr/ Bevarasi
ser fran externa mottagare Awvikelsenummer / systemet

personnr

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Inkommande avvikelserap- Evolution/ Dnr/ Bevaras Samlingsarende i 5 ar, papper E1l
porter fran externa motta- DF Respons Awvikelsenummer / diariet
gare personnr
Utgdende svar pa avvikelse- | DF Respons Avvikelsenummer / Bevarasi
rapporter till externa personnr systemet
Avvikelser internt
Upprattad avvikelserapport DF Respons Avvikelsenummer / Bevaras i

Personnr systemet
Utredning av avvikelserap- DF Respons Avvikelsenummer / Bevarasi
port Personnr systemet
Uppfdljning av avvikelseut- DF Respons Avvikelsenummer / Bevarasi
redning Personnr systemet
Patientnimnd
Inkomna handlingar fran pa- | Evolution Dnr Bevaras Samtliga handlingar diari- | 5 ar, papper E1l
tientnamnd efors
Utgaende svar till patient- Evolution Dnr Bevaras Samtliga handlingar diari- | 5 ar, papper El
namnd efors
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Utredning avseende hand- DF Respons Avvikelsenummer Bevaras Bevaras i systemet

lingar fran patientndmnd

Kvalitet - 6vergripande patientsiakerhetsarbete

Patientsdkerhetsberittelse | Evolution Dnr Bevaras 5 ar, papper E1l
Undersdka, virda, behandla 8.2.4

Signeringslistor Papper Personnr Se Dokumentera i pati-

entjournal 8.2.6.
Minnesanteckningar/ arbets- | Papper Personnr Gallras Personalens minnesan-
dokument vid inak- teckningar, for tillfalligt
tualitet bruk.
Signaturfortydligandelistor Papper Gallras 10 | Behalls pa aktuell enhet i
(handstilsprov) ar anslutning till signerings-

listan for vilken fortydli-
gandet géller. Kopieras
och bilaggs i patientjour-
nal vid avslutade signe-
ring

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Féra patientjournal, generellt
8.2.5

Patientjournal, pappersfor-
mat, for avliden person

Papper

Pers nr

Bevaras

*1.

Patientjournal ska i hu-
vudsak bevaras, med un-
dantag enbart for de
handlingstyper dar det
tydligt framgar av doku-
menthanteringsplanen
att dessa far gallras efter
angiven tid.

*5 ar, papper

F2

Patientjournal

Procapita

Personnr

Gallras 10
ar*

*1.

*5 ar, papper

F2

Patientjournal upprattats i
elektronisk form i original

Cosmic

Personnr

Bevaras

Bevaras i elektronisk form
i system som uppfyller
kraven pa langsiktigt be-
varande. Om detta inte
kan uppfyllas ska journa-
lerna skrivas ut och beva-
ras pa papper. Dokumen-

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
tera i patientjournal om-
fattar aven digitala upp-
gifter i system.
| patientjournalen samlas alla handlingar som gar under HSL.
DOKUMENTERA I PATIENTJOUR-
NAL 8.2.6
Anamnes Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Lakemedelsévertag Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
AT anteckningar i journal Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
FT Anteckningar i journal Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Avbildningar, skisser etc. Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Over- | Se fora patient-

som beskriver planerad at-
gérd eller resultat av atgard

foring av bilder ska ske
omgaende till journal i
pappersformat till fysisk
journal eller digital till
elektronisk journal. Ur-
sprungsmedia raderas.

Inskannade eller digitalt
overforda bilder bevaras i
journal.

journal, gene-
rellt 8.2.5

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/
Sokvag

Sorteringsordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Bilder av patientspecifika
skador, atgarder etc.

Kamerabil-
der

Mobilkame-
rabilder

Cosmic

Personnr

Bevaras

Overféring av bilder ska
ske omgaende till journal
i pappersformat till fysisk
journal eller digital till
elektronisk journal. Ur-
sprungsmedia raderas.

Inskannade eller digitalt
overforda bilder bevaras i
journal.

Se fora patient-
journal, gene-
rellt 8.2.5

Blodtryckslista

Cosmic

Personnr

Bevaras

Bevaras i systemet

Blastraningslista

Cosmic

Personnr

Bevaras

Bevaras i systemet

Brev eller meddelande till,
fran eller avseende patient

Brev eller meddelande av
betydelse for vard och
behandling bevaras i pati-
entjournal. Brev som inte
behovs fér en god och sa-
ker vard av patienten dia-
riefors i dokument- och
darendehanteringssyste-
met. Brev eller medde-
lande av tillfallig eller

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
ringa karaktar gallras vid
inaktualitet
Checklistor av betydelse for | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
behandling, bedomning, be-
slut och diagnos
Checklistor av tillfallig eller Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
ringa betydelse
Dokumentation i samband Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
med utprovning och radgiv-
ning rorande hjdlpmedel
Egenvardsbedomning Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Epikris och slutanteckningar | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Epikris, omvardnads Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Funktionsmatning Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Avser
kognitiv, psykisk, social,
sensomotorisk eller an-
nan funktionstraning.
Funktionstraning, dokumen- | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Avser

tation

fysioterapeutens/sjuk-
gymnastens anteckningar

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
grundade pa fysioterapi-
processen (inkl. bedom-
ning och utprovning av
medicintekniska produk-
ter).
Hembesok, dokumentation Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Hemsjukvard, ansokningar Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
och beslut/ remisser
Hjalpmedelsordinationer Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Information given till patient | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
eller anhorig, och medgi-
vande fran denne, uppgift
om
Intyg Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Hjdlpmedelsordinationer Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
30

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Information given till patient | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
eller anhorig, och medgi-
vande fran denne, uppgift
om
Intyg Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Individuella vardplaner (IVP) | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Laboratorieprovsvar, defini- | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
tiva svar (generellt)
Listor 6ver intag av mat, Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Over-
vatska etc, generellt foring fran papperslista
ska géras omgaende och
sammanstallas i elektro-
nisk journal. Papper gall-
ras omgaende
Listor dver utforsel av upp- Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Over-

matt urin, avforing, krdkning
etc, generellt

foring fran papperslista
ska géras omgaende och

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 38 av 122




Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
sammanstallas i elektro-
nisk journal. Papper gall-
ras omgaende
Listor over kontroll och mat- | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Over-
ning av patientens vakenhet, foring fran papperslista
puls, blodtryck, temperatur ska gboras omgaende och
etc, generellt sammanstallas i elektro-
nisk journal. Papper gall-
ras omgaende
Lakemedelsbiverkningar, Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
uppgift om
Medicinsk bedémning Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Medgivande fran patient el- | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
ler anhorig
MMT-test, resultat av Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Ordinationer, generellt Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Planerad behandling eller Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
annan atgard utifran satta
mal, dokumentation — Gene-
rella vardplaner GVP
32

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Rehabiliteringsbedémning Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

Rehabiliteringsplan, Generell | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

vardplan GVP

Remisser, utgdende/inkom- Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

mande svar/utlatanden (ge-

nerellt)

Riskbedomningar, CDS Vard- | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

plan

Réattad uppgift i journal Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

Samtal med patient, doku- Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

mentation

Sondmatningsschema Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
APPVA

Status Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet

Sarvardsjournal, GVP Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Over-

foring fran papperslista
ska goras omgaende och
sammanstallas i elektro-
nisk journal. Papper gall-
ras omgaende

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Telefonradgivning Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Underlag for forskrivning Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
(generellt)
Utredningar Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Vaccinationer, uppgifter om | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Varning for ex 6verkanslighet | Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
Vandschema Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet Over-
APPVA forln% fran papapershsta
ska géras omgaende och
sammanstallas i elektro-
nisk journal. Papper gall-
ras omgaende
Overkénslighet, uppgift om Cosmic Personnr Bevaras Bevaras i systemet
HSL iakttagelser Intraphone Personnr Gallras Vid inaktualitet
Signeringslistor APPVA Personnr Gallras 10 | *1. *5 ar, papper F2
2 ¥
ar Hanteras av APPVA pa
uppmaning av kommu-
nen.
34

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Intyg om noédvandig tand- Symfoni Personnummer Gallras 10 | Hanteras i systemet
vard tandvardssy- ar
stem
Signaturlista namnfortydli- Papper Personnr Gallras 10 | Forvaras tillsammans
gande ar med narkotika journal
Fotografier Media i tele- | Personnr Gallras 10 | *1. *5 ar, papper F2
fon ar*
Utskrift av
bild
HSL bestallningar till hem- Cosmic Mes- | Person nr Gallras Bestallningar dokumente-
tjansten senger vid inak- ras i patientjournal
tualitet
REHABILITERA 8.3 Rehabilitering innebdr insatser som syftar till att en patient med férvarvad funktionsnedsattning atervinner eller bibehaller basta

mojliga funktionstillstand.

Patientjournal

Se 8.2.6 Dokumentera i
patientjournal

Erbjuda fysio- och arbetsterapi
8.3.1

Arbetsterapeutens anteck-
ningar i patientjournal

Se 8.2.6 Dokumentera i
patientjournal

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bestallning (remiss) av fysio- Se 8.2.6 Dokumentera i
terapi eller arbetsterapi patientjournal
Fysioterapeutens journalan- Se 8.2.6 Dokumentera i
teckningar patientjournal
Tillhandahdlla hjidlpmedel 8.3.2
Bestallning (remiss) av hjalp- Se 8.2.6 Dokumentera i
medel och utprovning patientjournal
Bostadsanpassning, hand- Se Intyg 8.2.6 Dokumen-
lingar rorande tera i patientjournal
Dokumentation i samband Se 8.2.6 Dokumentera i
med utprovning och radgiv- patientjournal
ning rérande hjalpmedel
Funktionsbedémningar Se 8.2.6 Dokumentera i
patientjournal
36

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Garantisedlar o.dyl. Gallras Garantisedlar som hante-
vid inak- ras som vid hjalpmedel-
tualitet senheten gallras efter att
produkten salts eller pa
annat satt tagits ur bruk
(garantisedlar som 6ver-
lamnats av sjukvarden till
kund omfattas inte av
gallringsbeslut i denna
plan.)
Informationsblad etc. om Gallras *Ett arkivexemplar beva-
hjalpmedel vid inak- ras av information som ar
tualitet* egenproducerad eller
framtagen for vardgiva-
rens, enhetens etc. rak-
ning.
Kunduppgifter i hjalpmedels- Gallras
centralens (motsv) kundre- vid inak-
gister tualitet
Lan av hjdlpmedel, hand- Papper Pers nr Bevaras Lamnas till patient
lingar rérande inte

Ordination av hjalpmedel

Se 8.2.6 Dokumentera i
patientjournal

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Planerade fortsatta insatser, Se 8.2.6 Dokumentera i
dokumentation patientjournal
Rehabiliteringsinsatser, do- Se 8.2.6 Dokumentera i
kumentation patientjournal
Rehabiliteringsplan, GVP Se 8.2.6 Dokumentera i

patientjournal
Rekvisition av hjdlpmedel Se 8.2.6 Dokumenterai

patientjournal
Tidsbokning vid hjalpmedels- Gallras
centrum (motsv.) vid inak-

tualitet

Utredningar om hjalpbehov Se 8.2.6 Dokumentera i

patientjournal
Bestallning (remiss) av hjalp- Se 8.2.6 Dokumentera i
medel och utprovning patientjournal
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
LOGGA HANDELSER 8.4
Loggning i natverk eller i databassystem.
Loggar 8.4.1
Logguppgifter System/ Pap- Gallras
per 5ar
FORA VARDRELATERADE REGIS-
TER 8.5
For att se hela klassificeringen se dven Bygg- och miljondmndens dokument- och informationshanteringsplan.
Ldmna uppgifter till interna och
externa register 8.5.1
Kvalitetsregister. T.ex. Sve- Digitalt Gallras Fylls i direkt i de olika re-
dem, Senior Alert, Palliativa vid inak- gistren.
registret, BPSD. tualitet
Resultat fran méatningar, ex Digitala filer/ Bevaras 5 ar, papper E1l
BHK, PPM och HALT Evolution

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
.. --- Anvands ej ---

HANTERA JOURNALER, FOR-
FRAGNINGAR OCH TILLSTAND
8.6
STOD OCH OMSORG ENLIGT SOL
8.7
Administration av stod och om- Bist&nd enligt Socialtjanstlagen
sorg 8.7.1

Avgifter

Handlingar gallande avgifts- Pulsen Com- | Personnr /Namn Gallras 5 Ingar inte i personakt

handlaggning bine/ Papper ar efter

avslut

Dokumentera i personakt enligt | Atgirder kan avse stod i ordinart boende, hemtjanst, nattpatrull.
Sol inom omsorg 8.7.2

Utreda och fatta beslut

Ansokningar fran ej inflyt- Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 Pappersansokan till kro-

tade t.ex. forhandsbesked bine/ Papper ar nologisk parm
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Avslag pa ansokningar fran ej | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

inflyttade bine ar*

Ansokningshandlingar samt E-tjanst Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

bilagor. /Papper/ ar*
Pulsen Com-
bine

Aterkallande av ansokan Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Beslut om insats Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Utredning Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Inhdmtade underlag Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Upprattade handlingar kring | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

den enskilde bine ar*

Fullmakter Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Samtycken Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Forordnande om formyndare | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

och god man samt forvaltare | bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Handlingar fran annan myn- | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

dighet bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Inkomna samt utgaende Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

handlingar av betydelse i bine ar*

arendet

Utlatanden och intyg externa | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Yttranden till domstol Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Overklaganden Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Domar samt beslut fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

domstol bine ar*

Egenvardsintyg Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*

Anordna stod i ordinidrt boende
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Genomfdrandeplan Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Social journal Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Kopior av anteckningar fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5* | *1. Ansokningar fran an- *5 ar, papper F1
annan kommun/ region av bine/Papper ar nan kommun pa hem-
vikt tjanst eller trygghetslarm
tillfalligt
Korrespondens av vikt med Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
brukare/ narstaende/ stallfo- | bine/Pap- ar* Anteckning i social jour-
retrddare/ ombud per/Intrap- nal, ta ut eventuell epost
hone pa papper, laggs i akt
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
Munvardskort Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras
myndighetsutévning bine vid inak-
tualitet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bestallning av tillfallig insats, | Papper Personnr Gallras Insatserna dokumenteras
inkommen fran annan kom- vid inak- i Intraphone.
mun tualitet
Fakturering till annan kom- Ekonomisy- Fakturanr Gallras 7
mun for tillfallig insats stem ar
Arbetsmiljo i brukarens hem | Papper Personnr Gallras
vid inak-
tualitet
Hantera trygghetslarm
Register 6ver innehavare av | Ca- Namn Gallras Finns endast i system inga
trygghetslarm reium/Intrap vid inak- papper
hone/Pulsen tualitet
Combine
Larmloggar med notering om | Intraphone/ | Namn Gallras Samtliga larm inkommer
atgéard Careium vid inak- inte till kommunen da Ca-
tualitet reium svarar pa en del
sjalva
Larmrapporter fran larmfo- Careium Namn Gallras
retaget vid inak-
tualitet
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras
myndighetsutévning bine vid inak-
tualitet

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Omsorg 8.7.3 Sarskilt boende for dldre

Utreda och fatta beslut

Ansokningar fran ej inflyt- Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 Pappersansokan till kro-

tade t.ex. férhandsbesked bine/ Papper ar nologisk parm

Avslag pa ansokningar fran ej | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

inflyttade bine ar*

Ansokningshandlingar samt E-tjanst Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

bilagor. /Papper/ ar*
Pulsen Com-
bine

Aterkallande av ansokan Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Beslut om insats Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Utredning Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

46

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Inhdmtade underlag Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Upprattade handlingar kring | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

den enskilde bine ar*

Fullmakter Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Samtycken Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Forordnande om formyndare | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

och god man samt forvaltare | bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Handlingar fran annan myn- | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

dighet bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Inkomna samt utgaende Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1

handlingar av betydelse i bine ar*

arendet

Utldtanden och intyg externa | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

Yttranden till domstol Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Overklaganden Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*
Domar samt beslut fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
domstol bine ar*
Egenvardsintyg Pulsen Com- | Personnr Gallras5 | *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
Anordna sirskilt boende
Genomfdrandeplaner Intrap- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
hone/Papper ar*
Levnadsberattelser Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Handlingsplaner Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Social journal Intrap- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
hone/Papper ar*
Munvardskort Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Korrespondens av vikt med Papper/ E- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
brukare/ narstaende/ stallfo- | post ar* Anteckning i social jour-
retradare/ ombud nal, ta ut eventuell epost
pa papper, laggs i akt
Handlingar till och fran an- Papper/ E- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
nan myndighet post ar* Anteckning i social jour-
rérande enskild nal, ta ut eventuell epost
pa papper, laggs i akt

Nyckelkvittens boende Papper Namn Gallras ef-

ter utflytt
Kassablad boendes egna me- | Papper Namn Overlamnas
del till legal

stallforetra-

dare/dodsb

o vid avflytt-

ning
Larmloggar Zafe larmsy- Endast i system hos leve-

stem rantor

In- och avflyttning boende Papper Se an- Blankett skickas till fastig-

markning | hetsdgare, anteckning i

Social journal

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnummer Gallras
myndighetsutévning bine vid inak-
tualitet
Aktiviteter/6ppen verksamhet
8.7.4
Dagverksamhet
Genomfdrandeplaner Intrap- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
hone/Papper ar*
Levnadsberattelser Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Handlingsplaner Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Social journal Intrap- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
hone/Papper ar*
Korrespondens av vikt med Papper/ E- Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bruliare/ narstaende/ stallfo- | post ar Anteckning i social jour-
retrddare/ ombud
nal, ta ut eventuell epost
pa papper, laggs i akt
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Ansokan gors om bistand, enligt Socialtjanstlagen eller enligt Lagen om stéd och service till vissa funktionshindrade.
INSATSER FOR PERSONER MED
FUNKTIONSNEDSATTNING 8.8
Administration av insatser for --- Anvands ej ---
personer med funktionsnedsiditt-
ning 8.8.1
Utreda insatser for personer med
funktionsnedsdttning 8.8.2
Utreda och fatta beslut
Ansokningar fran ej inflyt- Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 Pappersansokan till kro-
tade t.ex. forhandsbesked bine/ Papper ar nologisk parm
Avslag pa ansokningar fran ej | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
inflyttade bine ar*
Ansokningshandlingar samt | E-tjdnst Personnr Gallras5 | *1och2 *5 ar, papper F1
bilagor. /Papper/ ar*
Pulsen Com-
bine
Aterkallande av ansokan Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Beslut om insats Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Utredning Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Inhdmtade underlag Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Upprattade handlingar kring | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

den enskilde bine ar*

Fullmakter Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Samtycken Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Forordnande om formyndare | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

och god man samt forvaltare | bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Handlingar fran annan myn- | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

dighet bine ar* Skrivs ut och laggs till akt

Inkomna samt utgdende Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

handlingar av betydelse i bine ar*

arendet
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Utldtanden och intyg externa | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Yttranden till domstol Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Overklaganden Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Domar samt beslut fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

domstol bine ar*

Egenvardsintyg Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*

Personlig assistans 8.8.3

Genomfdrandeplaner Intraphone/ | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
Papper ar*

Kopior av anteckningar/ fran | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

annan aktor av vikt bine/ Papper ar*

Korrespondens av vikt med Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

brukare/ ndrstaende/ stallfo- | bine/ Pap- ar*

retradare/ ombud per/ Intrap-
hone

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Utbetalningsbesked frén For- | Ekonomisy- Gallras 7 Hanteras av
sakringskassan stem/ Pap- ar Ekonomikontoret

per
Faktura assistansersattning Ekonomisy- Gallras 7 Hanteras av
med underlag stem ar Ekonomikontoret
Ansdkan om ersattning for Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
I6nekostnad for vikarie nar bine ar* .

L . . Till personakt

ordinarie assistents ar sjuk.
Fakturor fran assistansbolag | Ekonomisy- Gallras 7 Hanteras av
géllande l6nekostnad vikarie | stem/ Pap- ar Ekonomikontoret

per
Tidsredovisningar till Forsak- | Intrap- Parm Personnr Gallras 2 Original finns hos Forsak-
ringskassan hone/papper ar ringskassan
Beslut om personlig assistans | Papper Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
fran Forsakringskassan ar*
Korrespondens fran Forsak- Pulsen Com- | Personnr Gallras
ringskassan? bine vid inak-

tualitet
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1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Egenvardsintyg Papper Personnr Gallras 5 *1 och 2 *5 ar, papper F1
ar*
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och?2 *5 ar, papper F1
bine ar*
Ledsagarservice 8.8.4
Social journal Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*
Korrespondens av vikt med Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
brukare/ narstdende/ stillfo- | bine ar*
retradare/ ombud
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras
myndighetsutovning bine vid inak-
tualitet
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*
Utse kontaktperson / familjehem
for personer med funktionsned-
sdittning 8.8.5
Intresseanmalan/ bedom- Pappersakt Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
ning 5ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 62 av 122




Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Samtycke Pappersakt Personnr Gallras Samtycke fran individ for | *5 ar, papper F1
5ar* att inhamta uppgifter
fran externa aktorer.
*1.
Registerutdrag Pappersakt Personnr Gallras Polisen, Forsakringskas-
1lar san Arbetsformedlingen
Socialregistret Kronofog-
den
Uppdragstagarutredning Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
bine/ 5ar*
Pappersakt
Lamplighetsbedémning av Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
kontaktperson /-familj bine 5ar*
Avtal kontaktperson /-familj | Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
bine/ 5ar*
Pappersakt
Avtal mellan Sala kommun Evolution Dnr samlingsdrende | Bevaras | 6vrigt hanvisning till For- | 5 ar, papper F1

och foretaget for konsulent-
stodd kontaktperson /-familj

valta avtal 2.6.4

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Aktanteckning Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
bine 5ar*
Underlag fér arvode och om- | Parm Personnr Gallras Se Ekonomikontorets do-
kostnad 7 ar kumenthanteringsplan
"Handling”
Avlésarservice i hemmet 8.8.6
Social journal Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine ar*
Korrespondens av vikt med Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
brukare/ narstaende/ stdllfo- | bine ar*
retrddare/ ombud
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras
myndighetsutovning bine vid inak-
tualitet
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/Papper ar*
Korttidsvistelse utanfér hemmet
88.7
Genomfdorandeplaner Intraphone/ | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
Papper ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Social journal Intraphone/ | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
Papper ar*
Egenvardsintyg Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
Kopior av anteckningar fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
annan aktor av vikt bine/ Papper ar*
Korrespondens av vikt med Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
brukare/ ndrstaende/ stallfo- | bine/ Pap- ar*
retradare/ ombud per/Intrap-
hone
Avslutsanteckning fran ge- Intraphone Personnr Gallras 5 *1och?2 *5 ar, papper F1
nomfdérande ar*
Bestéllning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras *5 ar, papper F1
myndighetsutovning bine vid inak-
tualitet
58

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Korttidstillsyn for skolungdom --- Anvinds ej ---
6ver tolv dr 8.8.8
Bostad for sdrskild service for --- Anvénds ej ---
barn och ungdomar 8.8.9
o o Gruppbostad bestar av flera ldgenheter med gemensamma utrymmen, med personal.
Bostad med sdrskild service for Servicebostad &r ofta en fullvirdig ligenhet i det normala bostadsbestandet, med insatser.
vuxna 8.8.10
Genomfdérandeplaner Intraphone/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
Papper ar*
Handlingsplaner kopplat till Intraphone/ | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
boende Papper ar*
Social journal Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Kopior av anteckningar fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
annan aktor av vikt bine/ Papper ar*
Korrespondens av vikt med Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
brukare/ ndrstaende/ stallfo- | bine/ Pap- ar*
retradare/ ombud per/ Intrap-
hone
Avslutsanteckning fran ge- Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
nomférande bine/ Papper ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnummer Gallras
myndighetsutévning bine vid inak-
tualitet
Egenvardsintyg Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
Daglig verksamhet for personer | pyglig verksamhet ir en insats enligt LSS, Lagen om stod och service for vissa funktionshindrade.
med funktionsnedsdttning 8.8.11
Genomfdrandeplan Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Journalanteckningar Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Underlag for utbetalning av eCompanion | Personnr Se Berdkna I6n, arvoden
habiliteringsersattning och ersattningar 2.9.2
Kopior av anteckningar/ Data/ papper | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
handlingar fran annan kom- ar*
mun/ region av vikt
60

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Korrespondens av vikt med Data/ papper | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
brukare/ narstaende/ stallfo- ar*

retrddare/ ombud

Bestéllning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
myndighetsutdvning bine ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Egenvardsintyg Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*

Fritid for personer med funk-
tionsnedsdttning 8.8.12

--- Anvinds ej ---

INSATSER FOR PERSONER MED
PSYKISK FUNKTIONSNEDSATT-
NING 8.9

Socialpsykiatrin ar till fér den med nagon form av psykisk funktionsnedsattning.

Administration av insatser for --- Anvénds ej ---
personer med psykisk funktions-
nedsdttning 8.9.1
Utreda insatser for personer med
psykisk funktionsnedsdttning
8.9.2
Utreda och fatta beslut
Ansokningar fran ej inflyt- Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 Pappersansokan till kro-
tade t.ex. forhandsbesked bine/ Papper ar nologisk parm
62

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Avslag pa ansokningar fran ej | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

inflyttade bine ar*

Ansokningshandlingar samt E-tjanst Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

bilagor. /Papper/ ar*
Pulsen Com-
bine

Aterkallande av ansokan Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Beslut om insats Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Utredning Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och?2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Inhdmtade underlag Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Upprattade handlingar kring | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

den enskilde bine ar*

Fullmakter Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Samtycken Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och?2 *5 ar, papper F1
bine ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.

Sida 70 av 122




Dokument- och informationshanteringsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Forordnande om formyndare | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

och god man samt forvaltare | bine ar*

Handlingar fran annan myn- | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

dighet bine ar*

Inkomna samt utgaende Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

handlingar av betydelse i bine ar*

arendet

Utlatanden och intyg externa | Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Yttranden till domstol Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Overklaganden Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1
bine ar*

Domar samt beslut fran Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och2 *5 ar, papper F1

domstol bine ar*

Egenvardsintyg Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1och 2 *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*

64

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Dagverksamhet for personer med | Traffpunkt Gnistan
psykisk funktionsnedsdttning Utan bistandsbeddmning, finns inga handlingar
8.9.3
Gnistan ar en dagverksamhet for personer med psykiska och sociala funktionshinder.
Sysselsdtta personer med psykisk
funktionsnedsdttning 8.9.4
Genomfdorandeplaner Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Social journal Intraphone Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Gallras
myndighetsutovning bine vid inak-
tualitet
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
Bostad med sdrskild service for | Freden ar ett sarskilt boende som riktar sig till personer med langvariga psykiatriska svarigheter.
personer med psykisk funktions-
nedsdttning 8.9.5
Genomfoérandeplaner Intraphone Personnr Gallras 5* | *1. *5 ar, papper F1
ar

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Social journal Intraphone Personnr Gallras 5* | *1. *5 ar, papper F1
ar
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Vid inak-
myndighetsutovning bine tualitet
Egenvardsintyg Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
Boendestdd ar en bistandsbedomd insats som riktar sig till personer med psykiska och sociala funktionsnedséattningar
Boendestad fér psykiskt funk-
tionsnedsatta 8.9.6
Genomfdrandeplaner Intraphone Data/ papper Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
Social journal Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine / Intrap- ar*
hone
Bestallning av insats fran Pulsen Com- | Personnr Vid inak-
myndighetsutdvning bine tualitet
Egenvardsintyg Papper Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
ar*
66

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.

2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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Dokumenthantering- och informationsplan

Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv
Samtyckesblankett Pulsen Com- | Personnr Gallras 5 *1. *5 ar, papper F1
bine/ Papper ar*
En kontaktperson ar en medmanniska som ger ett personligt stdd och fungerar som en van.
UTSE KONTAKTPERSON FOR
PSYKISKT FUNKTIONSNED-
SATTA 8.9.7
Intresseanmalan/ bedom- Pappersakt Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
ning 5ar*
Samtycke Pappersakt Personnr Gallras Samtycke fran individ for | *5 ar, papper F1
5ar* att inhamta uppgifter
fran externa aktorer.
*1.
Registerutdrag Pappersakt Personnr Gallras Polisen, Forsakringskas-
1ar san Arbetsformedlingen
Socialregistret Kronofog-
den
Uppdragstagarutredning Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
bine/ 5ar*
Pappersakt
Lamplighetsbeddmning av Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
kontaktperson /-familj bine 5ar*

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Aldre- och omsorgsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/ Sorteringsordning | Gallras/ | Anméarkning Leveranstid Serie-
S6kvig Bevaras och medium signum
slutarkiv

Avtal kontaktperson /-familj | Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
bine/ 5ar*
Pappersakt

Avtal mellan Sala kommun Evolution Dnr samlingsdarende | Bevaras | 6vrigt hanvisning till For- | 5 ar, papper E1l

och foretaget for konsulent- valta avtal 2.6.4

stédd kontaktperson /-familj

Aktanteckning Pulsen Com- | Personnr Gallras *1. *5 ar, papper F1
bine 5ar*

Underlag fér arvode och om- | Parm Personnr Gallras Se Berdkna I6n, arvoden

kostnad 7 ar och ersattningar 2.9.2

BOSTADSANPASSNING 8.10

Se Bygg- och miljonamndens dokument- och informationshanteringsplan.

FARDTJANST 8.11

--- Anvands ej ---

1.  Akter rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 bevaras for all framtid.
2. Handlingar som har kommit in eller uppréttats i samband med en utredning av om socialndmnden behdéver ingripa till ett barns skydd eller stod far inte gallras forran han eller hon har fyllt trettio ar
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SALA KOMMUN
Telefonnummer: 0224-74 70 00 | E-post: kommun. info@sala.se | Postadress: Box 304, 733 25 Sala
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KOMMUN DIARIENR: 2026/39

Vard- och omsorgskontoret
Anneli L Sundin
T.F vard- och omsorgschef

MISSIV

Revidering - Avgifter inom dldreomsorgen och
funktionsnedsattningsomradet

SAMMANFATTNING AV ARENDET
Aldre- och omsorgsnidmnden delges utredning om avgifter inom dldreomsorgen och
funktionsnedséattningsomradet.

Ekonomiska konsekvenser
Beslut att drligen uppréikna Skraddargrands korttidsboendes avgifter kan innebara
en 6kning av vard- och omsorgskontorets intédkter.

FORSLAG TILL BESLUT

att faststalla foreslagna revideringar i riktlinjen Avgiftsberdkning inom
dldreomsorgen och funktionsnedsattningsomradet enligt forslag i bilaga, samt

att foresla till kommunstyrelsen, att hemstalla till kommunfullmaktige,

att godkdnna att Skraddargrinds korttidsboende (LSS) avgifter foljer arlig
upprakning av prisbasbelopp .

Bilagor:
1 Avgiftsberdakning inom dldreomsorgen och
funktionsnedsattningsomradet
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SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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KOMMUN DIARIENR: 2026/39

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.

Sida 80 av 122



KOMMUN

Avgiftsberakning inom aldreomsorgen och

funktionsnedsattningsomradet
ALDRE- OCH OMSORGSNAMNDEN



mailto:info@sala.se

Metadata om dokumentet

Dokumentnamn

Avgiftsberdkning inom aldre och funktionshinder

Dokumenttyp Omfattar

Riktlinje

Vard och omsorg

Beslutsinstans
Aldre- och
omsorgsnamnden

Dokumentansvarig
Vard- och omsorgschef

Publicering

Ledningssystem

Beslutad/datum
2026-05-13

Oversyn bor goras
2027-05-13

Klassificering

Diarienummer

Relation

Ersatter

Forfattningssamling

Sida 82 av 122




INNEHALL

AVGIFTSBERAKNING INOM ALDRE- OCH FUNKTIONSHINDEROMRADET .......ocouiuiiieeiiesieieeisees st ssas e ssss s ssssssssss s s s sssssssnsssssasssssssassssssssans 4
Uppgifter for berdkning av avgifter inom dldre- och handikappomsorgen ar 2026 4
Lo o T 1 o1=] o] o T 1= SRR 4
HOBKOSTNAASSKYATET ...ttt ettt sttt st e st ettt e st e et e et e e beesbeeaeesae e beeateessanseesseeasesseenbeesseeseaseeaseease b e enteeseesae e beeasenbeenteansesssanaen 5
Lo oY= A 11 T Lo oo TSR USRIt 5
MaKar/REGIStrerad PartNEr/SAMDO ........cciiuiiiiieieeceeteete ettt ettt et et et e ts et ereeteeseese et e bessassessessensessessenseseebesaessesbessessessensensessereeaseseesesbesaenrenne 5
Y T Ta a1 oYY [oT o] o 1= OO OO OO OO P OO PTORRURRRPRUPIONY 5
Individuell Provning av MinimMIDEIOPPET .......ocvii ittt e et e et e et e e aeeesteeessteessseeasteeeaseeesseeessee e sseessseeasseesnseeanseesnseeensneeseeensseans 6
Konsumentverkets berdkningar av skaliga 1evnadskoStNA0E! ........c.iviiiuiiiiiieiee ettt st e b e st e sbeebessaesteeteenaesaes 6
Merkostnad for mat vid faststdllande av fOrbENEISHEIOPP ......cciiviriieiererie ettt e sa et e et e e eseeseeseetesresaenrenee 6
Avdragsreducering PA MANAUSAVEIFIEN ......ccviiiiiiieieciteceeee ettt et e et esteeeesaeesbe e beesaeeseesseeaseesseseesseesaesaeesseessenseenseessesasesaeensaessenseensesnnesssensens 7
BOBNAEKOSINAM. ...ttt h bt b et b s bttt eh e h e eh e eh e b e bt s et b e e e e e e R e e R e b £ e h e eh e b e b e Rt ne e Rt et e st ea e e at e bt eb e e bt nh et e b e nneneenee 8
FOPSAKIINGSKASSANS TEEIET «..vteiiieieeeeeet ettt ettt ettt h et e et b et e et sae e b e e st e e b e e bt e et e as e s bt e s b e e st e eae e et s et e sas e bt em b e esbesat e sesanenbeenbeennesanenaes 8
AV ESTIIA INSALSEI .ueutiitietieii ettt ettt e b e et e e s bt e b e satesue e beesseese e seeasesasesbeeaseessesseanseease s s enteenseeseesseenbeeas e teenteesaesae e beesteeseanteensesanesanenbens 8
Ovriga debiteringar SOM INte OMFAttas AV MAXEAXA .........ccoeevevrirrrerereresseeesee et sesssesesesessssessesesesesssssssetesessssssesesessssssssssssesesssssesesesssssassnsesesnas 9
A Te Y = aTaYodo T do [a T Y=Y/ To Wiy =Yo [N Lol TuT o Y- USRI 9
Avgifter som gar Under NOZKOSTNAUSSKYAUET ......civuiiiiitiiieeiieeere ettt st e b e st e st e e beestesseesbeeabessbenbeesbeeseesaeebeessenseanseenaesans 10
Avgifter som EJ gar under OGKOSINAASSKYAUET .......c.oiuieieiiiriiesiereeee ettt ettt s s s e sse et e s sess e te st e s e e e st eneeneeseesessessnssensens 10
Egenavgift for mat Skraddargrands KOMTHIASPIATS LSS......ce.uririrterirtitertertetet ettt ettt ettt ettt ea e eb e bt s bt sa et e b e s e et et e s e st ebeeaesaeebeebesaeneen 10
SHIVEITYCKENS MUNTUAEIS ..ttt ettt ettt ettt s b e e e a b e s bt e bt e abeebe e be e st e e heesb e e b e ea b e b e em b e e st e saee bt eabeeb b e b e enbesaeenbeenbeestenbeenbannnenans 10

3

Sida 83 av 122



AVGIFTSBERAKNING INOM ALDRE- OCH
FUNKTIONSHINDEROMRADET

Berakningssteg:

Steg 1)

+ nettoinkomst/manad

+ nettoinkomst kapital/ménad
+ bostadstillagg

+ andra skattefria inkomster

Summa avgiftsunderlag

Steg 2)

- minimibelopp

- ev individuella avdrag
- bostadskostnad

Summa férbehallsbelopp
Steg 3)

+ avgiftsunderlag

- forbehalisbelopp

AVGIFTSUTRYMIME

I 32: a kapitlet socialtjanstlagen (SoL) finns lagforeskrifterna fér kommunerna att ta ut
avgifter gillande ildre- och handikappomsorg. Aldre- och omsorgsndmnden har tagit
beslut att folja Socialstyrelsens riktlinjer genom att anpassa avgifterna arsvis enligt
den information som Socialstyrelsen skickar ut.

Information om uppgifter fér berdkningen infér ndstkommande ar kommer via
meddelandeblad fran Socialstyrelsen varje ar i december.

Uppgifter for berakning av avgifter inom aldre- och
handikappomsorgen ar 2026

Nedanstaende uppgifter ar tagna fran Socialstyrelsen Meddelandeblad
Nr 14/2025 Uppgifter for berdkning av avgifter inom aldre- och handikappomsorgen
ar 2026.

Flera av de belopp som anvands for att berdkna avgifter inom aldre- och handikapp-
omsorgen ar knutna till prisbasbeloppet. Har redovisas nagra av de belopp som kan
anvandas for att berdkna de avgifter inom dldre- och handikappomsorgen som ar
knutna till prisbasbeloppet.

Prisbasbeloppet
Fér ar 2026 dr prisbasbeloppet 59 200 kronor.
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Hoégkostnadsskyddet
Avgiften foér hemtjanst i ordinart och sarskilt boende, dagverksamhet samt kommunal
hélso- och sjukvard far uppga till hogst en tolftedel av 0,5392 ganger prisbasbeloppet,
det sa kallade hogkostnadsskyddet, d.v.s. maxtaxan. Avgiftsberakning enligt maxtaxan
gors utan sarskild ansékan.

Den enskilde ar skyldig att lamna inkomstuppgift i de fall den inte kan hamtas direkt
fran Forsakringskassan. Om den enskilde inte lamnar inkomstuppgift kan inte
nedsattning av avgiften beraknas, full avgift debiteras. Den enskilde har ratt att
overklaga individuellt beslut om avgiftsberakning.

Fér ar 2026 motsvarar maxtaxan 2 660 kr per manad.

Avgiften for bostad i sarskilt boende som inte omfattas av hyreslagen, far per
manad uppga till hdgst en tolftedel av 0,5539 ganger prisbasbeloppet.

For ar 2026 motsvarar det 2 732,60 kr per manad.

Forbehallsbelopp

Den enskilde skall tillférsakras ett forbehallsbelopp. Beloppet som faststalls arligen
foljer gadllande prisbasbelopp. Forbehallsbeloppet bestar av ett minimibelopp som
skall tacka normala levnadskostnader samt faktisk boendekostnad.

Vid férdyrade levnadskostnader pa grund av sarskilda omstandigheter, kan i enskilda
fallet hogre forbehallsbelopp beslutas. Kostnaderna skall vara varaktiga och ej
obetydliga.

Exempel pa dessa kostnader kan vara kostnader for god man, férdyrad kost,
specialkost, lakemedel som inte innefattas av hogkostnadsskyddet, kostnader pa
grund av funktionshinder och onormala telefonrakningar till f6ljd av att
trygghetslarmet gar over eget telefonabonnemang. Det ar primart kommunens
ansvar att da avgifterna faststalls i det enskilda fallet utreda om den enskilde har
behov av ett hogre forbehallsbelopp och avgiften maste sattas ned.

Den enskilde maste dock sjalv lamna uppgifter till kommunen om sina individuella
behov.

Yngre funktionshindrade. Funktionshindrade under 65 ar bedéms ha hégre kostnader
for livsmedel, fritidsaktiviteter, familjebildning och bosattning mm. Minimibeloppet
hojs da efter individuell prévning (enl. prop. 2000/01: 149).

Makar/Registrerad Partner/Sambo

Om den enskilde ar gift/registrerad partner/sambo sammanraknas bada personernas
inkomster och delas pa tva for att bestamma avgiftsunderlagets storlek. De som har
hushallsgemenskap med annan an make/registrerad partner/sambo forvantas dela
bostadskostnaden.

Minimibeloppet

Minimibeloppet ar ett schablonbelopp och avser s.k. normalkostnader for personer
over 65 ar och inte enskilda aldres faktiska levnadskostnader.

Det minimibelopp som géller for ensamboende ska utgora lagst en tolftedel av
1,4789 ganger prisbasbeloppet. Fér ar 2026 motsvarar det 7 296 kr per manad.
Minimibeloppet fér var och en av sammanlevande makar och sambor ska utgéra en
tolftedel av 1,2066 ganger prisbasbeloppet. Fér Gr 2026 motsvarar det 5 953 kr per
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mdnad.

Individuell Provning av minimibeloppet

| socialtjanstlagens bestammelser om avgifter inom adldre- och handikappomsorgen
finns det utrymme for att i viss utstrackning ge den enskilde extra medel for
merkostnader for de kostnadsposter som minimibeloppet ska tacka. Ett hojt
minimibelopp ska faststallas genom en individuell prévning. Kommunen bor godta
den faktiska merkostnaden nar den faststaller ett hogre minimibelopp — om inte
merkostnaden &r oskaligt hég (prop. 2000/01:149 s. 59).

Kommunen far dven i vissa fall minska nivan pa minimibeloppet. Om kostnadsposten
som foéranleder minskningen ingar i Konsumentverkets berdkningar for
hushallsbudget sa bér minskningen baseras pa deras berédkningar (prop. 2000/01:149
s. 40-41). Det beror pa att dven den schablonmassiga delen av minimibeloppet i
huvudsak grundas pa Konsumentverkets berdkningar.

Konsumentverkets berakningar av skiliga levnadskostnader
Konsumentverket gor arliga berdkningar av vad som kan betraktas som skaliga
levnadskostnader. De skaliga levnadskostnaderna omfattar varor och tjdnster som ett
hushall vanligen behover for att klara vardagens behov. Dessa berdkningar bor ligga
till grund for vissa av de kostnadsposter som minimibeloppet ska tacka. |
meddelandebladet redovisas Konsumentverkets berdkningar av skaliga
levnadskostnader for ar 2026.

| Konsumentverkets broschyr Koll pa pengarna finns information om skaliga
levnadskostnader och nagot om vad de olika utgiftsposterna innehaller. Mer
information om berdkningarna och exempel pa produkter som inte kostnadsberédknas
finns i Konsumentverkets rapport Konsumentverkets beréikningar av referensvirden —
fér ndgra av hushdllens vanligaste utgiftsomraden (2013:4). Publikationerna finns
tillgéingliga pG Konsumentverkets webbplats,
http://publikationer.konsumentverket.se/start

Merkostnad for mat vid faststillande av forbehallsbelopp

| propositionen (prop. 2000/01:149) anges att de schabloniserade kostnaderna for
kost som ingar i minimibeloppet dr framrdknade for personer som ar 61 ar och aldre.
Eftersom personer som ar under 61 ar normalt konsumerar mer livsmedel och
darmed ocksa har en hogre kostnad for livsmedel ska kommunerna ta hansyn till
denna merkostnad.

Det innebar att yngre personer med funktionsnedséattning bor fa ett hogre belopp for
livsmedelskostnaden &n dldre personer. Vagledande for berdkningen av denna
kostnad bor vara Konsumentverkets berakning av livsmedelskostnader for olika
aldersgrupper (prop. 2000/01

Pa samma satt som for yngre personer med funktionsnedsattning bér kommunen
h6ja minimibeloppet for personer som ar 61 ar och dldre om de har varaktiga
merkostnader for livsmedel. Det innebar att det i vissa fall kan finnas anledning att
hoja minimibeloppet pa grund av en merkostnad fér mat dven for personer som lagar
sin mat sjdlva och inte enbart for dem som betalar for mat fran hemtjansten.
Minimibeloppet berdknas huvudsakligen med ledning av uppgifter fran
Konsumentverkets hushallsbudget, som géller hushallskostnader fér personer som ar
51 ar och dldre. Om den enskilde betalar en avgift for mat som levereras via
hemtjansten och om avgiften Overstiger den skaliga kostnaden fér mat i
Konsumentverkets hushallsbudget ska kommunen héja forbehallsbeloppet for
merkostnaden. Av propositionen (prop. 2000/01:149 s. 59) framgar att varaktiga
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merkostnader bor berdaknas med ledning av Konsumentverkets hushallsbudget nar
den kostnadspost som féranleder hojning eller sdnkning av forbehallsbeloppet ingar i
hushallsbudgeten.

Det framgar ocksa att kommunen bor anvdnda faktiska kostnader nar dessa ar
skaliga. | propositionen (jfr prop. 2000/01:149 s. 41) ndmns som exempel att om kost
ingar i avgiften har kommunen ratt att minska den enskildes minimibelopp.

Berdknat pa 2026 drs hushdllsbudget avseende livsmedel motsvarar
schablonbeloppet for personer mellan 51—-70 dr 2 490 kr och fér personer som dr
71+ ar motsvarar schablonbeloppet 2450 kr.

* Matkostnaden beréiknas med hjdlp av de nordiska ndringsrekommendationerna
(NNR 2023) som visar dagsbehovet av energi och ndring fér olika dldersgrupper.

Avdragsreducering pa manadsavgiften

Tillfallig franvaro

e Trygghetslarm. Start dag 1-15 hel avgift, dag 16—31 halv avgift och omvant
vid avslut. Abonnemangskostnad som maste sdgas upp.

e Servicetjanster dvs. inkdp, tvatt och stadning debiteras utifran
timtaxa. Vid franvaro som inte meddelats till hemtjansten senast tre
dygn innan gors inget avdrag for hemtjanstavgiften
(Omvardnad/service).

e Den som har ratt till forenklad handlaggning kan fritt utnyttja upp till 9
timmar/man till servicetjanster utifran egna 6nskemal.?

Langvarig franvaro. Ordinart boende med hemtjanst
e Om en enskild vill avsaga sig sina hemtjanstinsatser
(Omvardnad/service) for kortare tid &n 30 dagar eller for ldngre tid an
30 dagar maste denne meddela detta till hemtjansten senast tre dygn
i forvag. Den enskilde befrias saledes fran att betala en avgift for
hemtjanst.

Dodsfall (hemtjanst)
e Hemtjanstinsatser debiteras i efterskott, vilket innebar att slutfaktura
utgar manaden efter dodsfallet.

Korttidsplats och vaxelvard
e Matavdrag gors nar maltid inte intagits

Sarskilt boende med heldygnsomsorg
e | sérskilt boende gbrs avdrag for matkostnaden och omsorgsavgiften
efter 14 dagars franvaro.
e Mat- och omsorgsavgiften paverkas inte av franvaro mindre an 14 dagar.
Franvaro hel manad (=30 dagar) ger helt avdrag. 14- hel manad ger halvt
avdrag.

Insatsandringar
e Hemtjanstavgiften andras inte om insatserna tillfalligt 6kar eller minskar

1 Férenklad handlaggnings togs bort med nya socialtjanstlagen. Gamla beslut ligger kvar i enlighet med SoL (2001:453).
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innevarande manad och pagar i hogst 7 dagar
Dodsfall
e Vid dodsfall betalas avgift tom dédsdagen. Hyra (inte vid korttidsboende)
betalas dédsmanaden plus max tva manader. Under férutsattning att ny
hyresgast tilltrader, kan uppsagningstiden avkortas efter 6verenskommelse
med vard och omsorgsenheten.

Boendekostnad

Dubbelt boende

Vid inflyttning till sarskilt boende géller avgiftsnedsattning med hansyn till dubbla
boendekostnader i hogst tre manader, Salabostdder har en manads uppsagning vid
inflyttning till sarskilt boende. Vid fastighetsforsaljning géller avgiftsnedsattning med
hansyn till dubbla boendekostnader i hogst 6 manader.

For berakning av boendekostnad galler for:

- bostadsratt, manadsavgift plus arlig ranteutgift delat med 12.

- egen fastighet, driftskostnad raknas enligt Forsakringskassans schablon.

- bostadsbidraget raknas in i avgiftsunderlaget i de fall den enskilde ar berattigad till
bostadsbidrag. Den enskilde skall uppmanas att séka bostadsbidrag, savida det inte
ar uppenbart att ansékan kommer att avslas enligt Forsakringskassans regler.

Forsdkringskassans regler

Hur riknas bostadskostnaden fér mig som bor i villa?
Du far rakna med kostnader for
Fastighetsavgift
e 70 procent av rantekostnaderna som tagits med huset som sidkerhet.
e Drifts- och uppvarmningskostnader berdaknas med hjalp av schabloner som
réaknas fram utifran statistikuppgifter. Du behover darfor inte skicka in dina
egna rakningar for exempelvis uppvarmning med olja eller el.

e Schablon Gr 2026 dr 598 kr/kvm. Fran Pensionsmyndighetens
forfattningssamling PFS 2025:3

Hur mycket pengar pG banken kan jag ha och dndd fa bostadstilldgg?

Eftersom storleken av bostadstilldgget beror pa flera faktorer finns inga faststallda
granser for hur mycket pengar pa banken du kan ha. Men om du bor sjalv och har en
formogenhet som ar hogre an 100 000 kronor eller 200 000 kronor om du har en
make eller sambo sa kommer det att paverka berdkningen via kapitalrdntan.

Rdknas taxeringsvdrdet fér min villa eller virdet pa bostadsrétten med i
férmégenhet?

Nej. Vardet pa bostaden som du soker bostadstillagg for raknas inte med i
formogenheten.

Avgiftsfria insatser
e Avlosning for anhoriga mindre an 12 timmar/manad, boendestdd, ledsagning
LSS, sysselsattning SOL, insatser LSS. Kostnader for kost far debiteras vid
dessa insatser.
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Ovriga debiteringar som inte omfattas av maxtaxa
e Unga som efter juli de ar fyller 19 ar far aktivitetsersattning fran
Forsakringskassan far debiteras skdliga kostnader for uppehillet, d.v.s.
fritid, kost och hyra pa exempelvis ett boende, men inte omvardnaden.
e Kost omfattas inte av maxtaxa.

Prioriteringsordning vid reducering
e Omvardnad

e Service
e Hemsjukvard
e Larm
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Avgifter som gar under hogkostnadsskyddet

Service 453 kr/tim
Omvdrdnad 762 kr/man
Trygghetslarm 538 kr/man
Korttidsbo/Vaxelvard 85 kr/dag
Hemsjukvard 543 kr/manad
Boendeavgift, maxtaxan 2660 kr/manad

Andras fran januari varje ar
Indexberdknas med utgangspunkt av oktoberindex (KF dnr 2020/81).

Avgifter som EJ gar under hogkostnadsskyddet

Matabonnemang (SABO) 4 353 kr/manad
Matavgift 118 kr/dag
Dagverksamhet (mat) 84 kr/st

Andras frén januari varje ar
Indexberdknas med utgangspunkt av oktoberindex (KF dnr 2020/81).

Egenavgift for mat Skraddargrands korttidsplats LSS
Prisbasbelopp 2026: 59 200 kr

Barn/ungdom 6ver 16 ar pris/dag Barn/ungdom under 16 ar pris/dag
Frukost 27 Frukost 20
Mellanmal 27 Mellanmal 20
Lunch 38 Lunch 31
Middag 38 Middag 31
Total 128 Total 101

Andras fran januari varje ar
Foljer arlig hojning enligt prisbasbelopp.

Silverjyckens hunddagis

Silverjyckens hunddagis

Debitering per hund 1636 kr/manad

Debitering per extra hund fran samma familj i samma box 829 kr/manad
Andras fran januari varje ar

Justeras arligen utifran andringar av prisbasbeloppet (KF-arende-4-2013-08-26)
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KOMMUN DIARIENR: 2026/5

Vard- och omsorgskontoret
Anneli L Sundin
T.F vard- och omsorgschef

MISSIV

Revidering Delegationsordning 2026_2026-05-13

SAMMANFATTNING AV ARENDET
Revidering av Aldre- och omsorgsndmndens delegationsordning.

Tillagd punkt [7.10] sida 16

Beslut att helt eller delvis avsld enskilds framstdllan av utlimnande av allmdn
handling, eller beslut om att Idmna ut en handling med férbehdll.

FORSLAG TILL BESLUT

att faststalla foreslagna revideringar enligt forslag i bilaga.

Bilagor:
1 Delegationsordning 2026_2026-05-13
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3

SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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KOMMUN DIARIENR: 2026/5

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Lagar och férordningar

Sarskilda begreppsforklaringar

GDPR Dataskyddsfoérordningen (EU Bistandshandliggare | Handldgger ansokningar om insatser inom
2016:679) socialtjdnsten. Organisatoriskt placerade inom social-

och arbetsmarknadskontoret.

Administrativ Administrativ samordnare ar en stédfunktion for

samordnare samtliga verksamhetsomraden. Organisatoriskt placerad
inom VOO administrativt stod.

MAS Medicinskt ansvarig sjukskoterska

Kvalitetsutvecklare Hanterar VOO ledningssystem och
kvalitetsutvecklingsarbete.
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ALDRE- OCH OMSORGSNAMNDENS

DELEGATIONSORDNING -
BESLUTANDERATT OCH DELEGATION

Allmanna bestimmelser

Regler om delegering av drenden inom en ndmnds ansvarsomrade finns i 6 kap. 37 - 40 §§
Kommunallagen (KL). Bestimmelserna ger nimnderna mojlighet att delegera sin beslutanderatt.
Namnden avgor sjalv i vilken utstrackning man vill anvdnda sig av sin delegeringsratt, inom de ramar
som KL anger, och bestammer vilka drenden som ska delegeras och till vem.

Namnden kan delegera till sitt arbetsutskott, till ledamot eller ersattare i nAmnden och till anstalld i
kommunen. Vasentligt ar att delegeringsmojligheten inte anvands pa ett sddant satt att nimnden
avhander sig ledningen av och ansvaret for de principiellt viktiga fragorna. Att delegera innebar att
overflytta beslutsratt. Delegering kan ske bade fran Kommunfullméaktige till nAmnd och fran ndmnd till
utskott, fortroendevalda eller anstéllda. Den som far beslutanderatten kallas delegat.

Delegeringens innebord

Genom delegering flyttas beslutanderatten 6ver fran nimnden till delegaten. Delegaten trader helt i
namndens stélle. Beslut som fattas med stod av delegering ar juridiskt sett nimndens beslut. Det
betyder bland annat att delegatens beslut kan 6verklagas pa precis samma sitt som ett nimndbeslut.
Revisionsansvaret for delegationsbeslutet ligger hos nimnden, men ndmnden kan inte dndra ett beslut
som fattats av delegaten. Namnden kan dock nar som helst aterkalla lamnad delegation. Delegaten
beslutar i de drenden som ingar i delegeringsuppdraget. Finner delegaten att ett drende ar av storre
vikt eller av principiell betydelse ska delegaten hanskjuta drendet till ndmnden foér avgorande.

Villkor for delegationsuppdrag
Beslutanderatten kan delegeras i ett visst drende eller en viss grupp av arenden till:
e enanstilld hos kommunen
e ettutskott

e enledamot eller en ersattare

Delegationsordning AON 2026
Aldre- och omsorgsniamnden

SALA KOMMUN
Telefon: 0224-74 70 00 | E-post kommun.info@sala.se | Postadress Box 304, 733 25 Sala
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Flera anstallda kan inte ges ratt att besluta i samma typ av drenden vid sidan av varandra. I sa fall
maste beslutanderatten fordelas, exempelvis efter ansvarsomraden, beloppsnivaer eller geografiska
omraden. Det ir vanligt att nimnden i Delegationsordningen anger en viss kategori/grupp av
tjdnsteman, exempelvis bistdndshandldggare eller miljdinspektor. En sddan delegation maste
kompletteras med en arbetsordning eller liknande, som férdelar 4rendena inom respektive
arendegrupp pa varje enskild tjansteman, det vill sdga att utse ansvarig handlaggare. For att uppfylla
kraven vid granskning av ansvar ska man, efter att ha tagit del av Delegationsordningen och eventuell
arbetsordning, finna endast en tjdnsteman som haft ratt att avgora ett visst drende.

Delegationsordning - ersattare

Delegat i Delegationsordningen anges i lagsta niva. For tjdnsteman innebar det att en 6verordnad
tjdnsteman kan fatta beslut i alla drenden delegerade till en lagre tjainsteman. Det ska forstas sa att
intrade normalt sett endast skall ske da den till vilken delegationen i forsta hand riktar sig ar
forhindrad att fullgdra sin beslutanderatt genom sjukdom, semester, tjdnsteresa eller annan liknande
omstandighet.

Att avsta fran delegationsbeslut

En delegat har alltid ratt att 6verldmna ett drende till nAmnden for beslut i &renden som delegerats, om
denne finner att drendet beskaffenhet gor det lampligt. Nagot krav pa delegaten att sarskilt motivera
ett sddant 6verlamnande finns inte.

En delegat ar skyldig att 6verlamna ett enskilt drende till nAmnden fér avgérande om denne finner att
drendet ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

JAV ELLER ANNAT FORFALL HOS DELEGAT

Vid jav eller forfall for delegat som ar anstalld, intrader i forsta hand delegatens narmaste chef, i andra
hand narmast éverordnad chef.

Tillférordnad tjansteman

En anstilld behover inte vara anstilld av ndmnden i fraga for att fa delegerad beslutanderatt. Samma
delegation som for delegat galler for den som ar tillforordnad pa den tjanst som delegationen avser.
Ansvaret for beslut pa tjanstemannaniva vilar alltid pa en tjansteman, namligen den som fattat
beslutet.
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Anmalan av beslut fattade med stéd av delegation

Enligt 6 kap 40 § kommunallagen ska Aldre- och omsorgsndmnden besluta i vilken utstrickning
anmalan ska ske av beslut som har fattats med stod av delegation. Anmalan har registrerings-,
informations- och kontrollsyfte. Arenden som har delegerats av Aldre- och omsorgsniamnden ska
anmiilas till Aldre- och omsorgsniamnden vid férsta moéjliga sammantride efter delegationsbeslutet. I
anmalan av delegationsbeslut ska framga:

e Vem som fattat beslutet
e Nar beslutet fattats

e Vilket beslut som fattats
e Vad beslutet avser

e Tidsperiod for beslutet

Beslutanderatt for nyanstallda

Nyanstéillda socialsekreterare och bistandshandldggare har i regel inte beslutanderitt enligt
Delegationsordningen forran efter tre manaders anstallning. Narmast 6verordnad chef avgor nar
beslutanderatt tilldelas och kan som tidigast tilldela beslutanderatt efter en manads anstallning

Arenden som inte fir delegeras

I 6 kap 38 § KL anges de fragor/drenden som nimnden inte har ritt att delegera. Nimnden kan inte
delegera:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e Framstéllningar eller yttranden till Kommunfullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som éverlts till kommunen

e Vissa drenden som anges i sarskilda forfattningar. Det ar viktigt att framhalla att
Offentlighetsprincipen och den darmed férknippade ratten for allmédnheten att ta del av
allmédnna handlingar inte dndras av att beslutanderatten delegeras.
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Beslutanderatt eller ren verkstallighet

Kommunallagen skiljer mellan beslut som méaste delegeras och beslut som innebar ren verkstallighet.
Gransdragningen mellan delegering och ren verkstallighet ar inte helt klar. Foljande skillnader kan
dock uppméirksammas. Delegering innebar 6verlatande av en beslutsfunktion, vilket betyder att
delegaten intrader i namndens stélle. Beslutet skall kunna 6verklagas, antingen genom
kommunalbesvir eller genom férvaltningsbesvir. Aven att limna yttranden innebar sjalvstandiga
beddémningar, trots att yttranden normalt inte kan 6verklagas. Verkstallighet innebar daremot en
atgird som normalt finns inom tjinstemannens omrade.

Ratt till foretradare infor namnd

Enligt 14 kap 8 § SoL har den person som Aldre- och omsorgsniamnden ir skyldig att kommunicera
utredningsmaterial med enligt § 24 FL. Om en enskild part vill lamna uppgifter muntligt i ett drende
ska myndigheten ge parten tillfalle till det, om det inte framstar som obehdovligt. Myndigheten
bestammer hur det ska ske. Nimnden betyder antingen namnden i sin helhet, arbetsutskott, eller den
person som pa delegation har ratt att besluta pa nimndens vignar. Ritten att fa foretrade infor
namnden ar alltsa ratten att fa foretrade infor den som ska besluta i det enskilda drendet.

25 § FL menar att innan en myndighet fattar ett besluti ett arende ska den, om det inte ar uppenbart
obehovligt, underratta den som ar part om allt material av betydelse for beslutet och ge parten tillfille
att inom en bestamd tid yttra sig 6ver materialet. Myndigheten far dock avsta fran sadan
kommunikation, om

e drendet giller anstillning av ndgon och det inte ar fradga om provning i hogre instans efter
overklagande,

e detkan befaras att det annars skulle bli avsevart svarare att genomfora beslutet, eller
o ettvasentligt allmént eller enskilt intresse kraver att beslutet meddelas omedelbart.

Myndigheten bestimmer hur underrattelse ska ske. Underrittelse far ske genom delgivning.
Underrattelseskyldigheten géller med de begransningar som féljer av 10 kap. 3 § Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Overklaganden

Delegationsbeslut kan éverklagas pa samma sitt som ndmndens beslut, det vill sdga antingen som sa
kallade kommunalbesvar eller forvaltningsbesvar.

e Kommunalbesvar Kommunalbesvar (laglighetsprovning) innebér att beslutet 6verklagas pa
det satt som foreskrivs i Kommunallagen. Domstolen prévar endast lagligheten i beslutet, inte
lampligheten. Kommunalbesvar kan endast anféras av kommunens medlemmar.
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e Forvaltningsbesvir

Forvaltningsbesvar 6verklagas i enlighet med forvaltningslagens bestimmelser. Beslutet
overklagas till Forvaltningsratten, men inges till nAmnden. Namnden goér en egen provning om
det tillkommit nagra nya omstdandigheter som gor att beslutet bor dndras. Om sa inte ar fallet,
sdnds drendet vidare till Forvaltningsratten. Forvaltningsratten provar da bade lagligheten och
lampligheten i beslutet och kan sitta ett nytt beslut i det tidigare beslutets stélle.
Forvaltningsbesvar kan endast anforas av den som personligen berors av beslutet.

Inhibition

For den som ett beslut gatt emot, d.v.s. nimnd eller enskild person, kan det ha stor betydelse att
beslutet inte trader i kraft férran saken slutgiltigt provats av domstol. Ett beslut om att skjuta upp
verkstilligheten av ett beslut kan begiras av den klagande eller féorordnas av domstolen pa eget
initiativ. Inhibition innebar att verkstalligheten av ett 6verklagat beslut skjuts upp tills vidare. En
begaran om inhibition gors vanligtvis redan i samband med att beslutet 6verklagas. Om klaganden
begir inhibition i 6verklagandet ska éverklagandet och aktuella handlingar utan dr6jsmal skickas till
aktuell 6verinstans.

Upplysningar

Upplysningar i fragor rérande delegation och dylikt kan erhéllas fran kommunjurist och
namndansvarig tjansteman.

Aldre- och omsorgsniamndens delegationsordning

I Delegationsordningen framgar det vilka drenden eller d&rendegrupper som ndmnden har delegerat till
ordforande, ledamot, utskott eller tjansteperson att fatta beslut om.

Forteckningen innehaller dven drenden for viss verkstallighet som inte utgor delegering i lagens
mening. Syftet med att redovisa verkstallighetsarenden i delegationsférteckningen ar att tydliggoéra var
och vem i organisationen som handlagger och beslutar i den typen av drenden.

Delegationsordningen ska revideras fortlépande nar behov foreligger, vid organisations- och
avtalsforandringar, ny lagstiftning etc.
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ALLMANNA ARENDEN

1 ANMALAN TILL IVO
Arendegrupp Lagar m. m. | Lagsta delegat Anmarkning
1.1 | Beslutifrdgan om anmailan till 2kap 1,288 | verksamhetschef
IVO:s vardgivarregister om ny, PSL HSL
forandring, flytt eller 4kap2§
HSL

nedlaggning av Halso- och
sjukvardsverksamhet

1.2 Besluti frdgan om anmélan till | 26 kap 1 § Verksamhetschef
IVO om att kommunen avser SoL

att bedriva verksamhet som
avsesi26 kap 1§ SoL

23 § 3 st LSS

1.3 | Beslutifrigan om anmalan till 3kap 7 § PSL | Verksamhetschef
IVO om en person, som har HSL

legitimation for ett yrke inom
héalso- och sjukvarden och som
ar verksam eller har varit
verksam hos vardgivaren, kan
utgora en fara for

patientsdkerheten
2 YTTRANDEN
Arendegrupp Lagar m. m. | Lagsta delegat Anmarkning
2.1 | Beslut om yttrande till 6 kap 37 § Verksamhetschef
tillsynsmyndigheter KL
2.2 | Beslut om att avge yttrande till 6 kap 37 § Ordférande Ordforande foretrader namnden
forvaltningsdomstol da talan KL gentemot domstol.

vackts av tillsynsmyndighet
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Arendegrupp Lagar m. m. | Lagsta delegat Anmarkning
2.3 | Beslut om att avge yttrande till 46 § FL Ordférande Ordfoérande foretrader nimnden
Kammarratten med gentemot domstol.
anledningen av 6verklagande av
forvaltningsrattens beslut
3 LEX SARAH
Arendegrupp Lagarm. | Ligsta delegat Anmarkning
m.
3.1 | Beslutifragan om att starta och 27kap5§ Verksamhetschef Socialstyrelsens foreskrifter och
avsluta utredning allmanna rad (SOSFS 2011:5) om
Lex Sarah genom SOSFS 2023:16
3.2 | Beslutifragan om att anmala 27kap 6§ Verksamhetschef
a.llvaruliga miss.férhﬁllanden eller 24§ LSS
risk for allvarliga
missforhéllanden till
Inspektionen for Vard och
omsorg (IVO)
3.3 | Besluti fragan om att 6ppna Lex | 6kap 5§ Kvalitetsutvecklare | Kvalitetsutvecklare far som
Sarah-utredning Sol. delegat besluta om att 6ppna Lex-
24 f§ LSS Sarah utredning. Be till IVO fattas
enligt punkt 2.2
4 LEX MARIA
Arendegrupp Lagarm. | Ligsta delegat Anmarkning
m.
4.1 | Beslutifraganomanmélantill | 3kap5§PSL | Verksamhetschef | Enligt HSLF-FS 2017:41
IVO om hindelser som medfort HSL Inspektlor.l'en for.vard och
ller har k dfs omsorgs foreskrifter om
etler ‘?‘r 1nmnat medlora en anmalan av hdandelser som har
allvarlig vardskada medfort eller kunnat medféra en
allvarlig vardskada (Lex Maria)
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5 LEX MAJA
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
51 Mojlighet for vardpersonal 20a§ OSL Verksamhetschef | Majlighet fér vardpersonal att
att anmala misstankt anmala misstankt vanvard av
vanvard av djur till den djur till den berérda
berérda kontrollmyndigheten
kontrollmyndigheten
6 ANMALAN TILL SMITTSKYDDSLAKARE
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat | Anmarkning
6.1 Beslut i fragan om anmalan 6 k?P- 12§ Verksamhetschef
enligt smittskyddslagen 6 smittskyddslagen
kap. 12 § smittskyddslagen
7 OVRIGT
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
7.1 Beslut i fragan om rittelse 36 § FL Enhetschef Rattelser i dokumentation
av skrivfel i som inte ar utskickat eller
beslutsmeddelande som ar lagakraftvunnet gors av
utskickat och/eller delegat som ansvarar for att
lagakraftvunnet och/eller utreda drendet.
har fatt sin slutliga
utformning pa annat sétt,
t.ex. genom justering av
protokoll
7.2 Beslut i frdgan om inkop av Enhetschef
inventarier och
forbrukningsmaterial inom
anslagsramen och enligt
gallande reglemente
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Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
7.3 Beslut i frdgan som avser 6 kap. 38§ p. 3KL AON
myndighetsutévning mot
enskilda i drenden av
principiell natur eller ar av
annars storre vikt
7.4 Besluti fragan om ratten att Vard- och
‘Eeckna avtal inom omsorgschef
Aldre- och
omsorgsnamndens
verksamhetsomrade
7.5 Beslut i frigan om AON
arbetsbudget for
verksamheten
7.6 Beslut i frigan om att ta emot | 6 kap 36 § KL Vard- och
och teckna delgivning for omsorgschef
namndens rakning
7.7 Beslut om att ans6ka om Verksamhetschef | Delegat Verksamhetschef
statsbidrag fran
Socialstyrelsen
7.8 Beslutsattestant samt KFS 037 revision Verksamhetschef | Beslutsattest
ersattare 04,
Reglemente
for kontroll av
ekonomiska
transaktioner
7.9 Beslutsordning for attestoch | KFS 037 revision Verksamhetschef | Mottagningsattest,
utanordning 04, Reglemente for Behorighetskontrollen och
kontroll av o
ekonomiska Bestéllningskontrollen
transaktioner
7.10 | Beslut att helt eller delvis 2 kap. TF, Verksamhetschef
avsla enskilds framstallan av 6 kap. 3 § OSL

utlimnande av allman
handling, eller beslut om att
lamna ut en handling med
forbehall.

10 kap. 4 § OSL
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Delegationsordning

Aldre- och omsorgsndamnden

8 DATASKYDDSFORORDNINGEN

Arendegrupp

Lagar m. m.

Lagsta delegat

Anmaérkning

8.1

Besluti fragan om att utse
dataskyddsombud

Artikel 37-39 GDPR

Vard- och
omsorgschef

8.2

Beslut i fragan om att
bifalla den registrerades
begiran om bekriftelse pa
huruvida personuppgifter
som ror honom eller henne
haller pa att behandlas,
tillgang till
personuppgifterna och
information om dndamal

m.m. ("Rétt till information”)

Artikel 15 GDPR

Vard- och
omsorgschef

8.3

Besluti fragan om att
bifalla den registrerades
begiran om att fa felaktiga
personuppgifter som ror
honom eller henne rattade
eller ofullstandiga
personuppgifter
kompletterade.

("Ratt till rattelse™)

Artikel 16 GDPR

Vérd- och
omsorgschef

8.4

Beslut i fragan om att
bifalla den registrerades
begdran om

att fa sina personuppgifter
raderade. ("Ratt till
radering”)

Artikel 17 GDPR

Vard- och
omsorgschef

8.5

Besluti fragan om att
bifalla den registrerades
begiran om att begransa
personuppgiftsbehandling.
("Ratt till begransning av
behandling”)

Artikel 18 GDPR

Vard- och
omsorgschef
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

Arendegrupp

Lagar m. m.

Lagsta delegat

Anmaérkning

8.6

Beslut i frigan om att
underratta varje mottagare
till vilken
personuppgifterna har
lamnats ut om rattelser
eller radering av
personuppgifter eller
begransningar av
behandling, om inte det
visar sig vara omdijligt eller
medfor en oproportionell
anstrangning. Informera
den registrerade om dessa
mottagare pd den
registrerades begiran

Artikel 19 GDPR

Vard- och
omsorgschef

8.7

Besluti fragan om att bifalla
denregistrerades begaran
om fa utde
personuppgifter som ror
honom eller henne samt
overfora dessa uppgifter till
en annan
personuppgiftsansvarig.
("Dataportabilitet”)

Artikel 20 GDPR

Vard- och
omsorgschef

8.8

Beslut i fragan om att i
enlighet med den
registrerades invandningar
sluta behandla den
registrerades
personuppgifter

Artikel 21 GDPR

Vérd- och
omsorgschef
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

9 HALSO- OCH SJUKVARD

Arendegrupp Lagar m. m. Ligsta delegat Anmarkning
9.1 Besluti fragan att uppratta PSL3kap 10§ Verksamhetschef
Patientsakerhetsberattelse enligt 4 kap 2 § HSL
9.2 Beslut i fragan att utse Socialstyrelsens Verksamhetschef
ansvarig for kommunens fores.,.krlftelg och enligt 4 kap 2 § HSL
lakemedelsforrad allménna rad
om ordination
och hantering
av lakemedel i
hélso- och
sjukvarden
HSLF-FS
2017:37 kap12
10 LAGEN (2017:612) OM SAMVERKAN VID UTSKRIVNING FRAN SLUTEN
HALSO- OCH SJUKVARD
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
10.1 | Beslut om betalningsansvar | 5kap.1-68§Lagen | Bistandshandlaggare
for en person som ar om saTmV.erkarol vid
utskrivningsklar utskrivning frén
sluten halso- och
sjukvard
11 INSATSER ENLIGT SOCIALTJANSTLAGEN (SoL)
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmairkning
11.1 | Beslut om insatser enligt 11kap 1§ SoL Bistandshandliaggare | Beslut gillande
Riktlinje for Beddmning av Socialsekreterare socialpsykiatri delegerat
insatser enligt SoL till Socialsekreterare
(2025:400) for omvardnad Vuxen
och praktiskt stod
11.2 | Beslut om trygghetslarm 11kap 1§ SoL Utredningsassistent
19 (25)
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

11.3 | Beslut omhemtjanstinsatser | 11 kap 1§ SoL Utredningsassistent
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
114 Beslut om dagverksamhet 11kap 1§ SoL Bistdndshandlaggare | Beslut géillande
Socialsekreterare socialpsykiatri delegerat
till Socialsekreterare
Vuxen
115 Beslut om korttidsboende 11kap 1§ SoL Bistandshandlaggare
11.6 Beslut om boendestod 11kap 1§ SoL Bistdndshandlaggare | Beslut gillande
Socialsekreterare socialpsykiatri delegerat
till Socialsekreterare
Vuxen
11.7 Beslut om anhorigstod 11kap 1§ SoL Bistandshandlaggare
(avlosarservice,
dagverksamhet,
korttidsboende, vaxelvard)
11.8 Beslut om behovsbedomt 11kap 1§ SoL Bistandshandlaggare
trygghetsboende
119 Beslut om sarskilt 11 kap 1 § SoL. Bistandshandlaggare | Beslut gillande social-
boende i form av vard- 11kap 3 § SoL Socialsekreterare psykiatri delegerat till
och omsorgsboende Socialsekreterare Vuxen.
(hemtjanstinsatser i Galler ej delen
parboende) sarskilt boende samt
parboende.
11.10 | Beslutom kontaktperson 11kap 1§ SoL Bistandshandlaggare
11.11 | Beslut om att inféra insatser | 11 kap 5§ SoL AON
utan individuell
behovsprovning
11.12 | Beslut om att undanta 14 kap 4-5 §§ SoL AON

insatser utan individuell
behovsprovning fran
documentation av
personliga uppgifter
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
11.13 | Insatsjml SoL i 6vrigt 11kap 4 § SoL AON
11.14 | Beslutom upphoérandeav Bistandshandlaggare | Insatsen sdgs upp av
insats enligt SoL Socialsekreterare personensjélv eller lagligt
utsedd foretradare
Beslut
gdllande
socialpsykiatri
delegerat till
Socialsekreterare Vuxen
12 INSATSER ENLIGT LAGEN OM STOD OCH SERVICE TILL VISSA
FUNKTIONSHINDRADE (LSS)
Arendegrupp Lagar m. m. Lagsta delegat Anmarkning
12.1 Beslutom 1,7 §§ LSS Bistdndshandliggare
personkretstillhorighet
12.2 Beslut om bitrade av 7,988 2 LSS Bistandshandliggare
personlig assistent
12.3 Beslutom 7,988 2 LSS Administrativ
sjuklonekostnader vid assistent
ordinarie assistents Bistandshandlaggare
sjukdom
12.4 Beslut om ekonomiskt stod 7,988 2 LSS Bistandshandlaggare
till skaliga kostnader for
personligt ass (utéver SFB
51 kap3 §)
12.5 Beslut om ledsagarservice 7988 p3 LSS Bistandshandliggare
12.6 Beslut om avlésarservice i 7,988 p 5 LSS Bistandshandliggare
hemmet
21(25)
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

Arendegrupp

Lagar m. m.

Lagsta delegat

Anmarkning

12.7

Beslut om korttidsvistelse
for barn och vuxna utanfor
det egna hemmet

7,98§p 6 LSS

Bistandshandlaggare

12.8

Beslut om korttidsvistelse
for barn och vuxna hos
annan kommun eller
enskild verksamhet

7,988 p 6 LSS

Enhetschef
Verksamhetschef

12.9

Beslut om bostad med
sarskild service for barn

7,9 §§ p 8 LSS

SANU

12.10

Beslut om bostad med
sarskild service for barn

hos annan kommun eller
enskild verksamhet

7,985 p 8 LSS

SANU

12.11

Beslut om bostad med
sarskild service eller
anpassad bostad for vuxna

inom kommunen.

7,9§§p 9 LSS

Bistandshandlaggare

12.12

Beslut om bostad med
sarskild service eller
anpassad bostad for vuxna

hos annan kommun eller
enskild verksamhet

7,988 p 9 LSS

Verksamhetschef

12.13

Beslut om daglig
verksamhet

- inom kommunen
- hosannan kommun
eller enskild verksamhet

7,98§§ p10 LSS

Bistandshandlaggare
Verksamhetschef

12.14

Beslut om insats enligt 9 §
4,5 eller 6 LSS, utifran
barnets/ den unges basta,
trots att en av
vardnadshavarna inte

samtycker

6kap13a§FB

Bistandshandliggare
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

Arendegrupp

Lagar m. m.

Lagsta delegat

Anmarkning

12.15

Beslut om upphérande av
insats enligt LSS

Bistandshandlaggare

Insatsen sdgs upp av
personen sjalv eller lagligt
utsedd foretradare

12.16

Beslut om forhandsbesked
om rétten till insatser

16 § LSS

Bistandshandlaggare

12.17

Beslut om att utreda
behoven for enskild pa
tillfallig vistelse i
kommunen och besluta om
insatser enligt LSS

16 § 3 st LSS

Enhetschef

12.18

Beslut om att justera
gemensam vardplan for
patienter enligt LPT,

avseende namndens insatser

78§ 0och 9§ LSS

Bistandshandlaggare

12.19

Anmala till
Forsdkringskassan att det
finns anledning att anta
att assistansersattning
enligt 51

kap. SFB anvands till annat
an assistans

15§ p.10 LSS

Bistandshandlaggare

12.20

Lamna uppgift till
Totalférsvarets plikt- och

2 kap. 4 § lagen
(1994:1809) om

Enhetschef

provningsverk gallande totalférsvarsplikt
personer som har insatser
jml. 3kap.5§
9 § p- 1-10 LSS och fyller 17 férordningen
arunder aret. (1995:238) om
totalférsvarsplikt
23 (25)
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

Arendegrupp

Lagar m. m.

Lagsta delegat

Anmarkning

12.21

Besluta att ersattningen ska
betalas ut till ndgon annan
person for att anvandas till
kostnader for personlig
assistans till den

stodberattigade

11 § LSS

Enhetschef

12.22

Besluta om
aterbetalningsskyldighet vid
felaktig eller for hog
ersattning for personlig
assistans

12 § LSS

Verksamhetschef

12.23

Besluta om att inte ersatta
kostnad for personlig
assistans

9d § LSS

Enhetschef

12.24

Beslut om bitrade av
kontaktperson

7,98§p 4 LSS

Bistandshandlaggare

12.25

Beslut om korttidsvistelse
for barn och vuxna utanfor
det egna hemmet

7,988 p 6 LSS

Bistandshandldggare

12.26

Beslut om boende i
familjehem

7,98§p 8 LSS

Bistandshandlaggare

12.27

Beslut om insats enligt 9 §
4,5 eller 6 LSS, utifran
barnets/den unges basta,
trots att en av
vardnadshavarna inte

Samtycker

6kap13a§FB

Bistandshandlaggare

12.28

Beslut om forhandsbesked
om ratten till insatser

16 § LSS

Bistandshandldggare

11.29

Beslut om forhandsbesked
om ratten till insatser

16 § LSS

Bistandshandlaggare
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Delegationsordning
Aldre- och omsorgsndamnden

13 OVRIGA ERSATTNINGAR OCH AVGIFTER

Arendegrupp

Lagar m. m.

Lagsta delegat

Anmarkning

13.1

Foratalan om erséttning hos
forvaltningsratten

33 kap 4 § SoL.

Teamledare

13.2

Beslut om aterkrav enligt 33
kap 1 § SoL.

33 kap 4 § SoL

AON

13.3

Beslut om eftergift av
ersattningsskyldighet eller
nedskrivning av fordran

33 kap 6 § SoL

Enhetschef

134

Belopp upp till 35 % av
basbeloppet

Enhetschef

Aldreomsorgsavgift

13.5

Beslut om nedsattning av
avgift for boende i sarskilda
boendeformer (individuell
provning)

32kap 1§ SoL

AON

13.6

Beslut om nedsattning eller
befrielse fran avgift for
hemtjanst

32kap 1§ SoL

AON

13.7

Beslut om
habiliteringsersattning

9§10LSS

Enhetschef

Beslut om
habiliteringsersattning

13.8

Beslut om faststillande av
avgift

19 § LSS

Enhetschef

Faststéllande av avgift
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& SA LA 2026-05-13

KOMMUN DIARIENR: 2026/11

Vard- och omsorgskontoret
Anneli L Sundin
T.F vard- och omsorgschef

MISSIV

AON Statistikrapport - Ej verkstillda beslut, kvartal 1, 2026

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Bilagd till Aldre- och omsorgsnidmnden Intern statistikrapport, kvartal 1, 2026,
gallande ej verkstallda beslut, i syfte att rapportera uppfoljningen till
Kommunfullméktige om Aldre- och omsorgsnidmndens verksamheters arbete.

FORSLAG TILL BESLUT

att informationen noteras och rapporten éverldmnas till kommunfullmaktige for
kdnnedom.

Bilagor:
1 Statistikrapport - Ej verkstallda beslut, kvartal 1, 2026
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3

SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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& SA LA 2026—0:—(:[9’32

KOMMUN DIARIENR: 2026/11

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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SALA2000, v 2.0, 2012-D8-02

VY SALA

KOMMUN
VARD OCH OMSORG

RAPPORT

Statistikrapport jml 16 kap § 6 h SoL, samt 28 f och 28 g § LSS, gillande
Ej verkstillda beslut enligt 4 kap 1 § SoL samt 9 § LSS

Aldre- och omsorgsndmnden skall till fullmdktige Iimna en statistikrapport dver hur ménga
av namndens gynnande beslut enligt 4 kap. 1 § SoL samt 9 § LSS som inte har verkstdllts inom
tre mdnader frdn dagen for respektive beslut. Némnden skall vidare ange vilka typer av
bistdnd dessa beslut gdller samt hur ldng tid som har forflutit frén dagen for respektive beslut.

Namnden skali till fullmiktige dven ldmna en statistikrapport 6ver hur manga av nimndens
gynnande beslut enligt 4 kap. 1 § SoL samt 9 § LSS som inte har verkstéllts pa nytt inom tre
mdnader frdn den dag da verkstélligheten avbrats. Nimnden skall vidare ange vilka typer av
bistdnd dessa beslut giller samt hur lang tid som har forflutit frin dagen for respektive
beslut.

Rapportering enligt denna paragraf skall ske en géng per kvartal. Lag (2006:495, 2008:77),
Kvartal 1, 2026

Insats: Datum M/K
Bostad fér vuxna - gruppbostad 9§9 LSS FUNK 2025-05-30 M
Vard och omsorgsboende SoL. AQ 2026-01-24 K
Vard och omsorgshoende SoL A 2025-12-11 M
Vard och omsorgshoende SoL. AQ 2025-12-04 K
Vard och omsorgsboende SoL A0 2025-12-12 M
Vard och omsorgsboende Sol. A0 2025-12-17 M

Datum

20260428

Madeleine Linevik
Administrativ Samordnare

Underskrift

Sida 122 av 122



	Kallelse förstasida [Alla]
	Fondutdelning 2026
	Udelningsbart kapital 2026
	ÄON & KR protokoll - fondutdelning 2026
	Sida 1
	Sida 2


	Dokument- och informationsplan Äldre- och omsorgsnämnden
	Dokument- och informationshanteringsplan för äldre- och omsorgsnämnden
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3

	Dokument- och informationshanteringsplan Äldre- och omsorgsnämnden
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10
	Sida 11
	Sida 12
	Sida 13
	Sida 14
	Sida 15
	Sida 16
	Sida 17
	Sida 18
	Sida 19
	Sida 20
	Sida 21
	Sida 22
	Sida 23
	Sida 24
	Sida 25
	Sida 26
	Sida 27
	Sida 28
	Sida 29
	Sida 30
	Sida 31
	Sida 32
	Sida 33
	Sida 34
	Sida 35
	Sida 36
	Sida 37
	Sida 38
	Sida 39
	Sida 40
	Sida 41
	Sida 42
	Sida 43
	Sida 44
	Sida 45
	Sida 46
	Sida 47
	Sida 48
	Sida 49
	Sida 50
	Sida 51
	Sida 52
	Sida 53
	Sida 54
	Sida 55
	Sida 56
	Sida 57
	Sida 58
	Sida 59
	Sida 60
	Sida 61
	Sida 62
	Sida 63
	Sida 64
	Sida 65
	Sida 66
	Sida 67
	Sida 68
	Sida 69
	Sida 70


	Utredning - avgifter inom äldre- och funktionsnedsättningsområdet
	Revidering - Avgifter inom äldreomsorgen och funktionsnedsättningsområdet
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3

	Avgiftsberäkning inom äldreomsorgen och funktionsnedsättningsområdet 2026
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10


	Revidering - Delegationsordning 2026_2026-05-13
	Revidering Delegationsordning 2026_2026-05-13
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3

	Delegationsordning 2026_2026-05-13
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10
	Sida 11
	Sida 12
	Sida 13
	Sida 14
	Sida 15
	Sida 16
	Sida 17
	Sida 18
	Sida 19
	Sida 20
	Sida 21
	Sida 22
	Sida 23
	Sida 24
	Sida 25


	Statistikrapport - Ej verkställda beslut, kvartal 1, 2026
	ÄON Statistikrapport - Ej verkställda beslut, kvartal 1, 2026
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3

	ÄON Statistikrapport - Ej verkställda beslut, kvartal 1, 2026


