SALA

KOMMUN

Skolndmnden

KALLELSE

Kallelse till sammantrade

Organ Skolndmnden
Plats Gustaf Adolfsalen, Radhuset
Tid Tisdagen den 12 maj 2026 kl. 09.00

Nr Arende Dnr Sida

1  Val av protokolljusterare
2  Godkdnnande av féredragningslista 2026/22

3  Information - fritidshem 2026/22
Foredragande: verksamhetschef Peter Ledin och bitrddande
rektor Bjorn Pettersson, kl. 09.00 - 10.00

4  Trygghet och studiero - grundskola och gymnasium 2026/96
Foredragande: verksamhetschef Peter Ledin och verksamhetschef
Ulrika Karlsson, kl. 10.15 - 12.00

5 Information - Osby naturbruksgymnasiums elevrad 2026/22
Féredragande: representanter fran elevrddet, gymnasieldrare
Anders Nordvall och administratér Christina Forsgren,
kl. 13.00 - 13.30

6  Manadsuppfoljning april 2026 - skolndmnden 2026/9 3-5
Féredragande: verksamhetscontroller Emma Moen,
kl. 13.30-13.45

7  Information - statsbidrag 2026/22
Foredragande: skolchef Carin Pdrleskéld,
kl. 13.45-14.15

8  Dokument- och informationshanteringsplan - skolndmnden 2026/92 6-76
Foredragande: administrativ chef Anna-Maria Nygdrd Viklund,
kl. 14.15-14.30

9  Beslut om utbildningsplan for introduktionsprogrammen 2026/95 77 - 87
2026/2027
Féredragande: verksamhetschef Ulrika Karlsson,
kl. 15.00 - 15.10

10 Revidering av investeringar 2026 - Angshagenskolan 2026/98 88-90
Féredragande: enhetschef for stéd- och serviceenheten Daniel
Ahlin, k. 15.10 - 15.25
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12

13
14
15
16
17

Information - kommande reformer
Foredragande: skolchef Carin Pdrleskéld,
klL 15.25-15.50

Information fran skolkontoret

- Viifemman
- Handelse pa Akraskolan 2026-04-21
- Artikel i Sala Allehanda om tystnadskultur 2026-04-19

Avvikelser avseende viktiga kvalitetsparametrar
Rapporter
Arenden avgjorda med stod av delegation

Anmalningsiarenden

Ovriga fragor
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SKOLNAMNDENS MANADSUPPFOLINING APRIL 2026

Resultatrikning Arsbudget Arsprognos Avvikelse Periodbudget Periodutfall
Externa intakter - 146 130 - 157 870 11740 - 54 055 - 56 083
Interna intdkter - 532682 - 537 666 4984 - 177 596 - 194 853
Summa intakter - 678812 - 695 536 16724 - 231 652 - 250936
K6p av huvudvht,

bidrag 100 019 101 122 - 1103 33346 30 643
Personalkostnader 492 901 498 733 - 5833 160 642 160 243
Ovriga kostnader 53971 58413 - 4443 17994 14 862
Interna kostnader 716 745 720 285 - 3541 234774 239733
Summa kostnader 1363635 1378 554 - 14919 446 756 445 481
RESULTAT 684 823 683 018 1805 215104 194 545
Verksamhetsomrade Arsbudget Arsprognos Avvikelse Periodbudget Periodutfall
Namnd- o

styrelseverksamh 1196 1148 48 399 354
Central forvaltning 26 371 24 830 1541 8720 7 318
Forskola 143 404 142 711 693 46 156 42 853
Anpassad gymnasieskola 6 084 8 407 - 2323 1877 2641
Anpassad grundskola 23 067 24 442 - 1375 7 482 6781
Grundskola 351438 350 050 1388 112 837 101 397
Gymnasieskola 119 445 117 612 1833 33125 28 646
Vuxenutbildning 13 818 13 818 - 4508 4 555
SUMMA 684 823 683 018 1 805 215 104 194 545
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Skolndmnden +1,8 mnkr

Némnd - och styrelseverksamhet: 0,0 mnkr. Ingen avvikelse.

Central forvaltning: +1,6 mnkr. Lagre personalkostnader till foljd av vakanta tjanster (+1,4 mnkr)
samt bland annat minskade hyreskostnader.

Forandringen sedan foregdende prognos beror pa en forflyttning av personalkostnader fran
central forvaltning till forskola och grundskola. Externa intakter avviker aven positivt fran budget
(+0,5 mnkr) men tacks av motsvarande kostnader.

Férskola: +0,7 mnkr. Okade externa intakter (+2,8 mnkr) i och med genomférd inkomstkontroll
samt for statsbidrag som bland annat ska tacka intaktsbortfall for barnomsorgsavgifter som féljd
av sénkta avgifter for hushallen. Kostnaderna for interkommunala erséattningar och bidrag till
fristdende forskolor beraknas bli lagre an budgeterat (+1,5 mnkr). Personalkostnaderna
beraknas bli 3,4 mnkr hégre an budgeterat. Hyreskostnaderna for Akra forskola har blivit hogre
an vad som tidigare beraknats.

Jamfort med foregdende prognos har bedomningen gjorts att antal barn i fristdende forskolor
forvantas bli lagre an tidigare berdknat vilket paverkar prognosen positivt. Dock har
personalkostnaderna dkat bland annat som foljd av éverflyttning av personalkostnader fran
central forvaltning.

Anpassad gymnasieskola: -2,3 mnkr. Hogre kostnader for kop av huvudverksamhet (-1,7 mnkr)
da fler elever &n beraknat gar i anpassad gymnasieskola i annan kommun. Avvikelsen forstarks
av lagre interkommunala ersattningar till foljd av farre elever fran andra kommuner (-0,8 mnkr)
samt hogre kostnader for tillaggsbelopp an budget.

Jamfort med foregdende prognos har prognosen for personalkostnader 6kat som foljd av elever i
behov av tillaggsbelopp. Samtidigt har prognosen for interkommunala ersattningar justerats
upp, vilket vager upp okningen av personalkostnaderna.

Anpassad grundskola: -1,4 mnkr. Hogre personal- och avskrivningskostnader an budgeterat (-
1,7 mnkr). Den negativa avvikelsen reduceras nagot av hogre intakter for elever fran andra
kommuner (+0,4 mnkr).

Grundskola: +1,4 mnkr.

Lagre kostnader for elevpeng och tillaggsbelopp berdknas ge ett 6verskott pa 1,4 mnkr.
Avvikelsen beror aven pa 6kade externa intakter (+4,2 mnkr). Dessa avser till storsta del
statsbidrag som avser att till stor del tdcka 6kade personalkostnader och 6vriga kostnader. Antal
barn folkbokforda i Sala som gar i andra kommuner forvantas aven blir farre an budget (+0,6
mnkr) samtidigt som intakter for barn som gar i Sala men ar folkbokférda i andra kommuner har
minskat (-0,7 mnkr). Overskottet reduceras dock av hégre stadkostnader &n budgeterat (-1,3
mnkr) samt kostnader for lokalhyror (-0,9 mnkr).
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Forandringen jamfort med senaste prognos beror framst pa 6kade kostnader for tillaggsbelopp
och elevpeng samt en 6kning av prognosen for lokalhyror. De externa intakterna har 6kat totalt
sett, men motsvaras av 6kade kostnader och ger darfor ingen positiv effekt pa prognosen.

Darutover har ett statsbidrag omférdelats till gymnasieskolan, vilket paverkar utfallet negativt.

Gymnasieskola: +1,8 mnkr. Ett storre antal elever fran andra kommuner genererar hogre
intakter for interkommunala erséattningar (+3,1 mnkr). Verksamheten forvantas dven fa hogre
statsbidragsintakter an budgeterat (+0,8 mnkr). Antalet folkbokférda elever som valt att ga i
skola i andra kommuner &n Sala ar ocksa fler &n budgeterat vilket ger ett underskott for
interkommunala kostnader (-1,5 mnkr). Personalkostnaderna avviker med -1,3 mnkr fran budget.
Avvikelsen beror dven pa lagre kostnader for tilldggsbelopp samt elevpeng pa grund av farre
elever an budgeterat i Salas gymnasieskolor.

Forandringen sedan foregaende prognos beror bland annat pa hogre statsbidragsintédkter &n
budgeterat, att intdkterna for interkommunala ersattningar forvantas 6ka samt lagre kostnader
for tillaggsbelopp och elevpeng &n berdknat. Den senaste bedémningen ar ocksé att antalet
folkbokforda elever i Sala som vantas studera i andra kommuner till hdsten blir hogre an tidigare
prognosticerat, vilket minskar den positiva avvikelsen.

Vuxenutbildning: 0,0 mnkr. Ingen avvikelse.
Atgarder

Sammantaget prognostiseras ett positivt resultat, vilket innebar att underskott i vissa
verksamheter kan balanseras av overskott i andra.
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KOMMUN DIARIENR: 2026/92

Skolkontoret, Skolkansliet
Anna-Maria Nygard Viklund
Administrativ chef

MISSIV

Dokument- och informationshanteringsplan - skolndmnden

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Enligt styrdokumentet Riktlinje fér hantering av arkiv som beslutades ar 2017 och
reviderades dr 2019 ska Sala kommun uppratta en dokument- och
informationshanteringsplan som ar processorienterad. En 6vergripande
kommungemensam plan for processer och handlingar som férekommer inom alla
namnder/styrelser kommer efter beslut av kommunstyrelsen anvandas av samtliga
nidmnder. Aven en separat gallringsplan for handlingar av tillfillig eller ringa
betydelse kommer efter beslut av kommunstyrelsen anvandas av samtliga namnder.
Respektive ndimnd ska anta en egen plan som endast hanterar nimndens
verksamhetsspecifika handlingar.

Planen bestimmer om en handling ska bevaras eller gallras, och i sa fall med vilken
gallringsfrist, samt i vilket medium handlingen ska bevaras. Planen gor det tydligt
for administratorer och handlaggare vad i ett drende som ska bevaras, var det ska
bevaras samt vad som kan gallras.

Ekonomiska konsekvenser
Beslutet medfor inga negativa ekonomiska konsekvenser.

FORSLAG TILL BESLUT

att anta Dokument- och informationshanteringsplan - skolndmnden att galla fran
2026-01-01, samt

att Dokument- och informationshanteringsplan - skolndmnden ersitter tidigare

Dokument- och informationshanteringsplan for skolndmnden 2025-12-11 antagen
2025-12-09.

Bilagor:

1 Dokument- och informationshanteringsplan - skolndmnden
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PV SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet
och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet? JA NEJ I
Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter  JA NEJ O
och situation till det battre?

Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas? JA NEJ O
Har barn och ungdomar fatt méjlighet att uttrycka sin mening om insatsen? JA 0 NEJ
Har sarskild hansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt JA NEJ I
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin férmaga”? JA NEJ I
Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden JA 0 NEJ
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden? JAO NEJO
Att det blir fler jobb pa landsbygden? JA OO NeJOd
Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden? JA OO NEJOI
Horisontella principerna

(tillgdnglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebar insatsen risk for begransad tillganglighet? JA OO NEJ
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats? JA NEJ (I
Kan beslutet utestanga nagon fran samhallet? JA O NE
Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter for personer med JA NEJ (O

funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ - varfor inte?
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PV SALA

KOMMUN

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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1 INTRODUKTION

Sala kommun har en processorienterad dokument- och informationshanterings-
plan som féljer Sydarkiveras klassificeringsmodell. Varje namnd har sin en egen
plan och i den ska endast de handlingar som ar verksamhetsspecifika redovisas. I
kommunfullméaktiges och kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
ringsplan sa finns ocksa alla handlingar och processer som dr gemensamma och
anvands av alla.

Det finns ytterligare tva styrdokument som beroér arkivering:

e “Gallringsplan fér informationsbarande medium av ringa och kortvarig
betydelse” som ar ett komplement till de 6vriga planerna.

o "Riktlinje for hantering av arkiv” som galler for Sala kommun utéver de
bestimmelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446).

1.1 Hur ar dokument- och informationshanteringsplanen upp-
byggd?
Forklaring av Kklassificering

Sydarkiveras klassificeringsstruktur bestar av 10 huvudklasser som planen ar
uppbyggd efter:

=

Demokrati och ledning
Intern service
Samhallsservice
Samhallsbyggnad

Trygghet och sdkerhet
Milj6 och halsoskydd

Skola

Vard och omsorg

. Socialt och ekonomiskt stod
10. Kultur och fritid

© O NS U W N

Inom varje klass finns det sedan ytterligare tva nivaer, pa niva tre ar det som
sjalva handlingen eller processen ligger. Pa alla nivaerna kan det ocksa finnas yt-
terligare information om sjalva klassificeringen.

Forklaring av kolumnrubriker

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/Sékvig Sorterings- Gallras/ Anmirkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | signum
slutarkiv
Klassificering Har star klassificeringen for niva 1, 2 och 3.
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Rubrik/Handlingstyp

Medium/So6kvag

Sorteringsordning

Gallras/Sorteras

Anmaéarkning

Leveranstid och
medium slutarkiv

Seriesignum

Antingen star det namnet pa en rubrik till en process
eller namnet pa de olika handlingarna.

Har anges i vilket medium handlingen finns hos verk-
samheten, exempelvis digitalt eller papper. S6kvag ar
var handlingen finns forvarad hos verksamheten, vil-
ket kan vara i ett datasystem eller akt.

Det ar pa det sitt som handlingarna sorteras p3, till
exempel alfabetiskt, kronologiskt, diarienummer,
personnummer etc.

[ kolumnen anges om handlingen ska bevaras eller
gallras (forstoras) efter en angiven tid. Gallringsfris-
ten anges vanligtvis i artal (till exempel gallras efter 2
ar) men andra begrepp kan ocksa anvindas. Om det
star "Gallras 2 ar” sa ska 2 ar forflyta innan hand-
lingen far forstoras.

Héar anges om nagot behover fortydligas eller hdanvi-
sas till en annan klassificering.

Tiden for nar handlingen ska levereras till slutarkivet
och i vilket medium handlingarna ska levereras p3,
exempelvis papper. P3 intranatet finns information
om hur leverans till kommunarkivet gar till.

Seriesignumen ar enligt det allmdnna arkivschemat
som dr en standardiserad struktur for hur arkivhand-
lingar ordnas och fortecknas. Varje serie har en kom-
bination av bokstdver och siffror. Det anger vilka
handlingar som ska arkiveras tillsammans nér de le-
vereras till kommunarkivet. Det finns en forteckning
over aktuella seriesignum i respektive dokument- och
informationshanteringsplan.
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2 TILLAMPNINGSOMRADE

Utover de bestammelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446) ska kommunen f6lja "Riktlinje fér hantering av arkiv”’ som
géller med stod av 16§ arkivlagen. Dar framgar att varje myndighet i samrad med
kommunarkivet ska upprétta en dokumenthanteringsplan som beskriver myn-
dighetens handlingar och hur dessa hanteras och bevaras oavsett media.

Dokumenthanteringsplanen ska vara processinriktad och férklarande for att visa
kommunens arbetsuppgifter och organisation.

Dokumenthanteringsplanerna ska héllas aktuella. Myndigheten har skyldighet att
arligen kontrollera och vid behov uppdatera dokumenthanteringsplanen i sam-
rad med kommunarkivet.

Arkivmyndigheten, Kommunstyrelsen, beslutar i forekommande fall var och hos
vilken ndmnd/styrelse en gemensam upptagning ska bilda arkiv. Det kan till ex-
empel gilla 6vergripande verksamhetssystem som kommunens ekonomi- eller
personaladministrativa system. | kommunens egna dokumenthanteringsplan ska
endast hanteringen av verksamhetsspecifika allminna handlingar redovisas.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen kan efter kommunstyrel-
sens beslut anviandas av kommunens samtliga myndigheter.

2.1 Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allmdnna handlingarna i ndmndernas och andra organs
verksamheter och sddana handlingar som avses i 2 kap 9§ tryckfrihetsférord-
ningen (SFS 1949:105) och som namnden beslutar ska tas om hand for arkive-
ring.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ord-
nade och vardas sa att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmdnna handlingar
2. behovet av information for rattskipning och férvaltningen
3. forskningens behov

Foreskrivna bestimmelser om arkiv ar teknikneutrala och det innebar att oavsett
hur allménna handlingar tekniskt sett hanteras (papper, digital upptagning eller
pa annat sitt) sa giller ovanstaende definition. Val av teknik kraver olika hante-
ringssatt.
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3 HISTORIK

3.1 Sala kommun

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Flackebo, Kila, Kumla, Moklinta,
Norrby, Sala, Tarna och Vasterfarnebo. I dessa socknar bildades vid kommunre-
formen 1862 landskommuner med motsvarande namn. I omradet fanns dven
Sala stad som 1863 bildade en stadskommun.

Vid kommunreformen 1952 bildades storkommunerna Tarna (av de tidigare
kommunerna Kila, Kumla, Norrby och Tarna) och Vasterfarnebo (av Flackebo,
Karbenning och Vasterfarnebo) samtidigt som Sala landskommun uppgick i Sala
stad medan Moklinta landskommun férblev oférandrad.

Sala kommun bildades vid kommunreformen 1971 av Sala stad, Moklinta och
Tarna landskommuner samt delar ur Vasterfarnebo landskommun (Vasterfar-
nebo och Flackebo férsamlingar).

Kommunen ingick fran bildandet till 2001 i Sala domsaga och kommunen ingar
sedan 2001 i Vastmanlands domsaga.

3.2 Historik 6ver namndorganisation

20070101 - 20120630 Skolndmnden/Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden
20120701 - 20141231 Bildnings- och ldarandendmnden

20150101 - 20201231 Skolndmnden

20210101 - 20221231 Utbildnings- och arbetsmarknadsndmnden

20230101 - Skolndmnden
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4 BESKRIVNING SKOLNAMNDEN

Skolndmnden ansvarar féor kommunens uppgifter och d&renden som avser skolva-
sendet, enligt Skollagen (2010:800), gallande skolfoérfattningar och férordningar,
forutom de uppgifter och drenden som Kommunstyrelsen svarar for.

Inom skolndmndens ansvarsomrade ligger forskola, pedagogisk omsorg samt fri-
tidshem, forskoleklass, grundskola, gymnasieskola, anpassad skola och anpassad
gymnasieskola med fritidsklubb och kommunal vuxenutbildning. Skolndmnden
ar vardgivare for elevhalsan.

Namnden ar ansvarig for utdelning av donationsfonder inom ndmndens verk-
samhetsomrade.

4.1 Forteckning Over seriesignum

Forteckning over aktuella seriesignum i Skolndmndens dokument- och informa-
tionshanteringsplan.

Seriesignum for gemensamma handlingar finns i Kommunfullméktige och Kom-
munstyrelsens dokument- och informationshanteringsplan.

B Utgaende handlingar
Bl Kvalitetsredovisningar
B2 Disciplindrenden och handlingar rorande sarskild undervisning
(SL 4 kap. 17 §)
B3 Bidrag till enskilda utférare av huvudverksamhet
B4 Tillsyn 6ver enskilda utférare
B5 Informationsmaterial ggymnasieval
B6 Handlingar och beslut vuxenutbildningen
B7 Planer mot krankande behandling, ordningsregler
D Liggare, forteckningar, matriklar, inventarieregister o. dyl.
D1 Individbetyg grundskola
D2 Betygskatalog grundskola
D3 Elevakt anpassad grundskola
D4 Elevakt anpassad gymnasieskola
D5 Individbetyg gymnasieskola
D6 Betygskatalog gymnasieskola
D7 Betygskatalog anpassad gymnasieskola
D8 Examensbevis vuxenutbildning
D9 Betygskatalog vuxenutbildning
D10 Klasslistor
E Korrespondens, inkomna handlingar
E1l Ovriga handlingar som ska bevaras
E2 Onskemal om férskola/skola fran socialtjinsten
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E3
E5

F1
F2

K1

Skolplikt
Ansokningar fristdende barnomsorg

Amnesordnade handlingar
Nationella prov
Skolans val

Foton
Fotokataloger
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5 GENERELL INFORMATION

5.1 Avslutande av arenden

Vid arsskifte avslutas i regel samtliga drenden i diariet. For processer i verksam-
heten som loper 6ver arsskiften kan darfor nytt &rende komma att skapas.
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6 DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/S6kvag Sorterings- | Gallras/ Anmirkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Skola 7
GEMENSAM VERKSAMHET 7.1
Hantera Skolplikt 7.1.1 Det ar enligt Skollagens 7 kapitel hemkommunens skyldighet att tillse att alla skolpliktiga barn gar i skolan
Ansdkan och beslut om | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper | E3
befrielse fran skolplikt mer
Annan skolstart
1. Ans6kan om annan | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 &r | Blankett
skolstart, tidigare skol- mer
start
2. Beslut om annan Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
skolstart, tidigare skol- mer
start
Annat satt att full-
gora skolplikt
1. Ansokan Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper | E3
mer
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
2. Beslut Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper E3
mer
Planera utbildning 7.1.2 Dokument som rér utbildningens planerande
Lasarsdata Papper Bevaras 3 ar, papper El
Kvalitetsredovis- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 &r /Papper | Bl
ning/verksamhetsbe- mer
rattelser
Léiromedel 7.1.3 Laromedel
Laromedel inklusive Papper/Digitalt Gallras vid
egenproducerat mate- inaktualitet
rial
Elevsocial utbildning 7.1.5 Enligt Skollagens 10 kapitel 2 § ska utbildningen framja social gemenskap.
Disciplinarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
mer
Skolpsykologjournaler | Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
system Prorenata.
Ansokan om stod
1. Ansokan Digitalt Bevaras Ifylld blankett skannas.
Lagras i verksamhets-
system Prorenata.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
2. Beslut Digitalt Bevaras Ifylld blankett skannas.
Lagras i verksamhets-
system Prorenata.
Ovrig utrednings- och | Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
kartldggningsdoku- system Prorenata.
mentation avseende
enskilda barn och ele-
ver. (Pedagogiska,
sensomotoriska talut-
redningar eller basut-
redningar m. m.)
Ovrig utrednings- och | Digitalt Gallras 6 &r | Verksamhetssystem:

kartlaggningsdoku-
mentation avseende

grupp

Teams. Ordnas lasars-
vis.

Elevpedagogisk verksamhet 7.1.6

Dokument som rér undervisningen

Modersmalsunder-

visning

1. Ansokan Papper/Digitalt Gallras 6 ar | Parm/E-tjanst. Elev far
lasai7 lasari Sala
kommun.

2. Beslut Papper/Digitalt Gallras 6 &r | Parm/E-tjanst. Elev far
lasai7 lasari Sala
kommun.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Modersmalsundervis- | Digitalt Gallrasvid | Nér eleven gatt ut
ning - notering om stu- inaktualitet | gymnasiet. Verksam-
dier hetssystem: Teams.
Studiehandledning
1. Ansokan Digitalt Gallras 6 ar | E-tjanst
2. Beslut Digitalt Gallras 6 ar | E-tjanst
Kartlaggning, nyan- Digitalt Gallras 6 ar | Teams. Kopior skickas
landa till aktuell skola/for-
skola.
Studie- och yrkesvigledning 7.1.7 | --- Anvinds ej ---
Fristdende skolverksamhet 7.1.8 Dokument som ror fristdende verksamhet inom férskola/pedagogisk omsorg/fritidshem
1. Ansokan om att fa Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper | E5
bedriva verksamhet mer
2. Utredning Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper | E5
mer
3. Beslut Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 dr, papper | E5
mer
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Fordela resurser 7.1.9 Dokument som ror bidrag till enskilda utférare av huvudverksamhet
Beslut rérande bidrag | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B3
till enskilda utférare av mer
huvudverksamhet
FORSKOLA 7.2
Placera i forskola 7.2.1 Enligt skollagens 8 kapitel 4r kommunen huvudman for férskola
Forskola - Ansokan Digitalt Gallras 3 ar | E-tjanst.
Forskola - Byte Digitalt Gallras 3 ar | E-tjanst.
Forskola - Uppsédgning | Digitalt Gallras 3 ar | E-tjanst.
Forskola placering
1. Férskola - Ansoékan | Papper Gallras nar | Blankett/Parm. Hand-

(inklusive ansokningar
fran socialtjanst)

barnet fatt
placering

lingen flyttas till For-
skola - Placeringsbe-
slut.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/S6kvag Sorterings- | Gallras/ Anmirkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
2. Forskola - Byte Papper Gallras nar | Blankett/Parm. Hand-
barnet fatt lingen flyttas till For-
placering skola - Placeringsbe-
slut.
Forskola - Placerings- | Papper Gallras 6 ar | Blankett/Parm. Anso-
beslut (inklusive an- kan och placeringser-
sokningar fran social- bjudande.
tjdnst)
Forskola - Uppsagning | Papper Gallras 3 ar | Parm
Inkomstuppgift, Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Parm/E-tjanst
barnomsorg - Anmalan
Planera verksamhet i forskola Dokument som ror planering av férskolans verksamhet
7.2.2
Stéllféretradande rek- | Papper Gallras 3 &r | Blankett
tor inom forskola, be-
slut om
Planer mot krankande | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Kopia i enhetens 3 ar, papper | B7
behandling, ordnings- mer Teams.
regler etc.
Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
trade, allmant eller for mer
individ
Handréckning av egen- | Papper Gallrasvid | Parm. Rektor svarar

vard

inaktualitet

for parmen.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Nar eleven
har slutat
vid skolen-
heten.
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Rekvisition av barnhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av barnhél- | Papper Bevaras Blankett. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den inkomna
blanketten gallras.
Fullmakt SchoolSoft Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
etc. inaktualitet | verksamhetssystemet
Teams.
Fullmakt upphor att
gilla vid 6vergang fran
forskola till forskole-
klass, fran ak. 6 till k.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
7, efter ak. 9 och vid
myndighetsdagen.
Samtycke till samver- Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
kan skola/socialtjanst inaktualitet | verksamhetssystemet
etc. ) ) Teams.
I\II'ar de 1r}te Giltighetstid anges pa
langre gal- samtycket.
ler.
Folja upp verksamhet i forskola Dokument som ror forskoleverksamhet i kommunen
7.2.3
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B4
kommunens tillsyn mer
over enskilda (forsko-
leverksambhet, skol-
barnomsorg etc.)
Dokumentation och fo- | Papper/Digitalt Gallras vid Finns bland annat i
tografier, samlade for inaktualitet | verksamhetssystem
att belysa den egna SchoolSoft (verksam-
verksamheten hetsloggen), dven soci-
ala medier etc. Beakta
samtycken enligt
GDPR.
Intyg annat dn om ge- | Papper Gallras ome- | Intyget ldmnas till den
nomgangen utbildning delbart (ges | sokande
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
till perso-
nen)
Ndrvaro i férskola 7.2.4 Nirvarodokumentation
Vistelsetid/allman for- | Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Parm/E-tjanst
skola - Anmalan
GRUNDSKOLA 7.3
Anta och placera i grundskola Enligt skollagens 10 kapitel &r kommunen huvudman for grundskola
7.3.1
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Fullmakt f6r familje- 3 ar, papper | E2
onskemdl om skola - mer hem ingdr i denna
socialtjanst handling.
Annan skolstart
1. Ansokan om annan | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper E3
skolstart, uppskjuten mer
skolstart
2. Beslut om annan Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper | E3
skolstart, uppskjuten mer
skolstart
Grundskola: Yttranden | Papper/Digitalt Gallras 3ar | Parm
fran elevers hemkom-
muner kring vardnads-
havares/elevs dnske-
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
mal om utbildnings-
plats i annan kommun
samt beslut att ta emot
elev fran annan kom-
mun
Overldmning fran for- | Papper Gallrasvid | Parm. Gallras nar ele-
skola - generell inaktualitet | ven lamnar forskole-
klassen. Parmen ska
sta i last skap.
Overldmning fran for- | Papper Bevaras Blankett skannas in i
skola - kartlaggning verksamhetssystem
Prorenata, varefter
blanketten gallras.
Skolgang i annan ars-
Kurs
1. Ansokan om attgd | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
om arskurs eller upp- mer
flyttas till hogre ars-
kurs
2. Beslut efter ansokan | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
om att gd om arskurs mer
eller uppflyttas till
hogre arskurs
Beslut om utebliven Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
uppflyttning mer
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Forskoleklass, 6nske- | Papper Personnum- | Gallras 3 &r | Pirm
mal om skola mer
Forskoleklass, 6nske- | Digitalt Ankomst- Gallras 3 ar | E-tjanst
mal om skola datum
Forskoleklass, onske- | Papper Personnum- | Bevaras Piarm 3 r, papper | E2
mal om skola, frén so- mer
cialtjanst
Skola - ansokan och Papper/Digitalt Ankomstda- | Gallras 3 dr | Parm/E-tjanst
byte tum
Skola - ansdkan och Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper E2
byte, fran socialtjanst mer
Onskemal om skola, Papper/Digitalt Ankomst- Gallras 3 &r | Parm/E-tjinst
arskurs 7 - anmalan datum
Skolplaceringar av hel | Digitalt Namn Gallras 3 &r | Parm
arskurs - beslut
Skolplaceringar en- Papper/Digitalt Ankomst- Gallras 3 ar | Parm
skilda - beslut datum
Utflytt eller byte till Papper/Digitalt Ankomst- Gallras 3 &r | Parm/E-tjénst
skola i annan kommun datum
- anmalan
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Planera utbildning i grundskola Dokument som ror planering av verksamheten
7.3.2
Stéllféretradande rek- | Papper Gallras 3 ar | Blankett
tor inom grundskola,
beslut om
Anvédndande av obehd- | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
rig larare inom grund- mer
skola mer an sex ma-
nader
Disciplinarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
mer
Planer mot krdnkande | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Kopia i enhetens 3 ar, papper | B7
behandling, ordnings- mer Teams.
regler etc.
Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
trade, allmant eller for mer
individ
Sprakval Papper Gallras vid Parm
inaktualitet
=vid efter-
féljande ars-
skifte
Beslut om skolans val Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper F2
mer
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num

Handréickning av egen- | Papper Gallras vid | Parm. Rektor svarar
vard inaktualitet | fér parmen.

Nér eleven

har slutat

vid skolen-

heten.
Sarskilt stod
1. Pedagogisk utred- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
ning system Prorenata.
2. Atgérdsprogram etc. Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-

system Prorenata.
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper | B2
sarskild undervisning mer
t.ex. pa sjukhus
Protokoll elevvards- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
konferenser system Prorenata.
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Journaler inom elev- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
halsans medicinska in- system Prorenata.
sats
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Handlingar som rér Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
skolkuratorns verk- system Prorenata.
samhet
Hélsouppgift - anmalan | Papper/Digitalt Bevaras Blankett/E-tjanst. Upp-
gifterna i blankett/E-
tjanst overfors till
verksamhetssystem
Prorenata, varefter
den inkomna anmalan
gallras.
Vaccination - Samtycke | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
overfors till verksam-
hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av barnhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovardsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av barnhél- | Papper Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Rekvisition av elevhél- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhal- | Papper Bevaras Blankett. Uppgiften
sovardsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den inkomna
blanketten gallras.
Utvecklingssamtal, an- | Digitalt Gallras vid | Verksamhetssystem:
teckningar frdn inaktualitet | SchoolSoft.
Fullmakt SchoolSoft Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
etc. inaktualitet | verksamhetssystemet
Teams.
Fullmakt upphor att
gélla vid 6vergang fran
forskola till forskole-
klass, fran ak. 6 till ak.
7, efter ak. 9 och vid
myndighetsdagen.
Samtycke till samver- Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
kan skola/socialtjanst inaktualitet | verksamhetssystemet
etc. Teams.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Nir de inte | Giltighetstid anges pa
langre gal- samtycket.
ler.
Beslut om att undantas | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
fran kravet att gora na- mer
tionella prov
Slutbetyg, kopia Papper Klassvis - Bevaras Elev far original. Omedel- D1
personnum- bar/Papper
mer
Betygskatalog, vt k. 9 | Papper Klassvis Bevaras Pirm Omedel- D2
bar/Papper
Skriftlig bedomning Papper Klassvis - Bevaras Om ett icke godkant Omedel- D1
vid icke godkant betyg, personnum- betyg sitts i ettavslu- | bar/Papper
vtak. 9 mer tat Amne ska skriftlig
beddmning av elevens
kunskapsutveckling i
amnet ges och under-
tecknas av lararen.
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | SchoolSoft. Fér nyan-
ldnda pa hogstadiet.
Individuella utveck- Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
lingsplaner med omdo- inaktualitet | SchoolSoft.
men
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Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
sig-
num

Félja upp utbildning i grundskola
7.3.3

Dokument som ror grundskoleverksamhet i kommunen

Dokumentation och fo-
tografier, samlade for
att belysa den egna
verksamheten

Papper/Digitalt

Gallras vid
inaktualitet

Finns i SchoolSoft
(verksamhetsloggen),
aven sociala medier
etc.

Fotokatalog (klass)

Papper

Bevaras

Efter pafol-
jande ars-
skifte/Papper

K1

Klasslista med person-
nummer

Papper

Bevaras

Per den 15 september

D10

Anteckningar: klass-
och elevrad samt sam-
mankomster om peda-
gogiska fragor, dver-
gripande elevhalsa,
t.ex. arbetsenhetskon-
ferenser, amneskonfe-
renser, amnesrad,
klasskonferenser eller
motsvarande

Digitalt

Gallras vid
inaktualitet

Verksamhetssystem:
Teams

Nationella prov i
svenska/svenska som
andra sprak (elevlos-
ningar, samtliga delar)

Papper/Digitalt

Klassvis -
personnum-
mer

Bevaras

Enligt Skolverkets fo-
reskrifter.

6 ar/Papper

F1
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num

Nationella prov, 6vriga | Papper/Digitalt Gallrasvid | Enligt Skolverkets fo-
handlingar inaktualitet | reskrifter.
Skriftliga tester och Papper Gallras vid | D4 betyg ar satt.
prov, elevlésningar inaktualitet
Betygskatalog, ter- Papper Gallras 3 &r | Piarm
minsvis, ak. 6 till ht k.
9
Betygsoversikt, ter- Papper Klassvis Bevaras Parm 3 ar, papper | D2
minsvis
Resultat av provning vt | Papper Personnum- | Bevaras Har samma betydelse | Termins- D1
ak 9, med anteckning mer som betygs-katalog vis/Papper
om betyg och bor férvaras till-

sammans med denna.
Kodplaner och 6vriga | Papper Bevaras Eventuella férkort- 3 &r, papper | D2
fbrklaringar. rorande ningar och sifferkoder
betygsuppgifter ska forklaras.
Resultat av prévning Papper Gallras vid Parm. Gallras nar nasta
for terminsbetyg i inaktualitet | terminsbetyg satts. Har
grund;kolan, med an- samma betydelse som
teckning om betyg betygskatalog och bor

férvaras tillsammans

med denna.
Intyg annat 4n om ge- | Papper Gallras ome- | Intyget ldmnas till den
nomgangen utbildning delbart (ges | sokande
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
till perso-
nen)

Sarskild provning, till-
horande dokumenta-
tion

Gallras vid
inaktualitet

Gallras sex manader
efter att provningen ar
slutford.

Ndrvaro i grundskola 7.3.4

Dokumentation kring na

r- och franvaro i grundskolan

Uppgifter om nér- Digitalt Gallras 2 &r | Verksamhetssystem:
varo/frénvaro etc. efter avslu- | SchoolSoft.
tat gymna-
sium
Ledighet, elev - Anso6- Papper Gallras ome- | Blanketten atersands
kan delbart med beslut till sokan-
den sedan, i forekom-
mande fall, ledigheten
inforts i SchoolSoft.
(Pappersblankett)
Ledighet, elev - Anso- | Digitalt Gallras ome- | Verksamhetssystem

kan

delbart

SchoolSoft. (Digital an-
sokan)
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Frdnvaroutredningar Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
efter avslu- | Digital Fox
tad utred-
ning
ANPASSAD GRUNDSKOLA 7.4
Anta och placera i anpassad Enligt skollagens 11 kapitel ar kommunen huvudman for anpassad grundskola
grundskola 7.4.1
Ansokan och beslut till | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Forvaras i elevakten. 3 arefterav- | D3
anpassad skolform mer slutad skol-
gang/Papper
Overklaganden, hand- | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Forvaras i elevakten. 3 arefterav- | D3
lingar rorande (gors mer slutad skol-
till Skolvasendets over- gang/Papper
klagandendmnd)
Ansokan och beslut om | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett. Forvaras i 3 érefterav- | D3
integrerad skolgang el- mer elevakten. slutad skol-
ler dess upphorande gang/Papper

Planera utbildning i anpassad
grundskola 7.4.2

Dokument som ror planering av verksamheten

Stallféretradande rek-
tor anpassad grund-
skola, beslut om

Papper

Gallras 3 ar

Blankett
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Anvéndande av obehd- | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
rig larare inom anpas- mer
sad grundskola mer dn
sex manader
Planer mot krédnkande | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Kopia i enhetens 3 ar, papper | B7
behandling, ordnings- mer Teams.
regler etc.
Disciplindarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 dr, papper B2
mer

Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
trade, allmant eller for mer
individ
Handrackning av egen- | Papper Gallrasvid | Parm. Rektor svarar
vard inaktualitet | fér pirmen.

Nar eleven

slutar vid

skolenheten.
Pedagogisk utredning, | Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
dtgdrdsprogram etc. system Prorenata.
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 dr, papper | B2
sarskild undervisning mer
t.ex. pa sjukhus
Protokoll elevvérds- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
konferenser system Prorenata.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Journaler inom elev- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
halsans medicinska in- system Prorenata.
sats
Handlingar som rér Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
skolkuratorns verk- system Prorenata.
samhet
Hélsouppgift - anmélan | Papper/Digitalt Bevaras Blankett/E-tjanst. Upp-
gifterna i blankett/E-
tjanst overfors till
verksamhetssystem
Prorenata, varefter
den inkomna anmalan
gallras.
Vaccination - Samtycke | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
overfors till verksam-
hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhal- | Papper Bevaras Blankett. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den inkomna
blanketten gallras.
Utvecklingssamtal, an- | Digitalt Gallras vid | Verksamhetssystem:
teckningar frén inaktualitet | SchoolSoft.
Fullmakt SchoolSoft Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
etc. inaktualitet | verksamhetssystemet
Teams.
Fullmakt upphor att
gilla vid 6vergang fran
forskola till forskole-
klass, fran ak. 6 till ak.
7, efter ak. 9 och vid
myndighetsdagen.
Samtycke till samver- Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
kan skola/socialtjanst inaktualitet | verksamhetssystemet
etc. ) ) Teams.
I\.I.ar de nte | Giltighetstid anges p&
langre gal- samtycket.
ler.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Slutbetyg, kopia Papper Klassvis - Bevaras Elev far original. Omedel- D1
personnum- bar/Papper
mer
Betygskatalog, vt k. 9 | Papper Klassvis Bevaras Pirm Omedel- D2
bar/Papper
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | SchoolSoft. For nyan-
ldnda pa hogstadiet.
Individuella utveck- Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
lingsplaner med omdo- inaktualitet | SchoolSoft.
men
Elevakt (individuella Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Handlingarna férvaras | 3 ar efter av- D3
utvecklingsplaner med mer i elevakten. slutad skol-

omdomen, mottagande
till anpassad skola med
tillhérande utred-
ningar med mera)

gang/Papper

Félja upp utbildning i anpassad
grundskola 7.4.3

Dokument som ror verksamhet inom anpassad grundskola i kommunen

Dokumentation och fo- | Papper/Digitalt Gallras vid Finns i SchoolSoft
tografier, samlade for inaktualitet | (verksamhetsloggen),
att belysa den egna aven sociala medier
verksamheten
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
etc. Beakta samtycken
enligt GDPR.
Anteckningar: klass- Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
och elevrad samt sam- inaktualitet | Teams
mankomster om peda-
gogiska fragor, over-
gripande elevhalsa,
t.ex. arbetsenhetskon-
ferenser, amneskonfe-
renser, amnesrad,
klasskonferenser eller
motsvarande
Skriftliga tester och Papper Gallrasvid | Da betyg ar satt.
prov, elevlésningar inaktualitet
Betygskatalog, ter- Papper Gallras 3 ar | Parm
minsvis, ak. 6 till ht k.
9
Betygsoversikt, ter- Papper Klassvis Bevaras Parm 3 ar, papper D2
minsvis
Begdran om betyg Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett. Handlingarna | 3 ar efter av- | D3
mer forvaras i elevakten. slutad skol-
gang/Papper
Intyg om genom- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Forvaras i elevakten Omedel- D3
gangen utbildning mer bar/Papper
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Intyg annat dn om ge- | Papper Gallras ome- | Intyget ldmnas till den
nomgangen utbildning delbart (ges | sokande
till perso-
nen)
Skriftlig bedomning Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Handlingarna férvaras | Omedel- D3
som ersatter slutbetyg mer i elevakten. Betyg sitts | bar/Papper
i arskurs 9, anpassad endast om elev/vard-
grundskola nadshavare begar det.
Fotokatalog (klass) Papper Bevaras Gallras vid in- | K1
aktualitet
Ndrvaro i anpassad grundskola Dokumentation kring nar- och franvaro i anpassad grundskola
7.4.4
Anmalan fran rektor Digitalt Kronologisk | Gallras vid
om franvaroutredning inaktualitet
Uppgifter om nér- Digitalt Gallras 2 ar | Verksamhetssystem:
varo/franvaro etc. efter avslu- | SchoolSoft
tat gymna-
sium
Kodplaner och 6vriga Papper Bevaras Eventuella forkort- 3 ar, papper D2
fbrklaringar. rorande ningar och sifferkoder
betygsuppgifter ska forklaras.

37 (68)

Sida 45 av 93




Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/S6kvig

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
sig-
num

FRITIDSHEM 7.5

Placera i fritidshem 7.5.1

Enligt Skollagens 14 kapitel 3 § ska varje kommun erbjuda utbildning i fritidshem

Inkomstuppgift, Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Blankett. Parm/E-
barnomsorg - Anmalan tjanst.
Fritidshem med sér- Papper Gallras 3 4r | Blankett. Parm
skilda skal - ansékan
och beslut
Fritidshem - Ansékan | Papper/Digitalt Gallras 3 4r | Blankett. Parm/E-

tjanst
Fritidshem - Ansékan, | Papper Gallras 3 ar | Blankett. Parm
for barn i familjehem
Fritidshem - Uppsag- | Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Blankett. Parm/E-
ning tjanst
Fritidshem med sér- Papper Gallras 3 ar | Blankett. Parm
skilda skal - ansékan
och beslut, fran social-
tjanst
Uppgifter vid skyddade | Papper Gallras vid Parm i sdkerhetsskap
personuppgifter inaktualitet

Nar perso-
nen inte
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
langre beh6-
ver skydd
eller flyttar.
Inkomstuppgift, Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Parm/E-tjanst
barnomsorg - Anmalan
Ndrvaro i fritidshem 7.5.2 Dokumentation kring nér- och frnvaro i fritidshem
Uppgifter om nar- Digitalt Gallras 2 ar | Verksamhetssystem:
varo/frdnvaro etc. efter avslu- | SchoolSoft
tat gymna-
sium
Planera verksamheten i fritidshem | Dokument som ror planerandet av verksamhet i fritidshem
7.5.3
Félja upp verksamheten i fritids- Dokument som ror verksamhet inom fritidshem
hem 7.5.4
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 r, papper | B4
kommunens tillsyn mer
over fristdende skol-
barnomsorg
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Dokumentation och fo- | Digitalt Gallrasvid | Verksamhetssystem:
tografier, samlade for inaktualitet | SchoolSoft (verksam-
att belysa den egna hetsloggen), aven soci-
verksamheten ala medier etc. Beakta
samtycken enligt
GDPR.
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B4
kommunens tillsyn mer

over enskilda (forsko-
leverksamhet, skol-
barnomsorg etc.)

GYMNASIESKOLA 7.6

Anta och placera i gymnasieskola

Enligt Skollagens 15 kapitel 12 § ansvarar huvudmannen foér antagning till de utbildningar som anordnas av huvudmannen

7.6.1
Val till gymnasiet; an- | Digitalt Forvaras av Gymnasie-
sokningar och beslut antagningen, Vasteras.
(utan sarskilda skal)
Yttranden 6ver anso- Papper Gallras 3 ar | Finns i pdrmar hos

kan till gymnasiet
till/fran annan kom-
mun inklusive sar-
skilda skal

Gymnasieantagningen
i Vasteras.
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Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
sig-
num

Byte av och inskriv-
ning vid skola efter
den 15 september i
arskurs 1, ansokan

Papper

Gallras 1 ar

Parm

Valblanketter (elevens
val, sprakval, studieav-
brott, sarskild prov-
ning etc.)

Papper

Gallras vid
inaktualitet

Parm

Blankett: Byte - av-
brott - uppskov

Papper

Gallras 3 ar

Parm

Boende pa internat,
Osbygymnasiet - Anso-
kan, avtal etc.

Papper/Digitalt

Gallras 3 ar

Parm/E-tjanst

Planera utbildning i gymnasie-
skola 7.6.2

Dokument som ror planering av verksamheten

Stallforetradande rek-
tor inom gymnasie-
skola, beslut om

Papper

Gallras 3 ar

Blankett

Anvindande av obeho-
rig larare inom gymna-
sieskola mer dn sex
manader

Papper/Digitalt

Arendenum-
mer

Gallras 3 ar

Blankett

Planer mot krankande
behandling, ordnings-
regler etc.

Papper/Digitalt

Arendenum-
mer

Bevaras

Kopia i enhetens
Teams.

3 ar, papper

B7
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num

Disciplinarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2

mer
Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
trade, allmant eller for mer
individ
Timplaner per pro- Digitalt Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
gram Teams
Informationsmaterial Papper Kronologisk | Bevaras 3 ar, papper B5
om skola infér gymna-
sieval
Sarskilt stod
Pedagogisk utredning | Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-

system Prorenata.
. Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
Atgardsprogram etc. system Prorenata.
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B2
sarskild undervisning mer
t.ex. pa sjukhus
Protokoll elevvards- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
konferenser system Prorenata.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Journaler inom elev- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
halsans medicinska in- system Prorenata.
sats
Handlingar som rér Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
skolkuratorns verk- system Prorenata.
samhet
Hélsouppgift - anmélan | Papper/Digitalt Bevaras Blankett/E-tjanst. Upp-
gifterna i blankett/E-
tjanst overfors till
verksamhetssystem
Prorenata, varefter
den inkomna anmalan
gallras.
Vaccination - Samtycke | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
overfors till verksam-
hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhal- | Papper Bevaras Blankett. Uppgiften
sovardsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den inkomna
blanketten gallras.
Rekvisition av elevhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sojournal, OSby Natur- overfors till verksam-
bruksgymnasium - hetssystem Prorenata,
Samtycke varefter den raderas ur
E-tjansten. E-tjanst.
Information till Elev- Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
halsoteamet, Osbygym- dverfors till verksam-
nasiet - Lamna hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Utvecklingssamtal, an- | Digitalt Gallrasvid | Verksamhetssystem:
teckningar fran inaktualitet | SchoolSoft.
Fullmakt SchoolSoft Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
etc. inaktualitet | verksamhetssystemet
) ) Teams.
1\.I.ar de 1r}te Fullmakt upphér att
langre gal- gilla vid 6vergang fran
ler.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
forskola till forskole-
klass, fran ak. 6 till ak.
7, efter ak. 9 och vid
myndighetsdagen.
Samtycke till samver- Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
kan skola/socialtjanst inaktualitet | verksamhetssystemet
etc. ) ) Teams.
I\.I.ar de mte | Giltighetstid anges p&
langre gal- samtycket.
ler.
Beslut om att undantas | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
fran kravet att gora na- mer
tionella prov
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | SchoolSoft.
Félja upp utbildning i gymnasie- Dokument som ror verksamhet inom gymnasieskola
skola 7.6.3
Dokumentation och fo- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:

tografier, samlade for
att belysa den egna
verksamheten

inaktualitet

SchoolSoft (verksam-
hetsloggen), dven soci-
ala medier etc. Beakta
samtycken enligt
GDPR.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Anteckningar: klass- Digitalt Gallrasvid | Verksamhetssystem:
och elevrad samt sam- inaktualitet | Teams
mankomster om peda-
gogiska fragor, over-
gripande elevhalsa,
t.ex. arbetsenhetskon-
ferenser, amneskonfe-
renser, amnesrad,
klasskonferenser eller
motsvarande
Anteckningar frén pro- | Papper/Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar
gramrad
Protokoll fran stipen- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper A3
diekommittéer eller mer
motsvarande
Rapporter till CSN Digitalt Gallrasvid | Uppgifter i verksam-
kring behoriga ele- inaktualitet | hetssystem SchoolSoft
ver/deltagare om elever (studietid,
franvaro) rapporteras
till CSN.
Nationella prov i Papper/Digitalt Klassvis - Bevaras Enligt Skolverkets fo- 6 ar/Papper F1
svenska/svenska som personnum- reskrifter.
andra sprak (elevlos- mer
ningar, samtliga delar)
Nationella prov, dvriga | Papper/Digitalt Gallras vid | Enligt Skolverkets f6-
handlingar inaktualitet | reskrifter.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num

Skriftliga tester och Papper Gallras vid | D4 betyg ar satt.
prov, elevlésningar inaktualitet
Kodplaner och 6évriga | Papper Bevaras Eventuella férkort- 3 ar, papper D6
fbrklaringar. rorande ningar och sifferkoder
betygsuppgifter ska forklaras.
Intyg annat 4n om ge- | Papper Gallras ome- | Intyget lamnas till den
nomgangen utbildning delbart (ges | sokande

till perso-

nen)
Betygskatalog, gymna- | Papper Kursordning | Bevaras Parm Lasarsvis/ Ar- | D6
siet kivbestandigt

papper
Resultat av provning, Papper Kursordning | Bevaras Har samma betydelse | Lasarsvis/ Ar- | D5
med anteckning om som betygskatalog och | kivbestandigt
betyg forvaras tillsammans papper
med denna.

Sarskild provning, till- Gallras vid Gallras sex manader
hérande dokumenta- inaktualitet | efter att provningen ar
tion slutford.
Uppgifter om nér- Digitalt Gallras 2 ar | Verksamhetssystem:
varo/franvaro etc. efter avslu- | SchoolSoft.

tat gymna-

sium
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Fotokatalog (klass) Papper Bevaras Gallras vid in- | K1
aktualitet
Hantera elevdokumentation 7.6.4 Dokument som ror elever
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | SchoolSoft
Rekvisition av elevhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sojournal, Osbygymna- overfors till verksam-
siet - samtycke hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Skolstart, Osbygymna- | Digitalt Gallras 3 ar | E-tjanst
siet - anmalan
iPad, Osbygymnasiet - | Digitalt Gallras 3 ar | E-tjanst
lan
Digital enhet, Kungs- Papper Gallras vid Parm
dngsgymnasiet - lan inaktualitet
Examensbevis, studie- | Papper Klassvis- Bevaras Omedel- D5
bevis personnum- bar/Arkivbe-
mer standigt pap-
per
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Samlat betygsdoku- Papper Klassvis- Bevaras Omedel- D5
ment, kopia. (For ele- personnum- bar/Papper
ver som ej far exa- mer
mensbevis.)

Nationella program 7.6.5 --- Anvinds ej ---
Gymnasial ldrlingsutbildning 7.6.6 | --. Anvinds ej ---
Introduktionsprogram 7.6.7 --- Anvinds ej ---

Ekonomiskt stéd till elev 7.6.8

Dokument som ror ekonomiskt stod till elever

Inackorderingsbi-

drag

1. Ans6kan Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Parm/E-tjanst

2. Beslut Papper/Digitalt Gallras 3 ar | Parm/E-tjanst
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
ANPASSAD GYMNASIESKOLA 7.7
Anta och placera i anpassad gym- | Enligt Skollagens 18 kapitel 12 § ansvarar huvudmannen fér antagning till de utbildningar som anordnas av huvudmannen
nasieskola 7.7.1
Ansokan och beslut till | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Handlingarna forvaras | 3 ar efterav- | D4
anpassad skolform mer i elevakten. slutad skol-
gang/Papper
Overklaganden, hand- | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Handlingarna forvaras | 3 ar efterav- | D4
lingar rérande (gors mer i elevakten. slutad skol-
till Skolvdsendets 6ver- gang/Papper
klagandendamnd)
Planera utbildning i anpassad Dokument som ror planering av verksamheten
gymnasieskola 7.7.2
Stéllféretradande rek- | Papper Gallras 3 &r | Blankett
tor anpassad gymna-
sieskola, beslut om
Anvandande av obeho- | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 &r | Blankett
rig larare inom anpas- mer
sad gymnasieskola mer
dn sex mdnader
Planer mot krankande | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Kopia i enhetens 3 ar, papper | B7
behandling, ordnings- mer Teams.
regler etc.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
trade, allmant eller for mer
individ
Disciplindarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 dr, papper B2
mer

Pedagogisk utredning, | Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
dtgardsprogram etc. system Prorenata.
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 dr, papper | B2
sarskild undervisning mer
t.ex. pa sjukhus
Protokoll elevvérds- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
konferenser system Prorenata.
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Journaler inom elev- Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
héalsans medicinska in- system Prorenata.
sats
Handlingar som ror Digitalt Bevaras Lagras i verksamhets-
skolkuratorns verk- system Prorenata.
samhet
Hélsouppgift - anmalan | Papper/Digitalt Bevaras Blankett/E-tjanst. Upp-

gifterna i blankett/E-

tjanst overfors till

verksamhetssystem
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Prorenata, varefter
den inkomna anmaélan
gallras.
Vaccination - Samtycke | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
overfors till verksam-
hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhél- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sovdrdsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Rekvisition av elevhal- | Papper Bevaras Blankett. Uppgiften
sovardsjournal - Sam- overfors till verksam-
tycke hetssystem Prorenata,
varefter den inkomna
blanketten gallras.
Rekvisition av elevhal- | Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
sojournal, Osby Natur- overfors till verksam-
bruksgymnasium - hetssystem Prorenata,
Samtycke varefter den raderas ur
E-tjansten.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Information till Elev- Digitalt Bevaras E-tjanst. Uppgiften
halsoteamet, Osbygym- overfors till verksam-
nasiet - Lamna hetssystem Prorenata,
varefter den raderas ur
E-tjansten.
Utvecklingssamtal, an- | Digitalt Gallrasvid | Verksamhetssystem:
teckningar fran inaktualitet | SchoolSoft.
Fullmakt SchoolSoft Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
etc. inaktualitet | verksamhetssystemet
3 ) Teams.
I\.I.ar de 11}te Fullmakt upphor att
langre gal- gilla vid 6vergang fran
ler. forskola till forskole-
klass, fran ak. 6 till ak.
7, efter ak. 9 och vid
myndighetsdagen.
Samtycke till samver- Digitalt Gallras vid Blankett skannas in i
kan skola/socialtjanst inaktualitet | verksamhetssystemet
etc. 3 ) Teams.
1\.I.ar de 1r}te Giltighetstid anges pa
langre gal- samtycket.
ler.
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | SchoolSoft.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Elevakt (individuella Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Handlingarna férvaras | 3 ar efterav- | D4
utvecklingsplaner med mer i elevakten. slutad skol-

omdomen, mottagande
till anpassad skola med
tillhérande utred-
ningar med mera)

gang/Papper

Félja upp utbildning i anpassad
gymnasieskola 7.7.3

Dokument som ror verksamhet inom anpassad gymnasieskola

Dokumentation och fo- | Digitalt Gallras vid Finns i verksamhetssy-

tografier, samlade for inaktualitet | stem SchoolSoft (verk-

att belysa den egna samhetsloggen), dven

verksamheten sociala medier etc. Be-
akta samtycken enligt
GDPR.

Anteckningar: klass- Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:

och elevrad samt sam- inaktualitet | Teams

mankomster om peda-
gogiska fragor, dver-
gripande elevhalsa,
t.ex. arbetsenhetskon-
ferenser, amneskonfe-
renser, amnesrad,
klasskonferenser eller
motsvarande
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Skriftliga tester och Papper Gallras vid | D4 betyg ar satt.
prov, elevlésningar inaktualitet
Kodplaner och 6évriga | Papper Bevaras Eventuella férkort- 3 ar, papper D7
fbrklaringalj rorande ningar och sifferkoder
betygsuppgifter ska forklaras.
Studieomdémen (gym- | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Betyg satts endastom | 3 ar, papper D4
nasieskolebevis) mer elev/vardnadshavare
begar det.
Intyg annat 4n om ge- Papper Gallras ome- | Intyget ldmnas till den
nomgangen utbildning delbart (ges | sokande
till perso-
nen)
Betygskatalog, gymna- | Papper Kursordning | Bevaras Parm Lasarsvis/ Ar- | D7
siet kivbestandigt
papper
Intyg om genom- Personnum- | Bevaras Forvaras i elevakten Termins- D4
gangen utbildning mer vis/Papper
Fotokatalog (klass) Papper Bevaras Gallras vid in- | K1
aktualitet
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Ndrvaro i anpassad gymnasieskola | Dokumentation kring nir- och franvaro i anpassad gymnasieskola
7.7.4
Uppgifter om nar- Digitalt Gallras 2 ar | Verksamhetssystem:
varo/frénvaro etc. efter avslu- | SchoolSoft
tat gymna-
sium
Franvaroutredningar Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
efter avslu- | Digital Fox

tad utred-
ning

KOMMUNAL VUXENUTBILDNING 7.8

Anta i kommunal vuxenutbildning
7.8.1

Enligt Skollagens 20 kapitel 3 § ska kommunen tillhandahalla kommunal vuxenutbildning

Ansokningshandlingar | Digitalt Gallras 6 ar | Lagras for ndrvarande

data i verksamhetssystem
Alvis.

Ansokningshandlingar | Papper Gallras 6 ar | Blankett. Parm

papper

Yttranden fran elevers | Digitalt Gallras 6 ar | Lagras for narvarande

hemkommuner kring
vardnadsha-
vares/elevs dnskemal

i verksamhetssystem
Alvis. Dokument skan-
nas in i Alvis.
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
om utbildningsplats i
annan kommun samt
beslut att ta emot elev
frdn annan kommun
Studier inom vuxenut- | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B6
bildningen, avslag mer
Planera utbildning i kommunal Dokument som ror planering av verksamheten
vuxenutbildning 7.8.2
Stallforetradande rek- | Papper Gallras 3 ar | Blankett
tor inom vuxenutbild-
ning, beslut om
Anvindande av obeh6- | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
rig larare inom vuxen- mer
utbildning mer dn sex
madnader
Planer mot krankande | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Kopia i enhetens 3 ar, papper B7
behandling, ordnings- mer Teams.
regler etc.
Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 dr, papper | B2
trade, allmant eller for mer
individ
Disciplindarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 &r, papper B2
mer
Orienteringskurser lo- | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B6
kala, kursplan for mer
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Beslut om att undantas | Papper/Digitalt Arendenum- | Gallras 3 4r | Blankett
fran kravet att gora na- mer
tionella prov
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | Alvis.
Interkommunal ersitt- | Papper Bevaras Blankett/E-tjanst. Upp- B6
ning, underlag - anso- gifterna i blankett/E-
kan tjdnst overfors till
verksamhetssystem Al-
vis varefter den in-
komna ansékan gall-
ras.
Interkommunal ersatt- | Digitalt Bevaras Verksamhetssystem:
ning, underlag - anso- Alvis sedan 2021.
kan
Félja upp utbildning i kommunal Dokument som ror verksamhet inom kommunal vuxenutbildning
vuxenutbildning 7.8.3
Uppgifter om nar- Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
varo/frénvaro etc. inaktualitet | Alvis
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num

Anteckningar: klass- Digitalt Gallrasvid | Verksamhetssystem:
och elevrad samt sam- inaktualitet | Teams
mankomster om peda-
gogiska fragor, t.ex. ar-
betsenhetskonferen-
ser, Amneskonferenser,
dmnesrad eller mot-
svarande
Upphorande av kurs Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 &r, papper | B6

mer
Beddmning av sar- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B6
skilda skal for att ater- mer
uppta kurs
Avbrott pa grund av Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B6
franvaro mer
Skriftliga tester och Papper Gallras vid | D4 betyg ar satt.
prov, elevlésningar inaktualitet
Kodplaner och 6vriga | Papper Bevaras Eventuella forkort- 3 ar, papper D9
forklaringar rorande ningar och sifferkoder
betygsuppgifter ska forklaras.
Intyg annat an om ge- | Papper Gallras ome- | Intyget lamnas till den
nomgangen utbildning delbart (ges | sokande

till perso-
nen)
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Betygskatalog, kurs el- | Papper Kursordning | Bevaras Terminsvis/ D9
ler delkurs Arkivbestan-
digt papper
Sarskild provning, till- Gallras vid Gallras sex manader
horande dokumenta- inaktualitet | efter att provningen ar
tion slutford.
Hantera Elevdokumentation vux- Dokument som rér elevdokumentation inom vuxenutbildning
enutbildning 7.8.4
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner och annan elevin- inaktualitet | Alvis
formation
Examensbevis Papper Personnum- | Bevaras Omedel- D8
mer bar/Arkivbe-
standigt pap-
per
Rapporter till CSN Digitalt Gallras vid Uppgifter i Alvis om
kring behoriga ele- inaktualitet | elever (studietid, fran-
ver/deltagare varo) rapporteras till

CSN.
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Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium/Sokvag

Sorterings-
ordning

Gallras/
Bevaras

Anmaéarkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
sig-
num

ANPASSAD UTBILDNING FOR VUXNA 7.9

Anta och placera i anpassad ut-
bildning for vuxna 7.9.1

Enligt Skollagens 20 kapitel 3 § ska kommunen tillhandahalla kommunal vuxenutbildning som anpassad utbildning pa grundlag-
gande niv3, som anpassad utbildning pa gymnasial niva, och som svenska foér invandrare

Ansokningshandlingar | Digitalt Gallras 6 ar | Lagras for ndrvarande
data i verksamhetssystem

Alvis.
Ansokningshandlingar | Papper Gallras 6 ar | Blankett. Parm
papper

Planera utbildning i anpassad ut-
bildning fér vuxna 7.9.2

Dokument som ror planering av verksamheten

Stallforetradande rek-
tor inom anpassad ut-
bildning fér vuxna, be-
slut om

Papper

Gallras 3 ar

Blankett

Anvindande av obeho-
rig larare inom anpas-
sad utbildning for
vuxna mer dn sex ma-
nader

Papper/Digitalt

Arendenum-
mer

Gallras 3 ar

Blankett

Planer mot krankande
behandling, ordnings-
regler etc.

Papper/Digitalt

Arendenum-
mer

Bevaras

Kopia i enhetens
Teams.

3 ar, papper

B7
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
Begransning av till- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B2
trade, allmant eller for mer
individ
Disciplindarenden Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 dr, papper B2
mer
Orienteringskurser lo- | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B6
kala, kursplan for mer
Krankningsanmalning: | Digitalt Kronologisk | Gallras 10 ar | Verksamhetssystem:
Utredningar och upp- efter avslu- | Digital Fox
gifter om vidtagna at- tad utred-
garder vid krankande ning
behandling
Individuella studiepla- | Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
ner inaktualitet | Alvis.
Betygskatalog, kurs el- | Papper Kursordning | Bevaras Terminsvis/ D9
ler delkurs Arkivbestan-
digt papper
Folja upp utbildning i anpassad ut- | Dokument som ror verksamhet inom kommunal anpassad utbildning for vuxna
bildning for vuxna 7.9.3
Anteckningar: klass- Digitalt Gallras vid Verksamhetssystem:
och elevrad samt sam- inaktualitet | Teams

mankomster om peda-
gogiska fragor, t.ex. ar-
betsenhetskonferen-
ser, amneskonferenser,
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num

dmnesrad eller mot-

svarande

Upphorande av kurs Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B6
mer

Bed6mning av sar- Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B6

skilda skal for att ater- mer

uppta kurs

Avbrott pa grund av Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett 3 ar, papper B6

franvaro mer

Skriftliga tester och Papper Gallras vid Da betyg ar satt.

prov, elevldsningar inaktualitet

Kodplaner och 6vriga Papper Bevaras Eventuella férkort- 3 ar, papper D9

f('jrklaringar. rorande ningar och sifferkoder

betygsuppgifter ska forklaras.

Intyg annat dn om ge- | Papper Gallras ome- | Intyget ldmnas till den | Omedelbar

nomgangen utbildning

delbart (ges
till perso-
nen)

sokande

Ndrvaro i anpassad utbildning for
vuxna 7.9.4

Dokumentation kring nar- och franvaro i anpassad utbildning fér vuxna

Uppgifter om nar-
varo/franvaro etc.

Digitalt

Gallras vid
inaktualitet

Verksamhetssystem:
Alvis
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
SARSKILDA UTBILDNINGSFORMER 7.10
Bidrag till internationell skolgdng | Dokument som rér bidrag till internationell skolgang
7.10.1
Ansokan och beslut om
internationell skolgdng
1. Anstkan Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B3
mer
2. Beslut Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B3
mer
Bidrag till svenska fér invandrare | Dokument som ror bidrag till svenska for invandrare vid folkhogskola
vid folkhégskola 7.10.2
Bidrag till svenska for | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar /Papper | B6
invandrare vid folk- mer

hogskola

Undervisning fér elever som vistas
pd sjukhus m.m. eller i hemmet
7.10.3

Dokumentation som roér undervisning for elever som vistas pa sjukhus m.m. eller i hemmet

Beslut om undervis- Papper/Digitalt Bevaras Blankett. Lagras i verk-
ning for elever som samhetssystemet Pro-
vistas pa sjukhus m.m. renata.
eller i hemmet
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
--- Anvands ej ---
Annat sitt att fullgéra skolplikt
7.10.4
ANNAN PEDAGOGISK VERKSAM-
HET 7.11
. --- Anvands ej ---"
Oppen fiorskola 7.11.1
. --- Anvands ej ---"
Oppenfritidsverksamhet 7.11.2
Dokumentation ro-
Omsorg ndr férskola eller fritids- rande omsorg nar for-
hem ej erbjuds 7.11.3 skola eller fritidshem
ej erbjuds
Forskola: Kvalls- och Papper Gallras 3 ar | Blankett. Parm
nattomsorg, individdo- efter upp-
kumentation sagning
Fritidshem: Kvills- och | Papper Gallras 3 ar | Blankett. Parm
nattomsorg, individdo- efter upp-
kumentation sagning
Pedagogisk omsorg 7.11.4 Dokument som ror pedagogisk omsorg som erbjuds i stillet for forskola eller fritidshem
Handlingar rérande Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras 3 ar, papper B4
kommunens tillsyn mer
over enskilda utforare
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp | Medium/Sokvag Sorterings- | Gallras/ Anmaéarkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | sig-
slutarkiv num
--- Anvands ej ---"

Lovskola 7.11.5

BARN OCH FAMIL]J 9.2
For att se hela klassificeringen se dven Kommunfullmiktige och Kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
Insatser fér barn och unga 9.2.2 ringsplan.
Fritidsklubb for elevi | Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett. Forvaras i 3arefterav- | D3
anpassad grundskola, mer elevakten. slutad skol-
ansokan och beslut gang/Papper
Fritidsklubb for elev i Papper/Digitalt Arendenum- | Bevaras Blankett. Forvaras i 3 arefterav- | D4
anpassad gymnasie- mer elevakten. slutad skol-
skola, ansokan och be- gang/Papper
slut
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KOMMUN DIARIENR: 2026/95

Skolkontoret, Gymnasium/Anpassad
gymnasieskola/Vuxenutbildning/St6d och
Utveckling/Medicinsk Elevhalsa

Ulrika Karlsson

Verksamhetschef

MISSIV

Utbildningsplan for introduktionsprogrammen 2026,/2027

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Enligt skollagen 17 kap. 7§ ska huvudmannen faststélla en utbildningsplan for
introduktionsprogrammen, vilken (bland annat) ska ange utbildningens syfte,
huvudsakliga innehall och langd.

Introduktionsprogrammen i gymnasieskolan ar framst till fér de elever som saknar
behorighet till nationellt program. De ar inte nationellt reglerade betraffande
innehall och langd. Genom utbildningsplanen reglerar huvudmannen dessa.

Ekonomiska konsekvenser
Inga ekonomiska konsekvenser utanfér budgetram.

FORSLAG TILL BESLUT

att anta Utbildningsplan fér introduktionsprogrammen fér ldsdret 2026/2027 i
enlighet med bilaga.

Bilagor:
1 Utbildningsplan for introduktionsprogrammet for lasaret
2026/27
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CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter
och situation till det battre?

Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt méjlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin férmaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedomer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgdngen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebar insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Skolkontoret, Gymnasium/Anpassad
gymnasieskola/Vuxenutbildning/St6d och
Utveckling/Medicinsk Elevhalsa

Ulrika Karlsson

Verksamhetschef

PLAN

Utbildningsplan for introduktionsprogrammen lasaret 2026-2027

Enligt skollagens 17 kap. 7 § ska introduktionsprogrammen (gymnasieskolans
individuella program) ha en utbildningsplan som beslutas av huvudmannen.
Utbildningsplanen ska innehalla uppgifter om utbildningens syfte, huvudsakliga
innehall och langd.

PROGRAMINRIKTAT VAL - IMV

Behorighet

Programinriktat individuellt val riktar sig till ungdomar som inte har alla de
godkinda betyg som kravs for behorighet till ett nationellt program, men fran
grundskolan har godkdnda betyg i svenska eller svenska som andrasprak och
e iengelska eller matematik samt i minst fyra andra dmnen, eller
e iengelska och matematik samt i minst tre andra dmnen.

Syfte

Syftet med programinriktat val att eleverna ska fa en utbildning som &r inriktad mot
ett nationellt yrkesprogram och att de sa snart som mojligt ska kunna antas till det
programmet.

Utbildningens inriktning

Utbildningen pa programinriktat val ska vara inriktad mot ett nationellt
yrkesprogram. Skolndmnden erbjuder f6ljande inriktningar:

Beteckning | Inriktas mot Gymnasium

IMVBA Byggprogrammet Osbygymnasiet
IMVBF Barn- och fritidsprogrammet Kungsangsgymnasiet
IMVEE El- och energiprogrammet Kungsangsgymnasiet
IMVFT Fordons- och transportprogrammet | Kungsiangsgymnasiet
IMVNB Naturbruksprogrammet Osbygymnasiet
IMVVO Vard- och omsorgsprogrammet Kungsangsgymnasiet

Sida 80 av 93



& SA LA 2026—0;—(0852

KOMMUN 2026/95

Struktur och uppligg

Utbildningen ar s6kbar. Elever som gar programmet laser integrerat med elever som
gar det nationella programmet. Eleverna laser alla gymnasiekurser i
karaktdarsdmnen tillsammans med elever som gar programmet. I de kirndmnen som
eleven har godkant i fran grundskolan, deltar eleven tillsammans med klassen. De
grundskoledmnen som behovs for att kunna antas till programmet schemalédggs och
organiseras pa ett sddant sitt att eleven senast vid lasarets slut nar behorighet till
det nationella programmet. I samrad med eleven avgors om eleven ocksa ska folja
undervisningen i det kirndmne som eleven saknar godkant i ifran grundskolan.

[ utbildningen ingar APL i samma utstriackning som for det nationella programmet.

Langd
Utgangspunkten ar att det ska vara mojligt for eleven att bli behorig inom hogst ett

ar med de givna forkunskapskraven och med hjalp av det séarskilda stodet varje elev
har ratt att fa. Studieplanen pa IMV ska darfor vara ettarig.

En betydande andel av eleverna férvantas alltsa kunna bli behoriga till det nationella
programmet och klara av sin gymnasieutbildning inom tre ar. Vissa elever kan
emellertid behova lasa under en langre tid an ett ar.

Uppfoljning

Om eleven under mars manad inte prognostiseras att uppna utbildningens mal efter
den planerade tiden (att bli godkand i de grundskoledmnen som behévs for att
kunna antas till ett nationellt program), genomfors ett uppféljande samtal med
eleven och dennes vardnadshavare om mojliga orsaker. Samtalet syftar till att
komma fram till om eleven ska foreslads soka till annat introduktionsprogram eller
vara kvar pa samma program.
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YRKESINTRODUKTION - IMY

Behorighet

Yrkesintroduktion star 6ppet for ungdomar som inte har de godkanda betyg som
kravs for att vara behoriga till ett yrkesprogram. Om skolan finner att det finns
synnerliga skil, far ungdomar som uppfyller behorighetskraven for ett
yrkesprogram tas emot till yrkesintroduktion.

Elever fran anpassad grundskola far ga yrkesintroduktion om de 6nskar. Dock
erbjuds inte en sddan utbildning om det med hansyn till elevens basta finns
synnerliga skal att inte gora det.

Syfte

Syftet med yrkesintroduktion &r att eleverna ska fa en yrkesinriktad utbildning som
underlattar for dem att etablera sig pa arbetsmarknaden eller som leder till studier
pa ett yrkesprogram.

Utbildningens inriktning

Utbildningen kan vara inriktad mot ett visst yrkesprogram eller nagot annat
yrkesomrade.

Struktur och uppligg

Utbildningen kan utformas dels for enskild elev, vilket gor det mojligt att lata
utbildningen vara individuellt utformad och anpassad for individen, dels fér en
grupp av elever, vilket i sa fall gor utbildningen sékbar.

Elever som gar programmet liser i mojligaste man integrerat med elever som gar
det nationella programmet.

Yrkesintroduktion ska i huvudsak innehalla yrkesinriktad utbildning. Den far
innehalla hela eller delar av kurser i karaktdrsdmnen och i gymnasiegemensamma
dmnen som ingdr i gymnasieskolans nationella yrkesprogram eller annan
yrkesinriktad utbildning. (Jfr Skolverkets yrkespaket.)

Utbildningen ska innehalla praktik eller arbetsplatsforlagt larande. Hela
utbildningen far dock forlaggas till en skola om skolan bedémer att detta uppenbart
bast gynnar eleven.

Yrkesintroduktion far ocksa innehalla grundskoledmnen som eleven saknar
godkinda betyg i. Aven andra insatser som dr gynnsamma for elevens
kunskapsutveckling far inga i utbildningen.

Av f6ljande tabell framgar vilken skola som har vilken inriktning:

Beteckning | Inriktas mot Gymnasium

IMYBA Byggprogrammet Osbygymnasiet
IMYFT Fordons- och transportprogrammet | Kungsiangsgymnasiet
IMYNB Naturbruksprogrammet Osbygymnasiet
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Langd och Uppfdljning

Yrkesintroduktion lases ett ar i taget. Eleven har ratt att ga i tre ar om utbildningen
paborjas senast det ar eleven fyller sjutton ar. Om eleven &r dldre pagar
utbildningen som langst till sommaren det ar eleven fyller tjugo ar, savida inte
synnerliga skal foreligger, vilka bereds av rektor och prévas av verksamhetschef.
Den konkreta planeringen i studieplanen gors for en termin eller ett ar i taget.

[ borjan pa utbildningen har eleven tillsammans med vardnadshavare ett
utvecklingssamtal. D3 faststills elevens individuella studieplan. Den beskriver bland
annat elevens mal med sin utbildning. Efter en manad ager ett uppfoljande
utvecklingssamtal rum. Vid detta samtal revideras elevens individuella studieplan
vid behov. Varje paféljande manad darefter har eleven ett méte med sin mentor for
att tala om studieplanen. Vid varje samtal 4gnas sarskild uppmarksamhet at att
tydliggora elevens mal med sin utbildning.
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INDIVIDUELLT ALTERNATIV - IMA

Behorighet

Individuellt alternativ star 6ppet for ungdomar som inte har de godkdnda betyg som
kravs for behorighet till ett yrkesprogram. Om skolan finner att det finns synnerliga
skdl, far ungdomar som uppfyller behorighetskraven for ett yrkesprogram tas emot
pa individuellt alternativ. Detta skulle kunna vara en elev som har behérighet till
yrkesprogram men 6nskar studera pa hogskoleforberedande program.

Elever som har gatt i anpassad grundskola far ga individuellt alternativ om det ar
vad de vill. Dock erbjuds inte en sddan utbildning om det med héansyn till elevens
basta finns synnerliga skl att inte gora det.

Syfte

Syftet med individuellt alternativ dr att eleverna ska ga vidare till yrkesintroduktion,
annan fortsatt utbildning eller till arbetsmarknaden.

Individuellt alternativ praglas av en hog grad av individualisering och utformas
utifran den enskilde elevens forutsattningar och behov. Utbildningen vander sig i
forsta hand till elever med olika behov av sarskilt stod, elever med stora
kunskapsbrister eller elever med svag motivation.

Den individuella studieplanen ar viktig for att kunna planera och kontinuerligt folja
upp elevens kunskapsutveckling. Det ar i studieplanen som utbildningens innehall
konkretiseras och tydliggors med utgangspunkt i elevens behov och forutsattningar.

Struktur och uppligg

Under hela sin utbildningstid har eleven en mentor pa skolan. Mentorn kallar eleven
och dennes vardnadshavare till utvecklingssamtal vid utbildningens start. Da
presenterar skolan vilket innehdll som finns att vélja pa nir det géller
grundskoledmnen, gymnasiegemensamma kurser, yrkeskurser och praktik.

Vid utvecklingssamtalet identifieras elevens styrkor och intressen. Grundat pa detta
samtal bestams elevens individuella studieplan. Den omfattar bland annat elevens
mal med sin utbildning, som kan vara bade kort- och langsiktigt.

Efter en manad ager ett uppfoljande utvecklingssamtal rum. Vid detta samtal
revideras elevens individuella studieplan vid behov. Varje pafoljande manad dger
ytterligare uppfdljande utvecklingssamtal rum, och elevens individuella studieplan
revideras vid behov. Vid varje samtal 4gnas sarskild uppméarksamhet at att
tydliggora elevens mal med sin utbildning.

Utbildningens innehall

Vilket innehall utbildningen ska ha, styrs av den enskilde elevens mal och
forutsattningar.

Féljande innehall kan ingd pa programmet utifran elevens intresse och skolans
mojligheter:

e Praktik inom lampligt branschomrade.
e Lisa grundskoledmnen for att ge behorighet till nationella program.
e Lasaen eller flera gymnasiekurser.
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e Andra insatser som dr gynnsamma for elevens utveckling som fysisk traning,
grundlaggande samhallsorientering, studiebestk samt strukturstod.

Langd och uppféljning

Individuellt alternativ lases ett ar i taget. Eleven har ratt att ga i tva ar om
utbildningen paborjas senast det ar eleven fyller sjutton ar. Om eleven ar dldre nar
utbildningen paborjas, pagar utbildningen som langst till sommaren det ar eleven
fyller tjugo ar, savida inte synnerliga skél foreligger, vilka bereds av rektor och
provas av verksamhetschef. Den konkreta planeringen i studieplanen gors for en
termin eller ett ar i taget.

[ borjan pa utbildningen har eleven tillsammans med vardnadshavare ett
utvecklingssamtal. D3 faststills elevens individuella studieplan. Den beskriver bland
annat elevens mal med sin utbildning. Efter en manad dger ett uppfoljande
utvecklingssamtal rum. Vid detta samtal revideras elevens individuella studieplan
vid behov. Varje pafoljande manad darefter har eleven ett méte med sin mentor for
att tala om studieplanen. Vid varje samtal dgnas sarskild uppmarksamhet at att
tydliggora elevens mal med sin utbildning.

Platsen for utbildningen
Utbildningen bedrivs pa Kungsdangsgymnasiet.
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SPRAKINTRODUKTION - IMS

Behorighet

Sprakintroduktion star 6ppen for nyanldanda ungdomar som inte har de godkianda
betyg som kravs for behorighet till ett yrkesprogram och som behé6ver en utbildning
dar tyngdpunkten ligger pa att lara sig svenska. Malet ar att sedan ga vidare i
gymnasieskolan eller till annan utbildning. Om det finns sarskilda skl far dven
andra elever liasa sprakintroduktion.

Syfte och inriktning

Syftet med sprakintroduktion ar att ge nyanldnda ungdomar en utbildning med
tyngdpunkt i det svenska spraket, vilket gér det mojligt for dem att ga vidare i
gymnasieskolan eller till annan utbildning.

Fore utbildningsstart

Kartlaggning genomfors fore utbildningens start av Centrum for flersprakighet. Dar
kartlaggs elevens skolbakgrund, samtidigt som eleven far mojlighet att visa sina
styrkor och formagor. Informationen om eleven éverfors fran dem som genomfor
den inledande kartlaggningen till dem som senare ska undervisa eleven. Skolverkets
kartlaggningsmaterial for grundskolan anvénds. De ger ett gott stod for amneslarare
i att planera undervisningen utifran var eleven befinner sig i sin kunskapsutveckling
i respektive dmne. Det kartlaggande samtalet ligger till grund fér den individuella
studieplanen som darefter uppréttas.

Struktur och uppligg

Sprakintroduktion utgar fran de pedagogiska intentionerna i bedomningsmaterialet
Bygga svenska som handlar om sprakutveckling utifran att tala, 1dsa, skriva och
lyssna.

Mentorn har utvecklingssamtal med eleven och vardnadshavaren tva ganger per
lasar. Under samtalet diskuteras den individuella studieplanen. Dessutom har
mentorn ett kortare samtal med eleven varje vecka.

Utbildningens innehall

Utbildningen pa sprakintroduktion innehaller grundskoledmnet svenska som
andrasprak.

Vidare omfattar utbildningen en allman orientering om det svenska samhallet och
dess institutioner, historia, virderingar, seder och traditioner. Denna allmédnna
orientering ges vid lampligt tillfille pa elevens modersmal eller elevens starkaste
sprak.

Beroende pa elevens sprakkunskaper och forutsattningar erbjuds utéver SvA i
forsta hand grundskoledmnena bild, engelska, idrott och hélsa samt matematik.

Beroende pa elevens sprakkunskaper och forutsattningar erbjuds eleven majlighet
att lasa gymnasieimnena moderna sprak, modersmal och engelska.

Beroende pa elevens sprakkunskaper och forutsittningar erbjuds eleven mojlighet
till sprakutvecklande praktik.
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Beroende pa elevens sprakkunskaper och forutsattningar erbjuds eleven mojlighet
att lasa hela eller delar av vissa gymnasiekurser inom yrkesprograms
karaktarsamnen.

Ar eleven inte simkunnig ska hon eller han delta i simundervisning.

Studie- och yrkesvigledning sker i ett brett perspektiv, vilket innebar att alla larare
som arbetar med elever pa sprakintroduktion gor tydliga kopplingar mellan
larandet i respektive dmne och ett framtida yrkesliv. For att stodja eleven i det
framtida studie- och yrkesvalet gors studiebesok pa gymnasieskolans nationella
program och pa arbetsplatser av olika slag. Studie- och yrkesvagledaren foljer upp
kartlaggningen av eleven och dennes individuella studieplan for att vigleda eleven
infor fortsatta studier.

Huvudmannen har en systematisk plan for att félja upp elevernas utbildning.

Efter utbildningen erbjuds eleven efter omstiandigheterna mojlighet till studier pa
ett nationellt program, pa ett annat introduktionsprogram, kommunal
vuxenutbildning eller folkhégskola.

Bedomning av sprakkunskaper/Utbildningens lingd

Elevens sprakkunskaper beddms med hjilp av Gemensam europeisk referensram
for sprak: larande, undervisning och bedémning som grundas pa Europaradets
arbete. Boken ar utgiven av Skolverket. | arbetet anvands ocksa Skolverkets
beddmningsstdd Bygga svenska.

Utbildningens langd ska anpassas efter individens forutsattningar och behov och i
normalfallet paga som langst tre ar. Vid sarskilt 1dga forkunskaper eller andra
liknande omstdndigheter kan ytterligare tid beredas av rektor och beviljas av
verksamhetschef.

Platsen for utbildningen

Utbildningen bedrivs pa Kungsdangsgymnasiet.
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KOMMUN

Skolkontoret, Stod- och serviceenhet

Daniel Ahlin
Enhetschef

MISSIV

Investering Angshagenskolan

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Skolndmnden fattar beslut om investeringar som ar storre an 200 tkr. Ett
startbesked behover darfor tas gillande foljande investeringar.

I december 2025 tog skolnimnden beslut om att avsitta 250 tkr till Angshagens
matsal da den har en hég ljudmiljo och aldre stolar och bord. En offert har inkommit
for att kunna atgarda ljudmiljon. De medel som &r tilldelade racker inte till utan
behover justeras upp nagot. Det finns utrymme for denna 6kning i skolndmndens
investeringsbudget.

Ekonomiska konsekvenser

Inventarierna kommer att belasta verksamheten med en kapitalkostnad samt ranta
om cirka 45 tkr/ar. Dock ar detta en del i det l16pande utbytet som sker gillande
inventarier pa grundskolan.

FORSLAG TILL BESLUT

att godkinna investeringsmedel om ytterligare 70 tkr till Angshagens skola for
inkdép av inventarier, totalt 320 tkr, samt

att bevilja projektstart pd inventarier Angshagenskolan.
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SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet

och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebar insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet?

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter

och situation till det battre?
Innebér insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas?
Har barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening om insatsen?

Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt
och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om “till det yttersta av sin formaga”?

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden?

Att det blir fler jobb pa landsbygden?

Att det minskar tillgangen till god service pa landsbygden?
Horisontella principerna

(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet?
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats?
Kan beslutet utestdanga nagon fran samhallet?

Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter fér personer med
funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?

Sida 89 av 93

JA

JA

JA

2(3)
2026-05-05

DIARIENR: 2026/98

X

X

X

JA O

JA

JA

X

JA O

JA O

JA O

JA

JA

JA

JA

O

X

o 0O

NEJ O

NEJ O

NEJ O
NEJ

NEJ O

NEJ O

NEJ

NEJ O
NEJ O

NEJ O

NEJ

NEJ O

NEJ

NEJ O



& SA LA 2026—0?:—((59’52

KOMMUN DIARIENR: 2026/98

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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Skolkontoret, Skolkansliet
Lina Gummeson
Kommunsekreterare

MISSIV

Anmalningsdrenden vid skolndmndens sammantrade 2026-05-12

SAMMANFATTNING AV ARENDET

Féljande drenden anmals:

1. SKN 2026.418 - Inbjudan granskning - Detaljplan fér Sodra och ostra
Angshagen, Sala kommun [KS 2024 /200]

2. SKN 2026.483 - Revisionsrapport - Grundlaggande granskning av styrelsen
och ndamnder 2025 [KS 2026/339]

Ekonomiska konsekvenser
Ej relevant i detta drende.

FORSLAG TILL BESLUT

att lagga anmalningsarendena till handlingarna.
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PV SALA

KOMMUN

CHECKLISTA

Checklista avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet
och de Horisontella principerna

Forklaring om de olika begreppen finns nedan.

Barnperspektivet

Innebdr insatsen att barn och ungdomars halsa satts i framsta rummet? JA NEJ O

Paverkar denna insats barn och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter jA O NEJ
och situation till det battre?

Innebar insatsen att barn och ungdomars ratt till en god halsa beaktas? JA NEJ O
Har barn och ungdomar fatt méjlighet att uttrycka sin mening om insatsen? JA O NEJ
Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar med funktionsvariation - fysiskt JA O NEJ

och/eller psykiskt?

Tar insatsen hansyn till barnkonventionens text om "till det yttersta av sin férmaga”? JA O NE

Landsbygdsperspektivet

Beddmer ni att beslutet kommer att innebara sarskilda konsekvenser for landsbygden JA O NEJ
—nu eller i framtiden?

Vid JA hur bedémer ni att beslutet paverkar:

Att det blir svarare att bo pa landsbygden? JAO NejOd
Att det blir fler jobb pa landsbygden? JAO NeJO
Att det minskar tillgdngen till god service pa landsbygden? JAO NEIO

Horisontella principerna
(tillganglighet, icke-diskriminering samt jamstilldhet)

Innebér insatsen risk for begransad tillganglighet? JA O NE
Har icke-diskrimineringsperspektivet beaktats? JA NEJ
Kan beslutet utestanga nagon fran samhallet? JAO NE
Har man beaktat FN:s konvention angaende rattigheter for personer med JA NEJ O

funktionsvariation nar beslutet togs?

Om NEJ — varfor inte?
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PV SALA

KOMMUN

Begreppsforklaring

Barnkonventionen/barnperspektivet
Barnkonventionen tar upp barnets situation ur manga synvinklar och skall
naturligtvis framja helhetssynen pa barnen. Enligt FN ar alla under 18 ar barn.

Barnens basta i fraimsta rummet

- Beaktas barnets rattigheter, framst ratten till trygghet och rétten till liv och
utveckling i beslutsfattandet?

- Har en sammanvagning av olika intressen gjorts?

FN:s barnkommitté har uttalat principen om att barnets basta alltid ska beaktas och
vaga mycket tungt. Det kan dock finnas situationer dd andra intressen kan viga
tyngre, till exempel samhallsekonomiska eller sdkerhetspolitiska. Principen om
barnets basta ska ges absolut prioritet nar det galler adoption och ratt till skydd mot
missforhallanden och dvergrepp. Till prioriterade rattigheter hor
utveckling/utbildning.

Landsbygdsperspektivet
Kan de som bor och verkar pa landsbygden bli diskriminerade eller dsidosatta?

Horisontella principer

Diskriminering sker nar nagon missgynnas eller kranks och missgynnandet eller
krankningen har samband med ndgon av de sju diskrimineringsgrunderna (kon,

konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning, alder). Detta géller dven
barn till personer med nagot av ovanstdende diskrimineringsgrund.

Funktionshinderspolitiken innebar att alla manniskor, oavsett funktionsférmaga,
ska ha samma madjligheter att vara delaktiga i samhallet och ta del av manskliga
rattigheter.

Det nationella malet for funktionshinderspolitiken ar att, med FN:s konvention om
rattigheter for personer med funktionsnedsittning som utgangspunkt, uppna
jamlikhet i levnadsvillkor och full delaktighet for personer med funktions-
nedsattning i ett samhalle med mangfald som grund. Malet ska bidra till 6kad
jamstalldhet och till att barnréttsperspektivet ska beaktas.
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